UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 1523 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 21thangé  nam 2024
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc va Quy trinh ndi bo thu tuc hanh chinh
stra d01, b6 sung linh vuc Xuét ban, In va Phat hanh thudc tham
quyen giai quyet cia S& Thong tin va Truyen thong tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH

Can cit Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot sé diéu ciia Ludt T chire Chinh phit va Ludt Té chire chinh quyén
dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii vé sika d6i, b6 sung mot sé diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Cdan cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuwe hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii;

Can cir Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trudng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phi hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé trudng,
Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thire hién co' ché mot
cuita, mot cua lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyet dinh sé 503/0D-BTTTT ngay 09/4/2024 cua Bo Thong tin
va T ruyen théng vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé sung linh
viee Xudt ban, In va Phét hanh thudc pham vi chire nang quan 1y ciia B6 Thong
tin va Truyén théng;

Theo dé nghi ciia S6 Théng tin va Truyén thong tai Vin ban s6 798/STTTT-
VP ngay 05/6/2024 va y kién cia S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai Vin bdn sé
795/SKHCN-THC ngay 30/5/2024 vé Quy trinh ndi bé thii tuc hanh chinh.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong b6 kém theo Quyet dinh nay Danh muc va Quy trinh ngi bo
09 (chin) tha tuc hanh chinh dwoc stra doi, bo sung linh vuc Xuat ban, In va Phat
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hanh thudc tham quyén giai quyét caa S¢ Thong tin va Truyén théng dugc ap
dung trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S& Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi Vin
phong UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan cin ctt Quyét dinh nay,
trong thoi han 03 ngdy 1am viéc, xay dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh trén Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh dé &p
dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ban hanh va thay thé Danh
muc va Quy trinh ndi bd TTHC linh vuc Xuét ban, In va Phat hanh ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 1466/QD-UBND ngay 12/5/2020 ciia UBND tinh Ha Tinh.

Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbc céc so; Thi truong céc
ban, nganh cap tinh; Giam ddc: Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh, Trung
tam Cong bao - Tin hoc tinh; Cha tich UBND céc huyén, thanh phé, thi xa va
c4c t6 churc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diu 3; HO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Chanh VP, cac Phé CVVP UBND tinh;
- S& Khoa hoc va Cong nghé;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NC, oA

—_—




S6: 1523/QD-UBND; 21/06/2024; 17:20:7

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

VX C XUAT BAN IN VA PHAT HANH THUQC PHAM VI QUAN LY
CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG TINH HA TINH

/OD-UBND ngay /12024 ciia Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

Tén thii tuc Ky hiéu Thoi han Pia diém Phi, 18 phi Cin et phin Iv
TT | hanh chinh quy trinh giai quyét thue hién (néu co) an cwphap ly
| | Linh vwe Xuét ban
1 | Cap gidy phép | QT.XBIPH. | 03 ngay lam - Phi tham | - Lut Xudt ban ngay 20/11/2012;
xuat ban tai 01 vige, ké tu| Trune t4m Phuc dinh noi qdur,lg - Nghi dinh s6 195/2013/NDb-CP ngély
liu khong ngay nhan du h? h chinh tai liéu dé cap | 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t
kinh doanh hd so theo | v t? nh N DA giay phép: mot so dicu va bién phap thi hanh Luat Xuat
quy dinh. go?g e vdn |+ Tai ligu in | ban;
yong - NEUYCR | e gidy: |- Thong tu sé 214/2016/TT-BTC ngay
Chi Thanh, thanh 3 YA ez A Tar s
phé Ha Tinh, tinh 15.000 dong/ IQ/ 11/2916 cla B;Q tAI'u’crng ]%Q Ta1q ch1}1h quy
4 Tinh: ’ trang quy | dinh murc thu, ché d thu, ndp, quan ly va su
2 chuan; dung 1€ phi tham dinh ndi dung tai li¢u khong

- Hé théng thong
tin  giai  quyét
TTHC tinh Ha
Tinh tai dia chi:
https://dichvucong
.hatinh.gov.vn.

+ Tai liéu dién
td dudi dang
doc: 6.000
ddng/ phut;

+ Tai liéu dién
tu dudi dang
nghe, nhin:

kinh doanh dé cap gidy phép xuat ban, 1& phi
cip gidy phép nhap khau xuét ban pham khong
kinh doanh va 1¢ phi dang ky nhap khau xuat
ban pham dé kinh doanh;

- Thong tu sb 01/2020/TT-BTTTT ngay
07/02/2020 cua Bo truéng BO Thong tin va
Truyén théng quy dinh chi tiét va huéng dan




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Ky hiéu
quy trinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém
thue hi€én

Phi, 1¢ phi

(néu co)

Can ctr phap ly

27.000
dong/phut.

thi hanh mot sd diéu cta Luat xudt ban va
Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP  ngay
21/11/2013 cta Chinh pha quy dinh chi tiét
mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét
ban;

- Thong tu sé 23/2023/TT-BTTTT ngay
31/12/2023 cua Bo truéng Bo Thong tin va
Truyén thong stra doi, bd sung mot sd dicu
cia Thong tu sb 01/2020/TT-BTTTT ngay
07/02/2020 cua B truong BO Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huong dan
thi hanh mot s6 didu cia Luat xuat ban va
Nghi dinh s6 195/2013/NP-CP  ngay
21/11/2013 cta Chinh pha quy dinh chi tiét
mot sO didu va bién phap thi hanh Luat xuat
ban;

- Quyét dinh s6 503/QD-BTTTT ngay
09/4/2024 cua B§ truong BO Thong tin va
Truyén thong vé viéc cong bd thu tuc hanh
chinh duoc stra d6i, bd sung linh vuc Xuét
ban, In va Phat hanh thugc pham vi chtic nang
quan 1y cia B Thong tin va Truyén thong.

Linh vue In

Cap giay phép
hoat d(f)ngv in
xuat ban pham

QT.XBIPH.

02

05 ngay lam
vikc ké
ngay nhan du
hé so theo
quy dinh

Nhu trén

Nhu trén

Cap lai giay

QT.XBIPH.

04 ngay lam

Nhu trén

Nhu trén




Tén thi tuc Ky hiéu Thoi han Pia diém Phi, 18 phi Cin et phin Iv
TT | hanhchinh | quytrinh | giai quyét thue hién (néu c6) anctrphap
phép hoat 03 viéc, ké tu
dong in xuét ngay nhan du
ban pham hé so theo
quy dinh.
3 | Cap doi gidy | QT.XBIPH. | 04 ngay lam
phép hoat 04 viée, ké tir
dong in xuat ngay nhan du Nhu trén Khéng Nhu trén
ban pham hé so theo
quy dinh.
4 | Cap giay phép | QT.XBIPH. | 03 ngay lam
in gia cong 05 viee, ké tu
xuat ban pham ngay — nhan Nhur trén Khéng Nhu trén
cho nuoc day du ho so
ngoai theo quy
dinh.
I11 | Linh vue Phat hanh xuit ban phim
1 | Cap gidy phép | QT.XBIPH. | 05 ngay lam 50.000 dong/
nhap khau xut 06 viee, ké tu hd so (Theo
ban pham ngay nhan du quy dinh tai
khéng  kinh hé so theo Thong tu sd
doanh quy dinh. Nhu trén 214/2016/TT- Nhu trén
BTC ngay
10/11/2016
cuia Bo Tai
chinh)
2 | Cap gidy phép | QT.XBIPH. | 03 ngay lam Khoéng
td0 chac trién 07 viéc, ké tu Nhu trén Nhu trén

lam, hoi cho
xuat ban pham

ngay nhén du
ho so theo




Tén thi tuc Ky hiéu Thoi han Pia diém Phi, 18 phi Cin e ohin I
TT | hanhchinh | quytrinh | giai quyét thue hién (néu c6) phaply
quy dinh.
3 |Cap gidy xac | QT.XBIPH. | 04 ngay lam
nhan dang ky 08 viéc, ké tu
hoat dong phat ngay nhan du . A A
hanh <At ban W so  theo Nhu trén Khdng Nhu trén
pham quy dinh.
4 |Cap lai gidy | QT.XBIPH. | 04 ngay lam
xac nhan dang 09 viéc, ke tu
ky hoat dong ngdy nhan du Nhu trén Khdng Nhu trén

phat hanh xuét
ban pham

hd so theo
quy dinh.
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ TTHC

I. LINH VUC XUAT BAN
1. Cap giay phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hi¢gn TTHC: Khong c6
2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu b}ru chinh cong ich; ,
- Qua H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban Ban
chinh | sao
2.3.1 | Pon d¢ nghi cap gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh X
theo Biéu mau BM.XBIPH.01.01;
2.3.2 | - Hai (02) ban thao tai ligu in trén gidy co dong dau cua co quan, | X
to chirc de nghi cap giay phép xuat ban tai trang dau va giap lai
gitra cac trang ban thao hodc 01 ban thdo luu trong thi€t bi luu
tri dién tu véi dinh dang khong cho phép can thi¢p, stra doi;
Truong hop tai lieu khdng kinh doanh xuat ban dang dién tu thi
nop mot (01) ban thao dign tr c6 chir ky so cua thu truong co
quan, to chire de nghi cap phép xuat ban; o
- Doi véi tai lieu bang tieng nudc ngoai, tieng dan toc thicu so
Viét Nam phai [<ém thep bén dich tiéng’Viét c6 dong dau cua co
quan, td chire dé nghi cap giay phép xuat ban;
2.3.3 | - Y kién xéac nhan bang van ban: X

+ Doi véi tai lieu cua cac don vi quan doi nhan dan, cong an
nhan dan phai c6 y kién cua B6 Qudc phong, Bo Cong an hoac
co quan dugC B Qudc phong, Bo Cong an uy quyen.

+ P6i voi tai liéu lich st Pang, chinh quyén dia phuong; tai liéu
phuc vu nhi¢ém vu chinh tri cua dia phuong phai c6 ¥ kién cua to
chie dang, co quan cap trén.




* Luru y khi nép ho so:
+ Néu nop ho so qua Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bd

2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh.
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7 | Co quan thye hién: So Thong tin va Truyén thong
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Thong tin va Truyén thong
Co quan dwoc iy quyén: Khdng
Co quan phdi hep: Khong

2.8 | Pbi twong thue hién TTHC: T6 chirc, doanh nghiép tai dia phuong

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay phép xuat ban tai liéu khéng kinh doanh hoic
Van ban théng bao khong du dieu kién cap Giay phép c6 néu rd ly do.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trach Thoi gian | Biéu miu/Két

nhiém qua

B1 | Tiép nhan ho so: T6 chire/ca | Giohanh | Mau01; 02, 03
C4 nhan/T6 chirc ndp hd so truc nhan, chinh (nég c0); 05, 06
tiép hodc qua dich vu buu chinh | Céng chirc va ho so theo myc
cong ich hodc qua Hé théng | TN&TKQ 2.3
thong tin gidi quyét thu tuc hanh
chinh cua tinh:

http://dichvucong.hatinh.gov.vn
(n€u co) va yéu cau ndp phi, 1¢
phi (néu co6):

- Néu ho so day du, hop 18 lam
thu tuc ti€p nhén hoé so va hen
ngay tra két qua.

- Néu h6 so chua dy du, hop 18
thi yéu cau t6 chirc, ca nhan bo
sung, hoan thi¢n ho so. Néu




khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir choi ti€p nhan ho so.

B2 Chuyén hd so cho chuyén vién | Cong chuc 0,5 ngay Mau 05
cta Phong Thong tin, Bao chiva | TN&TKQ va hd so theo
Xudt ban xir ly. muc 2.3

B3 | Xem xét thim dinh, xtr Iy hd so. | Céng chirc 0lngay |Mau 05 ~va Du
- Truong hop hd so khong du | duoc giao thao Giay phép
didu kién: Dy thio vin ban | Xuly hoso xuat ban tai li¢u
théng bao khong du didu kién khong kinh doanh
cap Gidy phép c6 néu rd 1y do hodc Dy thdo Van
trinh 1anh dao phong xem xét ky ban thong bao
nhay. khong du diéu
- Truong hop hd so dii didu kién kign cap Giay
thi dy thdo Gidy phép xuit ban phep co néu ro ly
tai lidu khong kinh doanh trinh do
lanh dao phong xem xét ky nhay.

B4 | Xem xé&t, trinh 1anh dao co quan | Lanh dao 0,5ngay |Mau 05 va Dy
phé duyét két qua giai quyét Phong thao Gidy phép
TTHC. Théng tin, Xuit ban tai lidu

Bao chi va khéng kinh doanh

Xuét ban hoic Dy thao Vin
ban théng béao
khong du  diéu
kien cap Giay
phép cé néu rd ly
do (da ky nhay)

B5 |Phé duyét két qua giai quyét | Lanhdaoco | 0,5ngdy | Mau 05 va Gidy
TTHC. quan phép xuét ban tai

licu khong kinh
doanh hoac Van
ban thong béo
khong du  diéu
kien cap Giay
phép

B6 | Phat hanh vin ban va tra két qua | Vin thu 0,5ngay | Mau 05 va Gidy
TTHC. Cong chic phép xuit ban tai

duoc giao ligu khong kinh

xur 1y ho so

doanh hoac Van
ban thong béo
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khong du diéu
kien cap Giay
phep

B7 | Tra két qua cho to chitc cd nhan. | Congchic | Gid hanh Mau 01, 06
ban tai liéu khéng
kinh doanh hoac
Van ban théng
bao khong du
dieu kién cap
Giay phép

* Triong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, ¢4 nhan.

3 | BIEUMAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Mu 01 @j
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 |Ej
Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 03 @j
Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 04 |E|j
Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 IEJ
Mau 05.docx
Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so
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Mau 06 'Ej
Mau 06.docx
S6 theo dbi ho so
Mau Pon d& nghi cip gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh

BM.XBIPH.01.01

doanh theo Biéu mau BM.XBIPH.01.01

W]

BM.XBIPH.01.01

Mau
BM.XBIPH.01.02

Gidy phép xuét ban tai liéu khong kinh doanh theo Biéu
mau BM.XBIPH.01.02

W]

BM.XBIPH.01.02

4 |HOSOLUU
4.1 | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S
Thong tin va :I'ruyén thong thudc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01,
05 luvu theo ho so TTHC.
4.2 | Ho so dau vao nhu muc 2.3.
4.3 | Giay phép xuat ban tai liéu khdng kinh doanh hozc Vin ban thong bao khong du

diéu kién cap Giay phép c6 néu rd ly do.

HO so duoc luu tai don vi xir Iy chinh, tryc tiép, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit ctia S Thong tin va Truyén thong va heu trir theo quy
dinh hién hanh.
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I1. LINH VUC IN
1. Cap gidy phép hoat dong in Xuit ban phim

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.02
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu ki¢n thue hi¢gn TTHC:
Co s¢ in dugc cap gidy phép hoat dong in xuat ban pham (bao gom céc cong doan
che ban, in, gia cng sau in) khi c6 du cac dieu Kién sau day:
a) Chu so hitu 1a t6 chirc, cd nhan Viét Nam;
b) Nguoi dung déu co so in phai la cong dan Viét Nam, thuong tra tai Viét Nam,
c6 nghiép vu quan 1y hoat dong in xuat ban pham va dap tng céc ti€u chuan khac
theo quy dth cua phép luat; ) q ’
¢) C6 mat bang san xuat, thiét b1 dé thuc hién mdt hoac cac cong doan ché ban, in
va gia cong sau in xudt ban pham;
d) Bao dam céc dicu ki¢n vé an niqh, trat tu; ‘
d) Phu hgp vdi quy hoach phat trién mang ludi co s& bao chi, phat thanh, truyén
hinh, thong tin dién tu, co so xuat ban va quy hoach khac c6 lién quan theo quy
dinh cua phép luat vé quy hoach.
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu buu chinh cong ich; ’
- Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh cuoa tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.3 Thanh phén ho so, bao gom: Béan Béan
chinh | sao
2.3.1 | Don dé nghi cp gidy phép hoat dong in xuét ban pham theo X
bi¢u mau BM.XBIPH.02.01.
2.3.2 | Ban sao mét trong cac loai gidy chung nhan dang ky kinh X
doanh, gidy ching nhén dang ky doanh nghiép, gidy chimg nhén
dau tu hodc quyéet dinh thanh 1ap co s¢ in con hi¢u luc tinh dén
thot diém ndp don.
2.3.3 | Tai liéu chung minh vé viéc c6 mit bang san xuat va thiét bi dé X

thuc hién mot trong cac cong doan ché ban in, in va gia cbng
sau in xuat ban pham:

- P6i voi tai liéu chitng minh vé mit bang san xuét: Ban sao
gidy chung nhan quyén sir dung dat hoac hop dong hay cac loai
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gidy to khéc chirng minh vé viéc giao dit, thué dat, thué mat
bang, nha xudng dé san xuit;

- Béi véi tai lieu ching minh vé thiét bi: Phai 1a ban sao gidy to
s hiru hoic thué mua thiét bi; truong hop chua cé thiét bi,
trong ho so dé nghi cip gidy phép phai kém theo danh muc thiét
bi du kién dau tu;

Trong thoi han 06 thang, ké tir ngay duoc cip gidy phép hoat
d6ng in xuat ban pham, co s& in phai hoan thanh viéc mua hoic
thué mua du thiét bi theo danh muc du kién dau tu, giri ban sao
chang tir mua, thué mua thiét bi cho co quan cép gidy phép hoat
dong in xuat ban pham.

2.3.4

So yéu 1y lich ciia ngudi dimg dau co sé in theo mau quy dinh X
(MdNu s6 06 ban hanh tai Phu luc kém theo T hong tu s
23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua B¢ Thong tin va
Truyén théng).

- P4i voi ngudi dung dau co sé in xuat ban pham: La nguoi dai
dién theo phap luat dugc ghi tai mot trong cac loai gidy chung
nhan dang ky kinh doanh, giy chang nhan dang ky doanh
nghiép, gidy ching nhén dau tu, quyét dinh thanh Iap cua co
quan c6 tham quyen.

2.35

Ban sao van bang do co s& dao tao chuyén nganh in cip hoac X
gidy ching nhan bdi dudng nghiép vu quan Iy hoat dong in Xudt
ban pham do B Thong tin va Truyén thong cép.

2.3.6

Ban sao gidy ching nhan du di€u kién an ninh - trat tu; vé sinh X
moi treong do co quan nha nudc cd tham quyén cap.

* L § khi ngp hé so:

+‘Né'u nép hé so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu nép hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh quét (Scan) tur ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co ching thirc
cua co quan co tham quyén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
2.6 | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua gidi quyét TTHC:
- Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
2.7 | Co quan thue hién: S¢ Thong tin va Truyén thong
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Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S¢ Thong tin va Truyén thong

Co quan dwoc ity quyén: Khong

Co quan phéi hop: Khong

2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T6 chire, doanh nghiép, ho kinh doanh

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay phép hoat dong in hodc Vian ban théng bao
khong du diéu kién cap Gidy phép c6 néu rd ly do.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Tréch Thoi gian | Biéu miu/Két

nhié¢m qua

B1 | Tiép nhan ho so: T6 chire/ ca | Giohanh | Mau 01; 02, 03
C4 nhan/T6 chirc ndp hd so truc nhan, chinh (néu co); 05, 06
tiép hodc qua dich vu buu chinh | Coéng chirc va ho so theo myc
cong ich hodc qua Hé théng | TN&TKQ 2.3
thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
(néu cb) va yéu cau nodp phi, 1&
phi (néu co):
- Néu ho so day di, hop 1é 1am
thu tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua.
- Néu hd so chua day du, hop 18
thi yéu cau t6 chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

B2 | Chuyén hd so cho chuyén vién | Coéngchuc | 0,5ngay Mau 05
cua Phong Thong tin, B&o chiva| TN&TKQ va hd so theo
Xuat ban xur 1y. muc 2.3

B3 | Xem xét tham dinh, xir Iy hd so. | Céngchuc | 2,5ngay |Mau 05 ~va Du
- Trudong hop hd so khéng du | duoc giao thao Giay phep
didu kién: Dy thdo vin ban | XUlyhoso hoat dong in xuat
thong bao khong du diéu kién ban pham hoac
cap Gidy phép c6 néu 16 ly do Dy thao Van ban
trinh 1anh dao phong xem xét ky thdng bao khong
nhay. du dieu kién cap

Giay phép c6 néu
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- Truong hop hd so da diéu kién
thi du thao Gidy phép xuit ban
tai liéu khong kinh doanh trinh
lanh dao phong xem xét ky nhay.

6 1y do

B4

Xem x¢t, trinh lanh dao co quan
phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao
Phong
Théng tin,
Béao chi va
Xuét ban

01 ngay

Mau 05 va Du
thaio Gidy phép
hoat dong in xuat
ban pham hoac
Du thao Vian ban
théng bao khoéng
du diéu kién cap
Gidy phép c6 néu
0 ly do (da ky
nhay)

BS

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao co
quan

0,5 ngay

Mau 05 va Gidy
phép hoat dong in
xuat ban pham
hoic Van ban
thong bdo khoéng
du diéu kién cap
Gidy phép

B6

Phat hanh vin ban va tra két qua
TTHC.

Van thu
Cong chure
duoc giao
xur 1y ho so

0,5 ngay

Mau 05 va Giay
phep hoat dong in
Xuit ban pham
hoac Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cap
Giay phép

B7

Tréa két qua cho t6 chirc c4 nhan.

Cong chure
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06
Gidy phép hoat
dong in xuét ban
pham hoic Vin
ban thdong béo
khong du  diéu
kien cap Giay
phép

* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xv Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay trd
két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho té chirc, cd nhan.
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BIEU MAU (Céc biéu mau str dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

Mau 01 'Ej
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 'Ej
Mau 02.docx
Phiéu yéu cu bd sung hoan thién ho so
Mau 03 @j
Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04 |Ej
Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 @j
Mau 05.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 S6 theo doi ho so
=
Mau 06.docx
Mau Don dé nghi cip gidy phép hoat dong in xuit ban phdm

BM.XBIPH.02.01

theo Biéu mau BM.XBIPH.02.01

W]

BM.XBIPH.02.01

Mau
BM.XBIPH.02.02

So yéu Iy lich theo Biéu miu BM.XBIPH.02.02

W]

BM.XBIPH.02.02




17

Mau Gidy phép hoat dong in theo Biéu mdu BM.XBIPH.02.03
BM.XBIPH.02.03 WE

BM.XBIPH.02.03

4 |HOSOLUU
4.1 | Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cua So
Thong tin va Truyén thong thudc Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh; mau 01,
05 luu theo ho so TTHC.
4.2 | Ho so dau vao nhu muc 2.3.
4.3 | Gidy phép hoat dong in hoic Van ban théng bao khong du didu kién cip Gidy

phép cé néu rd ly do.

Hb s0 dugc luu tai don vi xur ly chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cua S¢ Thong tin va Truyén thong va luu trir theo quy
dinh hién hanh.

2. Cap lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.03
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu Kkién thue hién TTHC: Khong c6
2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:
- Thug hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu b}ru chinh cong ich; ’
- Qua H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
. A LA N Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Pon dé nghi cap lai gidy phép theo biéu mdu BM.XBIPH.03.01 X
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* L § khi ngp ho so:
+ Néu nop ho so qua Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh quét (Scan) tir ban chinh,

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1.
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.7 | Co quan thyc hién: S& Thong tin va Truyén théng
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S6 Thong tin va Truyén thong
Co quan dwoc iy quyén: Khdng
Co quan phdi hop: Khong
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: Co s¢ in tai dia phuong
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong in hoic Vian ban théng béo
khong du diéu kién cap Gidy phép c6 néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau/Két
qua
Tiép nhan hd so:
C4 nhan/T6 chire ndp hod so tai
B6 phan TN&TKQ - Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc qua dich vu buu
tcllf}nh e fh hodc T g? Té chire/ cé Mau 01; 02, 03
Ong thong tn slal quyet tu nhan, Givhanh | (ndu c6); 05, 06
B1 |tuc hanh chinh cua tinh: Co he chinh va 1 so theo muc
http://dichvucong.hatinh.gov.v ong caue ’
P g J TN&TKQ 2.3

n (néu cd) va yéu cau ndp phi,
16 phi (néu c6). Can bd
TN&TKQ kiém tra hd so:

- Néu ho so day di, hop 1é lam
thu tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua.
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- Néu ho so chua day du, hop 16
thi yéu cau t6 chirc, c4 nhan bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan hod
SO.

Chuyén hd so cho chuyén vién Cone chite Mau 05
B2 |cua Phong Thong tin, Bao chi & 05ng3y | va hd so theo
S v A Lt oo 10 TN&TKQ
va Xuat ban xu 1y. muc 2.3
Xem xét tham dinh, xir 1y ho
SO.
- Truong hop ho so khong du Miu 05 vi Dy
diéu kién: Du thao van ban thio Gid hé
théng bao khong du didu kién >lay phep
P A 1 o . hoat dong in hoac
cap Gidy phép c6 néu 16 Iy do | Cong chiic ) < 1
. ~ . , ) \ . Du thao Van ban
B3 | trinh 1anh dao phong xem xét | dugc giaoxu | 02 ngay hona bao kho
5 nhy 1§ 16 50 thong, béo_Knong
o N o du dieu kién cap
- Truong hop hé so du dicu Gidy phép co néu
kién thi du thdo Giay phép xuat (6 1y do
ban tai li¢u khong kinh doanh
trinh 1anh dao phong xem xeét
Ky nhay.
Mau 05 va Du
thao Giay phép
~ hoat dong in hoac
Xem xét, trinh lanh dao co phlé?]nthhagn Du thao Van ban
B4 | quan phé duyét két qua giai| .. g 'hong 0,5ngay |thong bao khong
z tin, Bao chi A LA A
quyét TTHC. 5 A 12 da dicu kién cap
va Xuat ban it YT
Giay phép co néu
0 ly do (da ky
nhay)
Mau 05 va Gidy
phép hoat dong in
Phé duyét két qua giai quyét| Lanh dao co \ hoaic Van ban
BS TTHC. guan 0,5 ngay thong bao khong
du diéu kién cap
Giay phép
B6 Phat hanh van ban va tra ket Vian thu 0,5 ngay Mau 05 va Giay

qua TTHC.

Cong chuce

phép hoat dong in
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dugc giao xu

hoac Van ban

1y ho so thong béo khong
du diéu kién cap
Giay phép
Maéu 01, 06
Gidy phép hoat
g7 | Trd két qué cho 6 chic ci| Congchic | Gid hanh g?”g 'tr;] hoge ‘g%‘“
nhan. TN&TKQ chinh an thong  bao
khong du diéu
kién cap Giay
phep
* Triong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
3 | BIEUMAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
Mau 01 |Ej
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 |Ej
Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 03 @j
Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04 |Ej
Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 IEJ
Mau 05.docx
Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so




21

BM.XBIPH.03.01

Mau 06 'Ej
Mau 06.docx
86 theo ddi hd so
Mau Don dé nghi cip lai Gidy phép hoat déng in theo Biéu mau

BM.XBIPH.03.01

|

BM.XBIPH.03.01

Mau
BM.XBIPH.03.02

Gidy phép hoat dong in theo Biéu mdu BM.XBIPH.03.02

e

BM.XBIPH.03.02

4 |HOSOLUU

4.1 | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu co) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cua So

Thong tin va Truyén thong thudc Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01,
05 luu theo ho so TTHC.

4.2 | H6 so dau vao nhu muc 2.3.

4.3 | Giay phép hoat dong in hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Giay

phép c6 néu ro ly do.

HO so duge luu tai don vi xu ly chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit ctia S& Thong tin va Truyén thong va luu trir theo quy

dinh hién hanh.

3. Cép dbi Gidy phép hoat dong in xuit ban phim

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.04

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu Kién thye hién TTHC: Khong c6
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2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé thong thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Don d¢ nghj doi gidy phép hoat dong in xuét ban pham theo
biéu mau BM.XBIPH.04.01.

2.3.2

Truong hop thay d6i dia chi cia mat bang san xuét CO sO in
xuat ban pham gui kém ban sao gidy ching nhan quyén sir dung
dat hodc hop ddng hodc cac loai giay to ching minh vé viée
duogc giao dat, thué dat, thué mit bang.

* Luwu y khi ngp hé so:

+‘Né'u nép ho so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu nép hé so qua Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh quét (Scan) tur ban chinh,

+ Néu nép hé so qua Dich vy buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chimg thuc
clia co quan cé tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bd

2.5

Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh.

- Hé¢ thong théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thue hign: S6 Thong tin va Truyén thong

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Thong tin va Truyén thong
Co quan dwoc iy quyén: Khdng

Co quan phdi hop: Khong

2.8

Péi twong thue hién TTHC: Co sd in tai dia phuong
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2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong in hodc Vin ban théng bao

khong du diéu kién cp Gidy phép c6 néu rd ly do.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Két
qua

Bl

Tiép nhan ho so:

Cé& nhan/T6 chirc ndp ho so tai
Bo phin TN&TKQ - Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh  hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hodc qua H¢
thng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v

n (néu cd) va yéu cau nop phi,
16 phi (néu c6). Can bd
TN&TKQ kiém tra ho so:

- Néu ho so day di, hop 1é lam
thi tuc tiép nhan hod so va hen
ngay tra két qua.

- Néu hd so chua day du, hop 16
thi yéu cau t6 chirc, ca nhan b
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan ho
SO.

T6 chire/ ca
nhan,
Cong chuc
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

Mau 01; 02, 03
(néu co); 05, 06
va hd so theo muc
2.3

B2

Chuyén hd so cho chuyén vién
cia Phong Thong tin, Bao chi
va Xuat ban xtr ly.

Cong chuc
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 05

va ho so theo
muc 2.3

B3

Xem xét tham dinh, xir 1y hod
SO.

- Trudng hop hd so khong du
diéu kién: Dy thao vin ban
thong bao khong du dicu kién
cap Gidy phép co néu 13 1y do
trinh 1anh dao phong xem xét
Ky nhay.

- Truong hop hd so du diéu
kién thi dy thao Gidy phép xuat

Cong chuce
dugc giao xur
1y ho so

02 ngay

Mau 05 va Du
thao Gidy phép
hoat dong in hoac
Du thao Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cap
Gidy phép c6 néu
rd ly do
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ban tai liéu khong kinh doanh
trinh lanh dao phong xem xét

Ky nhay.

Mau 05 va Du
thao Giay phép
hoat dong in hoac

Xem xét, trinh Ié[lh dao co Ph%?]léthhagng Du thao Van ban
B4 | quan phé duyét két qua giai | .. B40 chi 0,5ngay |thdong bao khong
quyét TTHC. t'f" %0 Cq da diéu kién cap
va Xuat ban (A
Giay phép c6 néu
0 ly do (da ky
nhay)
Miu 05 va Giay
, ’ phép hoat dong in
Phé duyét két qua giai quyéet| Lanh dao co \ hoac Van ban
BS | TTHC. quan 0.5n03Y | thng béo khong
du diéu kién cap
Gidy phép
Mau 05 va Giiy
Van thu phép hoat dong in
g |Phat hanh van ban va tra két| Cong chic | gy |fodc  Van  ban
qua TTHC. duoc giao xtr thong‘ bao khor]g
Iy ho so du dieu kign cap
Giay phép
Mau 01, 06
Gidy phép hoat
) ) dong in hodc Vin
B7 Tra két qua cho t6 chuc ca| Cong chuc Gio hanh | ban théng béo
nhan. TN&TKQ chinh khong du  diéu
kien Cap Gidy
phep cé néu rd ly
do
* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xir ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
3 | BIEUMAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
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Maiu 01

=
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

=
Mau 02.docx
Phiéu yéu cu bd sung hoan thién ho so

Mau 03

=
Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04

=
Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

=
Mau 05.docx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so

Mau 06

)
Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so

Mau
BM.XBIPH.04.01

Pon d& nghi cap d6i Gidy phép hoat dong in theo Biéu
mau BM.XBIPH.04.01

W]

BM.XBIPH.04.01

Mau
BM.XBIPH.04.02

Gidy phép hoat dong in theo Biéu mau BM.XBIPH.04.02

e

BM.XBIPH.04.02

HO SO LUU

4.1

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c0) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S6
Thoéng tin va Truyén thong thudc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01,
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05 luu theo hd so TTHC.

4.2 | Hd so dau vao nhu muc 2.3.

4.3 | Gidy phép hoat dong in hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy
phép cé néu rd ly do.

Hb so dugc luu tai don vi xu ly chinh, tryc tiép, thoi gian lvu 05 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit ctia S& Thong tin va Truyén thong va heu trir theo quy
dinh hién hanh.

4. Cap Giay phép in Gia cong xuit ban pham cho nwéc ngoai

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.05

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thue hién TTHC: Khéng c6

2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu buu chinh céng ich;

- Hé thong thong tin  gidi quyét thu tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3 | Thanh phén ho so, bao gom: Ban Ban

chinh | sao
231 Don\ _dé nghi‘gép gNiéy phép in gia cong xuat ban pham cho nuéc «
ngoai theo biéu mau BM.XBIPH.05.01.
2.3.2 | Hai ban miu xuat ban pham dit in. X
2.3.3 | Ban sao c6 chung thuc gidy phép hoat dong in xuat ban pham. X

Ban sao c6 ching thuc hop dong in gia cong xuat ban pham cho
2.3.4 | t6 chirc, ca nhan nudc ngoai; trudong hop hgp dong bang tiéng X
nudc ngoai thi phai kém theo ban dich tiéng Vigt.

2.3.5 | Ban sao ho chiéu con thoi han st dung cua ngudi dit in hodc X
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giay uy quyeén, gidy chung minh nhan dan/can cudc cong dan
cua nguoi dugc uy quyén dat in.

* L § khi ngp hé so:

+‘Né'u nép ho so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu nop ho so qua Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh quét (Scan) tir ban chinh,

+ Néu nop ho so qua D;’cﬁ vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chirng thuc
cua co quan co tham quyén.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
2.7 | Co quan thyc hién: S& Thong tin va Truyén théng
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Thong tin va Truyén thong
Co quan dwoc iy quyén: Khdng
Co quan phéi hop: Khong
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Co sé in
2.9 | Két qua gii quyét TTHC: Gidy phép in gia cong xuét ban pham cho nuéc ngoai
hodc Van ban thong bao khong du dicu kién cap Giay phép cd néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Tréch Thoi gian | Biéu mau/Két
nhi¢m qua
Tiép nhan ho so:
C4 nhan/T6 chitc ndp hd so tai
B6 phén TN&TKQ - Trung tam Té chtre/ ca M?lu 01, 02’ 03
gy | huc vu hanh chinh cong tinh | nhan, Gig hanh | (néu co); 05, 06
hoa(:: H? thong ‘thong tn giai Cong chirc chinh va ho so theo muc
quyet thi tuc hanh chinh cua TN&TKOQ 23

tinh:http://dichvucong.hatinh.go
v.vn hodc qua dich‘ vu buu chinh
cong ich va yéu cau ndp phi, 1¢
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phi (néu ¢6). Can bd TN&TKQ
ki€ém tra ho so:
- Néu hd Sy day du, hop 1& lam
thu tuc t1ep nhan hd so va hen
ngay tra két qua.
- Néu ho so chua day du, hop 1é
thi yéu cau t6 chirc, ca nhan b6
sung, hoan thién ho so. Néu
khong bd sung, hoan thién dugc
thi tir chdi tiép nhan hd so.
Chuyén hd so cho chuyén vién A , Mau 05
' \ D y -+ | Cong chiic X s
B2 | cua Phong Thong tin, Bao chi va 0,5 ngay va ho so theo
X 1o a1, TN&TKQ
Xuat ban xur 1y. muc 2.3
Xem xét thim dinh, xtr Iy ho so. N
. A N , Mau 05 va Du
- Truong hop ho so khong du PR -
X n \ < , thao Giay phép in
dieu kién: Du thao van ban . I
N . . A 1A Gia cong xuat ban
thong bdo khong du dicu kién 2 .
S R . . pham cho nudc
cap Gidy phép cbé néu 10 ly do | Cong chirc ngoai hoic Du
B3 | trinh lanh dao phong xem xét ky | dugc giao 01 ngay g o .
. 1 A thao Van ban
nhay. xu Iy ho so N . A
. S thong bao khong
- Truong hop ho so du diéu kién du didu kien cip
thi du thao Giay phép xuat ban Gidy phép c6 néu
tai liéu khong kinh doanh trinh (6 1y do
lanh dao phong xem xét ky nhay.
Mau 05 va Du
thdo  Giay phép
in Gia cong xuat
Lanh dao ban pham cho
Xem xét, trinh lanh dao co quan Phong nudC ngoai hoac
B4 | phé duyét két qua giai quyét| Thong tin, 0,5ngay | Du thao Van ban
TTHC. Béo chiva thong bao khong
Xuat ban du diéu kién cap
Giay phép co néu
0 ly do (da ky
nhay)
Mau 05 va Gidy
A A X YT A ~ Giéy phep in Gia
BS Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao co 05ngay |cong xudt ban
TTHC. quan 2 .
pham cho nudc
ngoai hoac Van




29

ban thong béo
khong du diéu
kien cap Giay
phép

Méu 05 va Giay
Giay phép in Gia
cong xuat ban

Van thu 2 .
1 1 x4 \ ) ; pham cho nudc
B6 }Ij.l.ﬁfl ganh van ban va tra ket qua ?iong chu:c 0,5ngay |ngoai hoac Van
' }1’;’,‘3 ﬁ%’:ao ban thdng béo
Xy hosg khong du  diéu
kien cap Giay
phep
Mau 01, 06
Gidy phép in Gia
cong xuat ban
A , 1 him cho nudc
L1 A \ A Cong chure Gio hanh | P Y _ N
B7 | Tra két qua cho t6 churc ¢4 nhan. TN&TKQ chinh ngoal @oac Va,m
ban thong bao
khong du diéu
kien cap Giay
phép
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
3 | BIEUMAU (Céc biéu mau sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
Mau 01 @j
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 |Ej
Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 03 |Ej
Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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Mau 04 gqj
Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 gqj
Mau 05.docx
Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so
Mau 06 S6 theo ddi ho so
=
Mau 06.docx
Mau Pon dé nghi cap glay phép in gia cong xuét ban pham cho

BM.XBIPH.05.01

nude ngoai theo Biéu mau BM.XBIPH.05.01

|

BM.XBIPH.05.01

Mau
BM.XBIPH.05.02

Glay phep in gia cong xuat ban pham cho nudc ngoai theo
Biéu mau BM.XBIPH.05.02

W]

BM.XBIPH.05.02

4 |HOSOLUU
4.1 | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cua SO
Thong tin va Truyen thong thudc Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01,
05 Iuu theo hd so TTHC.
4.2 | Ho so dau vao nhu muc 2.3.
4.3 | Giay phép in gia cong xuat ban pham cho nudc ngoai hodc Vin ban théng bao

khong du diéu kién cap Gidy phép c6 néu rd ly do.

HO s0 dugc luu tai don vi xu ly chinh, tryc tiép, thoi gian lvu 05 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cia S6 Thong tin va Truyén thong va luu trir theo quy
dinh hién hanh.
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I11. LINH VUC PHAT HANH XUAT BAN PHAM

1. Cap giay phép nhap khau xuit ban phim khong kinh doanh

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.06

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hién TTHC: Khéng c6

2.2

Céch thirc thye hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu buu chinh céng ich;

- Qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

23.1

Pon d¢ nghi cap giéy phép nhap khau xuat ban phiam khong
kinh doanh theo biéu miu BM.XBIPH.06.01.

2.3.2

Danh myc xuat ban pham nhap khau khong kinh doanh (M au s6
30 Phu luc ban hanh kem theo Thong tw Sé 23/2023/TT-BTTTT X
ngay 31/12/2023 cua Bé Thong tin va Truyén thong).

* Luwu y khi ngp hé so:
+ Néu nép hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh quét (Scan) tu ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bd

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh.

- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thue hign: S6 Thong tin va Truyén thong
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Thong tin va Truyén thong
Co quan dwoc iy quyén: Khdng
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Co quan phdi hop: Khong

2.8 | Pbi twong thye hién TTHC: T6 chirc, ca nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay phép nhap khau xuat ban pham khéng kinh
doanh hoac Van ban thong bao khong du diéu kién cap Giay phép c6 néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau/Két
qua
Tiép nhan ho so:
C4 nhan/T6 chirc nop ho so tai
Bo phan TN&TKQ - Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh  hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hodc qua H¢
thong thong tin gidi quyét thu
tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v o Miu 01: 02. 03
n (néu c6) va yéu cau nop phi, T6 chue/ ca Gidy hanh auvl 05, 06
Bl [1& phi (néu c6). Can bo| _ hhan, 10 hanh | (néu c6); 05,
TN&TKQ Kidm tra ho so: Cong chirc chinh va ho so theo muc
A 5 ' 2.3
- Néu ho so day du, hop 1¢ lam TN&TKQ
thu tuc tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua.
- Néu ho so chua day du, hop 18
thi yéu céau t6 chirc, ca nhan b6
sung, hoan thién ho so. Néu
khong bé sung, hoan thién
dugc thi tir choi tiép nhan ho
SO.
Chuyén hé so cho chuyén vién Cone chitc Mau 05
B2 | cia Phong Thong tin, B&o chi g 0,5 ngay va ho so theo
S v A Lm0 TN&TKQ
va Xuat ban xu ly. muc 2.3
Xem xét tham dinh, xir 1y hod Mau 05 va Du
5 . Cong chure théf) Gié}y PhéP
B3 |- Truong hop hd so khong du | 40 giao xir | 02 ngay nhap khéu xuat
diéu kién: Dy thao van ban fy h so ban pham khong

thong béo khong du diéu kién
cap Gidy phép c6 néu o ly do

kinh doanh hoac
Du thao Van ban
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trinh 1anh dao phong xem xét
Ky nhay.

- Trudong hop hd so du diéu
kién thi du thao Gidy phép xuit
ban tai liéu khong kinh doanh
trinh lanh dao phong xem xét

ky nhay.

théng bao khoéng
du diéu kién cap
Gidy phép c6 néu
rd ly do

B4

Xem xét, trinh lanh dao co
quan phé duyét két qua giai
quyet TTHC.

Lanh dao
Phong Théng
tin, Bao chi
va Xuét ban

01 ngay

Mau 05 va Gidy
phép nhdp khau
Xuit ban pham
khéng kinh doanh
hoac Du thao Van
ban théng béo
khong du diéu
kien cap Giay
phép cé néu rb ly
do (da ky nhay)

BS

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao co
quan

01 ngay

Mau 05 va Gidy
phép nhap khau
xudt ban pham
khong kinh doanh
hoiac Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cip
Giay phép

B6

Phat hanh van ban va tra két
qua TTHC.

Vin thu
Cong chuc
duoc giao xur
1y ho so

0,5 ngay

Mau 05 va Gidy
phép nhap khau
xudt ban pham
khong kinh doanh
hoiac Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cip
Giay phép

B7

Tra két qua cho t6 chuc ca
nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

Mau 01, 06

Gidy phép nhap
khdu xuit béan
pham khong kinh
doanh hoac Van
ban thong béo
khong du diéu
kien cap Gidy
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phép

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra

két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

BIEU MAU (Céc biéu méu sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

@j

BM.XBIPH.06.01

Mau 01
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 |Ej
Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mu 03 @j
Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04 |Ej
Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 @j
Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 |Ej
Mau 06.docx
S0 theo ddi ho so
Mau Pon dé nghi cip gidy phép nhap khau xuat ban pham

khéng kinh doanh theo Biéu mau BM.XBIPH.06.01

W]

BM.XBIPH.06.01
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Mau Danh muc )Sufit ban phim nhap khau khéng kinh doanh
BM.XBIPH.06.02 | theo Biéu mau BM.XBIPH.06.02

W]

BM.XBIPH.06.02

Mau Gidy phép nhap khau xuit ban pham khéng kinh doanh
BM.XBIPH.06.03 | theo Biéu mau BM.XBIPH.06.03

W]

BM.XBIPH.06.03

4 |HOSOLUU
4.1 | Cac mau phicu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai BO phan TN&TKQ cia S¢
Thong tin va Truyén thong thudc Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh; mau 01,
05 Iuu theo ho so TTHC.
4.2 | Hb so dau vao nhu muc 2.3.
4.3 | Giay phép nhap khau xuat ban pham khoéng kinh doanh hoic Vin ban théng bao

khong du diéu kién cap Gidy phép c6 néu rd ly do.

H6 so dugc luu tai don vi xir 1y chinh, tryc tiép, thoi gian lvu 05 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cia S& Thong tin va Truyén thong va luu trir theo quy
dinh hién hanh.

2. Cap Gidy phép To chirc trién lim, hdi che xuit ban phim

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.07
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu Kkién thye hién TTHC: Khong c6

2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh ph Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
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https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

X A 1A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
DPon dé nghi cip gidy phép t6 chic trién 1am/ hoi chg xuit ban
231 pham trong do ghi r6 myc dich, thoi gian, dia diém va tén cac X
"7 |don vi tham gia trién 1am, hoi chg theo bi€u mau
BM.XBIPH.07.01.
2392 Danh muc Xgét ban pham dé trién 1dm, hoi cho theo miu quy X
7 | dinh theo biéu mau BM.XBIPH.07.02.
* Luwu y khi ngp hé so:
+ Néu nép hé so qua Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh quét (Scan) tur ban chinh.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.7 | Co quan thue hién: So Thong tin va Truyén thong
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Thong tin va Truyén thong
Co quan dwoc iy quyén: Khdng
Co quan phoi hop: Khong
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Ca nhan, t6 chic
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay phép to chuc tricn 1am/hoi cho xuét ban pham
hodc Van ban thong bao khong du dieu kién cap Giay phép c6 néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoigian | Biéu miu/Két
qua
B1 Tiép nhan ho so: T6 chiie/ ca | Gidhanh | Mau 01; 02, 03
C4 nhan/Té chirc ndp hd so tai nhan, chinh (néu co); 05, 06
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B6 phan TN&TKQ - Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh  hodc qua dich vu buu
chinh cong ich hodc qua H¢
thng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v
n (néu c6) va yéu cau ndp phi,
¢ phi (néu c6). Can bo
TN&TKQ kiém tra hd so:

- Néu hd so day du, hop 16 1lam
thu tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua.

- Néu hd so chua day du, hop 18
thi yéu cau t6 chirc, c4 nhan bo
sung, hoan thi¢n hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién
dugc thi tir chdi tiép nhan ho
SO.

Cong chuc
TN&TKQ

va hd so theo muc
2.3

B2

Chuyén ho so cho chuyén vién
cua Phong Thong tin, Bo chi
va Xuat ban xtr ly.

Cong chuc
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 05

va hd so theo
muc 2.3

B3

Xem xét tham dinh, xur 1y ho
SO.

- Truong hop hd so khong du
diéu kién: Dy thao van ban
thong bao khong du diéu kién
cap Gidy phép c6 néu 1 1y do
trinh 1anh dao phong xem xét
Ky nhay.

- Truong hop hd so du didu
kién thi du thao Gidy phép xuit
ban tai liéu khong kinh doanh
trinh lanh dao phong xem xét
Ky nhay.

Cong chuc
dugc giao xur
1y ho so

01 ngay

Mau 05 va Du
thao Gidy phép to
chuc trién 1am,
hoi chg xuat ban
pham hoic Du
thao Van ban
thong béo khong
du diéu kién cap
Gidy phép c6 néu
5 Iy do

B4

Xem x¢&t, trinh lanh dao co
quan phé duyét két qua giai
quyét TTHC.

Lanh dao
Phong Thong
tin, Bao chi
va Xuét ban

0,5 ngay

Miu 05 va Du
thao Gidy phép
Giay phép to chirc
trién 1am, hoi cho
Xuit ban pham
hoac Du thao Van
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ban thong béo
khong du diéu
kien cap Giay
phép cé néu rd ly
do (da ky nhay)

Mau 05 va Gidy
phép Gidy phép
t6 chirc trién 1am,
hoi cho xuét ban

BS Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao co 05ngay |phdm hodc Van
TTHC. quan . A .
ban thdng bao
khong du diéu
kien cap Giay
phép
Mau 05 va Giay
phép Giay phép
Vin thu to chuc trien 1am,
an N £ )
Phat hanh van ban va tra két Cong chirc . hQI; che leat b?n
B6 i _ . 0,5ngay |pham hoiac Van
qua TTHC. dugc giao xur ban théng bao
1y 16 so khong du  didu
kien cap Giay
phép
Mau 01, 06
Gidy phép to
chac trien l&am,
B7 Tra két qua cho t6 chirc ca| Cong chuc G106 hanh hﬁL CthX‘fat \t;fm
nhan. TN&TKQ chinn | Pham noac Van
ban thdng bao
khong dua diéu
kien cap Giay
phep
* Truong hop hé so qud han xu Ly, trong thoi gian chdm nhdrt~ 01 ngay trudc ngay
hét han xu Ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin [oi va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé gui cho to chure, ca nhan.
3 | BIEUMAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
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Mau 01 'Ej
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 'Ej
Mau 02.docx
Phiéu yéu cu bd sung hoan thién ho so
Mau 03 'Ej
Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04 |Ej
Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 @j
Mau 05.docx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
Mau 06 36 theo ddi hd so
=
Mau 06.docx
Mau Pon dé nghi cap gidy phép to chirc trién 1am, hoi cho xuat

BM.XBIPH.07.01

ban pham theo Biéu mau BM.XBIPH.07.01

|

BM.XBIPH.07.01

Mau
BM.XBIPH.07.02

Danh muc xuit ban phérn dé trién 1am hoi chg theo Biéu
mau BM.XBIPH.07.02

|

BM.XBIPH.07.02

Mau
BM.XBIPH.07.03

Giefly phép T6 chirc trién 1am Hoi cho xuat ban phim theo
Biéu mau BM.XBIPH.07.03
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W]

BM.XBIPH.07.03

4 |HOSOLUU
4.1 | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu co6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cua SO
Thoéng tin va Truyen thong thudc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01,
05 luu theo hd so TTHC.
4.2 | Hb so dau vao nhu muc 2.3.
4.3 | Giay phép t6 chuc trién 13m/hoi cho xuat ban pham hoiac Vin ban théng bao

khong du diéu kién cap Gidy phép c6 néu rd ly do.

HO so duge luu tai don vi xtr Iy chinh, tryc tiép, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit ctia S Thong tin va Truyén thong va huu trir theo quy
dinh hién hanh.

3. Cip Gidy xac nhan ding ky hoat ddng phat hanh xuit ban phim

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.08
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thue hién TTHC:
Diéu kién hoat dong phat hanh xuat ban pham dbi véi co s phat hanh 1a doanh
nghi¢p, don vi sy nghiép cong lap:
1. Nguoi dung dau co so phat hanh phai thuong tr tai Viét Nam; c6 van bang
ching chi boi dudng kién thirc, nghi€ép vu v€ phat hanh xuat ban pham do co s¢
dao tao, boi dudng chuyén nganh phat hanh xuat ban pham,;
2. C6 mot trong cac loai gidy to dang ky kinh doanh, gidy chimg nhan ding ky
doanh nghi¢p hoac quyét dinh thanh 1ap don vi sw nghiép cong lap theo quy dinh
cua phap luat;
3. C6 dia diém kinh doanh xuat ban pham.
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
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- Thuc hién truc tiép tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé thong thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
231 Pon ding ky hoat dong phat hanh xut ban pham theo biéu mdu X
" | BM.XBIPH.08.01.
2392 Bén sao gié}{ to sO hiru tru sé hoac hop déng thué, muon tru sé X
7 | dé lam dia diém kinh doanh.
Ban sao gidy to ching minh dugc phép thuong tra tai Viét Nam
2.3.3 | do co quan c6 tham quyén cua Viét nam cap cho nguoi ding X
dau co s¢ phat hanh c¢6 quoc tich nudc ngoai.
Ban sao van bang hodc chimg chi boi dudng kién‘ thirc, nghiép
034 | V¥ ve phat hanh xuat ban pham cta nguoi dung dau co sé phat X
| hanh do co so dao tao, boi dudng chuyén nganh phat hanh xuat
ban pham cap.
* L § khi ngp hé so:
+‘Né'u nép ho so truc tiép tai T rung tam Hanh chinh cong tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc deé doi chiéu,
+ Néu nép hé so qua Hé thong thong tin giai. quyét thii tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh quét (Scan) tir ban chinh; thanh phdn ho so quy dinh tai muc a,b,c la bdn
sao chitng thuc dién tir.
+ Néu ngp hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao c6 ching thuc
clia co quan cé tham quyén.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hod so hop 1é.
2.6 | DPia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.7 | Co quan thye hién: S¢ Thong tin va Truyén thong

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Thong tin va Truyén thong
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Co quan dwgc iy quyén: Khdng

Co quan phdi hop: Khong

2.8 | Poi twgng thwe hign TTHC: T chirc (co s phét hanh c6 try s& chinh va chi
nhanh tai cing mot tinh, thanh pho truc thudéc Trung wong)

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy xac nhan (déang ky hoat dong phat hanh Xuat ban
pham hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy xac nhan c6 néu rd ly
do

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tuw Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau/Két

qua
Tiép nhan ho so:
C4 nhan/Té chirc ndp hd so tai
Bo phan TN&TKQ - Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh  hodc qua dich vu buu
ch’inh cong ich hoac qua Hé
thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v T x
n (néu co) V;‘l yéu cau ndp phi, To ch}rc/ ca Gid hanh M? U 0,1 ’ %i.’ (())36

Bl [lé phi (néu co). Cin bo| _ fhan, 10 hanh | (g <) 02,
TN&TKQ kiém tra hd so: $0|\|n§ TCE“C chinh | va ho S"Z’tg co muyc
- Néu hd so day di, hop 1¢ lam Q |
thu tyc ti€p nhan ho so va hen
ngay tra két qua.

- Néu hd so chua day du, hop 1e

thi yéu cau t6 chtrc, ¢4 nhan bo

sung, hoan thién ho so. Néu

khong bd sung, hoan thién

dugc thi tir chdi ti€p nhan ho

SO.

Chuyén ho so cho chuyén vién Cone chite Mau 05

B2 | cta Phong Thong tin, B&o chi g 0,5 ngay va ho so theo

5 v R Lot oo 10 TN&TKQ
va Xuat ban xu ly. muc 2.3
Xem xét tham dinh, xir Iy hd | Cong chic Miu 05 va Dy

B3 | so. duoc giao xtt | 1,5ngay |thao Gidy xac

- Truong hop hd so khong du 1y ho so nhan dang ky
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diéu kién: Dy thao van ban
thong bao khéng du diéu kién
cép Giéy phép cb néu 10 1y do
trinh 1anh dao phong xem xét
Ky nhay.

- Trudong hop hd so du diéu
kién thi du thao Gidy phép xuit
ban tai liéu khong kinh doanh
trinh 1anh dao phong xem xét
Ky nhay.

hoat dong xuat
ban pham hoic
Du thao Van ban
théng bdo khoéng
du diéu kién cip
Gidy phép c6 néu
rd ly do

B4

Xem xét, trinh lanh dao co
quan phé duyét két qua giai
quyet TTHC.

Lanh dao
Phong Théng
tin - Bao chi -

Xuét ban

1 ngay

Mau 05 va Dy
thao Gidy Xéc
nhan dang ky
hoat dong xuat
ban pham  hoac
Du thao Van ban
théng bdo khoéng
du diéu kién cap
Gidy phép c6 néu
5 1y do (di ky
nhay)

BS

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao co
guan

0,5 ngay

Miu 05 va Giay
xac nhan dang ky
hoat dong xuat
ban pham hoic
Van ban théng
bao khong du
diéu kién cap
Giay phép

B6

Phat hanh van ban va tra két
qua TTHC.

Van thu
Cong chuce
duoc giao xur
1y hd so

0,5 ngay

Mau 05 va Gidy
Xac nhan dang ky
hoat dong xuat
ban pham hoic
Van ban thong
bao khong du
diéu kién cip
Giay phép

B7

Tra két qua cho to chirc ca
nhan.

Cong chuce
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06
Gidy Xx&c nhan
dang ky hoat
dong xuat ban
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phdm hoic Vin
ban thong béo
khong du  didu
kien cap Giay
phep

* Truong hop ho so qud han xur Iy, trong thoti gian chgm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

Mau 01 |Ej
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 |Ej
Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 03 @j
Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04 |Ej
Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 |Ej
Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 06 |Ej
Mau 06.docx
S0 theo ddi ho so
Mau Pon dé nghi dang ky hoat dong phat hanh xuét ban pham

BM.XBIPH.08.01

theo Biéu mau BM.XBIPH.08.01
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W]

BM.XBIPH.08.01

Mau Gidy xac nhan ding ky hoat dong Phat hanh xuét ban
BM.XBIPH.08.02 | pham theo Biéu mau BM.XBIPH.08.01.02

W]

BM.XBIPH.08.02

4 |HOSOLUU
4.1 | Cac mau phleu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B4 phan TN&TKQ cua SO
Thong tin va Truyen thong thudc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01,
05 luu theo hd so TTHC.
4.2 | Hb so dau vao nhu muc 2.3.
4.3 | Gidy xac nhan ding ky hoat dong Phat hanh xuat ban pham hoic Vin ban théng

bao khong du diéu kién cap Giay phép c6 néu rd ly do.

H6 so dugc luu tai don vi xir 1y chinh, tryc tiép, thoi gian lvu 05 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cia S Thong tin va Truyén thong va luu trir theo quy
dinh hién hanh.

4, Cip lai gidy xac nhan diing ky hoat déng phat hanh xuit ban phim

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.09
2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu Kkién thye hién TTHC: Khong c6

2.2 | Cach thirc thyce hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé thong thoéng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
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> >

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
231 DPon ding ky lai hoat dong phat hanh xuét ban pham theo biéu «
" | mau BM.XBIPH.09.01.
2392 B?n sao giéyqt(‘y s¢ hitu tru s¢ hoac hop déng thué, muon tru so X
"7 | dé lam dia diém kinh doanh.
Ban sao gidy to ching minh dugc phep thuong tra tai Viét Nam
2.3.3 | do co quan c6 tham quyén cua Viét nam cap cho nguoi ding X
dau co so phat hanh c6 quoc tich nudc ngoai.
Ban sao vin bang hoic chimg chi boi dudng kién thirc, nghiép
o34 | VY v€ phat hanh xuat ban pham cua ngudi ding dau co so phat "
| hanh do co so dao tao, boi dudng chuyén nganh phat hanh xuat
ban pham cap.
* Luwu y khi ngp hé so:
+ Néu ndp ho so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh céng tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,
+ Néu nép hé so qua Hé thong théng tin giai. quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh quét (Scan) tir ban chinh; thanh phdn hé so quy dinh tai muc a,b,c la bdan
sao chung thyc dién tur;
+ Néu nép hé so qua Dich vy buu chinh cong ich thi nop ban sao c6 ching thuc
clia co quan cé tham quyén.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
- Hé thong théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.7 | Co quan thye hién: S¢ Thong tin va Truyén thong
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Thong tin va Truyén thong
Co quan dwoc iy quyén: Khdng
Co quan phdi hop: Khong
2.8 | Pbi twong thue hién TTHC: T6 chirc (co sé phat hanh c6 tru so chinh va chi

nhanh tai ciing mot tinh, thanh phé tryc thugc Trung uong).
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2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy xéc nhan dang ky lai hoat dong phat hanh xuat
ban pham hoac Vian ban thong bao khong du diéu kién cap Giay xac nhan co néu
rd ly do.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau/Két

qua
Tiép nhan ho so:
Cé4 nhan/T6 chic ndp ho so tai
B6 phan TN&TKQ - Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh  hodc qua dich vu buu
ch’inh cong ich hoac qua Hé
thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.v o x
n (néu cd) Vﬁt yéu cau ndp phi, To ChIAIC/ ca Gid hanh Mfl u 0,1 ’ (())25’ (())36

BL |1¢ phi (néu c6). Cén bo|  Mhan. ot (nlfll CO)’h :
TN&TKQ kiém tra ho so: ?_ONHE_I‘_:II?C chin va no 502‘[3 €O myc
- Néu hd so day di, hop 1¢ lam Q '
thu tuc tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua.

- Néu hd so chua day du, hop 1e
thi yéu cau to chtrc, ¢4 nhan bo
sung, hoan thién hoé so. Néu
khong bd sung, hoan thién
dugc thi tir chdi ti€ép nhan ho
SO.
Chuyén hd so cho chuyén vién Cone chit Mau 05
B2 | cta Phong Thong tin, B&o chi g 0,5 ngay va ho so theo
L e T TN&TKQ
va Xuat ban xu 1y. muc 2.3
Xem xét tham dinh, xir 1y hd Miu 05 va Dy
50. ‘ thaio Gidy Xxéc
- Truong hgp hd so khong du nhan dang ky lai
diéu kién: Dy thao vian ban | Cong chic hoat dong phat

B3 | thong bdo khong du dicu kién | duoc giaoxtr | 15ngay |hanh hoic Du

cap Giay phép c6 néu rd 1y do 1y ho so thao Van Dban

trinh lanh dao phong xem xét
Ky nhay.
- Truong hop hd so du diéu

thong bao khong
du diéu kién cap
Giay phép c6 néu
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kién thi du thao Gidy phép xuit
ban tai liéu khong kinh doanh
trinh 1anh dao phong xem xét
Ky nhay.

rd ly do

B4

Xem Xxét, trinh lanh dao co
quan phé duyét két qua giai
quyet TTHC.

Lanh dao
Phong Théng
tin - Bao chi -

Xuét ban

1 ngay

Mau 05 va Du
thao Gidy xéc
nhan dang ky lai
hoat dong phat
hanh  xuit ban
phdm hoic Du
thao Van ban
théng bdo khoéng
du diéu kién cap
Gidy phép c6 néu
15 1y do (di ky
nhay)

BS

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao co
guan

0,5 ngay

Mau 05 va Giiy
xac nhan dang ky
lai hoat dong phat
hanh  xuit ban
pham hoic Vin
ban théng béo
khong du  diéu
kien cap Giay
phep

B6

Phat hanh vin ban va tra két
qua TTHC.

Van thu
Cong chuc
dugc giao xu
1y ho so

0,5 ngay

Mau 05 va Giiy
x&c nhan dang ky
lai hoat dong phét
hanh  xuit ban
pham hodc Vin
ban thong béo
khong du  diéu
kien cap Giy
phép

B7

Tra két qua cho to chic ca
nhan.

Cong chuce
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06
Gidy xac nhan
dang ky lai hoat
dong phat hanh
xuat ban pham
hoiac Van ban
théng bao khoéng
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Gidy

du diéu kién cap

phép

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra

két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

BIEU MAU (Céc biéu méu sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

@j

BM.XBIPH.09.01

Mau 01
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 |Ej
Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mu 03 @j
Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04 |Ej
Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 @j
Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 |Ej
Mau 06.docx
S0 theo ddi ho so
Mau Pon dé nghi dang ky lai hoat dong phat hanh xuat ban

phim theo Biéu mau BM.XBIPH.09.01

W]

BM.XBIPH.09.01
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Mau Giﬁéy xac nhén dang ky lai hoat dong Phat hanh xuét ban
BM.XBIPH.09.02 | pham theo Biéu mau BM.XBIPH.09.02

W]

BM.XBIPH.09.02

4 |HOSOLUU

4.1 | Cac mau phiu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai BO phan TN&TKQ cia S¢
Thong tin va Truyen thong thudc Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh; mau 01,
05 Ivu theo ho so TTHC.

4.2 | Hb so dau vao nhu muc 2.3.

4.3 | Gidy xac nhan ding ky hoat dong Phat hanh xuét ban pham hoic Vin ban théng
bao khong du diéu kién cap Giay phép cé néu rd ly do.

HO so duge luu tai don vi xu ly chinh, tryc tiép, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit ctia S& Thong tin va Truyén thong va Iuu trir theo quy
dinh hién hanh.
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