UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Poc lp - Tw do - Hanh phic
S8: 44 2/:/QP-UBND Ha Tinh, ngdy 4 thng 6 ndam 2019
Gl Meca
QUYET PINH e
Cong b6 Danh muc va Quy trinh ndi b) tha tuc hanh chinh thue thim Ebﬂf@hthg
quyén giii quyét ciia S Théng tin va Truyén thong Co guan: Tinh Ha Tinh

25.06.2019 11:02:08
+07:00

~ CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH
Cin cir Luat T4 chitc Chinh quyén dia phuong ngdy 19/6/2015;

Cén ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngy 08/6/2010 cda Chih pht vé
kiém soét thit tuc hanh chinh; Nghi dinh sb 92/2017/NB-CP ngiy 07/8/2017 ciia
Chinh phi vé sita dbi, bd sung mét sé didu cta cie Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thit tpc hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phi v&
thye hién co ché mét cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Cén ctr Thong tir s§ 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bd trudng,
Chii nhi¢ém Van phéng Chinh phti huéng din vé nghigp vu kidm sodt thil tuc
hanh chinh;

Cén cir Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B6 Trudng,
Chit nhiém Vin phong Chinh phii huéng din thi hanh mét s quy dinh ctia Nghj
dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phit v& thyc hign co ché mét
clra, mt cira lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Xét @& nghi cia S& Théng tin va Truyén théng tai Vin ban sb
409/STTTT-VP ngay 31/5/2019 va S& Khoa hoc va Cdng nghé tai Vin ban sb
648/SKHCN-TDC ngay 07/6/2019,

QUYET PINH:

| Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay Danh myc va Quy trinh ngi b
37 (ba muoi bay) thi tuc hanh chinh thude thim quyén giai quyét ciia Sé Théng
tin va Truyén thong,. '

Diéu 2. Giao S& Thong tin va Truyén thong chi tr, phéi hop véi Vin
phong Doan DBQH, HDND va UBND tinh va céc co quan, don vi lién quan cin
ot Quyét dinh niy x4y dung quy trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh trén
H¢ thong théng tin Dich vy cbng truc tuyén cda tinh theo quy dinh.

] Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hidu lyc k8 tir ngdy ban hanh va thay thé céc
Quyét dinh: S6 2733/QD-UBND ngay 14/9/2018; s6 227/QP-UBND ngdy
. 16/01/2019 clia UBND tinh v& céng b thit tuc hanh chinh thudc thdm quyén
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quén Iy clia nganh Théng tin va Truyén théng 4p dung cho cép tinh vi UBND
cap huyén trén dia ban tinh Ha Tinh.

Chénh Vén phong Poan PBQH, HPND va UBND tinh; Gidm déc cic
S6: Khoa hoc va Céng nghé; Théng tin va Truyén thong; Gidm déc: Trung tim
Phyc vy Hanh chinh c6ng tinh; Trung tim Théng tin - Céng bio - Tin hoc; Chu
tich UBND cac huyén, thanh phd, thi xa va céc t chirc, c4 nhan ¢6 lién quan
chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. '

Noi nhin:

- Nhu Biédu 3;

- Cyc Kiém soat TTHC, VPCP;
~ Ch tich, cac PCT UBND tinh;
- Chanh VP, céc Phé CVP;

- So Théng tin va Truyén thong;
- 8¢ Khoa hoc va Cong nghé;

- Trung tAm HCC tinh;
- Trung tim TT-CB-TH tinh;

- Luu: VT, PC%
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DANH MUC VA QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG TiNH HA TINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 4@4@9- UBND ng&yaff/6/2019 ciia Chi: tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

Ao m%a

Théi han Dja diém
STT | Tén tha tuc hanh chinh cns X tiep nhan ho Phi, I¢ phi Ciin cit phap 1y
giai quyet .
I | Linh vuc Buu chinh (06 TTHC)

- Lu4t Buu chinh ngz‘iy 28/6/2010;
-Nghi dinh s 47/2011/NB CP ngay
17/6/2011 quy dinh chi tiét thi hanh mét
) ( s6 ndi dung cua Luit Buu chinh; '
- Nghi dinh s 150/2018/ND-CP ngay
Trung tdm 07/11/2018 ctia Chinh pht vé v1ec sira
Phuc vu hanh dbi mét s6 Nghij dinh lién quan dén didu
s chinh céng tinh s kién diu tu kinh doanh va thi tuc hanh
12 ngay lam vi¢c ké [ HA Tinh - S0 | Phi thdm dinh ho s0: | ohinh trong linh virc théng tin va truyén
1 | Cép gify phép buu chinh | tir ngdly nhdn dit hé | 024,  dudng | 10.750.000  ddng/ | thong; |
sohop ¢ Nguyén  Chi | l4n cap. - Théng tu sb 291/2016/TT-BTC ngdy
Thanh, TP Ha 15/11/2016 cia B Tai chinh quy dinh
Tinh, tinh Ha mirc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir
Tinh dung phi thdm dinh diéu kién hoat dong

buu chinh;
- Quyét dinh s6 968/QP-BTTTT ngdy
22/6/2018 cia B§ tru'(’mg B& Théng tin
va Truyén thong vé viéc Phé duyet Danh
muc thi tyc hanh chinh duge chuin héa
3
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Pia diém

STT | Tén thii tuc hanh chinh Thm ha? tiép nhan hd Phi, I€ phi Cin o phap ly
gial quyét SO :
thudc pham vi chu'c ning qudan ly ciia B$
: Théng tin va Truyén thong.
Phi thim dinh hd so:
- Truwong hop mé
rong pham vi cung
05 ngay lam viéc ke tng dich vy an tinh:
» As 9 s A
) Stra dbi, b? sung gidy | tr ngdy nhin da hd Nhu trén 2.750.000 dong, Nhur trén
phép buu chinh so hop 1§ - Trudng hgp thay
dbi cac ndi dung
] khic trong  gidy
phép: 1.500.000
ddng/ 1an cép.
05 ngay lam vigc ke ST
Phi tham dinh ho so:
‘Cép lai gidy phép buu | tir ngay nhén di hd a ' N .
5 tr
3 | chinh khi hét han sohop 18 Nhutén | 10.750.000  dong/ Nhu trén
| lan cap.
Clp lai gidy phép buu 04 ngay lam vige ké Phi thém dinh hd so:
4 | chinh ki bi mat hoo hur |6 ngdy nhin & B8 | | oo b0 ghn s Nhw trén
héng khong st dung |sohop lé :230. ong/ lan
duoe cap.
| Phi thAm dinh hd so:
| - Truong hop tu
. 0 :
Cap vin ban xidc nhén tu:? Egg:)); :xgnvéelf Es cung u'ng dich vu
5 |{van bin théng bio hoat so hop 18 Nhutrén | pham vi nol tinh: Nhu trén
dong buu chinh ) 1.250.000 ddng.
- Trudmg hop véi chi

nhanh, vin phong

]




Pia diém

A . | Thoi han <X A 3 A s ya o rx 3.
STT | Tén thi tuc hanh chinh giai quybt tiep nsltlran }10 Phi, 1€ phi Ciin cir phap ly
dai dién cia doanh
nghi€p cung ung
dich vu buu chinh
duge thanh [4p theo
phéap ludt Viét Nam:
1.000.000 ddng.
Phi thdm dinh h so:
o Trudng hop cép lai
Cip lai vin ban xdc nhin 04 ngdy lam viée K& Vin ban xdc nhin
| thong bao hoat dong buu | .. ngdy nhén di hd _ "thong bio hoat déng
6 | chinh khi bi mét hogic hu- so hop 16 i Nhur trén buu chinh n6i tinh Nhur trén
héng khéng sit dung T khi bi mét hodc hur
duge. hong khéng st dung i
; dgqc: 1.250.000
dong.
II | Linh virc Phit thanh, Truyén hinh va Théong tin dién tir (12 TTHC)
- Nghj dinh s& 06/2016/ND-CP ngdy
Trung tim 18/01/2016 cta Chinh phu quy dinh quin
, : Phuc vy hanh Iy, cung cdp va sir dung dich vu phét
r r A A .
Cép ding ky thu tin hidu | 07 ngay 1am viée ké ch‘mh cong tinh thanh, truyén hinh;
tmyén‘ hinh nwéc ngoai | tir ngdy nhan dit hd Hi\T-mhd- S0 Kho - Théng tu s§ 19/2016/TT-BTTTT ngay
1| trwc tiép tir v& tinh so hop 18 024, ~— duong Ong 30/6/2016 ciia BO Thong tin va Truyén
"’ IT\Thgug}(:n thgn? thong quy dinh cic biéu miu Tb khai
phg I-’Ié Tinh ding ky, Pon dé ngh; chp Gidy phép,
’ in, a B4
tinh Ha Tinh Gidy Ching nhén, Gidy phép va Béo cdo

nghiép vu theo quy dinh tai Nghi dinh s6
06/2016/ND-CP ngay 30/6/2016 cua

5
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Dja diem

STT | Tén thii tuc hinh chfnh Thoi han tiép nhn hd Phi, I¢ phi Ciin cir phap Iy
gial quyet S0’
Chinh pht;
- Quyét dinh s6 968/QD-BTTTT ngiy
22/6/2018 clia Bo _truéng B Thong tin
va Truyén théng vé viéc Phé duyét Danh
muc thi tuc hanh chinh dugc chuin héa
thugc pham vi chirc nang quan 1y cta B
Théng tin va Truyén théng.
Stra ddi, b sung gié"ly QS ngf‘ly Ehn’} Vitéf-‘f llf
chimg nhin ding ky thujtr ngay nhdn du ho | . R Nhur trén
2 ltin hidu truydn hinh nuée | S0 hop 1é N trén Khong
ngoai true tiép tir v¢ tinh
- Nghi dinh sé 72/2013/NP-CP ngiy
15/7/2013 cia Chinh' phii vé quan 1y,
cung cdp, st dung dich vu Internet va
thong tin trén mang;
03 ey [am vide kb - Nghi dinh s§ 27/2018/NP-CP ngay
. . ngay lam viéc ke . . . 2. a3
Cép gify phép thiét lp | iy ngé)); whin 48 h 01/3/2018 ciia d(‘:glmh’phlll\l sira (;i::t bo
3 |trang- thdng tin dién ti Nhu trén Khong sung mot so dieu cia Nghi dioh s

tdng hop

so hgp 1€

72/2013/NDP-CP ngay 15/7/2013 coa

| Chinh phti v& quén 1y, cung cdp, sir dung

dich vy Internet va thong tin trén mang;

- Nghi dinh s§ 150/2018/ND-CP ngay
07/11/2018 cia Chinh phii v& viéc sira
ddi mot sd Nghi dinh lién quan dén didu
kién diun tr kinh doanh va thu tuc hanh

6
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Dia diem

A ) 5 . Thai han . A c oA e VPR
STT | Tén thit tuc hanh chinh  gidi quybt tiép nsl;gn hd Phi, I¢ phf Cin cir phap ly
chinh trong linh vuc théng tin va truyén
thong;
' Quyét dinh sb6 968/QD-BTTTT ngay
22/6/2018 cua B trudng Bo Thong tin
va Truyén théng vé viéc Phé duyét Danh
muc thd tuc hanh chinh dugc chudn hoa
thude pham vi chitc ndng quan Iy cia B§
Thong tin va Truyén thdng.
] PO « | 07 ngay lam viéc ké
Stra d().lx, Iio sung giay | iy ngay nhan di hd
4 |phép thiet 18p trang théng | ¢4 hop 16 Nhur trén Khéng Nhr trén
tin dién tir tbng hop ' !
Gia han gidy phép thiét 14p | 07 ngdy lam viéc ké
5 |trang théng tin dién tir | tir ngdy nhan du hd Nhu trén Khoéng Nhr trén
tdng hop so hop 1€
Cip lai gifly phép thiét o iz
lap trang thong tin dién ti 05 ngay lam vige k‘f .
6 | tong hop tr ngay nhin da ho Nhu trén Khéng Nhu trén
so hgp 1é
7 | Théng bdo thay déi chd |07 ngdy 1am vic k& |  \ypur tran Khong Nhr trén

s¢ hitu; dia chi tru s

tir ngdy nhin da hd
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STT

Tén thi tuc hanh chinh

Thoi han
gidi quyét

Pia diém
tiép nhén hd
S0

Phi, 1€ phi

Cin cir phap Iy

chinh ctlia to chl'rc’, doanh
nghiép di duge cap Gidy

.phép thiét lap trang thong

tin dién tr tdng hop

so hop 1€

Théng bio thay dbi dia
chi try s& chinh, vén
phong giao dich, dia chi
dat hodc cho thué may
chi cta doanh nghiép
cung cép dich vu trd choi
dién tir G1 trén mang

03 ngay lam viéc ke
tir ngay nhan dd hd
so hop 1€

Nhu trén

Khéng

Nhur trén

Thong bio thay dbi co
cdu td chirc ciia doanh
nghiép cung cdp trd choi
dién tr G1 trén mang do
chia tach, hop nhét, sip
nhdp, chuyén d6i cong ty
theo quy dinh cta phap
Iugt v& doanh nghlep,
thay d6i phin vbn gop
din dén thay ddi thanh
vién gbp von ghoac cd
dong) co phan vOn gop tir
30% vdn didu 18 tré 1én

03 ngdy lam viéc k&
tir ngdy nhin di hd

so hgp 1€

Nhur trén

Khong

Nhu trén

- 10

Thong béo thay ddi
phuong thirc, pham vi
cung cép dich vu trd choi
dién tir G1 trén mang da

03 ngay lam viée ké
tir ngdy nhan di hd
so hop 1&

Nhu trén

Khong

Nhu trén




STT

Tén thi tuc hanh chinh

Thoi han
gidi quyét

Pia diém
tiép nhén hd
SO

Phi, 1& phi

duge phé duyét

11

Thong béo thay dox tén
mién khi cung cip dich
vu trd choi dién tr trén
trang théng tin dién to

{ (trén Internet), kénh phan

ph01 trd choi (trén mang
vién théng di dong); thé
loai tré choi (G2, G3,

| G4); thay dbi dia chi try
's¢ chinh cua doanh
! nghlép cung cip dich vu
| trd choi dién tir G2, G3,
| G4 trén mang

03 ngay lam viéc ke
tir ngdy nhén di hd
so hgp 1¢

Nhur trén

Nhur trén

12

| Thong bdo thay dbi co
{chu tb chic cia doanh "
{ nghiép cung cép dich vu
| trd choi dién tir G2, G3,

G4 trén mang do chia,

1 tach, hqp nhit, sip nhap,’

chuyen ddi cong ty theo

quy dinh ctia phap luft vé.
| doanh nghi€p; thay d01

phin vén gép din dén
thay ddi thanh vién gop
vbn (hoac ¢ dong) cé
phé‘m von gop tir 30% vén
diéu 18 tr&r 1én

03 ngay 1am viéc ké
tir ngay nhan da hb
SO h(rp 1é

Nhur trén

Nhur trén

1
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Pia diém

so hop 1é

| STT | Tén thii tuc hanh chinh ;2?:1 l':;-:gt tiép nhan hd Phi, 1 phi Ciin cit phap Iy
‘ SO
III | Linh vue Béo chi (05 TTHC)
- Luédt Bao chi ngay 05/4/2016;
- Nghi dinh s 88/2012/ND-CP ngay
23/10/2012 cua Chinh phu quy dinh vé
hoat ddng thong tin, bao chi cta bio chi
Trung tim nude ngoai, co quan dai dién nude ngoai,
. - Phuc vu hanh t6 chirc nudc ngoai tai Viét Nam;
Trung bay tranh, dnh va N K . .
céc hinh thitc thong tin | 10 ngay lam viéc ké ch‘mh cong thﬂ} - Thong tu s6 04/2014/TT-BTTTT ngdy
khéc bén ngodi tru s& co | tir ngdy nhin du hd [Ha Tmh - 86} 119/3/2014 quy dinh chi tiét va huéng dén
I uan dai dién nuée ngoai, | so hop 1é 02A,  dudng | Khong thyc hi¢n mét s6 Dicu cta Nghi dinh so
t chitc nu6c ngodi Nguyén  Chi 88/2012/ND-CP ngdy 23/10/2012 ciia
‘ Thanh, thanh Chinh phi; .

{’iﬁ;’l HI';&TI.E“}" - Quyét dinh s6 968/QD-BTTTT ngdy
22/6/201‘8 cia B§ trudmg B Thoéng tin
va Truyén théng vé viéc Phé duyét Danh
muc thu tuc hanh chinh dugce chuan hoéa
thuge pham vi chire ndng quén ly cia Bj
Théng tin va Truyén théng.

: 01 ngay lam vigc ké
2 Cho‘ P hép hop bio (nude tir ngay nhdn da ho Nhur trén Khéng Nhu trén
ngoai) so hop 18
Cho phép hop béo (trong | 01 ngay lam viée ké
3 | nude) tir ngady nhdn du ho Nhu trén Khéng Nhu trén

10
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. 5 A
Pia diém

A - . Théi han . X A 1A £ YA as . f v
STT | Tén tha tuc hanh chinh gidi quyét tiép Ilsl(l:_lll ho Phi, 1€ phi Cin cff phap ly
- Luét Bao chi ngay 05/4/2016;
- ~.Théng tir s6 48/2016/TT-BTTTT ngay
26/ 12/2016 cia B§ trudmg B Thong tin
=2 va Truyen thong, quy dinh chi tiét va
huéng dn viée chp gidy phép hoat déng
05 ngay lam viéc ké b4o in va bao dién tir, xudt ban thém én
. z ¥ nos A A ham m¢ chuyén trang cua béo dién ti,
Cp Gidy phép xuft ban | tir ngdy nhén di ho A P
4 lpan tin (dia phuong) so hop 16 Nhur trén Khéng xuat ban phy truong, xudt ban ban tin,
xuit ban dic san.
- Quyét dinh s6 968/QP-BTTTT ngay
22/6/2018 cia B$ trudng BO Thong tin
va Truyén thoéng vé viéc Phé duyet Danh
muc thd tuc hanh chinh dugc chuén héa
thugc pham vi chup ning quan ly cia B§
Théng tin va Truyén thong.
e 03 ngay 1am viée ké
Thay d_‘zl nji dung ghi |y neay nhan dit ho
5 |trong gidy phép xuat ban | o hop 16 Nhur trén Khéng Nhu trén
ban tin (dia phuong)
IV | Linh vuc Xuét bin, In va Phét hanh (14 TTHC)
. 03 ngdy :im v:icc rlfg g;ung ht;E - Tai liéu in trén | - Luft Xudt ban ngay 20/11/2012;
A TS uc AL
y E;tg ph;%ugt l:in tai ligu 2;;5;316 dn diho |- :g‘ng tinh | 25 13.000 |\ _ Nghi dinh s& 195/2013/ND-CP ngay
ng kinh doa ' Ha Tih - S6| Ong/™8 9% 21/11/2013 ciia Chinh phi quy dinh chi
. 024, duomg| tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh

11
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STT

Tén thii tuc hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Pia diém
tiép nhin hd
SO’

Phi, 18 phi

Cin cir phép Iy

Nguyén  Chi
Thanh, thanh
phé Ha Tinh,
tinh Ha Tinh

- Tai liéu dudi dang
doc: 6.000
dbng/phit;
- Tai liéu dudi dang
nghe, nhin: 27.000
ddng/phiit.

Luat Xuit ban:

- Théng tu s6 23/2014/TT-BTTTT ngay
29/12/2014 cha Bo trudng Bo Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé didu cia Lujt
Xuét ban va Nghj dinh sé 195/2013/ND-
CP ngay 21/11/2013 cua Chinh pht quy
dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi
hanh Luét Xuét ban.

- Théng tr sb 214/2016/TT-BTC ngay
10/11/2016 cta B Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d(,) thu, nop, quan ly va sit

| dung 1& phi thdm dinh noi dung tai ligu

khéng kinh doanh dé chp gidy phép xuat
ban, 1§ ?hl cAp gify phép nhap khiu xuit
ban phim khong kinh doanh va 1§ ph1
dang ky nhép khdu xuft ban phim dé
kinh doanh.

- Quyét dinh sé 968/QP-BTTTT ngay
22/6/2018 cia B truéng B Thong tin
va Truyén théng vé viéc Phé duyét Danh

'muc thii tuc hanh chinh duege chuin hoa
‘thudc pham vi chirc ning quan ly cia B

Thong tin va Truyén thong.

Cap glay phép hoat dfng
in xuét ban phim

05 ngay lam viéc ké
tr ngdy nhdn da ho

Nhu trén

Khong

Nhur trén

12




Dia diém

P - ~ v Thoi ll'-;lll 4 a A : A P - . P .
STT | Tén thi tuc hanh chinh oidi quyét | tiep nsl:ran ho Phi, 1¢ phi Cin cir phap ly
so hgp 1&
PSR 04 ngiy 1am viée ké
3 Cfl P !:;11 gay P hép z hoat tir ngady nhan du hd Nhur trén Khoéng ' Nhur trén
dong in xudt ban pham .
so hgp 1&
£ . .k 04 ngay lam vige ké
4 |C3p Q01 gidy phép hoat| ooy nhan di hd|  Nhurtrén Khong Nhv trén
ddng in xuét ban phim A
so hop 1€
Cép gidy phép in gia cong | 03 ngay lam viée kt‘é
5 | xuit ban phém cho nuéc | tir ngdy nhin di hd Nhu trén Khong Nhur trén
ngoai so hop 1
) , L& phi cép gify i)hép
Cép gidy phép nhip khéu | 05 ngdy lam viéo ké nhép khiu xuét ban
6 |xudt ban phim khéng |tir ngdy nhin di hod Nhu trén phdm khéng kinh Nhu trén
kinh doanh so hop 1€ doanh la  50.000
dbng/hd so
Cép gidy phép td chirc | 03 ngay 1am viéc ké
7 |trién lam, hdi chg xult|tir ngdy nhin dd hé | Nhutrén Khéng Nhur trén
ban phim - |sohgplé
1 - .. | 04 ngay lam vigc ké
Ping ky hoat dong phat | . =, AR A n o
8 | hanh xuét ban phim tir ngay hnhz_m da ho Nhu trén Khoéng Nhur trén
. so hop 1€ .
- ~ [ X . N A -
9 | Cép gify phép hoat dong 05 ngay lam viée ke Nhur trén Khong - Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay

tir ngdy nhin du hd

19/6/2014 cia Chinh phi quy dinh vé

13



STT

Tén thii tuc hanh chinh

Thoi han
giai quyét

Dia diem
tiép nhén hd
SO’

Phi, 18 phi

Can cir phap ly

in

so hop 1é

hoat déng in;

- Nghi dinh s 25/2018/ND-CP ngay
28/02/2018 cta Chinh phit stra ddi, bd
sung mdt sb didu cua Nghi dinh sb
60/2014/ND-CP ngiy 19/6/2014 cua
Chinh phii quy dinh vé& hoat dong in;

- Théng tu s6 03/2015/TT-BTTTT ngay
06/3/2015 cua B truong B§ Thong tin
va Truyén théng quy dinh chi tiét va
huéng din thi hanh mot s didu, khoan
ctia Nghi dinh s§ 60/2014/ND-CP ngay
19/6/2014 cia Chinh phu quy dinh vé
hoat ddng in.

- Quyét dinh sb 968/QD-BTTTT ngiy
22/6/2018 cia B§ truong Bo Thong tin
va Truyén théng vé viéc Phé duyét Danh
muc thu tuc hanh chinh dugc chufn héa
thuge pham vi chirc ning quan Iy cia B
Théng tin va Truyén thong.

10

Cép lai gify phép hoat
ddng in

04 ngay 1am viéc ké
tir ngay nhén da ho
so hop 1§

Nhur trén

Khong

Nhur trén

11

Bing ky hoat dfng co s&
in

03 ngay lam viéc kfe
tir ngay nhin dd ho
so hgp 1é

Nhur trén

Khong

Nhur trén

14




. Y3 .
Dia diem

STT | Tén thii tuc hanh chinh ;;‘i":l l‘:;gt tiép nhan hd Phi, 1§ phi Ciin i phip Iy
. SO
' X: o1a - 03 ngay 1am viéc ké
jp | Thay doi thdng tin ding | " 0 Juan di hd|  Nhurtrén Khong Nhir trén
ky hoat ddng co s& in so hop I8
Ding ky st dung mady (t)tf ngéay :311{1 Vfc 1}:?
photocopy mau, may in ngay nhdn du ho n R A
13 166 chirc ning photocopy | 5o hop 16 Nhu trén Khéng Nhu trén
mau
| Chuyén nhwong  may | g5 0as o vise Kk
- | photocopy mau, mdy in | ngdy nhin da hd '
14 |c6 chic ning photocopy ' Nhu trén Khéng Nhu trén

mau

so hop 1&
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PHAN II. NOI DUNG CUA TUNG QUY TRINH NOQI BO THU TyC
HANH CHINH THUQOC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

L. LINH VU'C BU'U CHINH (06 QUY TRINH)
1. Cip gidy phép buu chinh

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BC.01

2 | NQIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:

- C6 giky chimg nhan dang ky kinh doanh hoat ddng buu chinh hodc gidy chitng nhan
déu tu trong linh vire buu chinh;

- C6 kha niing tai chinh (c6 mirc vén t5i thidu 1 02 ty ddng Viét Nam; mirc vén t5i
thiéu phai dugc thé hién trong gidy ching nhin ddng ky kinh doanh hoat dong buu
chinh hodc gidy chirng nhin diu tur hoat dong buu chinh tai Viét Nam ctia doanh
nghiép), nhan sy phdt hop véi phuong 4n kinh doanh theo ngi dung dé nghi duge cip
gidy phép;

- C6 phuong an kinh doanh kha thi phit hop véi quy dinh v& gis cuée, chét hrgng dich
vu buu chinh;

- C6 bién phap dam bao an ninh théng tin va an toan d6i véi con ngudi, buu giri, mang
buu chinh.

2.2 | Cich thire thye hién TTHC:

« T4 chirc, ¢4 nhén ndp hd so giai quyét thil tuc hanh chinh tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng tinh Ha Tinh.

- Qua Buru dién.

- Qua hé théng dich vu  céng tryc ‘tuyén  mitc a 3:
http://dichvucong.hatinm.Vn/Dortaldvc/KenhTin/dich-vu-cong—truc-tuyen.aspx

5 A va A Bin | Ban
2.3 ‘ Thanh phan ho so, bao gdm: chinh | sao
23.1 | Gidy @& nghj gidy phép buu chinh theo miu BM.BC.01.01; X

Bin sao gidy chimg nhén ding ky kinh doanh hoat dong buu chinh
2.3.2 |ho#c giay chimg nhin dau tr hoat déng buu chinh tai Viét Nam do X
doanh nghiép ty déng diu xac nhén va chiu tréch nhiém v& tinh chinh
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xac ciia ban sao;

233

Diéu 1¢ td chirc va hoat d0ng ctta doanh nghiép (néu cé);

234

Phuong 4n kinh doanh;

235

Miu hgp déng cung mg va sit dung dich vu buu chinh phi hop véi
quy dinh ciia phép luit vé buy chinh;

2.3.6

Mu biéu trmg, nhin higu, ky hiéu dic thy hofic cdc yéu t6 thuge hé
thong nhan dién cda doanh nghi€p duoc thé hién trén by g (néu
cb);

23.7

Bang gi4 cude dich vy buu chinh phi hop véi quy dinh cia phép luit
vé buu chinh;

2.3.8

Tiéu chufn chét lvong dich i buu chinh cong bd 4p dung phiy hop
v6i quy dinh ciia phap luat v buuy chinh;

23.9

Quy dinh v& mte 8i6i han trach nhiém bdi thm‘mg thiét’ hai trong
truong hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai cia

khich hang, thoi han giai quyét khidu nai phd hop véi quy dinh cia
phép ludt vé buu chinh; |

2.3.10

Théa thudn véi doanh nghiép khéc, déi the mude ngoai bing tiéng
Viét, d6i véi trwong hop hop téc cung tmg mot, mdt s0 hoic tht ca cac
cong doan cia dich vu buru chinh d3 nghij cap phép;

2.3.11

Tai liéu da dugc hop phéap héa lanh sir chimng minh tir cdch phap nhan
cia d6i tac nwée ngoai quy dinh tai didm k;

23.12

Phirong én kinh doanh, gdm c4c ng dung chinh sau:

+ Théng tin'vé doanh nghiép gdm tén, dja chi, s6 dién thoai, s6 fax,
dia chi thr dién tir (e-mail) ciia try s¢ giao djch, vin phong dai dién,
chi nhénh, trang tin dién tr (website) ciia doanh nghiép (néu c6) va
cdc thong tin lién quan khac;

*+ Dia ban du kién cung tmg dich vu;

+ He théng v4 phuong thirc quén 1y, diéu hanh dich vy;

*+ Quy trinh cung tmg dich vy gdm quy trinh chdp nh4n, van chuyén
va phét;

+ Phuong thire cung rng dich vu do doanh nghiép tir t§ chire hoic
hop tdc cung tmg dich Vu v6i doanh nghigp khic (trwdng hop hop tic
v6i doanh righiép khéc, doanh nghiép dé nghj cip gidy phép buu

17




chinh phéi trinh biy chi tiét v& pham vi hop t4c, cong téc phédi hop
trong viéc bao dim an toan, an ninh, giai quyét khidu nai va bbj
thudng thiét hai cho ngudi st dung dich vu);

+ Cdc bién phdp bao dim an toan déi véi con ngusi, by giti, mang
buu chinh va an ninh théng tin trong hoat déng buu chinh;

+ Phén tich tinh kha thi va lgi ich kinh té - x3 héi cia phuong 4n
thong qua céc chi tiéu v& san lugng, doanh thu, chi phi, sb lrong lao
dong, thué nop ngan séch nha nuée, ty 18 hoin vén dia tu trong 03
nam t6i ké tir nim d& nghi cép phép.

* Lueu Y khi nép hé so:

+ Né’zf nép ho so true tiép tai T rung tdm Phuc Vu hanh chinh céng Tink, truong hop
Yéu cdu bdn sao thi kém theo bdn goe dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop ho so qua duong buu dién thi ndp bdn sao cé chimg thue clia co quan cé
tham quyén. :

2.4 | S6 Irgng hd so : 03 b (01 b6 12 bén gbe, 02 bd 12 ban sao do doanh nghiép tu déng
ddu x4c nhén va chiu trich nhiém veé tinh chinh x4c ctia ban $20)

2.5 | Théi han gidi quyét: 12 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hd so hop 1&

2.6 |Dia diém tiép nhin hd so va tra két qué gidi quyét TTHC:
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A - Duong Nguyén Chi Thanh
- TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)

2.7 | Co quan thyc hién: S¢ Théng tin va Truyén thoéng
Co quan c6 thdm quydn quyét dinh: So Théng tin v Trayén théng
Co quan dwgc ity quyén: Khéng
Co quan phéi hgp: Khéng

2.8 | Pbi twgng thyc hién TTHC: T8 chirc

29 |Kétqua gidi quyét TTHC: Gidy phép buu chinh hodc Vén bin théng bio khéng du
diéu kién cdp Gidy phép buu chinh .

2.10 | Quy trinh xir Iy cdng viée

TT Trinh tir Trachnhiém | Théi | Bidu mAwKét qua

gian

Tiép nhan hd so:
Cé nhan/T chite ndp hd so tai Bo | T chire/ c4 = %

p |Phin TN&TKQ - Trung tam Phuc|  nhdn, Gid hanh 1;’5“ 00;3(?62;2311%“:;‘
vu hanh chinh cong tinh. Can b6 | Cobng chirc . chinh ;hec; muc 2.3
TN&TKQ kiém tra hd so: TIN&TKQ. .

- Néu hd so diy dn, hop 18 1am thi
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tuc tiép nhan hd so va hen ngay tra

két qué

- Néu hd S0 chua ddy du, hop 18
thi yéu ciu tb chirc, c4 nhan bd
sung, hoan thién hd so. Néu khéng
bd sung, hoan thién dugc thi tir
chéi tiép nhan hd so.

Chuyén hd so cho chuyén vién ca Céng chirc Mau 05
B2 | Phong Buu chinh Vién théng xir TN&TKQ 0,5 ngay | va hé sotheo muc
ly. 2.3
Xem xét thim dinh, xr Iy hd so:
- Trudng hop hd so khéng da didu
kién: Dy thao vin ban thong béo |
khéng du diéu kién cip gidy phép |
buu chinh trinh I&nh dao phong
xem hxet ky nhdy. Chuyén sang Mau 05 va Dy thio
thyre hién buoc 5. ,\ . vin ban '['_hong bao
B3 |- Trudng hop hd so di didu kién, dgggii(::)u;:fr 5,5 ngiy khéng du diéu kién
khéng can phai thdm dinh thue t& Iy hd so cap gidy phép buu
thi du thdo gidy phép buu chinh chinh hoic D thio
trinh linh dao phdng xem xét ky gidy phép biru chinh
nhdy. Chuyén sang thire hién buéc
5.
- Truong hop hé so di dleu kién
va can thdm dinh the té chuyén
sang thue hién buorc 4.
T4 chire thim dinh thyc t&
Sau thdm dinh thye té; Thoi gian
- Neu két qua tham dinh dat yéu 2 chgf::c Bién ban tham»dmh
cdu thl dy thio gidy phép trinh | PhongBuwu | 2 "o | thyc t; 4
Léanh dao phong chuyén mén xem | chinh Vién bt |Mau 05 va Dy thio
B4 | xét, ky nhéy. - thong va Céng trong thoi | Va0 ban théng béo
- Neu két qué thdm dinh khong dat chirc duoe giao gian thire | khong du diéu kién
yéu ciu thi Dy thio vin bin thong xit 1 hé so hiéntaj |cap Gidy phep hodc
bdo khong di didu kién cdp gidy Buéc3 | Duthdo gidy phép
phép trinh lanh dao phéng chuyén
moén xem xét ky nhdy.
. Mau 05; Dur thao
: Xem xét, trinh linh dao co quan Piglxllh %al?u gidy phép hoiic vin
B5 [phé duyét két qua gidi quyét ChinthiéIl 3,5 ngay | ban thong béo
TTHC. théng khong di didu kién

cdp Gidy phép (da
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ky nhay)

MAu 05; Gidy phép

B6 Phé duyét két qua giadi quyét| Lanh dao co 02 ned hodc vin ban théng
TTHC. quan D408 | bao khong da dién
kién cép Gidy phép
e A M2u 05; Gidy phép
g7 | Phit hanh vén bin va tré két qua | Yoo t;‘;&f"i‘;% 0.5 nay | BO%C vAD bin thong
TTHC. A th o | B |bao khong di didu
y kién cap Gidy phép
M?2u 01, 06
Gidgy phép buu
y 14 2 o4 o 1n Céng chirc Git hanh | chinh hodc vin ban
B8 | Tra két qua cho to chitc ca nhén. TN&TKQ chinh théng béo khong di
diéu kién cip Gidy
phép buu chinh
* T ru‘o’ng hop hé so qua han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 1 ngay trece ngqy hét
han xir Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 161 va hen lgi ngdy tra két qud
chuyén sang Bg phan TN&TKQ d@ giki cho 16 chike, cd nhén.
- Cdc budce va trinh ty céng viéc co thé dugc thay doz cho phit hop vdi co cdu 16 chikc
. | v& viéc phdn céng nhiém vy cu thé ciia méi co quan, 16 chire thuée hé théng hanh chinh
rha nude.
- Téng thdi gian phdn bé cho cde budce cong viée khong vieot qud thoi gian quy dinh
hién hanh ctia thi tuc nay.
3 |BIEUMAU (Céc biéu méu sit dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Ghi chii: Cde méu 01,02, 03,04,05,06 dp dung theo Thing tw sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 ciia Vian phong Chinh phil.

Mau 01 : %
‘ Mau 01.doox
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 02
Mau 02.doox

Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so

Méu 03
Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so

20




ity
i

vk

M3u 04
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qué
MA3u 05
Mau 05.doox
Phiéu kiém soat qué trinh gizi quyét hd so
M3u 06 %
~ Mau 06.docx
S6 theo doi hd so .
BM.BC.01.01 | iy
' BM.BC.01.01.doex
Gidy dé nghi cép gidy phép Buu chinh
BM.BC.01.02 B
BM.BC.(;II.-UZ.dOO(
Gidy phép buu chinh
BM.BC.01.03
BM.BC.01.03.doox
Bién ban thim dinh thyc té
4 |HOSOLUU
4.1 | Cac méu phibu 01,02,03,04 (néu ¢6),06 Iwu tai B§ phan mét cira, Trung tim Phuc vu
hanh chinh cdng tinh; mau 01, 05 Iru theo hd so TTHC. -
4.2 | Hb so ddu vio nhu muc 2.3.
43 | Bién bén thim dinh thc t€ (néu o5),
4.4 | Gidy phép buru chinh hosic Vin bin théng béo khéng du didu kién cp Gidy phép b

chinh.

H) so duge Iru tai don vi xir Iy chinh, tryc tiép, thoi gian lwu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
6ng don vi Iru trit ciia S& Théng tin va Truyén thdéng va hm trit theo quy dinh hién

hd so xu

hanh,
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2. Sika dbi, bd sung gidy phép buu chinh

1 KY HIEU QUY TRINH ‘ QT.BC.02
2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Pitu kign thue hidgn TTHC: Khéng

2.2 | Cich thirc thiee hién TTHC:
- T4 chirc, ¢4 nhan ndp hd so giai quyét thi tuc hanh chinh tai Trung tdm Phyc vu hanh
chinh céng tinh Ha Tinh.
- Qua Buu dién.
- Qua h¢ théng dich wvu cong truc tuyén muoc & 3

http //dlchvucong hatinh.gov.vn/portaldve/Kenh Tin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
s . Bin | Bin

2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: chinh | sao

Gidy d& nghi sira ddi, bd sung gidy phép buu chinh theo m3u
23.1 | BMBC.02.01 X
Tai l1eu lién quan dén ndi dung d& nghi sira ddi, bd sung gidy phép buu X
232

chinh;
* Luu y khi ngp hé so:
+ Neu ndp hé so truc tiép tai Trung tdm Phyc vy hinh chinh cong Tinh, truong hop yéu
cdu ban sao thi kém theo bén goc d@ déi chiéu;
+ Néu ngp hd so qua mang dién tr thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop hé so qua duong buu dién thi ndp bdn sao ¢ chitmg thyce cia co quan c6
thdm quyén,

2.4 | S6lwgng hd so: 01 bo

2.5 | Thoi han gidi quyét: 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 16

2.6 | Dia diém tiép nhin hd so \-ra tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S5 02A - Dudng Nguyen Chi Thanh
- TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)

2.7 | Co quan thyuc hién: S& Thong tin va Truyén théng

Co quan ¢6 thim quyen quy#ét dinh: S& Thoéng tin va Truyen théng
Co quan dwge iy quyén: Khéng
Co quan phoi hop: Khéng
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2.8 | Débi twong thire hién TTHC: T6 chitc
2.9 | Két qua giai quyét TTHC:. Glay phép Buu chinh (stra d01, b _sung) hodc vén bin
théng bao khong dii diéu kién cip Gidy phép Buu chinh (sira ddi, bd sung)
2.10 | Quy trinh xit Iy cong viée
TT Trinh t Trichnhiém | Thoi | Bidu miw/Két qua
gian
Tiép nhén hd so:
Ca nhan/TH chic ndp hd so tai Bo
phén TN&TKQ - Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh. Cén bd
TN&'IKQ kiém tra hd so. T4 chite/ c4 )
- Neu hd so day dd, hop 1€ 1am thi nhan, Gids hanh Mau 01; 02,03 (neu
Bl | tuc tiép nhin hd so va hen ngay tra Céne chit chinh | €0)% 05, 06 vaho so
két qua TN 8gLTKQ theo muyc 2.3
- Néu ho 50 chua dAy di, hop 1¢ thi
yéu cu td chirc, c4 nhan bd sung,
hoan thién hd so. Néu khong bo
sung, hoan thién dugc thi tir chéi tiép
nhén hé so.
B2 Chuyén hd so cho chuyén vién clia | Céong chirc 0.5 ned . AM au 05
Phong Buu chinh Vién théng x1y. | TN&TKQ -~ DAY | va ho sczr féheo muc
Xem xét thdm dinh, xit Iy h so.
- Trudng hop hd so khéng di didu
kién: Dy théo vin ban thong bio ‘
khéng di didu kién clp gidy phép x
trinh lanh dao phong xem xét ky Mau 05 va Dy théo
nhay. Chuyén sang thiec hién budc 5. , . . | vin ban théng béo
Truorng hop hd so di dleu klen, Cong che khong g diéu kign
B3 (° dugce giaoxit | 2,5 ngi
khong phai thdm dinh thuc té thi du MY ngsy | cdp G1ay phép (siza
1y ho sor d6i, bd sung) hodc
thdo giagy phép trinh lanh dao phong
xem xét ky nhay. Ch ng th Dy tho Glay phép
hign bizde 5. y. Chuyén sang thc (sira ddi, bd sung)
- Trudmg hop hb so da diéu kién va
can thim dinh thuc té chuyén sang
thie hién bude 4.
T8 chire thém dinh thyre té ~ PhongBuu | Thoi gian | Bién ban thim dinh
B4 | Sau thim dinh thye té: - chinh Vién | t6chic | thue té;
- Néu két qua thim dinh dat yéu cdu| théngva | thim dinh

Mau 05 va Dur thao

23




thi du thio gidy phép trinh Lanh dao
phong chuyén mén xem xét, ky
nhay.

- Néu két qua thim dinh khéng dat
yéu cdu thi Du thio vin ban théng
bio khéng di diéu kién cip gidy
phép trinh lanh dao phong chuyén
mén xem xét ky nhdy.

Cong chirc
dugc giao Xir
Iy ho so

b6 tri
trong thoi
gian thyre
hién tai
Buéc 3

van ban théng bao
khong du diéu kién
cip Gidy phép (stra
dbi, bd sung) hodc
Dy thio Gidy phép
(stra dbi, b sung)

B5

Xem xét, trinh lanh dao co quan phé
duyét ket qua giai quyét TTHC.

Lanh dao
Phong Buu
chinh Vién

théng

01 ngay

Méu 05 va Dy thio
vin ban théng bdo
khéng dt didu kién
cép Gify phép (sira
@di, bd sung) hoic
Dy thio Gidy phép
(sira di, bd sung)

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC.

Léanh dao co
quan

0,5 ngay

Mau 05, Gidy phép
(stra d6i, bd sung)
hodc Vin ban théng
bédo khéng du didu
kién cép Gidy phép
(stra déi, b6 sung)

B7

Phét hanh vin ban va tra két qua
TTHC.

Vin thu;
Cong chirc
duge giao xtir
1y hd so

0,5 ngay

Miu 05, Gidy phép
(stra d6i, b sung)
hodc Vin ban théng
bdo khong di didu
ki¢n cép Gidy phép
(sira dbi, bd sung)

B8

Tré két qué cho 14 chirc c4 nhan.

Coéng chirc
TN&TKQ

+ chinh

Gid hanh

M3u 01, 06

Gidy phép Buwu
chinh (stra dbi, bd
sung) hodc Vin ban
théng béo khéng dit
didu kién cdp Gidy
phép Buu chinh
(sira d6i, bb sung)

* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm _;:Jhd't I ngay trude ngay hé"t han
xtt [y co quan gigi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra két qud
chuyén sang B§ phin TN&TKQ dé giti cho t6 chike, cd nhan. '

- Cdc budc va trinh tir cong viéc c6 thé

viéc phdn cong nhiém vu cu thé ciia m

nha nieoe,

duge thay déi cho phit hop véi co cdu 16 chire va

6 co quan, t6 chitc thugc hé thing hanh chinh

- Téng théi gian phén bé cho cde bude cong viéc khong viegt qud thoi gian quy dinh
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hién hanh ciua thii tue nay.

BIEU MAU (Céc bidu miu sir dung trong qué trinh thire hién TTHC)
Ghi chii: Cde mdu 01,02,03,04, 05,06 dp dung theo Théng ti s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 ctia Véin phong Chinh phil.

Mau 01 _ %
N Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so vA hen tra két qua
Mau 02 %
Mau 02.doox

Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién hd so

M3iu 03
’ Mau 03.doxx
Phiéu tir chéi tiép nhan gii quyét hd so
Miu 04 m%
Mau 04.docx

. Phiéu xin 18i va hen lai ngly tr két qua

Maiu 05 E
Mau I;S—dooc
Phicu kiém sodt qua trinh giai quyét hd so
M3u 06
Ma_u 06.docx

2 ~t 1 A
5 S6 theo déi ho so

BMBC.0201 | Gify d& nghj sira déi, b sung gidy phép buu chinh

.

BM.BC.02.01.docx.

BM.BC.02.02

Giély phép Buu chinh
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BM.BC.02.03 ‘ | |

BM.BC.02.03.do
Bién ban thim dinh thyec té

4 |HOSOLUU

4.1 | Cac miu phjéu 01,02,93,04 (néu ¢06),06 hru tai B phdn mdt cita, Trung tAm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh; mau 01, 05 hru theo hd so TTHC.

4.2 | Hd so diu vio nhu myc 2.3.

4.3 | Bién ban thim dinh thye té (néu c6).

4.4 | Gidy phép Buu chinh/Vin ban thong bao khéng dt: didu kién cép Gidy phép Buu chinh,

HS so duge I tgi don vi xtt Iy chinh, tryc tiép, thoi gian hra 05 nm. Sau khi hét han, chuydn
ho so xudng don vi luu trit cia S& Théng tin va Truyén thong va luwu trit theo quy dinh hién
hanh.

26




3. Cip lai gidy phép bwu chinh khi hét han

1 . KY HIEU QUY TRINH QT.BC.03 .
2 | NQIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyre hign TTHC:
Khong
2.2 | Céch thite thirc hién TTHC:
- T6 chire, c4 nhan ndp hd so giai quyét thii tuc hanh chinh tai Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong tinh Ha Tinh.
- Qua Buu dién. ]
- Qua  h¢ théng dich wy cdng truc tuyén mie dp  3:
hgtp://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich—vu—cong—tmc—tuyen.aspx
N A a AL . - Bin Ban
2.3 | Thanh phin hd so, bao gom: chinh sa0
23.1 | Gidly d& nghj cdp lai gidy phép buu chinh theo miu BM.BC.03.01 X
2379 Béo cdo Eéi chinh ctia 02 nim gz‘in nhét do doanh nghiép tur déng diu %
™ | xdc nhén va chju trich nhiém vé tinh chinh x4c ctia bio Cao;
2.3.3 | Phuong dn kinh doanh trong giai doan tiép theo, néu doanh nghiép bi
™ | 18 02 nam lién tiép; *
Céc tai lién sau néu ¢ thay @bi so véi hd so @3 nghi éép gidy phép
bu'u~chinh lan gin nhat:
- Mau hop dong cung Ung va sir dung dich vu buu chinh phit hop véi
quy dinh ctia phép ludt v& buu chinh; . .
- Mau biéu trung, nhan higu, ky higu dic thil hodic cdc yéu t6 thuge hé
thong nhén dién cta doanh nghiép duge thé hién trén buu gui (néu
c0);
234

- Bang gid cude dich vu buu chinh phit hop véi quy dinh cta phép X
lujt vé buru chinh;

- Tiéu chuén chét lwong dich vu buy chinh cdng bd 4p dung phi hop
Vi quy dinh ctia phép luat vé buu chinh;

- Quy dinh vé& mirc gi0i ban trach nhiém bdi thudng thiét hai trong
trudng hop phit sinh thigt hai, quy trinh gidi quyét khidu nai coa
khich hang, thoi han giai quyét khidu nai phit hop véi quy dinh-ciia
phép luat vé buu chinh.

* Luu y khi nép hé so:

+ Néu nép hé so truc tz'é}v tai Trung tam Phuc vu hanh chink cong Tinh, truong hop Yéu
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cdu bdn sao thi kém theo bon gdc dé dsi chidu;

+ Néu ngp hé so qua mang dién tk thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ .{Véu nop hé so qua dwong buu dién thi ndp bdn sao cé chimg thec cia co quan cé
tham quyén.

24

S6 hegng hd so : 01 bg

2.5

Théi han giai quyét: 05 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan da hd so hop 18

2.6

Dja diém tiép nhan hd so va tri két qua giii quyét TTHC:
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A - Puong Nguyén Chi Thanh -
TPHéTmh-ﬁnhHﬁTmh)

2.7

Co quan thyc hién: S& Thong tin va Truyén thoéng

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Théng tin va Truyén théng
Co quan dwgc Gy quyén: Khéng

Co quan phdi hop: Khong

2.3

Déi twgng thwe hién TTHC: T3 chirc

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép Buu chinh (c4p lai) ho#c vin ban théng bao
khong di didu kién cap Giay phép Buu chinh

2.10

Quy trinh xik Iy cong viée .

Trinh tir Trachnhiém | Théi | Bidu miwKét qua
gian .

B1

"Tiép nhén hd so:

Ca nhan/Té chirc ndp hd so tai Bo
phan TN&TKQ - Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh. Cin b
TN&TKQ kiém tra hd so:

- Néu hd so diy du, hop 18 lam thu
tuc tiep nhan ho so va hen ngay tra
két qua.

- Néu hd so chua ddy di, hop 1¢ thi |
yéu ciu t§ chitc, c4 nhan bd sung,
hoan thién hd so. Néu khéng bd
sung, hoan thién duoc thi tir chéi tiép
nhan hd so.

Té chirc/ c4 x P
nhin, | Giehanh | Mau 01; 02,03 (néu
A . ; ¢0); 05, 06 va ho so

Céng chitc chinh “theo mue 2.3

TN&TKQ e <

B2

23 A ] , - Mau 05
Chuyén hé so cho chuyén vién cia| Cong chirc 0.5 ned N
Phéng Buru chinh Vién thong xir Iy. TN&TKQ > Ng4Y | va ho srzr gheo muc
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4

Xem xét thdm dinh, xi¥ Iy hd so:
- Trudng hop hé so khéng du didu
kién: Dy thio vin ban théng bdo
khong di diéu kién clp gifly phép
I;h“?h linh g0 phomg xem xét ky | M3u 05 va Dy thio
ay. Chuyén sang thiec hién burée 5. Ca . o R
X t ad s ong chic | vin ban thdng bio
B3 |- Trudng hop hé so di diéu kién,- dugc giao xtt | 2,5 ngdy |khéng dt didy kién
khéng can phai tham dinh thre 6 thi lyhdso cép Gidy phép hotic
dy thio gidy phép trinh lanh dao Drr thio Gidy phép.
phong xem xét ky nhiy. Chuyén sang )
thue hién bude 5.
- Trudng hop hd so du didu kién va
cin thim dinh thuc t& chuyén sang
thiee hién bude 4.
Sau thim dinh thuc té: | Thisi o
- Néu két qua thdm dinh dat yéu ciy Phe 20 B2 | Bien ban thim dinh
. 1 fy 5 ong Buu | 6 chirc L.
thi dy thdo giay phép trinh Lanh dao chinh Vifn | thim digh | T¥C &
phong chuyén mén xem xét, ky nhdy. thong va bétri | Mau 05 va Dy thao
B4 |. Néu két qua thdm dinh khéng dat A : i | vin ban théng bio
3 Cong chitc | trong théi e o
yéu cau thi Dy thio vin bz’u} thé‘n} dugc giao xir | gian thire khong du diéu kién
bdo khéng du diéu kién cdp gidy 1'5, hé so hiénta; | cap Gidy pheép hoic
phép trinh lanh dao phong chuyén Buéc3 | Du thio Gidy phép
mdn xem x¢t ky nhdy.
MAu 05 va Dy thao
_ Léanh dao vin ban thong bio
B3 Xem xét, trinh lanh d20 co quan phé | Phong Buu 01 ned khong da diéu kién
duyét két qua giai quyét TTHC. chinh Vién &ay cap Gidy phép hoic
théng Dy thio Gidy phép
(dd ky nhdy)
‘ Mau 05, Gidy; phép
B6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Langu‘z‘;‘f ° | 0,5ngay gggckvhgﬁgbagﬁthégﬁ
' kién cép Gidy phép
Vin thu; Mau 05, Gidy phép
B7 Phat hanh vin ban va tra két qua | Codng chirc 0.5 ned ho3c Vin ban théng
TTHC. duge giaoxir | 5% | a0 khong dn didu
1y hd so kién cp Giy phép
Mau 01, 06; Gidy
A , oy hép Buu chinh (c4
B8 | Trakét qui chotd chire canhan. . | COngohlc | Githanh | FAP) T VAN (c2p
TN&TKQ chinh A 1g VaA
théng bdo khéng du
- didu kién cép Gidy
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phép Buu chinh

* Trudng hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chc_?m~nhd't 01 ngay trude ngay hét
han xir ¥ co quan gidgi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngdy trg két qua
chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé giri cho 16 chire, cé nhén,

- Cdc bude va trinh tir cong viée c6 thé dwge thay déi cho phi hop véi co cdu t6 chire v
viée phdn cong nhiém vu cu thé ciia méi co guan, 16 chire thiuge hé thé"ng hanh chinh nha
nuoe.

- Téng thoi gian phdn bé cho cde bude cong viéc khong vieot qud thoi gian quy dinh
hién hanh ctia thi: tuc nay.

BIEU MAU (Cic bidu mju sir dung trong qud trinh thuc hi¢n TTHC)
Ghi chit: Cde mau 01,02,03,04, 05,06 dp dung theo Théng tw sé 01/201 &/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Vin phong Chinh phil. :

Mu 01 R
Mau 01.doox
Gidy tiép nhan hd so vA hen trd két qua
Mau 02 WE
Mau 02.doox
Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién h so
Miu 03
Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
M3au 04 : © T Wje
Mau 04.&00(
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Miu05
Mau ﬁs.doot
Phiéu kidm so4t qu4 trinh giai quyét hd so
M3u 06
Mau bg.doot
Sé theo ddi hd so
BM.BC.03.01 | Gidy d& nghi sita 48, bd sung gidy phép buru chinh
EM.BC.03.01.docx
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BM.BC.03.02

BM.BC,03,02.docx
Gidy phép Buu chinh

BM:BC.03.03 __ W)

by BM.BC. 03.03.doox
Bién ban tham dinh thyc té

4 |HOSOLUU

4.1 | Cac mau phién 01,02,03,04 (néu ¢6),06 Iy tai B9 phan mét cira, Trung tAm Phuc vy hanh

chinh céng tinh; mau 01, 05 lwru theo hd so TTHC.

4.2 | Hd so dAu vio nhu muc 2.3

4.3 | Bién ban thim dinh thuc t& (néu c6)”

44 | Gidy phép Buu chinh/Vin ban théng bao khong du didu kién cip Gidy phép Buu chinh.

HS SO dugc luru tai don vi xir Iy chinh, truc tiép, thoi gi?.n lru 05 ndm. San khi hét han, chuyén
ho so xudng don vj hwu trit cia S& Thoéng tin va Truyén théng va hru trit theo quy dinh hién
hanh. . '

31



4. Cip lai gidy phép bwru chinh khi bi mét hogc hwr héng khéng sir dung dwoe

1 KY HIEU QUY TRIiNH QT.BC.04

2 |NQIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thye hi¢n TTHC: Khong

2.2 | Cich thiic thwe hién TTHC:

chinh ¢6ng tinh Ha Tinh.
- Qua Buu dién.

- T chirc, c4 nhan ndp hé so giai quyét tht tuc hanh chinh tai Trung tdm Phuc vy hanh

- Qua hé théng dich va  céng truc  tuyén  mirc day 3:
http.//dichvucong.hatinh. gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich—vu—cong—tmc—tuyen.aspx
5 A r 2 A Bén Bin
2.3 | Thanh phin hé so, bao gom: chinh 530
2.3.1 | - Gidy d& nghi cfp lai gidy phép buu chinh, theo miu BM.BC.04.01 x
- Ban gbc gidy phép buu chinh con thoi han sit dung, nhimg bj hu
232 1., N - X
hong khong sir dung duge
* Luuy khi ngp hé so:

cdu ban sao thi kém theo ben goc dé déi chidu;
+ Néu ngp h6 so qua mang dign tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

thdm quyén.

+ Néu ngp hd so truc tiép tai T rung tdm Phyc vu hanh chinh céng Tinh, truong hop yéu

+ Néu ngp hé so qua duong buu dign thi ngp bin sao cé chiing thye ciia co quan cé

2.4 | S6lwgng hd so: 01 bp

2.5 | Thoi han gidi quyét: 04 ngay 1am viéc k& tir ngdy nhan dii hd so hop 18

2.6 | Dia diém tiép nhin hd so va tra két qua gidi quyét TTHC:

TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)

Trung tm Phuc vy hinh chinh céng tinh Ha Tinh (S 024 - Budng Nguyén Chi Thanh -

2.7 | Co quan thyc hién: S& Thong tin va Truyén théng

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S§ Théng tin va Truyén théng
Co quan dwoc fiy quyén: Khéng

Co quan phéi hgp: Khéng

2.8 | Déi twgng thye hién TTHC: Té chirc
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-
L Woe ¢
ey M .
LR Rre

2.9 |Két qua giai quydt TTHC: Gidly phép Buu chinh ho#c vin ban théng béo khong da
diéu kién cip Gidy phép Buu chinh
2.10 | Quy trinh xik Iy cong viée
T Trinh ty Trichnhi¢m | Théi | Bibu miw/Két qua
gian
Tiép nhén hd so: ,
Ca nhan/T$ chitc ndp hé so tai Bs
phin TN&TKQ - Trung tim Phuc vy
hanh chinh cong tinh. Can bd
TN&TKQ kiém tra hd so T& chite/ cé ]
- Néu hé so ddy di, hop I¢ lam tha phin Gid hanh | Mau 01; 02,03 (néu
Bl | tyc tiép nhin hd so va hen ngdy tra Cone chr : c6); 05, 06 va ho so
& Ong chic chinh
két qua. ‘ TN&TKQ theo muc 2.3
- Néu ho so chua diy du, hop 18 thi
yéu cau to chirc, c4 nhin b sung,
hodn thién hd so. Néu khong bd
sung, hoén thién dwge thi tir chéi tiép
nhén hd so.
B2 Chuyén hd so cho chuyén vién.cia | Céng chirc 0.5 nes . ;Mau 05
Phong Buu chinh Vién théng xirly. | TN&TKQ | %583 | va hd Sg t3h°° myc
Xem xét thim dinh, xt Iy hd so:
- Trudng hop hd so khong di didn
kién: Dy thao vin ban thong, bio
khéng du dién kien cip gidy phép
trinh lanh dao phong xem xét ky . o
nhdy. Chuyén sang thiee hién buée ;(y n . M 05 va Dy thio
\ X s A gen Cong chire vin ban théng bio
B3 |, [uong hop b6 so di didu kien, | 4.0 0 1,5ngdy | khéng di didu kien
khong can phai thim dinh thye té thi | - Iy ho so c4p Gidy phép hox
dy thio gify phép trinh lanh dao P 1y piep hoge
o, 0 Blay phep p1 42 Dy thio Gidy phép
phong xem xét ky nhdy. Chuyén sang i
thyee hién buéc 5. -
- Trudng hop hé so dit didu kién va
can thim dinh thyc t chuyén sang
thue hién bude 4.
i Phong  Buu | Thoi gian | Bién ban thim dinh
Sau tham dinh thyc té: chinh . Vién |t  chirc | thuc té;
B4 |- Néu két qua thém dinh dat yéu cau | thong va | tham dinh | MEy 05 va Dur thio
thi du théo gidy phép trinh Lanh dao | Cong  chire | b 4 vin ban théng bao
phong chuyén mén xem xét, ky nhay. | duoc giao thy | trong thoi khéng du didu kién
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- Néu két qui thédm dinh khong dat | Iy hd so gian thyc | cAp Gidy phép hosc

yéu cau thi Dy thdo vin ban thong hién  tai | Dy thao Gidy phép
bdo khéng du diéu kién cdp gidy Bude 3

phép trinh 1anh dao phong chuyén

mon xem xét ky nhdy.

Mau 05 va Dy thao
Lanh dao vin ban théng bdo
Xem xét, trinh lanh dao co quan phé | Phong Buu khong du dieu kién

B3| Guyst két qua idi quydt TTHC. chinh Vign | 01088 | 4 G phép hodc
théng Dy thio Gidy phép
(d4 ky nhéy)
Miu 05 va Gidy
’ , } phép hoic Vin ban
B6 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC., Lmﬁ’ *" | 0.5ngiy | théng béo khong da
q didu kién cép Gidy
phép
i Miu 05 vi Gidy
Vin thr; ' . . 1.2
Pht hanh van ban va trd két qua| Coéng chirc | Phép hode Vin bén
B7 tan e | 00 DEAY | thong béo khong du
TTHC. duoc giao xir oy ea oz »
"1 di€u kién cap Gidy
Iy hé so .
- ' phép
M3u 01, 06

B8

Céng chitc | Gidr hanh | 12 Phép hoge Vin

. . bin thong béo
IN&TKQ | chinh khong dit diéu kién
cdp Gidy phép

Tra két qua cho t8 chirc ¢4 nhan,

* Truomg hop hé so qud han xir I, trong thoi gian chém nhdt 01 ngay trude ngay hét
han xir Iy co quan gidi quyét TTHC ban hank Phidu xin 167 va hen lgi ngay tra két qua
chuyén sang Bg Dhdn TN&TKQ dé givi cho t8 chitc, cd nhin. '

- Cdc bude va trinh 1y cong vide c6 thé dwoc thay doi cho phit hgp véi co cdu té chire va
viéc phdn cng nhiém vu cu thé ciia méi co quan, {6 chitc thuge hé thong hank chinh nha
nuoe.

- Téng thoi gian Dhdn b6 cho céc bude cong viée khbng vuot qud thei gian quy dinh
hién hanh cia thi tuc nay.

BIEU MAU (Cc bidu mau sir dyng trong qué trinh thyuc hién TTHC)
Ghi chii: Cde madu 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Thong tur 56 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cia Viin phong Chinh phal.

Miu 01 {

Mat 01,docx
Gidy tiép nhén hoé so va hen tra két qua
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Mau 02

. Mau 02.docx
Phiéu yéu cu b sung hoan thién hd so
Miu 03 %
Mau 03.doox
Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so
Mau 04 %
Mau 04.docx
Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua
Man 05
. e Mau OSdocx
Phiéu kidm sost qua trinh giai quyét hd so
Miu 06
Mau 06.docx
85 theo doi hd s
BM.BC.04.01 R
BM, BC.04.;Jl.doo<
Gidy @& nghi cép lai gifly phép buu chinh
BM.BC.04.02 %
BM.BC.04.02. docx
Gily phép Buu chinh .
BM.BC.04.03 3
| BM.BC. 6;,03.‘100( "
Bién ban thdm dinh thrc t4
4 [HOSOLUU
4.1 | Céc miu phféu 01102,03,04 (néu cé),QG Turu tai BO phén mét cira, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh; miu 01, 05 luu theo hd so TTHC, :
4.2 | Hb so diu vio nhy muc 2.3.
4.3 | Bién ban thim dinh thucté (néu c6).
4.4 | Gidly phép Buu chinh hodic vin bin thdng bio khong dit didu kién cp Gidy phép Buru
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chinh.

H6 so duge hru tai don vi xir Iy chinh, truc tiép, théi gian Juu 05 nim. Sau khi hét han, chuyén
h6 so xudng don vi Iwu it ¢

Ga S& Thong tin va Truyén théng va Iru trit theo quy dinh hién
hanh,

'

e e Al
L . .- SR g ey Y Tl o n ey g T T
. PR N i I L RS I I ¢ AL ; ' -
TR iyt gt F R o e o ' ’
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5. C4p vin bén x4c nhin vin ban théng bio hoat déng buwu chinh

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BC.05

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kién thie hién TTHC: Khéng

2.2 | Cich thire thye hién TTHC:

- T chirc, c4 nhdn ndp hd so giai quyét thit tuc hanh chinh tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng tinh Ha Tinh.

- Qua Buu dién.

- Qua hé théng dich wu cdng true  tuyén  miec. a 3:
http://dichvucong hatinh. gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu—cong~truc-tuyen.aspx

s s . Bian | Ban
2.3 | Thanh phin h s0, bao gom: chinh | sao

D6i v6i céc truomg hop cung (g djch vu thu khéng c6 dia chi nhan
2.3.1, | 6 khoi Iugng don chiée dén 02 kilogam (kg); cung tmg dich vy thu

€6 khoi Iuong don chiéc trén 02 kildgam (kg) va cung tmg dich vu| %X
861, kién hang héa: - -
23.1.1 | Vin bin théng béo hoat ddng buru chinh, theo my BM.BC.05.01; X

Ban sao gidy chimg nhén ding ky kinh doanh hoat ddng biru chinh
hogc gidy chimg nhén diu tir hoat dong buu chinh tai Viét Nam do )
doanh nghiép twr déng déu x4c nhan vA chiu trach nhiém vé tinh chinh X
xdc clia ban sao;

23.1.2

Mziu bi'éhi_:lzj_;rung, nhin higu, ky hiéu dic thy hoic céc_Xé_u td t}_;g}@jq h¢
2.3.1.3 | thong nhén'dién cia doanh nghiép duoc the hién trén buu giri (néu|
cé); . ¢ -‘T .

MAu hgp ddng cung tng va st dung dich vu buu chinh phit hop véi

2.3.14 quy dinh ctia phap In4t vé buu chinh; . ' X

2315 Bang gid cu6ce dich vy biru chinh ph hop véi quy dinh ciia phép luat
7 | vé€ buu chinh; X

Tiéu chuin chét lrong dich vu buu chinh cong b ap dung phii hop

2.3.1.6 v6i quy dinh ciia phép Iuit vé buu chinh;
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23.1.7

Quy dinh vé mirc gi6i han trach nhiém bdi thudng thiét hai trong
truong hop phét sinh thiét hai, quy trinh gidi quyét khiéu nai cia
khéch hang, thdi han giai quyét khiéu nai phit hop véi quy dinh ciia X
phap luit vé buu chinh,

2.3.2. Dbi véi trudmg hop 1am chi nhénh, vin phéng dai dién ciia doanh nghiép
cung Umng dich vu buu chinh dwgc thanh 14p theo phép luit Viét Nam:

Vin bén théng bao hoat dong buu chinh;

23.2.1 X
Ban sao gidy phép thanh 14p do co quan nha nuée c6 thAm quyép cép
2.3.2.2 | duge doanh nghi€p tr déng ddu x4c nhin va chiu trach nhiém vé tinh X

chinh xé4c cia ban sao.
* Luu ¥ khi nép hé so:
+ Né'zf ngp hé so truc tiép tai T rung tdm Phyc vu hanh chinh céng Tinh, trucng hop
Yeéu cdu ban sao thi kém theo bdn géc d@é doi chiéu;
+ Néu ndp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ndp ho so qua duong buu dién thi ngp bdn sao ¢6 chimg thuc ciia co quan cé
tham quyén.

2.4 | S6 hrgng hd so': 01 bp . :

2.5 | Thoihan gidi quyét: 03 ngay lam viée k& tir ngay nhén di hd so hop 1€

2.6 | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tim Phyc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S§ 02A - Dudng Nguyén Chi
Thanh - TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)

2.7 | Co quan thyc hién: S¢ Thong tin va Truyén théng
Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: S¢ Théng tin va Truyén thong
Co quan dugc iy quyén: Khong :
Co quan phéi hop: Khong

2.8 | Déi trgng thie hién TTHC: T chrc

29 |Két qua giai quyét TTHC: Vin ban x4c nhdn thong bao hoat dong buu chinh holc
Vén ban théng bao khong dii diéu kién cdp Vin ban x4c nhan thong bao hoat ddng buu
chinh

2.10 | Quy trinh xit Iy céng viéc

TT Trinh tir Trich Thoi Biéu miwKét qua

nhiém gian
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EAENCT

Tiép nhan hd so:

Cé nhan/T$ chtrc ndp hd so tai Bo
phin TN&TKQ - Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh. Cén bs
TN&TKQ kiém tra hd so-

T8 chire/ ca

- Néu hd so ddy di, hop 16 1am thit X - Mau 01; 02,03 (néu
B1 tuc tiép nhén hé so va hen ngay tra Cﬁﬁha:fmc G:gﬁ}:flnh c6); 05, 06 va hé so
két qua. _ N cS’gcTK Q theo muc 2.3
- Néu hé so chua ddy di, hop 1 thi
yéu ciu td chirc, c4 nhén bd sung,
hoan thién hé so. Néu khong bd
sung, hoan thién dugc thi tir chéi
tiép nhén hd so.
gy | Chuyén hd so cho chuyén vién cta | Céng chire 0.5 e ‘ ;Mau 05
Phong Buu chinh Vién théng xir Iy | TN&TKQ | %5782 | va bd Sg gheo muc
Xem xét thim dinh, xir 1y hé so.
- Trudng hop hd so khéng du diéun
ki¢n: Dy thio vin ban théng bao
khéng du diéu kién cdp Van ban
xac nhén thdng bio hoat déng buu - Mau 05 va Dy thio
chinh trinh l&nh dao phong xem xét vin ban théng bdo
ky nhdy. Chuyén sang thwc hign khéng du didu kién
bude 3. Cong chiic cAp Vin ban x4c nhén
B3 |- Truong hop b so di didy kién, | dugcgiao | 0lngdy |théng bao hoat ddng
khéng cin phai thAm dinh thyc té | Xt 1Y hd so buu chinh hoic Dy
thi du thdo Vin ban x4c nhén théng thdo Vin ban xdc
bdo hoat déng buu chinhtrinh lanh nhin thong bao" hoat
dao phong xem xét ky nhay. ddng buu.chinh '
Chuyén sang thye hién budc 5. &
- Trudmg hop hé so dit didu kién va
cin thim dinh thuc té chuyén sang
thie hién budc 4.
T8 chirc thim dinh thyc t& Thi giam zlggtgan tham dinh
A . 4 v ]
Sau tham dinh thu é: s | FRONEBuu | tdehlic | MAy 05 va Dir hao
" New ket qué thim dinh dat Voo | chinh Vién | thim dinh | vz ban théng béo
g | 2 thi dur thio Van ban xie nhin | hengva | bé khéng di didu kién
thong bdo hogt déng buu chith | Cong chite | trong thos c4p Van ban xéc nhan
trinh Lanh'dao' phong chuyén mén duge giao | gian thue thong béo hoat dér'lg
xem xet, ky nhay, thulyhoso | hiéntai | buy chinh hoso Do
~ Neu két qua thdm dinh khéng dat ’ '

yéu cau thi Dy thio vin ban théng

Buée 3

thio Vin bin xac
nhén théng bdo hoat
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bdo khong di didu kién cip Vin
ban xic nhin théng bio hoat dong
buu chinh trinh lanh dao phong
chuyén mén xem xét ky nhay.

dong by chinh

B5

Xem xét, trinh lanh dao €0 quan
phé duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao
Phoéng Buu
chinh Vién

thong

0,5 ngay

M2u 05 va Dy thio
vin bin théng bao
khoéng d¢i didu kién
cip Vin ban x4c nhin
thong bao hoat déng
buu chinh hoic Dy
thio Vin bin xic
nhén théng béo hoat
dong bwu chinh (da
ky nhay)

B6

Phé duyét két qui gidi quyét
TTHC.

Lanh dao co
quan

0,5 ngay

Miu 05 vi Vin ban
xdc nhin théng bao
hoat dong buu chinh
hodc vin ban théng
bdo khong di didu
kién cp Vin ban x4c
nhin théng bdo hoat
dfng buru chinh

B7

Phat hanh van ban va tra két qua
TTHC. -

Vin thu;
Céng chirc
dugc giao
xit Iy hd so

0,5 ngay

Miu 05 vi Vin ban
Xac nhin théng bio
hoat ddng buu chinh
hogc vin ban théng
bdo khéng di didu
kién cip Vin ban x4c
nhin théng b4o hoat
ddng buu chinh

B8-

Tré két qua cho t chitc ca nhan,

Cong chirc
TN&TKQ

Gid hanh
chinh

Méu 01, 06
Vidn ban xéc nhin
théng bédo hoat dong
buu chinh hoiic Vin
béan thong bao khong
du diéu kién cdp Vin
ban xic nhin théng
bdo hoat dong buu

{ chinh

* Truong hop hé so qud hg{n xie Iy,
han xit Iy co quan gidi quyét TTHC

chuyén sang B§ phdn TN&TKQ dé gii cho 18 chikc, cd nhén,

trong thoi gian chdm ~nhd’t 01 ngay trude ngay hét
ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qud
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- Cdc bude va trinh e edng viée c6 thé dwoc thay ddi cho Phit hop véi eo cdu 16 chire
va viée phin cong nhiém vu cu thé cia méi co quan, 6 chire thuge hé thé’ng hanh
chinh nha nieée.

- Téng thoi gian phén bd cho céc bude cong vige khéng vieot qud thoi gian quy dinh
hién hanh cia thy tuc nay.

BIEU MAU (Céc biéu mBu s dung trong qua trinh thic hién TTHC)
Ghi chi: Cde mdu 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP

ngay 23/11/2018 cia Ven Phong Chinh phy,

M3u 01 |

Mau 01,docx

Gifly tiép nhin hd so va hen tra két qua
Mau 02 %
Mau 02.docx
Phiéu yéu cdu bé sung hoan thién hé so
Miu 03 W
. Mau 03—docx
Phiéu tir ché; tiép nhan gia quyét hd so
Miu 04 (s
Mau 04:10cx

Phiéu xin 13i va hen lai ngdy tra két qua

Mau 05 @

Mau 05.4
Phigu kiém soat qué trinh giai quyéthd so -
e i
Mau 06 '
Mau 06.docx
S6 theo dai hd so
BM.BC.05.01
BM.BC.05.01.docx

Vin ban théng bao hoat ddng buru chinh

BM.BC.05.02 Vén ban x4c nhén théng béo hoat dong buu chinh

BM. BC.05.02,docx

4]




BM.BC.05.03 Y

BM.BC.05.03.docx
Bién ban thim dinh thyc té

4 [(HOSOLUU

4.1 | C4c miu phibu 01,02,03,04 (néu c6),06 luu tai B$ phin mt cira, Trung tAm Phuc vu
hanh chinh céng tinh; m&u 01, 05 Iuu theo hd so TTHC.

4.2 | Hb so diu vao nhr muc 2.3,

4.3 | Bién ban thim dinh thyc t& (néu c6).

4.4 | Vin ban xéc nhén thong bio hoat d0ng buu chinh hodc Vin ban théng bio khong du
di€u kién cép Vin ban xac nhén thong bio hoat déng bitu chinh, .

H6 so dugc lu tai don vi xir Iy chinh, tryc tiép, thoi gian Iuu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi hru trir cia S& Thong tin va Truyén thong va hru trit theo quy dinh hién
hanh.
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6. Cép lai viin bin xdc nhin thong bio hoat ddng bwu chinh khj bi mit hoic hw héng
khéng sir dung dwoe

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BC.06

2 | NOIDUNG QUY TRiNH

2.1 |Ditu kign thye hisn TTHC: Khéng

2.2 | Cich thirc thye hign TTHC:
- T4 chirc, c4 nhén ndp hd so giai quyét tha tyc hanh chinh tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh Ha Tinh.
- Qua Buu dién, ,
- Qua h¢ théng dich wu cdng tryc tiyén mirc 45 3:
http://dichvucong.hatinh, gov.vn/Dortaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc—tuyen.asgx

A A A Béin Ban

2.3 | Thanh phin hj so, bao gom; chinh | sao

Gidy d2 nghi c4p lai vin ban xéc nhén théng bao hoat déng buu chinh
7 .
2.3.1 . ® X
BM.BC.06.01.docx
theo méu BM.BC.06.01
239 Bén gbc vin ban xdc nhén théng bao hoat dong buu chinh déi véi troedng |

"™ | hop bi hur héng khéng str dung duge X
* Luu y khi ngp hé so:
+ Néu ndp ho so truc tiép tai T rung tam Phuc vy hémh chinh céng Tinh, truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu,
+ Néu ngp hd so qua mang dién tir th quét (Scan) tir bén chink;
+ Neu nfp ho so qua duong bueu dien thi nép ban sao c6 chimg thue ciia co quan cé
tham quyén, ‘

2.4 | S6lwgng hd so': 01 bj

2.5 | Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viée ké tir ngay nhan dd h sq hop 18

2.6 | Dia diém tiép nhin hd so va tra kit qui gidi quyét TTHC:
Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S0 02A - Pudng Nguyén Chi Thanh -
TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)

2.7 | Co quan thire hign: S¢ Théng tin va Truyén théng

Co quan c¢6 thim quyén quyét dinh; S Théng tin va Truyén thong
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Co quan dwoc ity quyén: Khéng

Co quan phéi hgp: Khéng
2.8 | Déi twrgng thire hién TTHC: T chitc
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Vin bin xéc nhén théng béo hoat ddng buu chinh hoiic van
ban théng bdo khéng da didu kién cap Vin ban x4c nhéin thng béo hoat déng buu chinh
2.10 | Quy trinh xi 1y c6ng viéc
TT Trinh ty Trich nhiém | Thai Biéu miw/Két
gian quéi
Tiép nhan hd so:
C4 nh&w/T4 chirc ndp hd so tai Bo phan
IN&TKQ - Trung tdm Phuc vu hanh
chith cdng tinh. Cn by TNETKQ| 1 .. Miu 01; 02,03
kiém tra ho so: A “ expa F
Bi Néu hd so diy . hop 1& I thil tu nhén, Gi¢ hanh (nep co); 05, 06
oo 10 89 day du, hop le am “au e Cong chirc chinh | va ho so theo muc
tiep nhén ho so va hen ngay tra két qua.
v e A TNeTRG 23
- Néu ho so chua diy di, hop 1€ thi yéu
cin td [chic, ca nhén bd sung, hoin
thién hd so. Néu kl}éng b sung, hoan
thién dugce thi tir chéi tiép nhan hé so.
B2 Chuyén hd so cho chuyén vién ciia Céng chirc 0.5 ned . M;au 05
Phong Buru chinh Vién théng xi 1y. TN&TKQ | 7 "8% | va hosotheo
muc 2.3
Xem xét thdm dinh, xt Iy hd so.
- Trudng hop hod so khong di didu kién:
Dy thao vin ban théng bao khéng du x .
diéu kién cAp Vin ban x4c nhin thong Mau 05 va Du
béo hoat dong buu chinh trinh lanh dao thio  vin ban
phong xem xét ky nhdy. Chuyén sang th,ongl bdo Akhox;g
thue hién bude §. . , dd dieu kién cap
hop hd so dt didu kicn, kha Cong chirc Vin ban x4c nhin
B3 |- Iruonghop ho so di dieu kién, khong duoc giao xtr | 1,5 ngay thong béo hoat

cin phai thim dinh thye t& thi dy thao
Van ban x4c nhan théng bao hoat déng
buu chinh trinh lanh dao phong xem xdt
ky nhay. Chuyén sang thie hién bude
5.

- Trudng hop ho so dd didu kién va cin
thim dinh thue t€ chuyén sang thuc
hién buce 4.

Iy hd so

déng buu chinh
hodc Dy thdo Vin
bin xic nhin
théng bio hoat
ddéng buru chinh
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B4

T6 chite thim dinh thyre té

Sau thdm dinh thyc té:

- Néu két qua thim dinh dat yéu ciu thi
durr thdo Vin ban xic nhan thoéng béo
hoat déng buu chinh trinh Lanh dao
phong chuyen mdn xem xét, ky nhay.

- Neu két qua thdm dinh khéng dat yéu
ciu thi Dy théo vin _ban théng béo

"| khéng dii diéu kién cdp Van ban xic

nhin théng bio hoat ddng buu chinh
trinh lanh dao phong chuyén mén xem
xét ky nhay.

Phong Buu
chinh Vién
théng va
Cong chirc
duoc giao thu
Iy hé so

Théi gian
tb chirc
thdm dinh
bb tri
trong thoi
gian thuc
hién tai
Buéce 3

Bién bin thim
dinh thuc té;
Miu 05 va Du
thdo vin ban
thong bao khong
dd diéu kién cap
Vin ban x4c nhan
théng bdo hoat
déng buru chinh
hodc Du thao Vin
bin ‘x4c nhin
thong bdo hoat
dong buru chinh

BS5

Xem xét, trinh lanh dao co quan phé
duyét két qua giai quyét TTHC.

Linh dao
Phong Buu
chinh Vién

thong

01 ngay

Miu 05 va Du
thio vin ban
thong bdo khéng
du didu kién cdp
Van ban xéc nhin
théng bdo hoat
dong buu chinh
ho#ic Dy thao Vin
bin xéc_  nhin
théng bdo hoat
déng buu chinh
(da ky nhdy)

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC.
L

Lanh dao co
quan

0,5 ngay

M2u 05 va' Vin
ban xdc nhin
théng béo hoat
dong buu ‘chinh
hofic vin - ban
thong béo khong
du diéu kisn cdp
Vin bén xdc nhan
théng bdo hoat
dong buu chinh

B7

Phat hanh vdn ban va tra ket qua
TTHC.

Vin thr;
Cong chirc
duge giao xit
1y hd so

0,5 ngay

Méu 05 va Vin
bin x4c nhén
théng bdo hoat
doéng buu chinh
hodc vin ban
thong bdo khong
da didu kién cip
Vin ban x4c¢ nhin
théng bdo hoat
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ddng buu chinh

B8

M#iu 01,06

Vin ban xic nhin
théng . bdo hoat
. déng buu chinh
Cong chirc | Givhanh |hoic vin ban
TN&TKQ chinh | théng bdo khong
du didu kién cip
Vin ban xéc nhén
théng bao hoat
dong buu chinh

Tra két qué cho t8 chire ¢4 nhén.

* Truomg hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdmjzhd't 01 ngay trudc ngay hét
han xit Iy co quan gidi guyét TTHC ban hénh phiéu xin 16i v hen lai ngay tra két qua
chuyén sang B phan TN&TKQ dé giri cho 8 chike, cd nhén.

- Cdc budc va trinh tyr céng viée c6 thé duwoc thay dbi cho Dhis hop véi co cdu t6 chike va
viée phdn cdng nhiém vu cu thé ciia méi co quan, 16 chite thuéc hé thé’ng hanh chinh nha
nude.

- Téng théi gian phén bé cho cde bude cong viéc khéng vugt qud thoi gian quy dinh
hién hanh cua thu tuc nay. ”

BIEU MAU (Céc biéu mAu sir dung trong qué trinh thue hién TTHC)
Ghi chu: Cdc mau 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Théng twr s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 ciia Vin phong Chinh phi. ’

Miu 01 %
Mau 01.docx
Gify tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 02 _
. Mau 2.ooc
Phiéu yéu céu bd sung hoan thién hd so
Mau 03 T
Mau 65.&00(
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Miu 04

i

Mau 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngy tra két qua
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Méu 05 (s
Mau 05.docx
Phiéu kidm so4t qué trinh gidi quyét hd so
Miu 06
Mau -OG.IdOD(
86 theo doi hd so
BM.BC.06.01 | Gidy d& nghj c4p lai vin ban xéc nhan thong béo hoat déng buu
BM. BC.06.01.docx
chinh :
BM.BC.06.02 B,
BM.BC.06.02.docx
Vén ban x4c nhén thong béo hoat déng buu chinh
BM.BC.06.03
BM.BC.&E;OB.dooc
Bién ban thdm dinh thyc té
4 |HOSOLUU
4.1 | Céc miu phiéu 01,02,03,04 (néu c6),06 Iru tai B phan mot cira, Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong tinh; mAu 01, 05 Iuu theo hd s TTHC. ’
4.2 | Hb so diu vao nhu muc 2.3,
4.3 | Bién ban thim dinh thyc té (néu co).
4.4 | Vin ban xac nhan théng béo hoat dong buu chinh ho#c Vin bé.q théng bao khong di
diéu kién cap Vin bin x4c nhan théng bdo hoat déng biru chinh. '

Hﬁ“) SO du'gc Iuu tai don vi xi¥ Iy chinh, truc tiép,
ho so xudng don vi Iru trit ciia S& Théng tin v
hanh.

thoi gian hru 05 n&m. Sau khi hét han, chuyén
& Truyén théng va hru trir theo quy dinh hién
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" IL LINH VUC PHAT THANH, TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU
1. Cip ding ky thu tin hiéu truyén hinh nwée ngodi trire tiép tir vé tinh

KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTDT.01

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thye hi¢gn TTHC: Khong

2.2

Cich thire thire hién TTHC:

- T4 chirc, c4 nhan ndp hd so gidi quyét thii tuc hanh chinh tai Trung thm Phyc vu hanh
chinh c6ng tinh Ha Tinh.

- Qua Buu dién. ‘
- Qua h¢ thong dich wvu cong tryc tuydn mac @ 3
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldve/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx

2.3

Béan

5 Ay A Y
Thanh phan ho so, bao gom: chinh

Bin sao

23.1

Té& khai ding ky theo miu BM.PTTH&TTDT.01.01 X

232

Gidy phép thanh 18p hodc vin ban phép ly twong du'ong dbi voi
cic t6 chitc quy dinh tai Khoan 2 Didu 29 Nghi dinh s6
06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 cia Chinh phi; Gidy chimg
nhén ding ky doanh nghiép, Gidy chimg nhin dang ky diu tu
(néu c6) dbi A t8 chirc, Thé thiwdng trd hodc gidy to phap ly
twong duong d6i véi ho gia dinh, c4 nhan ngudi nude ngoai quy
dinh tai Khoan 3 Didu 20 Nghj dinh s 06/2016/ND-CP ngy X
18/01/2016 cua Chinh phi; van ban ddng ky hoat dong ciia khach
san quy dinh tai Diém b Khoin 4 Diéu 29 Nghi dinh 56
06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 cta Chinh pht; Glay phép
cung cdp dich vu phat thanh, truyen hinh tra tién d01 véi doanh
nghiép quy dinh tai Khoan 6 Diéu 29 Nghj dinh s6 06/2016/ND-
CP ngay 18/01/2016 ctia Chinh phu;

23.3

| dang ky doanh nghigp, Thé thudng trd, Gidy phép cung cap dich

Vian ban thué, muon dia diém 1ip dat thiét bj trong trudng hop X
thiét bj khéng duge Jap dit tai dia dlém ghi trong Gidy phép
thanh 14p, Gidy chimg nhén ding ky diu tu, Gidy chung nhédn

vu phat thanh, truyén hinh tra tién;

*Lu'uy khi np hé so:

+ Néu nip ho so tryc tiép tai T Trung ta tam Phuc vy hanh chinh cong Tinh, triong hop yéu
cdu ban sao thi kém theo bén goc dé doi chiéu; .

48




v S e Ly '
' !,Frgﬂk_“).:‘:_‘- v f."-_ﬁi'_i._-g_,,:
4 . . . .

+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Neu npp hé so qua duwong buu dign thi ngp ban sao c6 chimg thuc cia co quan cé
thdm quyén.

2.4 | S6 lwgng hd so': 01 (bd)
2.5 | Thoi han gidi quyét: 07 ngiy 1am viéc ké tir ngay nhan du hé so hep 16
2.6 |Dia diém tiép nhin hé so va tra két qua gidi quyét TTHC: i
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A - Pudng Nguyan Chi Thanh
- TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)
2.7 | Co quan thwe hién: S Thong tin va Truyén thong
Co quan c6 thim quyen quyét dinh: S& Thong tin va Truyén théng
Co quan dwoc iy quyén: Khong
Co quan phéi hop: Khong
2.8 | Péi twong thire hién TTHC: T4 chiic
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidly chitng nhin ding ky thu tin hiéu truyen hinh nudc
ngodi tryre tiép tir vé tinh hodc vin ban thong bao khéng di didu kién cdp Gidy chirng
nhén c6 néu rd Iy do
2.10 | Quy trinh xi¥ Iy cong viéc
TT Trinh tie Trich nhiém | Thoi | Bidu mAwKét qua
gian -
Tiép nhén hé so:
C4 nhan/TH chirc ndp hd so tai Bo
phén TN&TKQ - Trung tdm Phuc vu
hinh chinh c6ng tinh. Cin b
TN&TKQ kiém tra hd so: T& ohite/ o4 A
- Néu hd so day du, hop 18 lam tha . .1 o | Mau 01; 02,03(néu
nhéan, Git hanh Y
Bl | tuc tiép nhin hé so va hen ngay tra A . . cd); 05, 06 va hod
Coéng chirc chinh
két qué TN&TKQ so theo muc 2.3
- Néu ho so chua diy dua, hop 1€ thi
yéu ciu td chirc, c4 nhén b6 sung,
hoin thién hd so. Néu khong bo
sung, hoan thién dwgc thi tir chéi tiép
nhén hd so.
Chuyén hd so cho chuyén vién cla | oo g Mau 05
B2 | Phong Thong tin — Béo chi - Xult | - ETKQ 0,5123Y | va hd so theo muc
bén xir 1y. 23
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B3

Xem xét thim dinh, xtr Iy hd so.

- Trudmg hop hd so khéng dii didu
kién: Du thio vin ban théng bdo
khong di didu kién cép gidy ching
nhin ¢é néu rd ly do trinh lanh dao
phdng xem xét ky nhdy. Chuyén
sang thuc hién bude 5.

- Truémg hop hd so dit didu kién,
khong cén phai thdm dinh thye té thi
du thdo gidy chitng nhédn trinh lanh
dao phong xem xét ky nhay. Chuyén
sang thyc hién bude 5.

- Trudng hop hd so di diéu kién va
can thdm dinh thue t& chuyén sang
thue hién buéce 4.

Cong chirc
duge giao xir
1y ho so

03 ngay

Mau 05 va Dy thao
Gidy chimg nhén
ding ky thu tin
hiéu truydn hinh
mro'c ngoai tnre
tiép tir vé tinh hoic
Dy théo Vin ban
théng béo khong
dt didu kién cép
Gidy chimg nhin
conéurdly do

B4

T4 chitc thim dinh thyrc té

Sau thim dinh thyc té:

- Neu két qua thim dinh Té chirc dat
yéu cau thi du thao gidy ching nhén
trinh Linh dao phong chuyén moén
xem x€t, ky nhéy.,

- Néu két qua thdm dinh co s& khong
dat yéu cau thi Dy thio vin ban
thong bdo khong di didu kién cép
gidy ching nhdn c6 néu 6 ly do
trinh lanh dao phong chuyén moén
xem x¢€t ky nhay.

Phong Thong
tin - Béo chi -
Xudt bin vi
Coéng chic
duge giao thy
1y hd so

Thoi gian
td chirc
thdm dinh
bb tri
trong thoi
gian thue
hién tai
Budc 3

Bién ban thim dinh
thue té;

Mau 05 va Dy thao
Gidy chimg nhén
ding ky thu tin
higu truyén hinh
mrorc ngoai tryc
tiép tir vé tinh hodc
Dy thdo Vian ban
théng bdo khoéng
di didu kién cép
Gidy chimg nhéin
conéurd Iy do

B5

Xem x¢ét, trinh lanh dao co quan phé
duyét két qua giai quyét TTHC.

- Lénh dao

Phong Théng

tin — Bao chi
— Xuét ban

02 ngay

Mau 05 va Dy thao
Gidy chimg nhén
ding ky thu tin
hidu ftruydn hinh
nroc ngoai trire
tiép tir vé tinh hodic
Dy thio Vin ban
théng béo khoéng
di didu kién cép
Gidy chifng nhén
c6 néu rd ly do (di

ky nhéy)

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao co
quan

01 ngay

Miu 05 va Gidy
chimg nhén ding ky
thu tin hidu truyén
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hinh nudc ngoai tryc
tiép tir v& tinh hoic
Van ban théng bao
khéng du didu kién
cip Gidy chimg

nhén conéurd Iy do
Mau 05 vi Gidy
chimg nhfn ding ky
| e i tn o e
B7 Phat élanh van bén va trd két qua dCong .chuc’ 0,5 ngay | tiép tix vé tinh h 0;:5,0
TTHC. u;_r’cliggaoxu Vin ban théng bao
v o se khéng dii didu kién
c¢ip Gidy chimg
. nhén c6 néu rd Iy do
Mau 01, 06
Gidy ching nhin
ding ky thu tin
hiéu truyén hinh
A g 1 nude ngodi  true
B8 | Tra két qua cho t3 chirc ¢4 nhén. Congrehie | Giohanh | 0 " 8 tinh hose
TN&TKQ chinh o vs an
Vin ban théng béo
khéng du diéu kién
cdp Gidy chimg
nhén cé néu rd ly
do
* Trueong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chc_‘z‘m~nhci't 01 ngay trude ngay hét
han xir Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qud
chuyén sang B phdn TN&TKQ dé giti cho 16 chirc, cd nhan.
~ Cdc bude va trinh tir cong viée co thé dugc thay doi cho phit hop voi co' cdui 10 chikc
va viéc jvhdn cong nhiém vy cy thé ciia moi co quan, 16 chirc thujc hé thong. hanh chinh
nha nuge. : '
- Tdng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viée khong vugt qud thoi gian quy dinh
hién hanh cta thi tyc nay.
3 | BIEUMAU (Céc biéu mAu si dung trong qué trinh thue hién TTHC)

Ghi chi: Cde mdu 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Thong tr 54 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 ciia Viin phong Chinh phil.

Miu 01 (TiCy

Mau 01.docx
Giay ti€p nhén ho so va hen tra két qua

51




Mau 02
Mau 02.docx
Phiéu y&u ciu bd sung hoan thién hd so
Miu 03 [wle
Mau Os;.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so
M3u 04 %
Mau 04.docx
Phiéu xin 181 va hen lai ngy tra két qua
M?u 05
Mau bs.docx
Phiéu kiém so4t qua trinh gili quyét hd so
Mé&u 06

S6 theo doi hd so

BM.PTTH&TTDT.01.01

To khai ding ky thu tin hidu truyén hinh nuéc ngoai tryc

%

BM,PTTHETTET. 01.0
- K LY A gt 1ld
tiép tir vé& tinh o

BM.PTTH&TTDT.01.02

Gifly chimg nhén ding ky thu tin hiéu truyén hinh tryc

BM.PTTHETTOT.01.0
e p PRI .d
tiép mréc ngodi tir vé tinh ~ >%°

BM.PTTH&TTDT.01.03

BM.PTTHSTTDT.0L.0

Bién ban thim djnh thye té 9
4 |HOSOLUU
4.1 | Cac mau phiéu 01,02, 03,04 (néu ¢6),06 luu tai Bo phin mdt cira, Tnmg tdm Phuc vu
hanh chinh ¢éng tinh; mAu 01, 05 Iru theo hd so TTHC.
4.2 | Hb so d4u vao nhur muc 2.3.
4.3 | Bién ban thim dinh thyc t& (néu c6).
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44 | Gidy chimg nh4n ding ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngodi truc tiép tir vé tinh hogc
Vién ban théng bdo khéng du diéu kién cap Giay chimg nhén.

Hé SO dugc Iuu tai don vi xit Iy chinh, truc tiép, thoi gi?.n Iru 05 nim. Sau khi hét han, chuyén
hé so xubng don vi luu trit cia S& Thong tin va Truyén théng va luu trit theo quy dinh hién
hanh. '
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2. Su'a ddi, bd sung glay ching nhin déing ky thu tin hiéu truyen hinh nwéc ngoal trire

tiép tir vé tinh
1 KY HIEU QUY TRiINH QT.PTTH&TTDT.02
2 |NOIDUNG QUY TRINH

2.1 |Didu kién thye hién TTHC: Khong

2.2

Cach thire thye hién TTHC:

- T6 chire, ¢4 nhan ndp hd so giii quyét thil tuc hanh chinh tai Trung tAm Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh HA Tinh.

- Qua Buu dién.

- Qua hé théng dich wu «cong truc tuybn mic. 46  3:
http://dichvucong.hatinh, gov. vn/portaldvc/KenhTm/dlch-vu-cong-truc-tuyen aspx

2.3

-

Bin |.Ban

Thanh phan hd so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Vin ban dé nghj néu rd ndi dung can sira dbi, bd sung; X

23.2

Péi voi trudng hop thay @b dia diém 1p dit, cAn c6 vin ban ching X
minh quyén s& hitu, thué, muon dia diém méi.

* Luu y khi ngp hé so:

+ Neu ngp ho so truec tiép tai T rung tdm Phuc vy hanh chinh céng Tinh, truong hop
yéu cdu bém sao thi kém theo bén gdc dé dsi chiéu;

+ Néu np hd so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua duong buu dién-thi ngp bdn sao cé chimg thuc ciia co quan cé
thdm quyén.

2.4

S6 lwgng hd so : 01 (b))

2.5

Thoi han gidi quydt: 05 ngay lim vige ké tir ngdy nhén divhd so hop 16

2.6

Dia diém tiép nhin hd so va tri két qua giai quyét TTHC:
Trung tdm Phyuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (S6 02A - Pudng Nguyén Chi Thanh
- TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)

2.7

Co quan thre hién: S& Thong tin va Truyén thong

Co quan c6 thim quyen quy#ét dmh S& Thong tin va Truyén thong
Co quan dquc ity quyén: Khéng

Co quan phdi hop: Khoéng

2.8

Péi twgng thire hién TTHC: T4 chirc
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2.9 | Két qua gidi quyét TTHC: Glay chung nhin ding ky thu tin hiéu truyén hinh nuée
ngoai truc t1ep tir vé tinh (stra-ddi, bd sung) hoic Vin ban thong bdo khong du didu
kién cép Gidy chirng nhén (sira d01 b sung) ¢6 ndurd Iy do

2.10 | Quy trinh xi¥ Iy cOng viéc

TT Trinh ty Tréich nhiém | Thoi Bién mAu/Két

gian qua
Tiép nhan hd so
C4 nhan/Té chirc ndp hd so tai Bo
phin TN&TKQ - Trung tim Phuc vu
hanh chinh cbng tinh. Cin bd
TI;&TI;Q klel:; e dh" e am g | TO Ch ¢ Mu 01; 02,03

O B hhn b 20 v e noay fra kbt | PHA% | Givhinh | (néuc6); 05, 06
tyo tiép nhgn ho so va hen ngdy trdkét | oo pie | chinh | vahd so theo mue
qua. TN&TKQ 2.3
+ Neu hé so chua diy du, hop 1¢ thi
yéu ciu t§ chirc, c4 nhén bd sung,
hoan thién hd so. Néu khong bo sung,
hoan thién duwge thi tir chdi tiép nhén
hé so.

Chuyén hé so cho chuyén vién cia Céne chite Méu 05

B2 | Phong Thong tin— Béo chi— Xuft ban | v E%TKQ 05023 | va b so theo
xir Iy ‘ muc 2.3
Xem xét thim dinh, xir 1y hd so. . ‘

- Truomg hop hd so khong du diéu Mau 05 va Dy
kién: Dy thio vin bin théng béo thao Gidy chimg
khong di. diéu kién cdp gidy chung nhén dang ky thu
nhin ¢6 néu 15 1y do trinh lanh dgo tin hiéu ‘.T:t'uye‘r}
phong kem xét ky nhdy. Chuyén sang hinh nuoe™ ngodl
thurc hién budc 5. Cong chirc ) @c t1‘e P: Eu V,?
B3 |. Truong hop hd so di didu kign, | duoc giaoxit | 02ngay |Unh (sia ddi, bo

khong cdn phai thim dinh thyc t& thi
dy thio gidy chirng nhén trinh linh
dao phong xem xét ky nhédy. Chuyén
sang thiec hién buce 5.

- Truong hop hd so da didu kién va
cin thdm dinh thyc té& chuyén sang
thue hién budc 4.

Iy hd so

sung) hodc Du
thio Vin ban
théng béo khong
di didu kién cép
Gidy chimg nhén
(stra d5i, bd sung)
conéurd ly do
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B4

Té chirc thim dinh thyc té

Sau thAm dinh thuc té:

- Néu két qua tham dinh dat yéu ciu
thi dg thdo gidy chimg nhin trinh
Lanh dao phong chuyén mon xem xét,
ky nhdy.

- Neu két qua thim dinh khéng dat
yéu cau thi Dy thao vén ban thong béao
khéng dit didu kién cdp gidy chimg
nhin c¢6 néu rd Iy do trinh lanh dao
phong chuyén mén xem xét ky nhay.

Phong Théng [

tin - Béo chi -
Xuit ban va
Cong chirc
duogc giao thu
Iy ho so

Thoi gian
t5 chire
thdm dinh
b tri
trong thoi
gian thyc
hién tai
Buéc 3

‘Bién ban thim

dinh thyrc té;
Miu 05 va Dy
thdo Gidy chimg
nhin ding ky thu
tin hidu truyén
hinh nuée ngoai
true t1ep o vé
tinh (stra ddi, bd
sung) hoic Du
thic Vin ban
thong bio khing
dn diéh kién cép
Gidy ching nhén
(stra d6i, b sung)
cdnéurd ly do

B5

Xem x¢t, trinh lanh dao co quan phé
duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao
Phong Thong
tin — B4o chi

— Xuét ban

01 ngay

Miu 05 vi Dy
thao Gidy chimg
nhén ding ky thu
tin higu truyén
hinh nuée ngoai
truc tiép tr vé
tinh (stra dbi, bd
sung) hoic Du
thdo Vin ban
théng béo khong
du didu kién cép
Gidy chimg nhén
(stra ddi, b sung)
co néu ré ly do
(d2 ky nhdy)

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao co
quan

01 ngay

Mau 05 v Gidy
chimg nhéin ding
ky thu tin hiéu

" | truyen hinh nudc

ngodi truc tiép tir
vé tinh (stra ddi,
bd sung) hoic
Vin ban théng
bio khéng du
didu  kién cip
Gidy chéng nhén
(sira ddi, bd sung)
conéurd Iy do
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MAu 05 va Gidy
chitng nhén ding
ky thu tin hiéun
truyén hinh nuéc
Van thir ngoé:i truc ,tié'p :cu
Phét hanh vin bin vA tra k&t qui| Cong chirc ve tmh (sta dof,

B7 . .| 0,5ngdy |bé6 sung) hoic
TTHC. duq’c ggao Xir Vin bin théng
ly ho so bdo khéng dd
diéu kién cép
Gidy ching nhin
(stra ddi, bd sung)
cO néurd ly do
Mau 01, 06
Gify chimg nhin
ding ky thu tin
hiéu truyén hinh
nudc ngoai tryc
o . x s ticp tr vé tinh
B8 | Tra két qua cho td chire c4 nhan. f.glggﬂ‘fg"" Glohanh | o 481, b6 sung)
Q chinh 8 - .
hoic Vin ban
théng bao khong
du diéu kién cép
Gidy chimg nhin
(stra d6i, bd sung)
conéurd ly do
* Trieong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 1 ngay trude ngay hét
han xit Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 161 va hen lgi ngdy tré két qua
chuyén sang B3 phdn TN&TKQ @ givi cho 18 chire, ¢d nhan.
- Cdc bidce va trinh tir eéng viée c6 thé duge thay déi cho Dhit hop véi co cdu 16 chite
Va viéc phdn cong nhiém vu cu thé ciia méi co quan, 16 chire thuée hé thé"ng hanh chinh
nha nude.
- Téng thoi gian phén bé cho cée bude cong viéc khong vuot qud thoi gian quy dinh
*| hién hanh ctia thi tuc nay.
3 | BIEUMAU (Cic biéu mAu sir dung trong qu4 trinh thyc hién TTHC)

Ghi_chii: Cde mdu 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Théng tir sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 ctia Vin phong Chinh phil.

Mau 01 %
- Mau 01.
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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Mau 02 ‘ _

Mau 02 docx
Phiéu yéu céu b sung hoan thién hd so
M3u 03 W,

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Miu 04
Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua
M3u 05
Mau Og.doa
Phiéu kiém soét qua trinh gi4i quyét hé so
M3u 06 %

Mau 06.docx
S6 theo doi hé so

BM.PTTH&TTDT.02.01 | Gidy chimg nhén déng ky thu tin hiéu truyén hinh tryrc
tiép nude ngodi tir vé tinh

BM.PTTH&ITOT.02.0
1.doc

BM.PTTH&TTDT.02.02

BM.PTTHETTDT.02.0
. . 2 . £ 2.d
Bién ban tham dinh thyc té oc

4 |HOSOLUU
4.1 | Céc mAu phiéu 01,02, 03,04 (méu ¢6),06 luu tai Bo phén mét cira, Trung tAm Phuc vu
hanh chinh ¢éng tinh; mAu 01, 05 Iru theo hd so TTHC.
42 | Hb so ddn vao nhur myc 2.3.
4.3 | Bién ban thdm dinh thye té (néu c6).
4.4

GIay chimg nhén déng ky thu tin higu truyén hinh nrGe ngodi trye tiép tir vé tinh (sira
51, bd sung) hodic Vin ban thong béo khéng du diéu kién cép Gidy ching nhén (sira
dbi, bd sung) c6 néu rd Iy do.
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HJ so dugc hru tai don vj xir Iy chinh, truc tiép, thivi gian luu 05 né&m. Sau khi hét han, chuyén

hd so xubng don vi lwu trit cita S& Thong tin va Truyén théng va luu trit theo quy dinh hién
hanh. )

59




3. Cip gidy phép thiét 13p trang théng tin dién tir tdng hop

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTDT.03
2 | NQIDUNG QUY TRINH
2.1 |Didu kién thwe hién TTHC:

Té chitc, doanh _nghi¢p dugc cip gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tu tng hop
khi c6 dit cac didu kién sau déy:

1. La td chic, doanh nghiép dwgc thanh lp theo phap lujt Vi€t Nam c6 chirc niing,
nhiém vy hoic nganh nghé ding ky kinh doanh phu hop v6i dich vy va ndi dung théng
tin cung cAp da dwoc ding tai trén Céng thong tin quéc gia vé& ding ky doanh nghiép.

2. C6 tb chirc, nhan sy dép ting theo quy dinh sau:
a) Piéu kién v& nhan sv chju trich nhiém quan Iy ni dung théng tin:
- C6 it nhét 01 nhén su chiu trach nhiém quan 1y ndi dung théng tin 1a ngudi c6 quoc

tich Viét Nam hogc d6i v6i ngudi nude ngodi co the tam trii do co quan ¢6 thim quyén
cip con thoi han it nhét 06 théng tai Viét Nam ké tir thoi diém nép hé so;

- C6 b9 phan quan Iy ndi dung thdng tin.

b) Didu kién v& nhéan sy bd phén k¥ thuat.

- C6 it nhit 01 nhan sy quan 1y ndi dung théng tin va 01 nhan sur quan 1y k¥ thuét

3. P4 ding k¥ tén mién st dyng dé thit 18p trang thong tin dién tir tong hop, mang x&
hdi va dap u:ng quy dinh sau:

a) £)01 véi td chirc, doanh nghiép khong phii 13 co quan bdo chi, day ky tir tao nén tén
mién khéng durgc giéng hodc tring véi tén co quan béo chi.

b) Trang thong tin dién tir tng hop, mang x4 hoi sit dung it nhét 01 tén mién vn” va
luu giit théng tin tai hé théng may chii c6 dia chi IP & Viét Nam.

¢) Trang thong tin dién tir tdng hop va. Jmang xd hdi clia cl‘mg mét tb chire, doanh
nghlep khéng dugc sit dung cing tén mién c6 day ky tur giong nhau (bao gbm ca tén
mién thir cap, vi du: forum.vnn.vn, news.von.vn 13 tén mién ¢6 ddy ky tu khac nhau).

d) Tén mién phél tuan thii quy dinh vé quan ly va str dung t3i nguyén internet. D61 véi
tén mién qudc té phai c6 xac nhén st dung tén mién hgp phap.

4. Pép tmg cac Didu kién v& k thujt theo quy dinh sau:

a) Luu trit t01 thiéu 90 ngdy d01 v6i ndi dung théng tin tdng hop ké tir thi didm ding
tai; luu trix t6i thiéu 02 nim d6i voi nhat ky xir Iy thong tin dugce ding tai;

b) Tiép nhan va xit Iy cénh béo thong tin vi pham tir ngum sir dung;

¢) Phét hién, canh béo va ngén chin truy nhép bit hop phép, céc hinh thitc tin cong
trén moi trudmg mang va tuin theo nhitng tiéu chuén dam bao an toin théng tin;

d) C6 phuong an dy phong bio dim duy tri hoat dong an toan, lién tuc va khic phyc
khi c6 s cO x4y ra, trir nhiing trrdmg hop bét khi khéng theo quy dinh ctia phap luét;

| 9) Pam béo phéi ¢o it nhét 01 hé théng mdy chu dit tai Viét Nam, cho phép tai théi

diém bat ky c6 thé dap ung vide thanh tra, kiém tra, Iwu trit; cung cdp thong tin trén
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toan b cdc trang thong tin dién tir, mang x4 héi do td chirc, doanh nghiép s& hitu theo
quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d va d Khoan nay.

5. C6 bién phap bdo dim an toan thong tin, an ninh théng tin va quén 1y thong tin theo
quy dinh sau: ) _

a) C6 quy trinh quéan 1y thong tin céng cdng: Xic dinh pham vi ngudn thdng tin khai
théc, co ché quan 1y, kiém tra théng tin trude va sau khi ding tai;

b) C6 co ché kiém soat ngudn tin, dim béo théng tin tdng hop dang tai phai chinh x4c
theo diing théng tin ngudn;

¢) C6 co ché phédi hop d& co thé loai b6 ngay ndi dung vi pham Khodn 1 Didu 5 Nghi
dioh ndy chdm nhét sau 03 gier ké tir khi tir phét hién hoiic c6 yéu cAu ciia B Théng tin
va Truyén théng hoic co quan cép phép (bing van ban, dién thoai, email)

2.2

Cich thite thyre hién TTHC:

- T6 chirc, & nhén ndp hd so' gidi quyét thii tuc hanh chinh tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh Ha Tinh. '

- Qua Buu dién.

- .Qua hé théng dich wvp cdng trwe tuyén moc o do 3
http://dichvucong.hatinh, gov.vn/portaldve/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx

2.3

Bin Ban

5 A p X Arne
Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Don d& nghi cdp gidy phép thiét 14p trang théng tin dién tir téng hop

g .
BM.PTTH&TTOT.03.0
theo mAu BM.PTTH&TTDT.03.01  Ldo

232

Gifly chimg nhin' ding ky doanh nghiép, Gidy chimg nhan diu tu,
Quyét dinh thanh I4p (hoic ban sao hop 1& Gify chimg nhén, gidy :
phép twong duong hop 18 khic duge cip trude ngay ¢6 hiéu luc cta s X
Luft ‘ddu tr sd 67/2014/QHI3 via Luit doanh nghiép sb %
68/2014/QH13); Diéu 1& hoat dong (dbi v6i cac td chéc hoi, doan | =~ | -
thé).

233

Quyét dinh thanh I4p hoic Didu I¢ hoat dong phii ¢6 chic ning X
nhi¢ém vu phit hop véi ndi dung théng tin cung cdp trén trang thong
tin dién tir tong hop;

234

D¢ én hoat dong ¢6 chir kY, ddu olia ngudi dimg diu 16 chitc, doanh |  x
nghiép dé nghi cAp gidy phép, bao gdm céc ndi dung chinh: Muc dich
cung cip théng tin; ndi dung thdng tin, cic chuyén muc dur kién;
nguon tin chinh thitc, bin in trang chi vi cdc trang chuyén myc
chinh; phuong 4n nhén sy, k§ thuat, quan 1y thong tin, tai chinh nhim
bao dam hoat déng cia trang théng tin dién tir tong hop phu thuge véi
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cdc quy dinh tai Piém b, c, d, d Khoan 5 Bleu 23 Ngh1 dinh sé
27/2018/ND-CP; thong tin dja diém dit hé théng may chi tai Viét
Nam;

23.5

Vin ban chip thuin clia cac t6 chirc cung cép ngudn tin dé dam bio X
tinh hop phap ciia ngudn tin.

* Luu y khi ngp ho so:

+ Neu ndp hé so truc tiép tai T rung tdm Phuc vu hanh chinh céng Tinh, truong hop
Yéu cdu ban sao thi kém theo bon goc dé déi chidu;

+ Néu nép hé SO qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

~+ Néu nop hé so qua dudng buu dién thi ndp bdn sao c6 chimg thuc cia co quan cé
thdm quyén.

2.4 |S6hrong hdso: 01 bd

2.5 | Thoihan gidi quyét: 03 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18

2.6 | Dia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung t4m Phyc vy hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (S6 02A - Pudng Nguyén Chi Thanh
- TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)

2.7 | Co quan thwe hién: So Thong tin va Truyén théng

- Co quan c6 thim quyen quyét dinh: S& Théng tin va Truyén théng

Co quan dqu'c ity quyén: Khéng
Co quan phéi hgp: Khong

2.8 | Déi trong thire hién TTHC: T4 chirc

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: G1ay phép thlet ldp trang thong tin dién tir tong hop hoic
Vin ban théng béo khéng du diéu kién cép Gidy phép thiét Iap trang thong tin dién tir.
tong hop cé néu s ly do

2.10 | Quy trinh xik ly cong viéc

TT Trinh ty - | Trachnhiém | Théi | Biu mAwKét qua

' gian

Tiép nhén hd so
Cé nhan/T$ chirc ndp hd so tai Bd
phin TN&TKQ - Trung tdm Phuc T8 chite/ cd
vu hanh chinh céng tinh. Cén bd nhin Gi hanh Mu 01; 02,03 (néu

B1 TN&TKQ kiém tra hd so: ’ ¢d); 03; 06 va ho

Cong chire . chinh

- Ncu hé so day da, hop 18 lam tha TN&TKQ so theo myc 2.3

tuc tiép nhén ho so va hen ngay tra
két qua

- Néu hd so chua dy dn, hop 1é thi
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"
E N

| BT
;

yéu cau td chirc, ¢ nhan bd sung, |

hoan thién h6 so. Néu khéng bd
sung, hoan thién dugc thi tir choi
tiép nhan hd so. ,

Chuyén hé so cho chuyén vién clia Cone chit MZu 05
B2 | Phong Théng tin — Béo chi — Xuft| ETKQ 0,51g% | va hd so theo myc
ban xit Iy 23
Xem xét thim dinh, xit Iy hd so.
- Trudng hop hd so khong du didu
ki¢n: Dy thdo vin ban thong béo M3au 05 va Dy thio
khong dir diéu kién cp gidy phép Gidy phép thiét lap
co‘neu o ly' do tnnh lanh dqo trang théng tin dién
phong xem xét ky nhdy. Chuyén tr tong hgp hodc
sang thuc hién bude 5. Cong chirc Du thao Vin ban
B3 |- Trudng hop ho so du didu kién, | dugcgiaoxir | 01ngly | thong bdo khong di
khong can phai thdm dinh thyc té 1y 1o so didu kién clp Gidy
thi dyr thao gidy phép trinh lanh dao phép thiét 14p trang
phong xem xét ky nhay. Chuyén théng tin dién tI
sang thuc hién budc 5. .| tbng hop 6 néu rd
- Trudng hop hé so dit diéu kign va Iy do
cin thdm dinh thuc t& chuyén sang
thiee hién biede 4.
T4 chitc thim dinh thyc t& Bién ban tham dinh
Sau thAm dinh thyo t: thyote;
- Neu Kkét qua tham dinh dat yéu Thoi gian M_a}u 05 Ya Duﬁ thim
cdu thi dy thdo gifly phép trinh | Phong Thong | tb chitc Gidy p hfp thict lap
Lanh dao phong chuyén mon xem | tin-Béochi- | thim dinh | Ta08 thong tin dién
B4 |Xét kynhay. Xutbanva | bbti |0F tong hop hodc
Cong chitc | trong thei | D thdo--Vin bin
- Neu két qua thém dmh khong dat g ong thone bio khone di
yéu cdu thi Dy thao vin bén thong duge giao thy | gian thye | M1908 P80 XCONS
Whdso - | hientai diéu kién- cép Gidy
bao khong di diéu kién cdp gidy Y 711 12 héo thiét lAp tran
phép ¢6 néu 13 ly do trinh lanh dao - | Bude3 fh p *p TS
s A n T ong tin dién ¥
phong chuyén modn xem xét ky ino h . A o
nhdy - tong hop co néu rd
) Iy do
Mau 05 va Dy thio
| Lanh dao Giay phép thiét 14p
B5 Xem xét, trinh lanh dao co quan Phong Théng 0.5 nodt tr’ang:thorilg tmlf 1en
phé duyét két qua giai quydt TTHC. | tin—Bao chi— | > "8 tw tong b hodc
, uit ban Du thao Vin ban

théng bdo khong
di didu kién cép
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Gidy phép thiét l4p
trang théng tin dién
tir tbng hop c6 néu
o Iy do (48 ky
nhay)

B6

Phé duyét ké&t qua giai quyét
TTHC.

Léanh dao co
quan

0,5 ngay

Miu 05 va Gidy
phép thiét l4p trang
théng tin dién tir
tdng hop hodc Vin
ban théng bdo
khong di diéu kién
cép Gidy phép thiét
lap trang théng tin
dién tir tong hop 6
néu rd Iy do

B7

Phét hanh vin ban va tra két qua
TTHC.

-

Vin thr
Cong chirc
dugc giao xit
Iy ho so

0,5 ngay

Miu 05 va Gidy
phép thiét l4p trang
théng tin dién tir
téng hop hodc Vin
ban thong bao
khéng di diéu kién
cép Gily phép thiét
1ap trang théng tin
dién tir tong hop ¢6
néu rd 1y do

B8

Tra két qua cho td chirc ¢4 nhén.

Cong chire
TN&TKQ

Gid hanh
chinh

Méu 01, 06; Gidy
phép thiét 14p trang
thong tin dién ti
tdng hop hodc Vin
bin théng béo
khéng dii didu kién
cip Gidy phép thibt
l4p trang thong tin
dién tir tong hop c6
néurd ly do

* T ru'ong hop hé so qua han xit ly, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trude ng c}y hét
han xir Iy co quan gidi quyét TT. HC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qua
chuyén sang BG phin TN&TKQ dé giti cho 16 chitc, cd nhdn
- Cdc budc va trinh t cong viéc cé thé dugc thay doz cho phit hop vé&i co cdu 18 chirc
va vige phdn céng nhigm v cu thé ciia mdi co quan, 16 chirc thuge hé théng hanh chinh

nha nudc

- Téng thoi gian phan bé cho cdc bude cong viéc khong vuot qud thoi gian quy dinh

hién hanh cua thu tuc ndy.
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BIEU MAU (Céc biéu mAu sir dyng trong qué trinh thyc hién TTHC)
Ghi_chil: Cdc mau 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cvia Vin phong Chinh phil.

Maiu 01
Mau 01.docx
Gi4y tiép nhén hd so va hen tra két qua

Miu 02 fW]E)

Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so

Miu 03 %

Phiéu tir chéi tiép nhan gi3i quyét hd so

Mu 04 (w]E
Mau 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngy tra két qua

M3u 05 Phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét hé so
L
Mau 05.docx i
Mau 06 e
Mau (;Gdcoc

S theo doi hd so

BM.PTTH&TTPT.03.01 | Don d& nghi cip gidy phép thiét 1ap trang théng tini dién

QT.PTTH&TTET.03.0
1.docx

tir téng hop

BM.PTTH&TTDT.03.02 | Gidy phép thiét l4p trang thdng tin dién tir téng hop

BM.FTTHRTTDT.03.0
2.docx

BM.PTTH&TTDT.03.03 _ %

BM.PTTHRTTET,03.0
Bién bin thim dinh thuc té =~ >%°
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4 |HOSOLUU
4.1 | Céc mAu phiéu 01,02,03,04 (néu c6),06 luu tai B phén mot cira, Trung tim Phuc vy
hanh chinh cdng tinh; mau 01, 05 Iuu theo hé so TTHC.
4.2 | Hd so ddu vao nhu muc 2.3.
4.3 | Bién ban thim dinh thuc t& (néu c6).
44 Gi‘z’iy phép thiét l4p trang thong tin dién tir tong hgp hoc Vin ban théng béo khong di

diéu kién cip Gidy phép thiét 14p trang thong tin dién tit tng hop c6 néu s Iy do.

Hb so duge lru tai don vi xir Iy chinh, trye tiép, thdi gian Ivu 05 nim. Sau khi hét han, chuyén
ho6 so xuong don vi Iuu trir ciia S& Théng tin va Truyén théng va luu trir theo quy dinh hién

hanh.
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4. Sira dbi, b sung gidy phép thiét lip trang théng tin dién tir tong hop

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTDT.04
2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kign thire hi¢n TTHC: Khéng

2.2 | Céch thirc thwe hién TTHC:
- T4 chirc, ¢4 nhan nop hd so giai quyét thi tyc hanh chinh tai Trung t&m Phuc vu hanh
chinh cong tinh Ha Tinh. .
- Qua Biru dién. ] .
- Qua h¢ théong dijch wvu cong trwe tuybn mrc d6 3
hitp://dichvucong hatinh.gov.vn/portaldve/Kenh Tin/dich-vu-cong-truc-tuyen. aspx

3 X - S Bin
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh Bin sao
2.3.1 | Vin ban d& nghj (néu rd nodi dung, 1y do cin sira déi, bd sung); X
232 | Cac tai liéu chimg minh ¢6 lién quan. X

* Luuy khi ndp hé so:
+ Neu nép ho so truc tiép tai T) rung tdm Phuc vu hanh chinh cong Tinh, rmong hop
Yéu cdu ban sao thi kém theo bdn goc dé doi chibu;
+ Néu ndp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop hé so qua dudng bueu dién thi nép ban sao ¢ chimg thiee cia co quan c6
thdm quyén.

2.4 | S6 Iwgng hd so': 01 b

2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén dd hé so hop 16

2.6 |Dia diém tiép nhin hd so va tra két qui giai quyet TTHC:
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (86 02A - Pudng Nguyén Chi Thanh
- TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)

2.7 | Co quan thwe hién: Sér Thong tin va Truyén théng
Co quan c6 thim quyen quyét dinh: S Théng tin va Truyén thong
Co quan dwgc ity quyén: Khong .
Co quan phéi hop: Khong

2.8

Déi tirong thye hisn TTHC: T4 chirc
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29 |Két qua gidi quyét TTHC: Gidy phép thiét 13p trang thong tin dién tir tong hop (sira
5i, bd sung) hoac Van ban thong béo khéng dt didu kién clp Gidy phép thiét 14p trang
thong tin dién tir tdng hop (sira ddi, bd sung) c6 néu rd ly do

2.10 | Quy trinh xi¥ Iy cong viée
TT Trinh tir Trach Thoi Biéu miu/Két qua
nhiém gian -
Tiép phan hd so:
C4 nhan/Té chire ndp hd so tai Bo
phin TN&TKQ - Trung-tim Phuc
vy hanh chinh céng tinh. Can bd
TN&TKQ kiém tra h so: 2
ve/ ol _
- Neu hd so day da, hop 1€ lam thi 1o chlrc/ ¢ Mau 01; 02,03 (néu
nhan, Gid hanh \ Y

Bl | tyc tiép nhén hé so va hen ngay tra o , ¢6); 05, 06 va ho so

két qua. Cong chirc chinh theo muc 2.3
d , TN&TKQ e

- Néu ho so chua day dd, hop 1¢ thi

yéu ciu td chirc, ¢ nhin bo sung,

hoan thién hd so. Néu khéng bd

sung, hoan thién dugc thi tir chéi

tiép nhén ho so.

Chuyén hd so ¢ho chuyén vién Cll | oo e Mau 05

B2 | Phong Théng tin — Bao chi — Xuét N 8gLTKQ 0,5ng8y | va hé so theo muc
ban xit 1y, 93
Xem xét thdm dinh, xir 1y hd so.

- Trudng hop ho so khéng di didu .

kién: Dy thdo vin bin théng béo Mau 05 va Dy thio
khong dit dién kién cfip gidy phép Gidy phép thiét lip
c6 néu r5 1y do trinh lanh dao frang thong tin dién tir
phong xem xét ky nhdy. Chuyén tong hop (sira doi, bo
sang thuc hién bude 5. Coéng chic ;ung) bhoac thDu tgéo

B3 |- Truomg hop hd so du didu ki¢n, | dugcgiao | 03 ngiy kha:n a(;lu gide Kien
khong cAn phai thim dinh thwe t& | Xirly hd so &

thi dy thao gidy phép trinh lanh dao
phong xem xét ky nhdy. Chuyén
sang thuc hién bude 5.

- Trudng hop hd sor da diéu kién va
cin thdm dinh thuc t8 chuyén sang
thire hién budce 4.

cip Gidy phép thiét
lap lrang théng tin
dién tir tong hop (stra
dbi, bd sung) c6 néu
16 1y do
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B4

T chitc thim dinh thyc té

Sau thdm dinh thyc té:

- Neu két qua tham dinh dat yéu
cdu thi dy thio gidy phép trinh
Lanh dao phong chuyén mén xem
xét, ky nhéy

- Neu két qua thAm dinh khong dat
yéu cdu thi Dy théo van ban thong
bdo khong di didu kién cp gidy
phép c6 néu rd Iy do trinh lanh dao
phong chuyén mén xem xét ky
nhay,

Phong

Thong tin -
Bdo chi -
Xuft bin va
Céng chirc
duge giao
thu 1y hd so

Thoi gian
t6  chirc
thim dinh
bé i
trong thoi
gian thuc
hién tai
Buéce 3

Bién b&n tham dinh
thye té;

Mau 05 va Du thao
Gidy phép thiét Iap
trang théng tin dién tir
tbng hop (sira déi, bd
sung) hoiic Du thio
Van ban théng bdo
khong du diéu kién
cdp Gidy phép thiét
lap trang théng tin
dién tir tong hop (stra
di, bd sung) cé néu
rd Iy do

B5

Xem xét, trinh linh dao €0 quan
phé duyét két qua giai quyét TTHC.

-

Lanh dao
Phong
Théng tin —
Béo chi —
Xuét ban

02 ngay

Miu 05 v Du thio
Gidy phép thiét 1ap
trang thong tin dién tir
tdng hop (sira déi, bd
sung) hoic Dy thdo
Vian ban théng bdo
khong di didu kién
cdp Gidy phép thiét
lap trang théng tin
dién tir tng hop (stra
ddi, bd sung) c6 néu
18 ly do (d3 ky nhay)

Bé

Phé duyét két qui giai quyét
TTHC.

Lanh dao co
quan

01 ngay

Mau 05 va Gidy phép
thiét Iap trang théng
tin dién tr tong hop
(stra dbi, bd sung)
hodc Vin ban [thong
bdo khong do didu
ki¢n cap Gidy phép
thiet 1ap trang théng
tin dién t¥ tong hop
(stra ddi, bd sung) c6
neu 81y do

B7

Phdt hanh vin ban va tra két qua
TTHC.

Vin thr
Cong chirc
dugce giao
xit Iy hd so

0,5 ngdy

Mau 05 va Gidy phép
thiét Iap trang théng
tin dién tong hgp
(sta ddi, bd sung)
hojc Vin..ban théng
bdo khéng di didu
kién cdp Gidy phép
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thiét lap trang thong
tin dién tir tdng hop
(stra dbi, bd sung) c6
néurd Iy do

B8

Méu 01, 06

Gidy phép thiét lap
trang thong tin dlq:n 14
téng hop (sira déi, bd

Coéng chitc | Gio hanh sung) hogc Van bin

thng bdo khong du
TN&TKQ chinh didu kién cdp Gidy

phép thiét 1ap trang
théng tin dién tr tng
hop (stra dbi, bd
sung) c6 néurd ly do

Tra két qua cho td chirc c4 nhan.

* Trzro‘ng hop hé so qua han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay hét
han xit ¥ co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tré két qua
chuyén sang Bé phin TN&TKQ dé guti cho t6 chike, ¢d nhdn.

- Cdc bude va trinh tw cong viée cd thé duoc thay doz cho phis hop véi o cdu té chike
va vigc phdn cong nhiém vy cu thé ciia mdi co quan, 16 chirc thuge hé thong hanh chinh
nha nuoc.

- Tong thoi gzan phdn b6 cho cdc budc cong viéc khong vuot qud thoi gian quy dinh
hién hanh cua thi tuc nay.

BIEU MAU (Cac biéu mAu sir dung trong qua trinh thwe hién TTHC)

Ghi chi: Cde mau 01,02,03,04,05,06 ép dung theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 ctia Vin phong Chinh phil.

Méu 01
Gidly tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 02 . WS
Mau 62 doox
Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so
M3u 03 -
Mau 03docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Miu 04
Mau 04.doox
Phiéu xin 181 vi hen lai ngay tra két qua
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Mau 05

i)

Mau 05.d
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Méu 06 (2

' Mau 06.docx
S4 theo doi hd so

BMPTTH&TTDT.04.01 | Gidly phép thiét 14p trang thong tin dién tir téng hop

BM.PTTH&TTDT.04.0

1.doex
BM.PTTH&TTDT.04.02 o 1@
| BM, P'ITH;;E)T.M.O
Bién bén thim dinh thyc 1§~ 29
4 |HOSOLUU
4.1 | Cac mAu phidu 01,02,03,04 (néu ¢6),06 Iuu tai BY phan mét cira, Trung tim Phuc va
hanh chinh c6ng tinh; mau 01, 05 hru theo hd so TTHC.

42 |Hdso dAu vao nhw muc 2.3.
4.3 | Bién ban thim dinh thyc t& (néu co).
4.4 | Gidy phép thibt lap trang théng tin dign tir tdng hop (sira @i, bd sung) hoiic Van bin

théng béo khong di diéu kién cép Gidy phép thiét 14p trang thong tin dién tir tong hop
(stra d6i, bd sung).

HG so dirge luru tai don vi xit Iy chinh, trye tip, thoi gian hru 05 nfm. Sau khi hét fran, chuyén

hanh,

hd so xubng don vi Ivu trir ctia S& Thong tin va Truyén théng va huu trit theo quy dinh- hién
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5. Gia han gidy phép thiét Ip trang théng tin dién tir tdng hop

KY HIEU QUY TRINH QT.PITH&TTPT.05

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Pidu kién thye hién TTHC: Khong

2.2

Cach thirc thre hién TTHC:

- T4 chirc, ¢4 nhén ndp hd so giai quyét thit tuc hanh chinh tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh ¢6ng tinh Ha Tinh.

- Qua Buu dién.
- Qua hé théng dich wu cong truc tuyén mc do  3:
http://dichvucong hatinh.gov.vn/portaldve/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx

2.3

Bin | Ban

\ A )Y A,
Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Vin ban 48 nghi gia han (néu r3 thdi gian gia han) X

* Luu y khi ngp hé so:

+ Neu ndp hé so tryc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong Tinh, trudng hop
yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé ddi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh,;

+ Néu nop hé so qua duong buu dién thi ngp ban sao ¢6 chiing thuc cia‘co quan co
thdm quyén.

2.4

S6 hrong hd so : 01 bd

2.5

Théi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 18

2.6

Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua gidi quyet TTHC:

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A - Buong Nguyen Chi Thanh
- TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)

2.7

Co quan thire hién: S& Thong tin va Truyén théng

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Théng tin va Truyén thong
Co quan dwrge iy quyén: Khong

Co quan phéi hep: Khong

2.8

P6i trgng thire hién TTHC: T4 chie

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tdng hop (gia
han) hoidc Van ban théng bdo khong du didu kién cip Gidy phép thlet lap trang théng
tin dién tir tdng hop (gia han) c¢6 néu 3 ly do
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2.10

Quy trinh xir Iy céng viéc

TT Trinh tir Trich Thoi | Biéu mAwKét qua
nhiém gian
Tiép nhan ho so:
C& nhan/T chirc ndp hd so tai B
phin TN&TKQ - Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c¢6ng tinh. Can bd
TN&TKQ kiém tra hd so: T8 chite/ ¢4 i
- Néu hd so dly dit, hop J¢ lam thirtye |~ 12" | ooy o | MAU0L; 02,03 (néu
B1 |tiep nhan ho so va hen ngdy trd ket | . o 01:1 e chinh c6); 05, 06 va ho
qua. TN&TKQ so theo muc 2.3
- Néu hd so chwa diy du, hgp 1€ thi
yéu cdu td chitc, c4 nhan bd sung,
hoan thién hd so. Néu khéng bb sung,
hoan thién dugce thi tir chdi tiép nhén
hd so.
Chuyén hé so cho chuyén vién oiia Cone chife Mau 05
B2 | Phong Thong tin — Béo chi — Xuat ban N 8g5TKQ 0,5 ngady | va hd se theo muc
xir Iy. - 2.3
Xem xét thim dinf, x&r Iy hd so.
- Treomg hop hd so khéng di diéu = .
kién: Dy thio van ban théng bdo Mau 05 va Dy théo
khéng da diéu ki¢n cép pidy phép cb Gidy phﬂep th'1et !z_}p
néu rd 1y do trinh lanh dao phong xem tr'anggthong tn dle:n
xét ky nhdy. Chuyén sang thuc hién tr tong' hop (gia
buoce 3, Céng chirc h"{n) h_o ac I?u thz’f.o
B3 |- Trudng hop hd so du didu kién,| dugcgiao | 03 ngdy zha? bag, tg‘??gkbi?o
khoéng cin phai thim dinh thyc t& thi | X 1y h so : SO0 CthCleu Kien
. X s M cdp Gidy.phép thiét
dy thao giay phép trinh lanh dao l8p trang; thong tin
phong xem xét ky nhay. Chuyén sang dién 1 tdn 2 hop
thue hién buce 5, : (gia ha) c6 néu 15
-‘anirilg hop hé so du diéu kién va Iy do i
cin tham dinh thuc t€ chuyén sang
thiee hién buoc 4.
T6 chirc tham dinh thue té tai co s | Phong Thdji gian | Bién ban thim dinh
ding ky kinh doanh Théng tin - |t  chirc | thuc té;
Sau tham dinh thyc té: _ |Béo chi -!thim dinh | Mfu 05 va Dy thao
B4 |- Néu ket qua thdm dinh dat yéu cau | Xuat ban vd | b6 i | Gify phép thiét lap
thi du théo gidy phép trinh Lanh dao | Cong chirc | trong thdi | trang thong tin dién
phong chuyén mén xem xét, ky nhdy. |duge  giao | gian thuc |t téng hop (gia
thuly hoso | hién tai | han) hodc Dy thao
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- Neu két qua thim dinh khong dat
yéu cau thi Dy thio vén ban théng bao
khéng dii didu kién cip gidy phép cb
néu 16 ly do trinh lanh dao phong
chuyén mdn xem xét ky nhay.

Buoc 3

Vin béan thong bao
khéng di diéu kién
cap Gidy phép thiét
lap trang théng tin
dién tr téng hop
(gia han) c6 néu rd
Iy do

B5

Xem xet, trinh lanh dao co quan phé
duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao
Phong
Théng tin —
Bao chi -
Xuét ban

02 ngay

M3u 05 va Du thao
Gidy phép thiét 14p
trang thong tin dién
tr tbng hop (gia
han) hodc Dy thao
Vin bén théng bao
khéng & didu kién
cAp Gidy phép thiét
lap trang théng tin
dién tr tdng hop
(gia han) ¢ néu ro
ly do (d3 ky nhay)

B6

Phé duyét két qua gidi quyét TTHC.

Lanh dao co
quan

01 ngay

Miu 05 va Gidy
phép thiét 14p trang
thong tin dién t
tdng hop (gia han)
hodc Vin ban
thong bao khong
di didu kién cép
Gidy phép thibt lap
trang théng tin dién
tr téng hop (gia
han) c6 néu ro ly
do

B7

Phat hanh vin ban vi trd két qua
TTHC.

Vin thu
Cong chirc
duge giao
xir Iy hd so

0,5 ngay

Miu 05 va Gidy
phép thiét 1ap trang
thong tin dién t
tong hop (gia han)
hoic Vidn ban
thong bdo khong
di diéu kién cp
Gidy phép thiét lap
trang théng tin dién
tir tong hop (gia
han) c6.néu rd ly
do
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B8

M3u 01, 06

Giy phép thiét lap
trang thong tin dién
tr tong hop (gia
han) hodc Vin ban
Cong chirc | Gidhanh | théng bdo khéng
TN&TKQ chinh |da didu kién cip
Giéy phép thiét lap
trang thong tin dién
tr tdng hop (gia
han) c6 néu 5 ly
do

Tra két qua cho tb chirc c4 nhén.

* T morng hop hé so qud han xit Iy, trong thdi gian cham nhdt 01 ngay trucée ngqy hét
han xir Iy co qitan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin I5i va hen lai ngdy trd két qud
chuyén sang Bé phin TN&TKQ d@é giri cho 16 chite, cd nhan,

- Cdc budc va trinh tie cong viéc c6 thé dugc thay doz cho phit hop véi co cdu 16 chike
va viéc phan cong nhiém vy cu thé ciia moi co quan, 16 chirc thudc hé théng hanh chinh
nha nudc.,

- Tong thoi gian phéan b6 cho cdc bude cong viée khong viept qud thoi gian quy dinh
hién hanh ctia thi tuc nay.

BIEU MAU (Céc biéu mAu sir dung trong qué trinh thye hién TTHC)
Ghi_chi: Cdc mau 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Théng tv s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh phit. ]

Miu 01 %
Mau 01.docx
Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua

Miu 02 B
“Mau 02.docx
Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hé s6
Mau 03 -
Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so .

Mau 04 _
Mau 64.“doct
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

75




M2u 05

Mau 05.docx

Phién kiém soat qud trinh giai quyét hé so
M3au 06

Mau 06.docx
S6 theo doi ho so

BM.PTTH&TTDT.05.01 | Giély phép thiét I8p trang théng tin dién tir ting hop

BM.PTTH&TTET.05.0

1.doox
BM.PTTH&TTPT.05.02
BM. P'ITH&TTbT.OS.O
2.doc

Bién ban thdm dinh thuc té

4 |HOSOLUU

4.1 | Céc mAu phiéu 01,02,03,04 (néu c6),06 hru tai Bo phan mot cita, Trung tim Phyc vu
hanh chinh cong tinh; mau 01, 05 hru theo hd so TTHC.

4.2 | Hb so diu vao nhu muc 2.3.

4.3 | Bién ban thim dinh thuc t& (néu c6).

4.4 | Gidy phép thiét lp trang thong tin dién tir tng hop (gia han) hodc Vin ban théng béo
khong du di€u kién cap Gidy phép thiét 14p trang théng tin dién tir tdng hop (gia han)
conéurd ly do. '

HG so dugc luu tai don vi xit Iy chinh, tryc tiép, thoi gian lru 05 nim. Sau khi hét fian, chuyén
ho so xubng don vi huu trit cia S Théng tin va Truyén théng va Iuu trit theo quy dinh hién
hanh.
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6. Cip lai gidy phép thiét lap trang théng tin dién tit tdng hop

KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTDT.06

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Picu kién thye hiégn TTHC: Khéng

2.2

Cich thie thwe hign TTHC: e

- Té chrrc, ¢4 nhan ndp hd so giai quyét thit tye hanh chinh tai Trung tim Phuc vy hanh
chinh ¢6ng tinh Ha Tinh. .

- Qua Buu dién.

- Qua h¢ théng dich v cong truc tuyén mic 4o 3
http://dichvucong.hatinh.gov. vn/portaldve/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx

2.3

Ban Ban

R -
Thanh phén hé so, bao gom: chinh | sao

23.1

Vién ban dé nghj cép lai glay phép (néu 1o so gify phép, ngy cp cia
gifly phép da cap va ly do d€ nghi cép lai gidy phép);

232

Trudng hop gidy phép bi hu hong thi givi kém theo ban gidy phep bi
hur hong,

* Luu y khi nop hé so:

+ Neu nop ho so truc tiép tai Ty rung tdm Phuc vy hanh chinh cong Tinh, trudng hop
yéu cdu bdn sao thi kém theo ban goc dé ddi chidu;
+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tic ban chinh;

+ Néu nop hé so qua duong buu dién thi ndp ban sao c6 chitng thue cia co quan cé
thdm quyén.

2.4

h) lrgng hd so': 01 bd

2.5

Thoi han gidi quyét: 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhén di hd so hop 1€

2.6

Dia diém tiép nhin hé so va tra két qua giii quyét TTHC:

Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A - Dudng Nguyén Chi
Thanh - TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)

2.7

Co quan thwec hién: Sér Thong tin va Truyén thong )

Co quan c6 thim quyen quyét dinh: S& Thong tin va Truyén thong
Co quan dwge ity quyén: Khéng

Co quan phéi hop: Khéng

2.8

Ddi tirgng thyre hign TTHC: T§ chitc
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2.9

Két qua gidi quyét TTHC: Gidy phép thiét 18p trang théng tin dién tir tong hop (cép |
lai) hogc Vian bén thong bdo khong di diéu kién c4p Gidy phép thiét 1ap trang théng tin
dién tir tdng hop (c4p lai) c6 néu o ly do

2.10 | Quy trinh xit Iy cong viée
TT Trinh ti Trich nhiém | Thoi Biéu mAu/Két
" gian qua
Tiép nhan hd so:
Ca nhAn/Td chic ndp hd so tai Bo
phdn TN&TKQ - Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Cén bd
TN&TKQ kiém tra hd so: T8 ohite/ ch
- Neu hd so day dd, hop 1 Iam tha nhin Gid harh Mau 01; 02,03
B1 |tuc tiép nhén hd so va hen ngdy tra Co - : (néu cé); 05, 06 va
ong chirc chinh 3
két qua TN&TKQ ho so theo myc 2.3
- Néu ho so chua diy dg, hcp 1€ thi
yéu cdu td chirc, c4 nhin bd sung,
hoan thién hd so. Néu khong bo
sung, hoan thién dwgce thi tir chéi tiép
nhén h so.
Chuyén hd so cho chuyén vién ciia Cone oh ) Mau 05
B2 |Phong Théng tin — Bdo chi — Xuat T(li? E;Ku'c 0,5 ngay | va hd so theo muc
. Q ;
bén xir 1Iy. 23
Xem xét thdm dinh, xit Iy h so.
- Trudémg hop hd so khong da didu M 05 vi D thio
kién: Dy théo vin ban thong béo Gify phép thiét 1ap
khéng du dicu kién cap gidy phép cé trang thong tin
néu rd Iy do trinh lanh dao phéng dign tir tdng hop
xem x¢t ky nhdy. Chuyén sang thyc (cdp lai) hoic Dy
hién budc 5. Céng chirc thao Vin béan
B3 |- Trudng hop hd so du diéu kién, | dwoc giaoxt | 02ngdy |théng bao khong
khéng can phai thm dinh thyc té thi 1y ho so - di diéu kién cip
du thiao gidy phép trinh lanh dao Gidy phép thiét lap
phong xem xét ky nhady. Chuyén trang thong tin
sang thuc hién bucc 5. dién tir tdng hop
- Trudmg hop hd so da diéu k1en va (cp lai) c6 néu rd
cin thAm dinh thuc t& chuyén sang ly do
thue hién buoc 4.
T chirc thim dinh thye & Phong Thong | Thoi gian |Bién ban  thim
B4 | Sau thim dinh thyec té: tin - Bdo chi - t(f) chirc | dinh thire té;
- Néu két qua thém dinh dat yéu chu | Xuatbanva | thdm dinh | Mu 05 va Dir thao
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thi dy thao Gidy phép trinh Lanh dao
phong chuyén mén Xem xet, ky
nhdy.

- Neu két qua thAm dinh khong dat
yéu céu thi Dy thio van ban théng
bso khong di diéu kién cip giay
phép c¢b6 néu 15 1y do trinh ldnh dao
phong chuyén moén xem xét k¥ nhay.

Cong chirc
dugc giao thy
1y hé so

bb tri
frong thoi
gian thire
hién tai
Budc 3

Gidy phiép thiét 1ap
trang théng tin
dién tir tdng hop
(cip lai) hoic Du
thio Vin bén
thong bio khong
dt didu kién cip
Gidy phép thiét 1ap
trang thoéng tin
dién ti téng hop
(cap lai) ¢6 néu o
Iy do

B5

Xem xct, trinh 1anh dao co quan phé
duyét két qua giai quyét TTHC.

Linh dao
Phong Thong
tin — Bao chi

— Xuft ban

01 ngay

Mau 05 va Dy thio
Gidy phép thiét lap
trang thong tin
dién tir tong hgp
(cdp lai) hofc Dy
thio Vin ban
théng bdo khong
di didu kién cap
Gidy phép thiét lap
trang théng tin
dién tir tdng hop
(cfp lai) ¢6 néu 1o
1y do (d3 ky nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao co
quan

01 ngay

Hy

Méiu 05 va Gidy
phép thiét 1ap trang
thong tin dién tr
téng hop (cip lai)
hoic Vian. ban
théng béo -khéng
da diéu k1en cdp
Gidy phép thiét I4p
trang théng tin
dién tir téng hop
(cdp lai) 6 néu 13
ly do

B7

Phét hanh vin bin va trad két qua
TTHC.

Vin thu
Cdng chie
dugce giao xir
1y hé so

0,5 ngay

Mau 05 vd Gidy
phép thiét 1ap trang
thong tin dlen o
tong hop (cip lai)
hoic Vin ban
théng bao khéng
di didu kién cép
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Gidy phép thiét lap
trang thong tin
dién tr tong hop
(cap lai) ¢6 néu rd
ly do

B8

M3u 01, 06
Gidy phép thiét 1ap
trang thong tin
dién tr tbng hop
(cip lai) hoic Vin
Cong clnrc | Gidhanh | bin théng bdo
TN&TKQ chinh | khong du didu kién
cdp Gidy phép
thiét 14p trang
thong tin dién t
tdng hop (cép lai)
cdnéurd Iy do

Tra két qua cho tb chirc c4 nhén.

*T ru'ong hop hé so qua han xi Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay hét
han xir Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang B phdn TN&TKQ dé giki cho 16 chike, cd nhdn.

- Cdc budc va trinh ty cong viéc co the duoc thay déi cho ' phii hop voi co cdu 16 chirc
va viée phan cong nhiém vu cu thé cila méi co quan, 16 chitc thudc hé thong hanh
chinh nha nuce.

- Tong thoi gian phdn b6 cho cdc budc cong viée khong vigt qud thoi gian quy dink
hién hanh cua thu tuc nay.

BIEU MAU (Céc biéu mAu sir dung trong qué trinh thye hién TTHC)
Ghi chi: Cdc mdu 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh phi.

Mau 01 :
Mau 01 docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Miu 02
Mau 02.doox
Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so
Mau 03 (Wjg
‘ Mau 6§.doo<
'Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
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L2

Miu 04

i

Mau 04.doox
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua ‘
Miu 05 %
- Mau 05.docx

Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hé so

Mau 06 |

Mau 06.docx
S6 theo doi hd so

BM.PTTH&TTDT.06.01 | Gidy phép thiét 1ap trang théng tin dién tir tdng hop

" | BM.PTTHSITBT.06.0
1.docx

BM.PTTH&TTDT.06.02

_ BM.PTTHRTTDT.06.0
en 1a . £ 2.
Bién ban thim dinh thyre t€ doc

4 |HOSOLUU
4.1 | Cc miu phiu 01,02,03,04 (néu c6),06 Iuu tai B6 phan mét cira, Trung tim Phyc vu
hanh chinh céng tinh; miu 01, 05 lvu theo hd so TTHC.
4.2 | Hd so diu vao nhu muc 2.3,
4.3 | Bién ban thdm dinh thc t (néu co). ~
4.4 | Gidy phép thiét lp trang théng tin dién tir tdng hop (chp lai) hodc Vin ban théng bio

khéng di diéu kién cp Gidy phép thiét 14p trang thong tin dién‘ti tdng hop (cép lai) c6
néu 5 ly do.

H‘("S so duge hru tai don vj xir Iy chinh, triec tiép, thod gian Iru 05 nim. Sau khi hét han, chuyén
hé so xudng don vi luu trit cita S& Thong tin va Truyen thong va hru trit theo quy dinh hién

hanh,
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7. Thong bio thay dbi chi s& hitu; dia chi tru sé chmh ciia td chirc, doanh nghiép da
dwgc cip Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop

KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTDT.07

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwe hién TTHC: Khong

2.2

Cich thire thiee hién TTHC:

- T6 chitc, c4 nhin ndp hd so giai quyét thi tuc hanh chinh tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh.

- Qua Buu dién.

- Qua hé théng dich . wu cong tryc tuyén mic dd  3:
http://dichvucong.hatinh.gov. vn/portaldvc/KenhTm/dlch-vu-cong—tmc-tuyen aspx

2.3

Bian | Bén

. Y 2 .
Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao

Thoéng béo thay ddi chit s& hitu; dia chi tru s& chinh cia t chtrc,
doanh nghiép da dugc cép Glay phép | thiét 14p trang thong tin dién tir
tdng hop, ndi dung bao gém: Tén té chirc, doanh nghlep, sb gify [© x
phép thiét 14p trang thong tin dién tix tdng hop; nhitng néi dung thay
dbi.

* Luu y khi ngp hé so:

+ Neu ngp hé so truc tiép tai T rung tam Phyc vy hanh chinh céng Tinh, truong hop
yéu cdu ban sao thi kém theo bdn gbc dé déi chibu;

+ Néu ndp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh,

+ Néu nop hé so qua duong buu dién thi ndp bdn sao cé chitng thuc cia co quan cé
thdm quyén.

24

S6 hrong hé so': 01 bd

25

Thai han gidi quyét: 07 ngdy 1am viéc ké tir ngiy nhan di hd so hop 16

2.6

Dia diém tiép nhin hd so va tra két qua gidi quyét TTHC:

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A - Pudng Nguyen Chi
Thanh - TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)

2.7

Co quan thire hién: Sér Thong tin va Truyén thong

Co quan ¢6 thim quyen quyét dinh: S& Thong tin va Truyén thong
Co quan dwge iy quyédn: Khong

Co quan phdi hgp: Khong
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2.8 | Poi twong thire hién TTHC: T chiic
29 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy xic nhén thay bi chit s hiru; dia chi tru s& chinh
cua td chirc, doanh nghiép dd duwoc cdp Gidy _pheép thlet 1gp trang thong tin dién tir
tdng hop hoic Vin ban théng bdo khong dit diéu kién cip Gidy xdc nhan cé néurd ly
do
2.10 | Quy trinh xit ly céng viéc
TT Trinh tir Trich nhiém | Thoi Biéu miuw/Két
gian qua
Tiép nhén hd so:
C4 nhan/T5 chirc ndp hd so tai Bo
phén TN&TKQ - Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh. Cin bd
?;I&TI;Q k“";n “"Zh";" & limn g | T hite/ MAu 01; 02,03
B1 Y ?ﬁf“ b3 s vd ben nady g | ADAD, Giohanh | (néu cé); 05, 06
Luc e{;: 40 1o 5o va hen ngdy tra Cong chire chivh | va ho so theo myc
et qu TN&TKQ 2.3
+ Neu hd so chwra diy au, hop 1€ thi
yéu ciu td chirc, c4 nhén bb sung,
hoan thién hd so. Néu khéng bo .
sung, hoan thién duge thi fir chéi tiép
nhén hd so.
Chuyén hd so cho chuyén vién olid | o bl _ Mau 05
B2 Ph(‘mg: 'lihéng tin — Béo chi — Xuat TN &gr.'IKQ 0,5ngdy | va hd sotheo
ban xir Iy, - muc 2.3
Xem xét thim dinh, x Iy hd so. Mau 05 v Dy
- Trudng hop hd so khéng du didu théo Giay xdc
ki¢n: Dy thio vin ban théng béo } nhan"thay doi chi
khong du diéu kién cdp Gidy xdc * | 80 hitu; dia chi try
nhén c6 néu 16 ly do trinh lanh dgo SE, chinh cuaa;ﬁ
phong xem xét ky nhdy. Chuyén ehtre, do
sang thyee hién buoce 3. Cong chirc nghicp da dlliqc
B3 |- Trudng hop hé so du diéu kién, | dugc giaoxir | 03 ngdy :hip i Gllay 11; °p
khéng can phai thim dinh thyc t& thi | 1y ho so o @b Tang
dur thio Gidy x4c nhén trinh lanh d thong tin dién ti
i thao Gidy xac nhgn 40 tong hop hodc Dy

phdng xem xét ky nhdy. Chuyén
sang thuc hién budc 5.

- Truong hop hé so da diéu kién va
cin thdm dinh thuc té chuyén sang
thuc hién buée 4.

thio Vin ban
théng bao khdng
dii diéu kién cap
Gidy x4c nhén c6
néu 15 ly do
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B4

T chitc thdm dinh thyre té

Sau thim dinh thye té:

- Néu két qua thdm dinh dat yéu ciu
thi dy thao Gidy x4c nhén trinh Lanh

dao phong chuyén mén xem xét, ky
nhay.

- Neu két qua thim dinh khong dat
yéu ciu thi Dur thio vén ban thong
bdo khong di didu kién c6 néu ré ly
do trinh l1anh dao phong chuyén mon
xem x€t ky nbdy.

Phong Théng
tin - Bao chi -
Xudt ban va
Cong chirc
duge giao thu

lyhdso

Théi gian
td chire
thim dinh
bb tri
trong thoi
gian thyc
hién tai
Buéc 3

Bién ban thim
dinh thirc t6;

Du thio Gidy xac
nhén thay dbi cha
s& hitu; dia chi tru
s¢ chinh cia t6
chirc, doanh
nghiép dd dugc
cdp Gidy phép
thiét lap trang
thdng tin dién ti
tng hop hodc Dur
thio Vin béan
thong bao khéng
da didu kién cap
Gidy x4c nhén c6
néurdly do

B35

Xem xét, trinh lanh dao co quan phé
duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao
Phong Thong
tin — B4o chi

— Xuét ban

02 ngay

Miau 05 va Dy
thdo Gidy x4c
nhén thay dbi chi
s& hifu; dja chi tru
s¢ chinh cia tb
chite, ~ doanh
Ilthf:p da dugc
cép Gidy phép
thiét 1ap trang
thong tin dién tir
téng hop hodic D
thio Vin ban
théng bdo khéng
di didu kién cip
Gidy x4c nhén c6
néu rd ly do (da

ky nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC.

L&nh dao co
quan

01 ngay

Miu 05 va Gidy
xAc nhin thay d6i
chit s& hitu; dia chi
tru s& chinh cia td
chie, doanh
nthep dad dugc
cap Giiy phép
thiét Tp trang
théng tin dién tir
tbng hop hodc Vian
bin théng bdo

84




khéng du didu
kién clp Gidy xac
nhidn c6 néu rd ly
do

B7

Phét hanh vin ban va trd két qua
TTHC.

Vin thu
Coéng chire
dugc giao xir
Iy hé so

0,5 ngay

Mau 05 va Gidy
x4c nhin thay d6i
chii s& hiu; dia
chi try- s&¢ chinh
cia tb chirc,
doanh nghiép da
drgc cap Gidy
phép thiét lap
trang théng tin
dién tir tdng hop
hoic Vin ban
théng bio khong
di didu kién cip
Gidy x4c nhén cé
néurd Iy do

B8

Tra két qua cho t5 chirc ¢4 nhan.

Céng chirc
TN&TKQ

Gid¢ hanh
chinh

Miu 01, 06
Gidy xac nhén
thay d8i chu so
hitu; dja chi tru s&
chinh ciia t6 chirc,
doanh nghiép d&

duge cip Gidy

phép thiét lap
trang thdng tin
dién tir tdng hop
hoc Vin ban
théng bio khong
di diéu kién cip
Gidy x4c nhan c6
néurdly do

* Truong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy truée ngay hét
han xit Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh Pphiéu xin.I6i va hen lai ngay trd két qua
chuyén sang Bé phén TN&T. KQ dé giri cho t6 chitc, cd nhan.
- Cdc buée va trinh t cong viée c6 thé dugc thay @6 cho Dhit hop v6i co céu 16 chire
va viéc phdn céng nhiém vu cu thé ciia méi co quan, 16 chirc thuje hé thé'ng hanh

chinh nha nude.

- Tong thoi gian phdn b6 cho cde budc cong viée khéng vupt qud théi gian quy dinh

hién hanh cia thit tuc nay.

BIEU MAU (Céc biéu mAu sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)
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Ghi chii: Cde mdu 01,02,03, 04,05,06 dp dung theo Thong tir s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Véiin phong Chinh phil.

Miu 01 TE;
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Méu 02 %
Mau 02.docx
Phiéu yéu ciu b sung hoan thién hd so
M#u 03
Mau 03doo<
Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
M3u 04 %
Mau 04.docx
Phiéu xin 18i v4 hen lai ngay tra két qua
M3u 05 Phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét hd so
o
Mau 05.d
Miu 06 %
Mau 06.docx
S theo doi hd so
BM.PTTH&TTDT.07.01 | Bién ban thim dinh thue 8
BM.PTI'I-!&EBT.O?.U
1.doc
4 |HOSOLUU
4.1 | Cic mAn phiéu 01,02,03,04 (néu ¢6),06 luu tai B§ phin mét cira, Trung tim Phuc vy
héanh chinh c6ng tinh; mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.
4.2 | Hb so diu vio nhr muc 2.3
4.3 | Bién ban thim dinh thuc t& (néu c6);
44 | Gidy xdc nhan thay d5i chit s& hitu; dia chi tru sé chinh-ciia t chirc, doanh nghiép da
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duge cp Gi:fiy phép thiét 13p trang thong tin dién tir téng hop hoic Vin ban théng bao
khéng dt diéu kién cip Gidy x4c nhan cb néu r5 ly do

HS so dugc hru tzi don vi xit Iy chinh, trye 1iép, thdi gian luu 05 nim. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trr ciia S& Théng tin va Truyén théng va luu trir theo quy dinh hién
hanh.

il
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8. Thong bio thay ddi dia chi tru s¢& chmh vin phong giao dich, dia chi dit hoic

cho thué may chii ciia doanh nghiép cung cap dich vu tré choi dién tir G1 trén mang

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTDT.08
2 |NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kign thwe hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thire thwe hién TTHC:
- T6 chirc, c4 nhén ndp hd so gisi quyét thi tuc hanh chinh tai Trung tim Phuc vy hanh
cliinh céng tinh Ha Tinh.
- Qua Buu dién.
- Qua hé thong dich vy ocbng truc tuyén mic 46  3:
http://dichvucong hatinh.gov.vn/portaldve/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx

5 A 12 AL Bin | Bin

2.3 | Thanh phan ho se, bao gom: chink | sao
Théng bio thay dbi tru 50 chinh, vén phong giao dich, dia chi dét hodc
cho thué may chu bao gdm céc ndi dung: Tén doanh nghiép, sb gidy X
phép cung cdp dich vu trd choi dién tir G trén mang; nhitng néi dung
thay ddi.
* Luu y khi ngp hé so:
+ Neu nop hé so triee tiép tai T rung tdm Phuc vy hanh chinh cong Tinh, trudng hop yéu
cdu ban sao thi kém theo bin goc dé doi chiéu;
+ Néu ndp hd so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ndp hé so qua duong buu dién thi ngp bdn sao c6 chitng thuc ciia co quan cé
thdm quyén.

2.4 | S6 lwgng hd so': 01 bd

2.5 | Thdi han gidi quyét: 03 ngay 1am vige ké tir ngay nhan di hé so hop 16

2.6 | Dia diém tiép nhan hd so va tri két qua gidi quyét TTHC:
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A - Pudng Nguyén Chf Thanh
- TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)

2.7 | Co quan thirc hién: So Thong tin v Truyén théng
Co quan c6 thim quyen quyét dinh: S¢r Thong tin va Truyén théng
Co quan dwge @iy quyén: Khong
Co quan phéi hop: Khong

2.8 | Pbi trgng thwe hién TTHC: T chirc

38




2.9 Ket qua gidi quyét TTHC: Giéy x4c nhan thong bao/ Thong bdo khéng di diéu kién | -
cdp Gidy x4c nhan thong bao
2.10 | Quy trinh xit ly cdng viée
TT Trinh t Trach nhiém | Thoi Biéu miw/Két
gian qua
Tiép nhén hd so:
C4 nhén/T4 chirc ndp hd so tai Bo
phén TN&TKQ - Trung tim Phuc vy
hanh chinh cdéng tinh. Cén bd
TN&TKQ kiém tra hd so: Té chite/ cé N
- Neu hé so dﬁy du, hop 18 lam thi tuc nhan G & hinh Mau 01; 02,03
Bl |tiép nhan hd so va hen ngay tra két Ca . ! (neu cd); 05, 06 va
6ng chirc chinh
qua. TN&TKQ hd so theo muc 2.3
- Néu ho S0 chua ddy da, hop 18 th1 -
yéu cdu t chir, cd nhin bd sung,
hoan thién hd so. Néu khéng bo sung,
hoan thién duoc thi tir chdi tiép nhén
hd so.
B9 Chuyén hé so cho chuyén vién ctia| Coéng chirc 0.5 no3 RMau 05 .
Phong Buu chinh vién thang. TN&TKQ | *»° P84 |va ho 0 ;heo mye
Xem xét thim dinh, xir 1y hd so.
- Trudmg hop hd so khéng di didu
kién: Dy thio vin ,ban thong bao
khong da diéu kién cdp Gily x4c nhén . '
trinh 1anh dao phong xem xét ky nhy. Mauw 05 va Dy
‘Ckuyen sang thu'c h:en buac 5 Cong chis ttﬁéo g’ﬁn khban
- ng chuc Ong bao khong
dir thio Glay xéc nhan trinh-linh dao | 1 DO SO Gify xic nhdn
phong xem xét ky nhdy. Chuyén sang hoge D}I théo Gidy
thiee hién buée 5. xdc nhan
- Truong hop hé so di didu kién va
cin thdm dinh thue té chuyén sang
thuc hién budc 4.
T chirc thédm dinh thyc t Phong Buu | Thoi gian [Bién ban  thém
Sau thdm dinh thirc té: chinh Vién |6 chirc | dinh thyc té;
B4 | . Néu két qua thdm dinh dat yéu cAu | théng va | thim dinh | Miu 05 va Dy
thi dy thio Gidy xic nhan trinh Lanh | Cong  chitc [b8 i [thao  van  ban
duge giao thu | trong thoi

dao phong chuyén mén xem xét, ky

théng béo khoéng
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nhay.
- Néu két qua thdm dinh khéng dat

Iy hé so

gian thuc
hién tai

di dien kién cép
Gidy xac nhéin

yéu cu thi Dy tho viin ban théng bio Buéc3 | hoic Dy thio Gidy
khéng di didu kién cfp gidy x4c nhan x4c nhdn
trinh ldnh dao phong chuyén mén xem
xét ky nhay.
Miu 05 via Dy
thio ‘vin ban
Lanh dao théng bao khoéng
ps | Xem xé, trinh linh dgo co quan phé | PhongBuu | o . |dd didu kign clp
duyét két qua giai quyét TTHC. chinh Vign | “° "% |Gify xic nhan
théng hozc Dy thio Gidy
X4c nhin (d3 ky
nhay)
Méu 05 va Gidy
xac nhin holc
B6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Langu‘z‘;‘l" 1 0,5 ngay :hagn‘;a“ t;:;)ng d'jgﬁ
kién cdp Gidy xac
nhén
Miu 05 va Gidy
Van thur; xdc nhin hoic
p7 |Phét hinh vin ban va trd két qua| Congchic 0.5 nogy | V0 bin thong béo
TTHC. dugc giao xi | °° 084 khéng dua diéu
1y hd so kién cdp Gidy xdc
nhén
MAu 01, 06,
Gily xic nhin
BS | Tra két qud cho t chitc cd nhan. %lgl‘f;‘g G1o hanh gfglfg o khgig
da didu kién cip
Gify x4c nhan
* Truong hop ho so qud higp xiwr Iy, trong thoi gian chémphcft 01 ngay truéce ngay hét
han xtr Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 167 va hen lai ngay tra két qud
chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé giri cho 16 chire, cd nhan.
- Cdc bude va trinh tir cong viée ¢ thé dugc thay ddi cho Dhit hop voi co cdu 16 chire
va viée phan céng nhiém vu cy thé ciia méi co quan, 18 chire thuge hé thong hanh chinh
nha nc.
- Téng thoi gian phén b6 cho cde bude cong viée khéng vueot qud thoi gian quy dinh
hién hanh ctia thii tuc nay.
3

BIEU MAU (C4c biéu mfu sir dung trong qué trinh thyc hién TTHC)
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Ghi chii: Cdc mdu 01,02,03,04, 05, 06 ép dung theo Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 ciia Viin phong Chinh pha.

M#u 01 - %
Mau 01.docx
Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
Mau 02 %
Mau 02.docx

A A 2 X Y A X
Phicu y€u cau bo sung hoan thién ho so

Miu03
Mau 63.docx
Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so

‘Min 04
Mau G;I::]ocx
Phiéu xin 15i v4 hen lai ngay tra két qua

M3iu 05
Mau as.doo(
Phiéu kiém soét qué trinh gidi quyét hd so
M3u 06 %
Mau 06.docx
Sb theo dsi hd so
BM.PTTH&TTDT.08.01
BM.PTTHEBT. 08.01, i
Giéy xac nhin docx =
BM.PTTH&TTDT.08.02
B, PTTHRTTET.08.0
Bién ban thim dinh thyc té ~ >%
HO SO LUU

Céc miu phiéu 01,02,Q3,04 (néu ¢6),06 lru tai By phin mét cira, Trung tim Phuc vu
hanh chinh cdng tinh; mau 01, 05 hru theo hd so TTHC.

Hb so ddu vao nhur muce 2.3.

91




| 4.3 |Bién ban thm dinh thuc té (néu c6).

4.4 | Gidy x4c nhan hojic Van ban théng bao khong dit didu kidn cap Gidy xdc nhin.

Hb so duge Iwu tai don v xit 1y chinh, trye tiép, thoi gian Itru 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
h6 so xudng don vi luu trir ctia S& Théng tin va Truyén thong va luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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9. Théng bdo thay dbi co cdu td chire ciia doanh nghle cung cap tro choi dién
tit G1 trén mang do chia tich, hop nhit, s:ip nhap, chuyen doi cong ty theo quy dinh
ciia phap lust ve doanh nghlep, thay d6i phin von gop diin dén thay dbi thanh vién
gép von (hoic cb déng) c6 phin vbn gép tir 30% vén didu 1€ tré 1én

1 KY HIEU QUY TRINH " QT.PTTH&TTDT.09

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 |Didu kién thue hién TTHC: Khéng

2,2 | Cach thitc thire hién TTHC:

- T6 chirc, ¢4 nhan ndp hd so giki quyét thit tuc hanh chinh tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh ¢dng tinh HA Tinh.

- Qua Buu dién.

- Qua hé théng dich wvu cbng truc tuyén mrc d& 3:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/gortaldvc/KenhTin/dich-vu—cong-truc—tuyen.aspx

Bin | Ban

3 Ay A A
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Thong béo thay dbi co céu td chirc ciia doanh nghiép cung cap trd choi
dién tir G1 trén mang do chia tach, hop nhét, sap nhap, chuyen dm céng
ty theo quy dinh ctia phap luat vé doanh nthep, thay dbi phan vén gop
dan den thay d5i thanh vién gop vén (hodc cb déng) cb phan vOn gop tir
30% vbn diéu 18 trs 1én, bao gom: Tén doanh nghlep, sb gidy phep cung
cép dich vu trd choi dién tir G1 trén mang; nhitng n6i dung thay dbi.

* Luu y khi ngp hé so:

+ Neu ngp hé so truee tiép tai T rung tam Phyc vy hanh chinh cong Tinh, trudng hop yéu
cdu bén sao thi kém theo ban goc dé dbi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir bém chinh;

+ Neu ngp hé so qua dwong buu dién thi ndp bdn sao_cé chimg thic ciia o quan co |-
thdm quyén.

2.4 | S6 hrong hd so': 01 bd

-2.5 | Thoi han gidi quyét: 03 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhén du h so hop 16

2.6 | Dia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung t4m Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (S0 02A - Pudng Nguyén Chi Thanh
- TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)

2.7 | Co quan thure hién: Sér Thong tin va Truyén thong
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Théng tin va Truyén théng
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Co quan dwoc iy quyén: Khong
Co quan phéi hop: Khong

2.8 | Poi twgng thye hién TTHC: T4 chirc
2.9 Ket qua gidi quyét TTHC: Gidy xé4c nhan hofic Vin ban théng bio khéng di didu kién
cAp Gidy x4c nhén
2.10 | Quy trinh xit Iy cdng viée
TT Trinh tir Trich Thoi | Biéu miwKét qua
nhiém gian
Tiép nh4n hé so:
Cé nhan/T6 chite ndp hd so tai Bo
phén TN&TKQ - Trung tdm Phuc vy
hanh chinh céng tinh. Cén bs
TN&TKQ kiém tra hé so: T8 chite/ o4
+ Neu hd so day dd, hop 1& 1am tha nhan Gid himh M3u 01; 02,03 (néu
Bl | tuc tip nhén hd so va hen ngay tra két Con cl,n'rc chinh ¢0); 05, 06 va ho so
qua. N 85:TKQ theo muc 2.3
+ Neu hd so' chua diy du, hop 1§ thi
yéu céu td chuc c4 nhin bd sung,
hodn thién hd so. Néu khéng bo sung,
hoan thién dwgc thi tir chéi tidp nhan
hd so.
B2 Chuyén hd so cho chuyén vién ciia | Céng chirc 0.5 no? . xMau 05
Phong Buu chinh vién théng, TN&TKQ ~ 083y | va ho 5(2’ t3heo muc
Xem xét thdm dinh, xir Iy hd so.
- Trudng hop hd so khéng di didu
‘kién: Dy thio vin ban théng bao
khong du didu kién cdp gidy x4c nhén
trinh lanh dao phong xem xét ky nhdy. Mau 05 va Dy thio
Chuyén sang thyc hién bude 5. Céng chiic vin ban théng bao
B3 |- Trudng hop hd so du didy kién, dwoc giao | 01 ngdy khong di didu kién
khong cin phéu thdm dinh thye té thi Xir 1y hd so cap Gidy xéc nhén

du thdo gidy xdc nhén trinh linh dao
phong xem xét ky nhdy. Chuyén sang
thirc hién bude 5.
- Trubng hop hd so du dién kién va
cdn thim dinh thyc té chuyén sang
thyee hién biue 4.

hodc Dy thio Gidy
x4c nhin
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Tb chirc thdm dinh thuc té
Sau thim dinh thye té: Thoi gian | Bién ban thim dinh
- Néu két qua tham dinh dat yéu ciu Phong Buu |t§ chirc | thue té;
thi dyr thdo Gidy xé4c nhén trinh Lanh chinh Vi&n | thim dinh M3u 05 va D thio
B4 d2o phong chuyén mén xem xét, ky théng  va | b tf | vin ban thon.g béo
nhdy. Céng chirc | trong thoi khéng da didu kién
- Neu két qua thdm dinh khong dat duge  giao | gian thie cAp Gidy xdc nhan
yéu cén thi Dy thdo vén ban théng béo thuly héso |hién tai hoic Dif thio Gidy
khéng dit didu kién cip gifly x4c nhan Budc 3 xéc nhin
trinh Idnh dao phong chuyén mén xem )
x¢ét ky nhdy.
Mau 05, Dy thio
Laah  dho ko, di it i
Xem xét, trinh lanh dao co quan phe Phong Buu 5
B3| duyét k& qua gisi quyét TTHC, chinh Vign | % 0€4Y |cap Gidy xdc nhin
¥ qua gidi quy théng hoic Dy thio Gidy
Xac nhin (da ky
nhdy)
Miu 05, Gify xdc
) ] Lanh dao co nhén ho#c Vin ban
B6 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC. : 0,5 ngay thong bio khong da
quan ;
diu kién cip Gidy
xac nhin
Vanta e
Phit hanh vin ban va tra két qua | Cong chirc X
B7 . 0,5 ngay théng bao khong da
TTHC. duge giao i
Y 1r 1A didu kién cip Gidy
X1t ly ho so
x4c nhin
Méu 01,06
- A . - Gidy x4c nhan hoic
s LEs on N Cong chiic | Gid hanh : :
B8 | Tra két qua cho td chirc ¢4 nhan. TN&TKQ chinh Vin ban thong bao

khéng du diéu kién
cap Glay x4c nhin

* Trieomg hop hé so qud han xir Iy,

trong thoi gian chdm nhét 01 ngay trudc ngay hét

han xik Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh Pphidu xin 167 va hen lai ngay tra két qud
chuyén sang By phdn TN&TKQ dé giri cho 16 chirc, cd nhén.
- Cdc budc va trinh ty cong vige cé thé duge thay dot cho phit hop véi co cdu 16 chire

va viée phdn céng nhiém vu cu thé ciia mé

nha nu'ac

- Téng thoi gian phén bé cho cdc bude cé

hién hanh ciia thii tuc nay.

i co quan, 16 chitc thuge hé théng hank chink

ng viéc khong vurot qud thoi gian quy dinh
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3 | BIEUMAU (Céc biéu mu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
Ghi chii: Cde mau 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Théng tie s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cia Vin phong Chinh phi,
Maiu 01 %
Mau 01.doex
Gidly tiép nhan hé so va hen tré két qua
M3u 02 @E
Mau l:JZ.doc(
Phiéu yéu ciu bé sung hoan thién hd so
Miu 03
Mau 63.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Miu 04
Mau 04_doo<
Phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két qua
M3u 05
Mau 05;dooc
Phiéu kiém soét qua trinh gii quyét hd so
Miu 06
S theo ddi hd so
BM.PTTH&TTDT.09.01 %
BM.PTTHRDT.09.01,
Gidy xdcnhgn -~ %X
BM.PTTH&TTDT.09.02
BM.PT]'I-!&ﬁ'DT.OB.O
Bién ban thim dinh thuc t§ = 29
4 |HOSOLUU
4.1 | C4c mu phiéu 01,02,03,04 (néu c6),06 lwu tai B$ phin mét cira, Trung tim Phuc vu
héanh chinh cong tinh; miu 01, 05 Iuu theo hé so TTHC.
4.2 | Hb so dhu vao nhu muc 2.3,
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*

4.3 | Bién ban thm dinh thyc t& (néu c6).

4.4 | Gidy x4c nhan hojc Vin ban théng bao khdng du diéu kién cép Gidy xéc nhan.

3 I : :
Hb so duge luu tai don vi xir Iy chinh, truc tiép, thoi gian Iuu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
hd so xubng don vi hru trit cia S& Théng tin va Truyén thong va hru tri¥ theo quy dinh hién
hanh. '

97




10. Théong bio thay dbi phwong thire, pham vi cung cip dich vu tré choi dién tir G1
trén mang da dwgc phé duyét

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTDT.10
2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kign thire hi¢gn TTHC: Khong

2.2 | Cach thire thire hién TTHC:
- T6 chirc, c& nhén ndp hd so gidi quyét thit tuc hanh chinh tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh edng tinh Ha Tinh.
- Qua Buu dién.
- Qua h& théng dich wu cong tryc tuyén mirc 46 3:
http.//dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldve/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx

Bin | g
2.3 | Thanh phén hé so, bao gdm: chin
h | sao

Théng bédo thay ddi phwong thirc, pham vi cung chp dich vu trd choi
dién tr G1 da dugc phé duyét, bao gom cic ndi dung: Tén doanh %
nghiép; sb gidy phép cung cap dich vu trd choi dién tir G1 trén mang;
nhitng ndi dung thay dbi
* Luu y khi nop hé so:
+ Neu ngp ho so truc tiép tgi T rung tdm Phyuc vu hanh chinh céng Tinh, truong hop
yéu cdu ban sao thi kém theo bén gée dé déi chibu;
+ Néu ngp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tie ban chinh,
+ Néu nop hé so qua duong buu dién thi np bén sao cé chitng thiee cia co quan cd
thdm quyén.

2.4 | S0 lwgng hé so: 01 bd

2.5 | Thoi han gidi quyét: 03 ngiy lim viéc k& tir ngay nhan d6 hd so hop I¢

2.6 | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua gidi quyét TTHC:
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S0 02A - Pudng Nguyén Chi
Thanh - TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)

2.7 | Co quan thire hién: Sdr Thong tin va Truyén thong

Co quan c6 thim quyen quyét dinh: S& Théng tin va Truyén thong
Co quan dwge iy quyén: Khong
Co quan phéi hep: Khéng
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2.8 | Pdi twomg thwe hién TTHC: T3 chirc
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy x4c nhén hoic Vin ban théng bdo khong du didu
kién.c4p Giy x4c nhén
2.10 | Quy trinh xit If cong vige :
TT Trinh tir Trichnhiém | Thoi | Bidu miwKée
gian qua
Tiép nhén hd so:
C4 phan/T§ chirc ndp hd so tai B6'
phin TN&TKQ - Trung tAm Phyc Vi
hanh chinh‘ cong tinh. Cin b,
TN&TKQ kiém tra ho so: | Téchéc/os | Miu 01; 02,03
- Néu hd scdaydu,hqplglamthutuc Gi¢ hanh §u ¢6): 05. 06
Bl | tiép nhan hd so va hen ngay tra kit o (néu c6); 05,
qui : g Cdng chirc chinh va ho so theo
PR . TN&TK muc 2.3
- Néu ho so chua diy 4, hop 18 thi Q
yéu cau to chire, cd nhén bb sung,
hoan thién hd so. Néu khong bo sung,
hoan thién duge thi tir chéi ti€p nhdn
hé so.
B2 Chuyén hd so cho chuyén vién cita Céng chnre 0.5 nea . L{au 05
Phong Buu chinh vién thong, TN&TKQ | ™68 | va hosotheo
muc 2.3
Xem xét thdm dinh, xt Iy hd so.
- Trudng hgp hd so khéng du diéu
kién: Dy thio vin ban _théng béo J‘ N
khong i diéu kién cfp gidy xdc nhan | ‘Mau 05 va Dy
trinh lanh da0 phéng xem xét ky nhdy. Jhdo vin ban
Chzgrefz sang thuc fz_en bzr?'c 5. . Céng chiic théﬂng ’ }?éo
B3 |- Truong hqp_ hox so f‘iu dieu lglgn‘, | duge giaoxit | 01 ngdy k%lﬂong (;!u d}c‘eu
khéng cin phéi tham dinb thure té thi | Iy hd so kién cdp Gidy
dy thio gidy x4c nhan trinh larh dao Xac nhin hogc
phéng xem xét ky nhdy. Chuyén sang |. Du thio Gidy
thuce hién bude 5. X4c nhén
- Trudng hep hd so du didu kién va |
can thdm dinh thyc té chuyén sang |
thuc hién bucdc 4. i
T chirc thim dinh thyc t& Phéng  Buw|Théi gian | Bién big thém
B4 | Sau thdm dinh thyc té: chinh  Vién |t  chic | dinh thue té:
r - » 3 - " a X . ~
- Neu két qué thim dinh dat yéu ciy | thong va Cong | thim dinh { MAu 05 va Dy
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thi dyr thao Gidy xéc nhan trinh L&nh
dao phong chuyén mén xem xét, ky
nhay,

- Néu két qua thdm dinh khong dat
yéu cdu thi Dy théo vin ban thong bao
khéng du diéu kién cdp gidy x4c nhan
trinh 1anh dao phong chuyén mén xem
xét ky nhay.

chire dugc giao
thu 1y hé so

b
trong thoi
gian thuc
hién

Buée 3

tai

tri

thdo vin ban
thong bdo
khéng dii didn
kién cép Gidy
x4ac nhin . hojc
Dy thio Gidy
x4c nhéin

B5

Xem xét, trinh lanh dao co quan phé
duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh
Phong
chinh
thong

dao
Buu
Vién

0,5 ngdy

MAu 05 va Dy
thio vin ban
théng béo
khong du didu
kién cép Gidy
x4c nhin hoic
Dy thio Gidy
xac nhan (d4 ky
nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao co
quan

0,5 ngay

Mau 05, Gidy
xdc nhin hoic
Vén ban théng
béo khéng du
diéu "kién cdp
Gidy x4c nhan

B7

Phit hanh vin bén vi tra két qua
TTHC.

Vin thr; Cong
chirc dugc giao
xtr Iy ho so

0,5 ngay

Miu 05, Gidy
X4ac nhin hoic
Vin ban théng
béo khéng du
didu kién cp
Gidy x4c nhan

B8

Tra két qua cho 5 chirc c4 nhan.

Cong chire
TN&TKQ

Gid hanh

chinh

Méu 01,06

Gidy x4c nhan
hoic Vin ban
thong bao
khéng di didu
kién clp Gidy
xac nhén

* Truomg hop hé so quad han xik Iy,

trong thoi gian chdm nhét 01 ngay trude ngay hét

han xir Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh Phiéu xin 167 va hen lgi ngay trd két qua
chuyén sang Bj phdn TN&T. KQ d@é giri cho t6 chire, cd nhan.

- Cdc buce va trinh ne cong viée ¢6 thé dugc th
va viée phdn cong nhiém vu cu thé ¢

chinh nha nuée,

ay déi cho phi hop véi co cdu 18 chire
ua moi co quan, 6 chire thuge hé thong hanh
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- Tong thoi gian phdn bé cho cde bisde

cong viéc khong viegt qud thoi gian quy dinh

hién hanh cua thu tuc nay.
3 | BIEUMAU (Cic bidu mAu st dung trong qué trinh thye hién TTHC)
Ghi chi: Cdc mdu 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh phil.
Mau 01
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mian 02 -
Mau OZ—doo(
Phiéu yéu ciu b sung hoan thién hd so
Miu 03 ' @%
; Mau 03_docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
M3u 04
I Mau 04.doox
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Miu 05 Phiéu kim soat qué trinh gidi quyét hd so
:
Mau 05.docx
MZu 06 '
. Mau 06.doox
S6 theo dai hd so
BM.PTTH&TTDT.10.01 %
BM.PTTH&DT. 10.01.
Gidy xdcnhan ~ *%
BM.PTTH&TTDT.10.02
. BM.PTTH&TTDT. 10.0
Bién ban thdm dinh thyc t§ %X
4 |HOSOLUU
4.

Céac méu phiéu 01,02,03,04 (néu ¢6),06 lru tai B phan mét cira, Trung tim Phuc vu

|
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hanh chinh céng tinh; miu 01, 05 hru theo hd so TTHC.

42 |Hb so diu vio nhu muc 2.3.

4.3 | Bién ban thim dinh thyre té (néu c6).

4.4 | Gidy x4c nhén hogc Vin ban thong bao khéng dit didu kién cdp Gidy x4c nhén.

H5b so dugc luu tai don vi xir Iy chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén

hé so xubng don vi luu trit cia S& Théng tin va Truyén thong va luu trir theo quy dinh hién
hanh,
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11. Thong bdo thay d6i tén mién khi cung cip dich va trd choi dign tit trén trang
théng tin di¢n tir (trén Internet), kénh phin |ph6i tré choi (trén mang vién thong di
dong); thé loai trd choi (G2, G3, G4); thay ddi dja chi tru s& chinh ciia doanh nghiép
cung cip dich vu trd choi dién tir G2, G3, G4 trén mang :

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.11

2 |NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kién thye hién TTHC: Khong

2.2 | Céch thirc thie hién TTHC:

- T4 chirc, ¢4 nhan nép hd so gidi quyét thii tuc hanh chinh tai Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh Ha Tinh.

- Qua Buu dién.

- Qua h¢ thong dich vu cong truc tuybn mic’ do 3
http://dichvuconc_;.hatinh_.go_v.vn/portaldvc/KenhTin/dich—vu—cong—truc—tuyen.aspx

Bén Ban

. A g2 A,
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Théng béo thay dbi thay dbi tén mién khi cung cép dich vy trd choi
dién tir trén trang thong tin dién tir (trén Internet), kénh phan phéi tro
choi (trén mang vién théng di dong); thé loai trd choi (G2, G3, G4);
thay d5i dia chi tru s& chinh ciia doanh nghiép cung cép dich vu trd X
choi dién tir G2, G3, G4 trén mang, ndi dung bao gdm: Tén doanh
nghiép; sb gidy chimg nhan ding ky cung cép dich vy trd choi dién tir
G2, G3, G4 trén mang; nhitng néi dung thay ddi.

* Lueu 3 khi ngp hé so: _

+ Néu nop hé so true tié‘:p tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng Tinh, trueong hop
yéu cdu ban sao th kém theo bén go“'c d@é déi chidu;

+ Néu ngp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ ]_Véu nop hé so qua dwcng by din thi nPp ban sao c6 chimg thuc cia co quan cé
tham quyén.

2.4 | S6lwong hd so : 01 bp

2.5 | Théi han gidi quyét: 03 ngay lam vige ké tir ngiy nhan di hd so hop 1&

2.6 | Dia diém tiép nhin hd so va tri két qua giii quyét TTHC:
Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S 02A - Puong Nguyén Chi Thanh
- TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)

2.7 | Co quan thye hign: S& Théng tin va Truyén théng
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Co quan ¢6 thim quyen quyét dinh: S& Théng tin va Truyén théng

Co quan dquc ity quyén: Khéng
Co quan phéi hop: Khéng

2.8 | Déi twgng thire hién TTHC: T4 chirc
2.9 |Két qui gidi quyét TTHC: Gidy x4ac nhan hoic Vin ban thong béo khéng dii didu
kién cdp Gidy xac nhin
2.10 | Quy trinh xit Iy cdng viée
TT Trinh tir Trich nhiém | Thoi Biéu min/Két
gian qui
Tiép nhén hd so:
Cé4 nhan/TS chirc ndp hd so tai Bo
phén TN&TKQ - Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c¢bng tinh. Cén bd
TE&T;(Q k‘;m galf e faen i e | TO B/ G M#u 01; 02,03
B1 t e‘:lh" 5‘1’1 dy du. pr ¢ lam tr“ k‘; nhin, Givhanh | (néu c6); 05, 06
i¢p nhn hd so va hen ngdy trd ke Cong chirc chinh | va hé so theo muc
qua. TN&TKQ 23
- Néu ho so' chua day du, hop 1§ thi
yéu chu tb chirc, cd nhén bd sung,
hoan thién hd so. Néu khong bo sung,
hon thién dwgce thi tir chéi tiép nhin
hd so.
B2 Chuyén hd so cho chuyén vién cita| Céng chic 0.5 ned . M}‘au 05
Phong Buru chinh vién thang. TN&TKQ | 7184 | vi hosotheo
- muc 2.3
Xem xét thim dinh, xit Iy hd so.
- Trudng hop hd so khong dn diéu
kién: Du thio vin ban thong bdo
khéng di didu kién cép gidy x4c nhdn x .
| trinh lanh dao phéng xem xét ky nhdy. Mau 05 va Dy
Chuyén sang thuee hign bugc 5. . , thio vin bén
Cong chirc théng bdo khong
B3 duoc giao xir | Ol ngdy |da diéu kién cp
- Trudng hop hé so du diéu kién, Iy hé so Gify "xéc nhan

khong can phal thim dinh thyc t& thi
du thdo gidy xac nhén trinh laph dao
phong xem xét ky nhdy. Chuyén sang

| thuwe hién bude 5.

- Trudng hop hd so da didu kién va

hoic Du thao

‘Gidy x4c nhan
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cin thdm dinh thuc té& chuyén sang
thiee hién bude 4.

T4 chitc thim dinh thuc té
Sau thdm dinh thyc té: Bién bin thim
- Néu két qua thAm dinh dat yéu cu Thoi gian dinh thuc t&:
thi dy thio Gidy x4c nhin trinh Lanh { Phdong Buu [td  chire PO
dao phong chuyén mén xem xét, ky | chinh  Vién | thim dinh May 05, va Dy
B4 |nhéy. thong  va|bd  @i|thdo Vvin bén
Coéng  chirc | trong thei | thong bio khong
- Néu két qui thim dinh khéng dat d}qu giao thy g1?.n thye dGu digu kién nﬁap
yéu cdu thi Dy thao vin ban théng bao Iy hd so hi¢n tai hézz )](;:; ﬂl:g
khong dii diéu kién cép gidy x4c nhan Bude 3 Gidv xdc nhan
trinh ldnh dao phong chuyén mén xem d '
x¢ét ky nhdy.
Miu 05 vi Dy
thdo vin ban
Lanh dao théng bdo khéng
BS Xem xét, trinh 1dnh dao co quan phé [ Phong Buu 0.5 e du diéu kién cép
duyét két qua gii quyét TTHC., chinh Vién [ >0 18%Y Gify x4c nhin
thong hoic Du thao
Gidy x4c nhén (da
i ky nhay)
Miu 05 va Gidy
) xac nhidn hoic
B6 | Phé duyét két qua giii quyét TTHC. La“gu‘iai" °¥ | 0,5 ngay bvaa;‘ Eﬁ‘;ngth"gﬁ
dleu kién cép
Gidy x4c nhan
g Miu 05 va Gidy
Vién thu; .. |Xdc nhidn hoic
B7 Phat hanh vin ban va tra két qua [ Cong chic 0.5 ned Vin bidn théng
TTHC. dugc giaoxtr [ g3y bio khong du
1y hd so didu kign cfp
Gidy x4c nhan
M3u 01,06
Gidy xdc nhén
s LAy o LA Congchitc | Givhanh |hoic Vin ban
B8 | Tra két qua cho t6 chirc ¢4 nhan. TN&TKQ chinh théng_bio khong

du diéu kién cip
Gidy xéc nhén

* Truong hop hé so qud han xit I, trong théi gian chdm nhdt 01 ngdy truée ngdy hét
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han xi& Iy co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin'16i va hen lai ngay tra két qud
chuyén sang Bj phdn TN&TKQ dé giri cho 16 chite, ¢4 nhén.

~ Cdc bude va trinh ty céng viéc c6 thé dugc thay dat cho phii hop véi co cdu té chire
va viée phdn cong nhiém vu cu thé cia mbi co quan, 16 chirc thude hé thong hanh chinh
nha nuoc.

- Tong thoi gian phén bé cho cdc bude cong viéc khong vuot qud thoi gian quy dinh
hién hanh ciia thi: tuc nay.

BIEU MAU (Cac biéu mAu sir dung trong qua trinh thure hién TTHC)

Ghi_chi: Cde mdu 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 ctua Vin phong Chinh phi.

Mau 01
Mau 0l.docx
Gidy tiép nhén hd so va heh tra két qua

M3u 02 W

Mau 02.docx
Phi€u y€u cau bd sung hoan thién hé so

Miu 03 (we

Mau 03.docx
Phiu tir choi tiép nhén giai quyét ho so

Ma3u 04
' Mau 04.docx
Phiéu xin 151 va hen lai ngdy tré két qua

Mau 05
Mau 65.&00(
Phiéu kiém so4t qud trinh gidi quyét hd so
M3u 06 %
Mau 06.docx
S theo dai hd so
BM.PTTH&TTDT.11.01 %

BM.PTTHRDT.11.01,
docx

Gidy xé4c nhén
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i EEY - omen A
ot rem A 'H:‘.,,-'

BM.PTTH&TTDT.11.02

BM.PTTH&TTDT.11.0
2.docx

Bién ban thim dinh thue té

4 |HOSOLUU

4.1 | C4c min phleu 01,02,03,04 (néu ¢6),06 Iuu tai B4 phan mét cira, Trung tAm Phyc vu
hanh chinh cng tinh; mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

. 4.2 | Hb so ddu vao nhu muc 2.3.

4.3 | Bién ban thAm dinh thyc té (néu c6).

4.4 | Gidy x4c nhin hodc Vin bian théng béo khéng di diéu kién cip Gidy xé4c nhén.

Hd so duge luu tai Gon vi xit Iy chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén

hd so xubng don vi Iwu trit ciia S& Théng tin va Truyén thong va huu tri theo quy dinh hién
hanh.
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12. Théng bdo thay ddi co' ciu t chire ciia doanh nghlgp cung cip dich Ju tro
choi dién tit G2, G3, G4 trén mang do chia, tach, hop nhat sap nhap, chuyen dbi cong
ty theo quy dinh ciia phap lut vé doanh nghlep, thay dbi phin von % p din dén thay
d6i thanh vién g6p von (hoiic cb déng) ¢6 phin von g6p tir 30% von diéu 18 tré Ién

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTDT.12

2 | NQIDUNG QUY TRINH

2.1 |Diéu kién thye hién TTHC: Khéng

2.2 | Cich thixc thire hién TTHC:

- T4 chirc, ¢4 nhéin ndp hd so gidi quyét thil tuc hanh chinh tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cdng tinh Ha Tinh.

- Qua Buu dién. -
- Qua h¢ théng dich vu céng trye tuydn mic 46 3:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldve/Kenh Tin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx

Ban Bin

. A 32 A,
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Théng bio thay d8i co ciu td chitc ctia doanh nghiép cung cép dich
v trd choi dién tr G2, G3, G4 trén mang do chia, téch, hop nhat sép
nhép, chuyén dbi cong ty theo quy dinh clia phép luit vé doanh X
nghiép; thay abi phan von gbp dan dén thay 601 thanh vién gép vén
(hozic ¢b ddng) c6 phin vén g6p tir 30% vén diéu 16 trs 1én.

* Luu y khi ngp hé so:

+ Neu nép hé so truc tiép tai T rung tdm Phuc vy hanh chinh céng Tink, truong hop
Yéu cdu ban sao thi kém theo bén goc dé doi chidu;

+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chink;

+ Neu nop hé so qua dwong buu dién thi ndp ban sao c6 chitng thue cia co quan ¢
thdm quyén.

2.4 | S6 lwgng hd so': 01 bo

2.5 | Thoi han gidi quyét: 03 ngdy 1am viée ké tir ngiy nhan d hd so hop 16

2.6 |Pija diém tiép nhin hd se va tra két qua giai quyet TTHC:

Trung tim Phyc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A - Puong Nguyén Chi Thanh
- TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)

2.7 | Co quan thyc hién: So° Thong tin va Truyén thong
Co quan c6 thim quyen quyét dinh: S& Théng tin va Truyen théng
Co quan dwge iy quyén: Khéng
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Co quan phoi hep: Khong

2.8

Péi tirgng thire hién TTHC: TS chirc

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy x4c nhin hodic Vin ban théng bdo khong du didu

kién c4p Gidy x4c nhan

2.10

Quy trinh xit Iy cdng viée

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

a = ‘ . 4
Biéu miwKét qua

Bl

Tiép nhén hd so:

Cé nhan/T chic ndp hd so tai B6
phin TN&TKQ - Trung tdm Phyc vu
hanh chinh c6ng tinh. Cin b
TN&TKQ kiém tra hd so:

- Neu hé so dﬁy du, hop 1€ 1am tha tue
tlep nhén hd so va hen ngdy tra két
qua.

- Néu ho so chua diy du, ho‘p 1& thi
yéu ciu td chirc, cd nhén bo sung,
hoan thién hd so. Néu khéng bo sung,
hoan thién dugc thi tir chbi tiép nhan
hd so.

Tb chitc/ c4
nhén,
Céng chirc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Miu 01; 02,03 (néu
cd); 05, 06 va ho
so theo muc 2.3

B2

Chuyén hd so cho chuyén vién cia
Phong Buu chinh vién théng.

Cong chirc
TN&TKQ

0,5 ngay

Mzu 05
va hd so theo muc
2.3

B3

Xem xét thdm dinh, xir Iyhdso.

- Trudng hop hd so khong di didu
kién: Du thao vin ban théng bédo
khéng dii didu kién cip gidy x4c nhan
trinh 1anh dao phong xem xét k¥ nhdy.
Chuyén sang thuc hign bude 5.

- Trudng hop hd so di diéu kién,
khéng cén phal thdm dinh thyc té thi
dw thdo gidy x4c nhén trinh linh dao
phong xem xét ky nhdy. Chuyén sang
thue hién budc 35,

- Truong hgp hd so du diéu kién va
cin thim dinh thyc té chuyén sang
thuc hién bude 4.

Cong chirc
duoc gjao
Xir 1y ho so

01 ngay

M?u 05 va Dy thao
vin ban thdng bao
khong di didu kién
cdp Gidy x4c nhan
ho#c Dy thio Gidy
xac nhén

B4

T chirc thim dinh thye té

Phong Buu

‘Thoi gian

Bién ban thdm dinh
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Sau thAm dinh thuc té: chinh Vién té’ chirc | thue té;
- Néu két qua thim dinh dat yéu chu |théng  va|thim dinh | M#u 05 va Dy thio
thi dy thio Gidy x4c nhin trinh Lanh | COng  chie b0 trf | van ban thong béo
dao phong chuyén mén xem xét, ky duqc’ 2lao trong thoi khong du diéu kién
nh4y. thulyhoso | gian thue | odp Gidy xac nhan
- Néu két qua thim dinh khong dat gmg 3“?“ hoge DY thio Gidy
yéu cau thi Dy thao vén béan théng bao roe xdc nhén
khong di didu kién cdp gidy xdc nhan
trinh ldnh dao phong chuyén mén xem
xét ky nhay.
M3u 05 va Dy thao
Lt o o i in b
Xem xe€t, trinh lanh dao co quan phé | Phong Buu 5 (ong TU QI Kl
B5 - x 0,5 ngay | cap Gidy xdc nhén
duyét két qua giai quyét TTHC., chinh Vién ’ hos thio Gi&
thong odc Dy thdo Giay
Xdc nhin (dd ky
nhay)
Miu 05 va Gidy
] ] Lanh dao co | - xac nhén hodc Vin
B6 | Phe duyét két qua gidi quyét TTHC. : 0,5ngdy [ban théng béo
quan 2 P WA
khong du diéu kién
cdp Gidy x4c nhén
X Van thu, xMé?:unh%fl h‘;:ic %;i
Phat hanh vin ban va trd két qui | Coéng chirc ; : g
B7 TTHC duge giao 0,5ngay |bin théng bdo
) xit 19 h so khong da diéu kién
Y cdp Gidy x4c nhin
Mau 01,06
Gidy xidc nhin
2 I PN Cong chitc | Gidhanh |hofic Vin ban
B8 | Tra két qua cho t6 chitc ¢4 nhén. TN&TKQ chinh |théng bdo khong

di didu kién cap
Gidly x4c nhin

*T mong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trude ngay hét
han xit Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phidu xin 161 va hen lai ngdy tra két qud
chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé giri cho 16 chikc, cd nhan.
- Cdc bucce va trinh ty cong viée c6 thé dugc thay doz cho phit hop véi co edu 16 chike
va viéc phdn cong nhi¢m vy cu thé ciia méi co quan, 16 chirc thude hé thong hanh chinh

nha nu'o’c

- Téng thoi gzan phén b3 cho cde bude cong viéc khong viegt qud thoi gian quy dinh

hién hanh cua thu tuc nay.
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BIEU MAU (Céc bifu mAu sir dung trong qua trinh thue hién TTHC)
Ghi_chii: Cde mdu 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh phil.

Mau 01 %
Mau 01.dooxt
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 02 _

Mau 02.docx
Phigu yéu ciu b6 sung hoan thién ho so

Mau 03 12
" Mau 03dooc
Phiéu tir chéi tiép nhin gidi quyét hd so
Maiu 04 B
Mau l.doo:
Phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05
Mau l;STdoot

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so

Miu 06

Mau 06.doox
R ~t 1 A .
S0 theo ddi hd so

BM.PTTH&TTDT.12.01

BM.PTTH&DT. 12,01,

Gidy xdcnhgn ~ ©X

BM.PTTH&TTPT.12.02 (kY

BM.PTTH&TTDT.12.0
2.doox

Bién ban thdm dinh thyc té

HO SO LUU

Céc méu phiéu 01,02,03,04 (néu ¢6),06 luu tai B4 phan mot cira, Trung tAm Phyc vy
hanh chinh cdng tinh; mau 01, 05 Ivu theo hod so TTHC. -

H4 so du vao nhw mye 2.3
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4.3 | Bién ban thim dinh thyc té (néu co);

4.4 | Gidy xdc nhan hofic Vin bén théng bdo khong du diéu kién cAp Gidy xé4c nhan

Hé so dugc huu tai don vi xir Iy chinh, trre tip, thoi gian lru 05 nim. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi luu trit cia S& Théng tin va Truyén théng va lhru trit theo quy dinh hién
hanh.
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II. LINH VU'C BAO CHI (5 QUY TRINH):
1. Trung bay tranh, anh va cdc hinh thire théng tin khic bén ngoai tru s co

quan dai dién nwée ngoai, té chirc nwée ngoai

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BAOCHI.01
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Didu kién thwe hién TTHC:
2.2 | Cach thirc thiee hién TTHC:
- T4 chitc, c& nhan ndp hd so giai quyét thii tuc hanh chinh tai Trung tAm Phuc vu hanh
chinh c¢ong tinh Ha Tinh.
- Qua Buu dién,
- Qua hé théng dich wvu «céng truc tuybn mic 46 3:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldve/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
A Bin Bin
2.3 | Thanh phan hé so, bao gdm: chin
n | sae
- Don ¢ nghj trng biy tranh, dnh va céc hinh thirc théng tin khéc bén
ngodi tru s& co quan dai dién nude ngoai, t6 chirc nirde ngodi, theo mau
X
BM.BAO
BM.BAO CHIL01.0], H-0t0hdo=x
- N§i dung théng tin tranh, anh du kién trung bay. X
* Lucu y khi ngp hé so:
+ Neu ngp hé so trye tiép tai T rung tdm Phyc vy hanh chinh céng Tinh, truong hop
yéu cdu bén sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ndp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir bin chinh;
+ Néu npp hé so qua dwong buu dién thi nép bdn sao cé chimg thuc ciia co quan co
thdm quyén.
2.4 |86 lwgng hd so': 01 bd
2.5 | Thoi han gidi quyét: 10 ngay 1am viée k& tir ngdy nhén du hé so hop 18
2.6 | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

Trung tim Phyc vy hinh chinh céng tinh Ha Tinh (S§ 02A - Dudng Nguyén Chi
Thanh - TP Ha Tinh - tinh H3 Tinh)
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2.7 | Co quan thire hién: S& Thong tin va Truyén thong
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Théng tin va Truyén thong
Co quan dwrge ity quyén: Khong
Co quan phéi hop: Khéng

2.8 | Péi twgng thire hiégn TTHC: TH chirc

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Vin ban chip thuin hoic Vin ban théng bio khong da

didu kién c6 néu rs Iy do

2.10 | Quy trinh xit Iy cOng viée
TT Trinh tir Trach nhiém-| Thoi Biéu miu/Két
gian qua
Tiép nhén hé so:
C4 nhan/T chirc n6p hd so tai BS phin
TN&TKQ - Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cbng tinh. Can by TN&IKQ| g 4¢scs M&u 01; 02,03
ki€m tra ho so: . ra
R s .. . s 1hén, Gio hanh | (néu cé); 05, 06
Bl |- Neéu ho so day dd, hop I& lam thd tuc o . 3 A
It a1 N . £ % Cong chirc chinh va ho so theo
tiép nhén ho so va hen ngdy trd ket qua. TN&TKQ mue 2.3
- ‘Néu.hé so chua ddy dd, hop 1§ thi yéu S
céu to chirc, ca nhan b(“), sung, hoan
thién ho so. Néu khong bod sung, hoan
thién dugc thi tir chéi tiép nhén hd so.
Chuyén hé so cho chuyén vién ciia Cone chitc Mau 05
B2 |Phong Thong tin — Bdo chi — Xuat ban TN 8gLTKQ 0,5ngdy | va hdsotheo
xirly, muyc 2.3
Xem xét thdm dinh, xir Ij hd so.
- Trudmg hop hd so khéng dit diéu kién:
Dy thdo van ban théng bdo khong du
dieu kign c6 néu 13 1y do trinh 1anh dao Miu 05 va Dy
phong xem x¢€t ky nhdy. Chuyén sang thdo Vin ban
thuc hién buoe 5. Céng chitc chap thlfan hoiic
B3 |- Truong ho‘p hé so di d1eu kién, khdng duge giao xir | 05 ngdy D}_I thﬁo Vﬁ’n
can phai thdm dinh thue té thi dy théo Iy hé so ban théng béo

vin ban chap thuin trinh lanh dao
phong xem xét ky nhdy. Chuyén sang
thuec hién budc 5.

- Trudng hop hd so di didu kién va cin
thim dinh thuc té chuyén sang thuc
hién bucoc 4.

khong dit diéu
kién c¢6 néu rd
ly do
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MR EaEd

T4 chirc thdm dinh thue té Bin bin i
Sau thim dinh thyc té: Thai o dilrflrllth ant:. am
- Néu két qua thim dinh dat yéu cdu thi Phéne Théne | t o %an o R I
. L e i) 0 chic | M3 3
dw thio Van bin chip thuin trinh Lanh | ¢ B0 ehi | thim dinh | tas o g
. da? phong chuyén mén xem xét, K¥ | wuit ban va |bé  tri chép‘thuan hodc
nhair. . . ) . | Cong  chtrc | trong thoi | Dy thio Vin
-E\Teu lfet qua tham (iimh khongﬁ dat ¥éu | duoc giao thy | gian thuc | ban théng béo
cau thi Dy thao van ban théng bdo |y h so hién tai | khéng du didu
khong du dicu kién ¢6 néu 16 ly do Buéc3 | kidn ¢6 néu rd
trinh ladnh dao phong chuyén mén xem Iy do
xét ky nhdy.
Miu 05 va Dy
thio Vin bén
~ chép thuén hoic
, ) | o Laoh dao Dy thio Vin
B5 Xem xét, trinh lanh dao co quan phé | Phong Thong 03 neav | bin théne b4
a1 s 2 . : gay g bao
duyét két qua gidi quyet TTHC. tin ~ Béo chi khong di didu
— Xuat ban kién cé néu rd
Iy do (d8 ky
nhéy)
Méu 05 va Vin
ban chip thudn
: Lanh dao co hojc Vén bin
B6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. o 01 ngdy |théng béo
q khéng dn diéu
kién cb néu rd
Iy do
Méu 05 va Vin
. o ban chap thuin
B P T N e hojc Vin bin
Phidt hanh vin ban va trd két qud | Congchic 5 o
B7 TTHC 4 ... | 0,5ngay |thoéng bao
' oL §ao XU " |khong di didu
1y ho so kién ¢é néun rd
Iy do
M2u 01, 06
Vin ban chap
A . A thuin hogc Vin
B8 | Tra két qua cho 5 chitc c4 nhan. %‘&%T";‘g CLOB2N | bin thong bho

khéng di diéu
kién c6 néu rd
Iy do

* Triomg hop hd so qud han xit Iy, trong théi gian chdm nhdt 01 ngay truée ngay hét

115




han xt Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin-16i va hen lai ngay tra két qud
chuyén sang B phdn TN&TKQ dé gii cho t6 chirc, cd nhén.

- Cde bubc va trinh tw cong viée cé thé dugc thay dsi cho  phit hop vdi co c:au 18 chike
va vigc phdn cong nhiém vu cu thé cia mbi co quan, 16 chirc thugc hé théng hanh

chinh nha nieée.

- Tdng thoi gian phdn b6 cho cdc budce cong viée khdng vueot qud thoi gian quy dinh
hién hanh cia tha tuc nay.

BIEU MAU (Céc bifu mAu sir dung trong qué trinh thue hién TTHC)
Ghi chii: Cdc mdu 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Thong tw 56 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh phu.

Mu 01 T
Mau 0‘1.d0cx
Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
Méu 02 %
Mau 02.docx
Phiéu yéu cu bd sung hoan thién hd so
Miu 03
Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhén gidi quyét hd so
Miu 04
Mau (Il.docx
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua :
Mau 05
Mau 05.doox
Phiéu kidm soét qu4 trinh giai quyét hd so
M3u 06
Mau 06.docx
86 theo doi hé so
BM.BAO CHI.01.01 |DPon d& nghi trung bay tranh, dnh va cic hinh thic thong tin

khéc bén ngoai try so co quan dai dién nude ngodi, td chirc
o

BM.BAO

y:. CHLOL.OLd
nudc ngoai; o
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adi b T
L LA R '.‘,7}:3,“ e
g

BM.BAO CHI.01.02 | R

BM.BAO
Bién ban thdm dinh thye t§ CHL0L-02dx

4 |HOSOLUU

4.1 | C4c méu phiéu 01,02, 03,04 (néu c6),06 lvu tai B phén mét cira, Trung tAm Phyc vy
hanh chinh cdng tinh; miu 01, 05 hru theo hd so TTHC.

42 | H so diu vao nhur muyc 2.3

4.3 | Bién ban thim dinh thirc té (néu co);

4.4 | Van ban chip thuin hoic Vin ban thong bio khong du didu kién c6 néu 6 1y do

Hb so dugc Iru tai don vi Xt Iy chinh, tryc tiép, thoi gian hru 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
hé so xubng don vi hru trlf cia S& Thong tin va Truyén théng va Iuu trir theo quy dinh hién
hanh.
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2. Cho phép hop bao (nwéc ngoai)

1 ' KY HIEU QUY TRINH * QT.BAOCHL02

2 |NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:

- N6i dung hop béo phéi ding véi ndi dung dd dugc co quan quéan Iy nha nwée vé& bao
chi trd 1&i chdp thuan, trudng hop khéng cé vén ban tr 161 thi phai ding v6i ndi dung
d4 théng bao vé6i co quan quan Iy nha nuée vé bao chi.

- N6i dung hop bdo khong ¢o6 thong tin quy dinh tai cdc Khoan 1,2, 3,4, 5,6, 7, 8,9
Piéu 9 Lut bao chi.

2.2 | Cach thire thye hién TTHC:

- T4 chue, c4 nhin ndp hd so giai quyét thil tuc hanh chinh tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh Ha Tinh.

- Qua B dién.

- Qua hé théng dich wvu cbng truc tuyén mic 46 3
http:/dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldve/Kenh Tin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx

Ban Bin

. Y A
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh $20

Pon d& nghi/théng bao hop bio, theo mdu BM.BAO CHL02.01 X

* Lueu Y khi ngp. hé so:

+ Neu nép hé so truc tiép tai T rung tdm Phuc vu hanh chinh cong Tinh, truéng hop
yéu cdu ban sao thi kém theo ban gdc dé dbi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tic ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua duong buu dién th ndp ban sao c6 chimg thuc cia co quan cd
thdm quyén.

2.4 | So6 hrong hd so': 01 bd

2.5 | Thoi han gidi quyét: 01 ngiy 1am viée ké tir ngay nhan di hd so hop 18

2.6 | Dia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- | Trung tm Phyc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A - Budng Nguyén Chi Thanh
- TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)

2.7 | Co quan thwe hign: S& Thong tin va Truyén théng

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Thong tin va Truyén théng
Co quan dwge ity quyén: Khong

Co quan phéi hop: Khéng
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NEEATEAT Y
v{'H'!;\,i‘it*;‘

2.8 | Dbi trong thire hién TTHC: T chirc
2.9 | Két qua gidi quyét TTHC: Vin bin chép thuén hodc Vin ban théng béo khong du
diéu kién c6 néu ro ly do
2.10 | Quy trinh xit Iy cdng viée
TT Trinh tir Trach Théi | Biéu miw/Két qua
nhiém gian
Tiép nhan hd so:
Ca nhan/Té chirc ndp hd so tai B
phin TN&TKQ - Trung tdim Phuc vu
hanh chinh cbng tinh. Cin b
TN&TKQ kiém tra ho so: Té chitc/
+ Néu ho so ddy di, hop 18 1am thit | g par Gidr Mau 01; 02,03 (néu
B1 | tuctiép nhan hd so va hen ngay tra két C5 . hanh ¢6); 05, 06 va ho so
ong chire .
qua. TN&TKQ chinh theo muc 2.3
+ Neu hd S0 chra day da, hop 1é thi
yéu ciu t chirc, ca nhin bd sung,
hodn thién hd so. Néu khéng bo sung,
hoan thién duoc thi tir chéi tiép nhén
hd so.
Chuyén hd so cho chuyén viér} ciia Céng chirc Manu 05
B2 Plvlt‘il}g Théng tin — Bao chi — Xuit ban TN&TKQ 01 i | va hd so theo muc 2.3
Xir ly. ;
Xem xét thdm dinh, xir Iy hd so. |
- Trudmg: hop hé so khong du diéu Mau 05 va Dy thao
_ kién: Dy thio vin bin théng bio Céng ch e Vin ban chip thuin
B3 khong @i diéu kién c6 néu 13 Iy do duoe gigo | 04 giv hodic Dy thido Vin bin
trinh 1dnh dao phong xem xét ky nhay. it 1’)., 1o so théng bdo khéng du
- Trudng hop hd so dut didu kién thi diéu kién c6 néu rs Iy
du thdo vin ban chip thuin trinh lanh do
dao phong xem xét ky nhdy.
x Mau 05 vi Dy thio
Lanh & s
Phone Van bin chip thuin
B4 Xem xet, trinh lanh dao co quan phé Théng t?n _| 01 giv ho#ic Du thdo Vian ban
duyét két qua giai quyét TTHC. Bio ohi - ) théng bio khong du
Xut ban didu kién c6 néu 15 Iy
do
] , Lanh dao Miu 05 vi Vin bin
B5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. e qtiah 01 gi® | chdp thusin hoic Vin

ban théng bdo khéng
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du diéu kién c6 néu rd
ly do
Viin thu Méu 05 vi Vin ban
:t hanh s es LK al s \ ' chap thuin-hogc Vin
B6 Phat h vin bian va tra két qua [ Cong cl_lu'c 01gi | bin thong béo Khong
TTHC. duoc giao di didu Kién o6 néu o
xit Iy hd so G dicu kién c6 néu 16
ly do
Miu 01, 06
] . Céne chitc Git¢ | Vin ban chip thuén
B7 | Trakét qua cho td chirc ¢4 nhén. ™ ETKQ hinh |hojc Vin ban_thong
chinh | bao khong du diéu kién |
codnéurdly do
*T mo’ng hop hé so qua han xi Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay hét
han xit I co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qua
chuyén sang Bé phén TN&TKQ dé giti cho 16 chirc, cd nhan.
- Cdc bude va trinh tw cong viée c6 thé awoc thay doz cho phit hop véi co cdu t6 chike
va viée phdn cong nhiém vu cy thé ciia mdi co quan, 16 chirc thugc hé théng hanh chinh
nha nuoc.
- Téng thoi gian phdn b6 cho cdc bude cong viée khéng vuot qud thoi gian quy dinh
hién harh cua thu tuc nay.
3 | BIEUMAU (Céc bidu méu st dung trong qud trinh thyre hién TTHC)

Ghi chii: Cde mdu 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 ctia Vin phong Chinh phu.

Miuol | B
Mau 01.docx
Gidy tiép nhén hd so va hen trd két qua

Mau 02 | % B
] - Mau 02.docx
Phiéu yéu cAu bd sung hoan thién hd so

M4iu 03 %
' Mau 03.docx
Phiéu tir chédi tiép nhén giai quyét hd so

Mau 04

Mau 04.doox
Phiéu xin 161 va hen lai ngdy tra két qua
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Miu 05 -
Mau 05.docx
Phiéu kiém soét qu4 trinh gidi quyét hd so

Mau 06 %
Mau Os.doo(
Sb theo dsi hd so

BM.BAO CHI.02.01 (W]

BM.BAC
Don d2 nghi/ théng bo hop bao .0%0%.docx

4 |HOSOLUU

4.1 | C4c mau phiéu 01,02,03,04 (néu ¢6),06 hru tai B4 phan mot cira, Trung tAm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh; mAu 01, 05 Iru theo hd so TTHC.

42 | Hb so diu vio nhir muc 2.3.

4.3 | Bién ban thim dinh thue t& (néu c6).

44 | Van ban chip thuan hoic Vin ban théng béo khong di didu kién.

Hb so duge luu tai don vi xit 1y chinh, truc tiép, thoi gian Iuu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
hd so xubng don vi hru trit ctia S& Thong tin va Truyén théng va hru trir theo quy dinh hién
hanh.
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3. Cho phép hop bio (trong nuéce)

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BAOCHI.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 |Piéu kién thie hi¢n TTHC:
- Noi dung hop bio phéi ding vdi ndi dung @& dugc co”quan quéan ly nha nude vé béo
chi tra 10i chép thuin, trudng hop khong c6 véan bén tra 161 thi phai ding véi ndi dung
da thong bdo véi co quan quén Iy nha nude vé bio chi.
- I{c_n dung hop béo khéng c6 thong tin quy dinh tai cic Khoan 1, 2, 3, 4,5,6,7,8,9
Piéu 9 Luét béo chi

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
- Té chirc, c4 nhan ndp hd so giai quyét thi tuc hanh chinh tai Trung tdm Phyc vy hanh
chinh c6ng tinh Ha Tinh.
- Qua Buu dién.
- Qua hé théng dich wvu cdéng tryc tuyén mhc a0 3:
hitp://dichvucong.hatinh.gov.vi/portaldve/K enhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx

A 32 A, Bin | Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Van bén thong béo hop bao gm nhing théng tin sau: - Dja diémhop |
bio; Thoi gian hop bao; Nt dung hop bao; Ngudi chil tri hop bdo.
*Lu’uy khi ndp hé so:
+ Neu ngp hé so tric tiép tai T rung tdm Phuc vu héanh chinh céng Tinh, trieong hop
yéu cdu bdn sao thi kém theo ban goc dé doi chibu;
+ Néu nép hé so qua mang dién tr thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop hé so qua dwong buu dién thi ndp ban sao cé chimg thiec cia co quan co
thdm quyén.

2.4 | S6 lrong hd so': 01 bd

2.5 | Thoi han gidi quyét: 02 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan'dd hd so hop 18

2.6 | Dia diém tiép nhén hd so va trd két qua giai quyet TTHC:
Trung tdm Phyc vu hanh chinh ¢éng tinh Ha Tinh (Sb 02A - Pudng Nguyén Chi Thanh
- TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)

2.7 | Co quan thyc hién: S(’Jr Thong tin va Truyén thong

Co quan c6 thim quyen quyét dinh: S& Thong tin va Truyén thong
Co quan duoc ity quyén: Khéng
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e A
A,

Co quan phoi hgp: Khong

2.8 | Débi tirgng thye hién TTHC: T4 chirc, c4 nhin
2.9 | Két qua gidi quyét TTHC: Vin ban chdp thuén hoic Vén ban thong béo khong du
diéu kién
2.10 | Quy trinh xit Iy cong vige
TT Trinh tir Trich nhiém | Thoi | Biéu miwKét qua
gian
Tiép nhan hd so:
C4 nhan/Té chirc ndp hd so tai BO
phén TN&TKQ - Trung tdm Phuyc vu
hanh chinh céng tinh. Can b
TN&TKQ kiém tra hd so: T chire/ c4 )
- Neu hd so day du, hop 1€ lIam thi tuc nhén Gié | Mau 01;02,03 (néu
Bl |tiép nhin hd so va hen ngay tra két Cs . hanh cd); 05, 06 va hd
ong chirc .
qua. TN&TKQ chinh so theo muc 2.3
- Ncu hd so chwa diy da, ho’p 1 thi
yéu ciu td chirc, cd nhén bd sung,
hoan thién hd so. Néu khong bo sung,
hoan thién dugc thi tir chéi tiép nhén
hé so.
Chuyén hé so cho chuyén vién ciia Cone chit M#u 05
- B2 | Phong Théng tin— Béo chi - Xultbin | o ETKQ 01gi% | va hd sotheo muc
xu ly. 2.3
Xem xét thim dinh, xir 1y hé so.
- Trudng hop hd so khong du didu .
kién: Du thao van ban thdéng bdo n . Mfl u 05 va Dy théo
kho da didu kié Iv d COIlg chirc Vin ban chap
B3 éng di diéu kién c6 néu rd 1y do duge giao xit | 04 gio | thuan hodic D thio
trinh ldnh dao phong xem xét ky nhay. P . ra ot A
s CeLoa 2Tt lyhoso Vin ban thong béo
- TrlI(‘.lng hQ’p ho S(;)' dua diéu kl@n thi khﬁng du diéu kién
dir thdo vin ban chap thuén trinh ldnh i
dao phong xem xét ky nhdy.
Mau 05 va Dy théo
Lanh dao Vin bidn chap
B4 Xem xét, trinh lanh dao co quan phé | Phong Thong 01 ojy | thuéin hofic Dy thio
duyét két qua giai quyét TTHC tin — Béo chi g Vin ban thong bio
— Xuét ban khéng di diéu kién
(dd ky nhdy)
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MAu 05 va Vin ban

A As 1,4 cas £ Lanh dao co . chép thudn hoic
B5 | Phé duyét ket qua gidi quyét TTHC. quan 01 givr Vin ban thong béo
khong du didu kién
, Van thu Mau 05 va Van ban
B6 Phat hanh vén ban va trd két qua | Céng chirc 01 giv chdp thuidn hodc
TTHC. dugc giao xir Vin ban thong bédo
: Iy ho so khong da diéu kién
Mau 01, 06

' . Cong chze | CGi0 | Vin bin  chip
B7 | Tra két qua cho t0 chirc c4 nhin. TN&TKQ hanh |thuin hodc Vin
chinh |ban thong béo
khong dit diéu kién
* Truong hop ho so qua han xi Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay hét
han xir | co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két qud

chuyén sang Bg phin TN&IKQ dé gii cho 16 chike, cd nhén,
- Cde buéc va trinh t cong viée c6 thé dugc thay doz cho phit hop véi co cdu t6 chire
va viée phdn cong nhiém vu cu thé ciia méi co quan, 16 chirc thugc hé thong hanh chinh

nha nudc.
- Téng thoi gian phdn b cho cdc budc cong viée khdng vuot qud thoi gian quy dinh
~hién hanh ctia thi tuc nay.
3 | BIEUMAU (Cac biu miu sir dung trong qué trinh thye hién TTHC)

Ghi _chii: Cde mdu 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP

ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh phil,

M3u 01
Mau 01 docx
Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
Miu 02 .
Mau 62.;:Iocx
Phiéu yéu cau bb sung hoan thién hd s
M3u 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Miu 04 : %
Mau 04.docx
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
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AR A AT . LI T 2 S A

Mau 05 %
Mau 05.docx
Phiéu kiém so4t qu4 trinh gidi quyét hd so

Mau 06 %
Mau 06.docx
S4 theo dai hd so
4 |HOSOLUU

4.1 | Cac miu phiéu 01,02, 03,04 (néu ¢6),06 luu tai B phin mét cira, Trung tAm Phyc vy
hanh chinh céng tink; m&u 01, 05 hru theo hé so TTHC.

4.2 | Hbd so diu vio nhu muc 2.3.

4.3 |Bién ban thadm dinh thye té (néu co).

4.4 | Vin ban chip thuin hoic Vin ban thong bao khong da didu kién.

Ho so duge luu tai don vi xir 1y chinh, tryc tiép, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han chuyén |-

hd so xubng don vi luu trit cia S& Théng tin va Truyén théng va hru tri¥ theo quy dinh hién
hanh.
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4, Cip Gidy phép xuit ban ban tin (dia phirong)

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BAOCHL04"
2 |NOIDUNG QUY TRiINH
2.1 | Piéu kién thiye hién TTHC:
Pidu kién cép gify phép xnét ban ban tin gdm:
a) C6 ngudi chju trach nhiém v& viée xuét ban ban tin;
b) Td chirc bd méay hoat ddng phi hgp bao dam cho viéc xudt ban ban tin;
¢) X4c dinh rd t&n ban tin, muc dlch xuit ban va ndi dung théng tin, d01 tuong phuc vy,
pham vi phat hanh, ngdn ngit thé hién, k¥ han xut ba.n, khuon khd, sb trang, s lugng,
noi in;
d) C6 dia diém lam viéc chinh thirc va cac diéu kién cin thiét bao dam cho viéc xuét
ban ban tin.
2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC:
- T4 chirc, ¢4 nhan ndp hd so giai quyét thit tuc hanh chinh tai Trung tim Phuc vy hanh
chinh c6ng tinh Ha Tinh.
- Qua Bru dién.
- Qua hé¢ thong dich wvyu cbng truc tuyén miac 46 3:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldve/K enhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
A2 A . Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
T khai @8 nghi c4p gidy phép xuit ban ban tin, theo miu
m s
23.1 X
BM.BAOCHL.04.01.d
BM.BAOCHI.04.01 =
Quyét dinh thinh lap, gidy phép thanh lap, glay chimg nhan dang ky
2.3.2 | doanh nghiép hogic giay t& khac c6 gia trj phap ly twong duong (déi voi X
td chirc nude ngodi tai Viét Nam);
233 | So yéu Iy lich ctia ngudi chiu tréch nhidém xuit ban ban tin; X
234 M@u trinh bay tén goi cia ban tin; ban dich tiéng Viét duge cong chimg .
2+% | (dbi véi tén goi ban tin thé hién bing tiéng nuée ngoai). X
* Liru y khi ndp ho so:

+ Néu ndp hé so truc tiép tai Trung tém Phuc vu hanh chinh cong Tinh, truong hop
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yéu cdu bdn sao thi kém theo bdn géc dé déi chiéu,
+ Néu ngp ho so qua mang dién tik thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Neu nop ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao c6 chimg thiee ciia co quan ¢

tham quyén.
2.4 | S6 Iwgng hd so : 01 bd
2.5 | Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc k& tir ngay nhén d hd so hop 1&
2.6 | Pia diém tlep nhén hd so va tra két qua gidi quyet TTHC:
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh H2 Tinh (S 02A - Dudng Nguyén Chi Thanh
- TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)
2.7 | Co quan thye hién: S& Théng tin va Truyén théng .
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Thong tin va Truyén thong
Co quan dwge ity quyén: Khong
Co quan phéi hep: Khéng
2.8 | Péi twong thire hién TTHC: T chirc
2.9 |Két qua gidi quyét TTHC: Gidy phép xuit ban Bén tin hojc Vin ban théng bio
khong du dicu kién c6 n€u rd ly do
2.10 | Quy trinh xir Iy céng viéc
TT Trinh ti Trichnhim | Théi | Bidu miuwKét
gian qua
Tiép nhan hd so:
C4 nhan/T$ chitc ndp hd so tai B phén |
TN&TKQ - Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh. Cin b9 TN&TKQ| 16 1/ cs Mau 01; 02,03
kiém tta hd so: n r
) i . nhén, Gio hanh | (néu cé); 05, 06
Bl |- Néuhd so ddy dd, hop 18 1am thd tuc Cone chi hinh 3 bb so th
tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua. ong coue © va 1o sgTIe0
TN&TKQ muc 2.3
- Neu ho so chira diy du, horp 1¢ thi yéu
cau tb chuc, ca nhin bo sung, hoin
thién hd so. Néu khéng bd sung, hoan
thién dugc thi tir choi ti€p nhén hd so.
Chuyén hd so cho chuyén vién cia Céne chitc Mau 05
B2 | Phong Thong tin — Bo chi — Xult ban | 1o gTKQ 0,5ng3y | va hd so theo
xir ly. _ myc 2.3
Xem xét thim dinh, xit Iy hd so. Cong chire Mau 05 v& Dy
B3 Trzbne h h". khone db diba kién: duge giaoxr | 02ngdy |thio Gidy phép
- 1ruong hop 1o so khong du dieu Xien: | 1¢ hg so xuét ban Bén tin
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Dy thdo vén ban théng bio khong du
diéu kién c6 néu rd 1y do trinh 14nh dao
phong xem xét ky nhdy. Chuyén sang
thuc hién buoc 5

- Truong hop hd so di didu kién, khong
cin phai thdm dinh thyc té thi dy thao
Gidy phép xuit ban Ban tin trinh ldnh
dao phong xem xét ky nhdy. Chuyén
sang thuc hién budc 5.

- Trudng hop hd so di diéu kién va can
thAim dinh thyc t& chuyén sang thuc
hién bucc 4.

hoic Du thio
Vin ban théng
bao -khoéng di
didu kién c6 néu
ro ly do

Tb chirc thAm dinh thuc té L
2 s £ Bién ban tham
Sau thdm dinh thyc té: e s \ £,
£ 14 P o Thoi gian | dinh thyce t&;
- Neu ket qua tham dinh dat yéu cau thl | pyoyg Thang (16 chire | ME. 05 va Du
dl:r thdo Giay ph?p xuat lzén ]?an tin | tin - Béo chi - | thim dinh thio “Giéy phéi)
tnnhLﬁnh dao phong chuyén mén xem | w4 ban va | bé tr | xudt ban Ban tin
B4 xet,;ky rihay.' o X _ | Cong  chirc | trong théi | hoje Dy théo
- ‘ANeu 1‘(ct qua tham c:hnh I’chongA dat YeU | duge giao thy | gian thuc | vin ban théng
can thi Dy thio vdn ban thong bdo | [y hd so hién tai|bso khong da
khong di diéu kién c6 néu rd ly do Buée 3 didu kidn c6 néu
trinh 1&nh dao phong chuyén mén xem 15 Iy do
xét ky nhay.
Méau 05 va Du
thdo Gily phép
, Lanh dao xuat ban Ban tin
\ . hoic Du thao
B Xem xet, trinh Janh dao co quan phé | Phong Thong - < 1 o
5 s s oni. | 0lngdy |VEn ban théng
duyét két qua gii quyet ITHC. tin B:ao chi bio khong dd
Kuat b;’m diéu kién ¢d néu
o Iy do (dd ky
nhdy)
Miu 05 va Gidy
phép xuft ban
. : Lénh dao co Ban ftin hofic
B6 | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC. uan 01 ngdy [Véan bén thong
q bdo khong da
diéu kién c6 néu
rd 1y do
(o vs e va s ;¢ .| Vanthr Miu 05 va Gidy
B7 %%Cha“h vin ban va trd ket qud| on o chve | 0,5ngdy |phép xubt bén

dugc giao xtr

Bén --tin hoic
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Iy ho so Vin ban thong
bio khdng da
diéu kién c6 néu

o 1y do
Miu 01, 06
Gidy phép xuét
N . oy ban Ban tin hodic
B8 | Tra két qua cho t chitc c4 nhén, Cong chire | Gidhanh | G2 "y ihang
TN&TKQ chinh n -
- _ .. |bdo Kkhdng di
diéu kién c6 néu
o ly‘do
* Trudng hop hd so qud han xir Iy, trong thoi gian chémnnhd’t 01 ngay trudc ngay hét
han xit Iy cor quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay trd két qud
chuyén sang B¢ phdn TN&TKQ @é giri cho 16 chike, cd nhan.
- Cdc budce va trinh tu cong viée gé thé Quo’c thay déi' cho phii hop vGi co cau 16 chirc
va viéc phén cong nhiém vy cy thé cua moi co quan, 16 chirc thupe hé thong hanh chinh
nha nuoc.
- Téng thoi gian phdn b6 cho cdc budc cong viéc khong vugt qud thoi gian quy dinh
hién hanh ctia thi tuc nay.
3 | BIEUMAU (Céc biéu miu s dung trong qué trinh thye hién TTHC)

Ghi chii: Cdc mdu 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 ciia Viin phong Chinh phi.

Méu 01 . %
. Mau 0l.docx
Gidy tiép nhan hd'so va hen tra két qua

Méu 02 — T

4 A A 2 < = A
Phiéu yéu cdu b6 sung hoan thién ho so

Miu 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

M&u 04 ' .

Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua
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Miu 05

Mau 05.docx
Phiéu kiém so4t qu trinh giai quyét hé so
Mau 06 %
: Mau 06.docx
Sd theo doi hd so
BM.BAOCHI.04.01 %

BM.BACOCHL04,01.d
o

To khai d& nghj cép gidy phép xuit ban Bén tin

BM.BAOCHI.04.02 IE:

i

BM.BAQCHIL.04.02.d
0

Gidy phép xuit ban Ban tin

BM.BAOCHLI.04.03

BM.BAOCHI.04,03.d
on » 2 . ;1 oc
Bién ban tham dinh thye té

4 |HOSOLUU

-

4.1 | Cac mau phiéu 01,02,Q3,04 (néu ¢0),06 lu:u tai B§ phén mdt cira, Trung tdm Phyc vu
hénh chinh cbng tinh; mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

4.2 | Hb so diu vao nhur ml,lc.2.3.

43 | Biénban thim dinh thuc t& (néu c¢b).

4.4 | Gidy phép xuét ban Ban tin hodic Vin ban thong bao khong dit didu kién c6 néu 15 Iy
do.

Ho so duge luu tai don vi Xt Iy chinh, trye tiép, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén

hé so xubng don vi lvu trit cia S& Thong tin va Truyén thdng va hru trir theo quy dinh hién
hanh.
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5. Thay d8i ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban ban tin (dja phwong)

KY BIEU QUY TRINH QT.BAOCHLO5

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwe hién TTHC: Khong

2.2

Cach thirc thwe hién TTHC:

- T4 chirc, ¢4 nhn ndp hd so giai quyét thii tyc hanh chinh tai Trung tAm Phuc vy hanh
chinh c6ng tinh Ha Tinh.

- Qua Buu dién.

- Qua hé thc")ng dich wvyu «cong truc tuyén mre d§ 3:
http://dichvucong hatinh.gov.vn/portaldvc/K enb Tin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx.

2.3

Bin | Ban

X Ao p A A,
Thanh phén ho so, bao gom: chinh | sao

23.1

Vin ban dé nghi thay dbi clia co quan, td chirc; X

23.2

So yéu 1y lich cia ngudi chju trach phiém xuat ban ban tin (d6i véi
trudng hop thay d6i ngudi chiu trach nhiém xuét ban ban tin); X

233

So yéu Iy lich clia ngudi chiu trach nhiém xuét ban ban tin; X

234

Mau trinh bay tén goi cia ban tin; ban dich tleng Viét dugce cong ching
(@61 voi trudmg hop thay ddi tén goi bén tin thé hién bang tiéng nude | --x
ngoai).

* Lueu y khi ndp hé so:

+ Neu nép hé so truc tiép tai T rung tdm Phuc vy hanh chinh céng Tinh, truong hop
yéu cdu bdn sao thi kém theo ban gbc dé déi chibu;

+ Néu ngp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu npp hé so qua diwong buu dién thi ngp ban sao co chimg thyc cia co quan cé
tham quyén.

2.4

S6 hrgng hd so': 01 bd

2.5

Thoi han gidi quyét: 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan &t hd so hop 18

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyet TTHC:

Trung tAm Phyc vy hinh chinh c6ng tinh Ha Tinh (S6 02A - Puing Nguyen Chi Thanh
- TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)

e —
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2.7 | Co quan thye hién: S& Théng tin va Truyén thong
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Thong tin va Truyén théng
Co quan duge iy quyén: Khong
Co quan phéi hop: Khong
2.8 | Déi twong thire hién TTHC: T4 chirc
2.9 | Két qua gidi quyét TTHC: Van ban chip thuin hodc Vin ban théng bao khong da
diéu kién ¢6 néu r6 Iy do
2.10 | Quy trinh xi ly cong viée
T Trinh tir Trichnhiém | Thoi | Bidu miwKét
gian qua
Tiép nhan hd so:
C4 nhan/T4 chirc ndp hd so tai B6 phan
TN&TKQ - Trung tim Phyc vy hanh
chinh cOng tinh. Can b0 TN&TKQ| 14 chies ca Mdu 01; 02,03
kiém tra ho so: n crgs e
Bl |- Neu hd so dy da, hop 16 [am tha tuc nhan, Gio hanh | (néu c6); 05, 06
Y ¢, 0P Congchitc | chinh | vahdsotheo
tiép nhén hd so va hen ngly tra két qua. TN&TKQ muc 2.3
- Neu ho so chua diy dg, hop 1€ thi yéu )
cau td chitc, ¢4 nhin bd sufig, hoan
thién hd so. Néu kl}ong bd sung, hoan
thién duge thi tir choi ti€p nhéan ho so.
Chuyén hd so cho chuyén vién cla Cone ohitc Mau 05
B2 | Phong Thong tin — Bdo chi - Xult ban | o gTKQ 05028y | va b so theo
xir ly. muc 2.3
Xem xét thim dinh, xir 1y hd so.
- Trwdmg hop hd so khong dia didu kién:
Dy thdo vin ban thong bao khéng du
diéu kién c6 néu 15 Iy do trinh lanh dao MAu 05 va Dy
phong xem xét ky nhdy. Chuyen sang thio Vin ban
thuec hién bucc 5 Céng chito chap thuin ho?c
- Trudng hq hd so du dleu kién, khéng : , Dy thio Vin
B3 duge giaoxtr | Ol ngay |-, - :
can phai thAm dinh thyc té thi dy théo lyhdso bin -théng bdo

Vin ban chap thudn trinh ldnh dao
phong xem xét ky nhdy. Chuyén sang
thuee hién bucc 5.

- Trudmg hop hd so da diéu kién va cin
thdm dinh thuc té chuyén sang thic
hién buéc 4.

khéng da diéu
kién conéurd ly
do
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T chirc thdm dinh thue t
Sau thim dinh thue té:

Bién bin thim

Néu két qua thim dmh dat yéu céu thi T}im gian | dinh thyo 5;
J Phong Thong | tochitc |MZu 05 va Du
dy thio Vin ban chép thun trinh Lanh tin - Béo chi - | thim dinh | thao " Vi ban
dao phdng chuyén mén xem xét, ky Xubtbanva -|  bd tri chép thudn holic
B4 nhy. Céng chic | trongthdi [Dy thio Vin
- Neu két qui thim dinh khong dat yéu duge giao thu | gianthue | bin thon ¢ bio
cdu thi Dy thio vin ban théng bio Iy hd so hiéntai |khong di didu
khong dd diéu kién c6 néu r5 Iy do Bu6c3 | kign o6 néu s Iy
trinh lanh dao-phong chuyén mén xem do
xét ky nhay.
Mau 05 va Dy
thdo Vin ban
Lanh dao chép thuén hoic
BS Xem xct, trinh l&nh dao co quan phé | Phong Thong 0,5 ngay Dy thio Vin
duyét két qua giai quyét TTHC. tin—Baochi | ban théng bdo
— Xuft ban khong dit diéu
kién €6 néu o ly
do (d3 ky nhdy)
Mu 05 va Vin
ban chdp thuin
B6 | Phé duyét két qua gidi quyét TTEC. La“f_{‘u‘;ﬁf | 0,5 ngay hthf’jrfg Qginkhgﬁg
du didu kién c6
néurd ly do
’ Mﬁu 05 va Van
: © Vin thr ban chip thun
B7 Phit hanh vin ban va trd két qua| Congchirc 0,5 ngly hodc Vin ban
TTHC. duge giaoxt | T °F thong bdo khong
1y hd so di didu kién c6
néurd Iy do
Miu 01, 06
Vin bin chép
" thuin hodc Vin
Z Cong chite | Gid hanh e X
B8 | Tra ket qua cho t0 chirc ¢4 nhan. TN&TKQ chinh bin théng bdo

khong da didu
kién c6 néurd ly
do

* T mong hop hd so qud han xit Iy, trong thoi gian chim nhdt 01 ngay trude ngay hét
han xir Iy co quan gidi quyét TTHC ban hénh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra ket qua
chuyén sang Bé phdn IN&TKQ dé giri cho t6 chike, cd nhan.

- Cdc budc va trinh ty cong viée c6 thé dieoc thay déi cho phit hop v6i co cdu 13 chikc
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va viéc phdn cong nhiém vu cy thé ctia méi co quan, 16 chirc thudc hé thé’ng hanh chinh
nha nuoc.

- Téng thoi gian phdn b6 cho cdc bude cong viée khong vueot qud thoi gian quy dinh
hién hanh cta thi tuc nay.

3 | BIEU MAU (Céc biéu mAu sir dung trong qua trinh thye hién TTHC)
Ghi_chii: Cde mdu 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Thong tuw s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 ctia Van phong Chinh phi.
Mau 01 -
l Mau Olﬂdoo(
Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
Mau 02 -
Mau 02.docx
Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién hd so
M3u 03 [%
Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhén gidi quyét hd so
Mau 04 %
Mau .doc:x
Phiéu xin 151 va hen lai ngdy tra két qua
Mau 05 - % -
Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
M&u 06
Mau 06.ocx
S4 theo d&i hd so
4 |HOSOLUU
4.1 | Cac miu phiéu 01,02,03,04 (néu ¢6),06 hru tai B phén mt ctra, Trung tAm Phuc vu
hanh chinh ¢6ng tinh; m4u 01, 05 Iwu theo hé so TTHC.
4.2 | Hb so dau vao nhur muc 2.3
4.3 | Bién ban thim dinh thye té (néu cd);
4.4 | Vin ban chip thuén hoic Vin ban thong béo khéng ¢ didu kién c6 néu 13 ly do
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Hb so duge luu tai don vi xir 1y chinh, trye tiép, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén

hé so xubng don vi hru trit cia S Théng tin va Truyén théng va Iuu trit theo quy dinh hién
hanh.

135




IvV. LINH VU'C XUAT BAN, IN VA PHAT HANH (14 QUY TRINH):
1. Cip phép xuit ban tii litu khong kinh doanh

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XB-I-PH.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Pidu kién thye hién TTHC:

Tai liéu khéng kinh doanh dugc cip gidy phép xut bin theo quy dinh bao gOm:
a) Tai ligu tuyén truyen, c¢b d6ng phuc vu nhiém vu chinh tri, cac ngdy ky niém 16n va céc
sur kién trong dai ciia dét nuéc;
b) Tai liéu huéng din hoc t4p va thi hanh chi trrong, dudng 18i, chinh sach cia Péng,
phép luét ctia Nha nudc;
¢) Tai liéu huéng din cic blen phip phong chéng thién tai, dich bénh va bio v& méi
trudmg;
d) Ky yéu hoi thio, hdi nghi, nganh nghé cita céc co quan tb chirc Viét Nam;
e) Tai lidu gidi thi€u hoat déng ciia cac co quan, td chitc nudc ngoai dang hoat dong
hop phép tai Viét Nam;
f) Tai liéu lich sir dang, chinh quyen dia phuong; tai li¢u phuc vu nhiém vu chinh tri
ctia dja phuong sau khi ¢6 ¥ kién cia tb chirc déng, co quan cép trén.

2.2 | Cich thire thyc hién TTHC:
- T4 chrrc, c4 nhan ndp hd so giai quyét thit tuc hanh chinh tai Trung t4m Phyc vu hanh
chinh cong tinh Ha Tinh.
- Qua Buu dién.
- Qua hé théng dich wvu «céng truc tuyéen mic d6 3.
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldve/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx

“: A p 2 A, - Bian | Ban
2.3 | Thanh phan ho s, bao géom: chinh | sao

23.1 BMXEIPHOLOLAoc | X
Pon d& nghi cép gify phép theo mau BM.XBIPH.01.01 *
Ba ban thdo tai ligu; trudng hop tai li€u bing tleng nuGe ngodi phai kém

2.3.2 | theo ban dich ba.ng tiéng Viét, 601 voi tai liéu dé xuét ban dién tir, phdi | x
Iuru toan b) ndi dung vao thiét bi sb;
Gidy phép hoat dong do co quan quéan Iy nha nude co thim quyén ca

233 X
Viét Nam cép d6i vai td chirc nuéc ngoai.

234 Pbi vai tai licu cua cic don v1 quan d6i nhan dan, cong an nhan dan, S %

Thong tin va Truyén thong cép gidy phép xult ban sau Khi c6 ¥ kién cia
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Bd Qubc phong, B Cong an hoic co quan duge Bd Quéc phong, BH
Cong an 1y quyén.

* Luu Y khi ngp hé so:

+ Neu ngp hé so truc tiép tai T rung tam Phuc vu hanh chinh céng Tinh, trudng hop
yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé dsi chiéu;

+ Néu npp hé so qua mang dign tik thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Neu nop hé so qua dwomg bieu dién thi ngp bdn sao cd ching thu'c clia co quan co
thdm quyén,

2.4 | S6 lwong hd so': 01 bd

2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duh6 sohop 1¢

2.6 | Pija diém tiép nhin hd so va trd két qua gidi quyet TTHC:
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A - Dudng Nguyén Chi Thanh
- TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)

2.7 | Co quan thuc hién: So Thong tin v Truyén thong
Co quan ¢6 thim quyen quyét dinh: S& Thong tin va Truyén théng
Co quan dwoc iy quyén: Khong
Co quan phdi hgp: Khéng

2.8 | Pbi twgng thwe hién TTHC: TS chirc

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giy phep xuat ban tai lidu khéng kinh doanh hofic Vin
ban thong bao khéng du diu kién cap Gidy phép c6 néu-rd Iy do

2.10 | Quy trinh xi¥ Iy cong viéc

TT Trinh tir Trich nhiém | Thoi Bitu miwKét

gian qui

Tiép nhan hd: 80 ’
Ci nhan/Té chire ndp hd so tai Bo "
phan TN&TKQ - Trung tdm Phyc vu
hanh chinh céng tinh. Cén bd
TE&TIFQ lﬂgm ‘;a l;f i i g | 70 Y Mgu 01; 02,03

B1 |5 e‘;h° S‘;l dy du I‘i’P ¢ lam tr: ;‘1‘; nhén, Gidhanh | (néu co); 05,06

iép nhén ho so va hen ngdy 1 Cong chirc chinh | vaho so theo muc
| qua- TN&TKQ | 2.3

- Néu hd so chua ddy du, hop 18 thi
yéu clu to chirc, c4 nhén bo sung,
hoan thién hd so. Néu khong bo sung,
hoan thién duoc thi tir chdi tiép nhén
hd so.
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Chuyén hé so cho chuyén vién cta Céng chic M?iu 05
B2 ‘| Phong Thong tin — Bdo chi — Xuat ban TN&TKQ 0,5 ngay va hd so theo
xu ly. i muc 2.3
Xem xét thim dinh, xi¥ Iy hd so. Miu 05 va Dy
- Trudmg hop hd so khéng di diéu thdo Gidy phép
kién: Du thdo vin ban théng bdo xult ban tii liéu
khong di didu kién cip Gidy phép cb Céng chirc khéng kinh doanh
B3 néu rd 1y do trinh l1anh dao phong xem dugc giao xit | 01 ngdy ho#ic D thao Vin
xét ky nhay. Iy hd so ban théng bdo
- Trudmg hop hd so du didu kién thi khong du  dicu
du thiao Gidy phép xuit ban tai liéu kién cap Giay
khéng kinh doanh trich lanh dao pheép ¢ néu 16 ly
phong xem xét ky nhay. do
Miu 05 va Du
thdio Gidy phép
xut ban tai lidu
Lénh dao khong kinh doanh
B4 Xem xe€t, trinh lanh dao co quan phé | Phong Théng 0.5 nod hodc Dy thio Vin
duyét két qua giai quyét TTHC. tin-Bdochi- | > "8% |ban thong béo
Xuét ban khéng di diéu
_ |kién cfp Gidy
phép cdé néu rd ly
do (d4 ky nhay)
Mau 05 va Gidy
phép xudt ban tai
li¢u khoéng kinh
£ . r Lanh dao co doanh hoZc Vin
B5 | Phé duyét ket qua giai quyét TTHC. : 0,5ngay |ban théng bdo
quan khong du didu
ong du di
kién cip Gidy
phép c6 néu rd ly
do °~
Miu 05 va Gidy
phép xuft ban tii
Vin thu liu khﬁn:g ku.lh
pg |Phét hanh van bin va trd két qud| Congchirc | o< . doath hofc Vén
TTHC. dwoc giao xir | - "% ban thong l?éo
s | khong  di  didu
5 1A g
Iy ho so

kién clp Gidy
phép co néu rd Iy
do
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B7

Mu 01, 06
Gidy phép =xuét
bén tai liéu khong
kinh doanh hoic
Vin bin théng
bdo khdéng du
dléu kién cap
Gidy phép c6 néu
ré 1y do

Cong chirc | Gi& hanh

» 9 X » A ” Py
Tra két qua cho t6 chitc c4 nhén. TN&TKQ chinh

* T mng hop hé so qua han xit Iy, trong thoi gian chim nhit 01 ngay triude ngay hét
han xit Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phibu xin 16i va hen lai ngay tré két qua
chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé giti cho 16 chire, cd nhan.

- Cdc bude va trinh ty cdng viée c6 thé auge thay doz cho phit hop véi co cdu t6 chite
V& viée phén cong nhiém vu cu thé ciia méi co quan, t6 chz:c thudc hé thong hanh chinh
nha nuac L

- Tong thoi gian phdn b6 cho cde bude cong viée khong vugt qua thoi gian quy dinh
hién hanh cila thi tyc nay.

BIEU MAU (Ciéc biéu mu sir dung trong qua trinh thue hién TTHC)
Ghi chii: Cdc mdu 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh phil.

M32u 01
Mau 01 .Vdocx
Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
M3u 02
Mau 2d0cx
Phiéu yéu cu bd sung hoan thién hd so
M3u 03
Phiéu tir chéi tiép nhin giai quyét hd so
M?u 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra két qua
M3u 05
Mau 05:doqx
Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyét hd so
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M3iu 06

Mau 06.docx
S& theo doi hd so

BM.XBIPH.01.01 |Pon dd nghl cdp gifly phép xuét ban tai liéu khong kinh doanh

BM.XBIPH.OI.Ol.doc
X

BM.XBIPH.01.02 %

BM.XBIPH.01.02..do
Gifly phép xuét ban tai liéu khong kinh doanh ©

4 |HOSOLUU

4.1 | C4c méu phiéu 01,02, 03,04 (néu ¢6),06 luu tai By phan mot cira, Trung tAm Phyc vy
hanh chinh céng tinh; m&u 01, 05 Iru theo hé so TTHC.

42 | Hb so ddu vao nhur muc 2.3

43 | Gidy phép xuét ban tai liéu khong kinh doanh hodc Viin ban théng bo khong du didu
kién cdp Gidy phép c6 néu rd Iy do

-

Hb so duge fuu tai don vi xi 1y chinh, trre tiép, thoi gian luu 05 nim. Sau khi hét han, chuyén
hd so xubng don vi luu trit cia S& Thong tin va Truyén thong va kru trit theo quy dinh hién
hanh,
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2. Cip gidy phép hoat déng in xuét ban phim

1 KY HIEU QUY TRINH - QT.XB-I-PH.02
2 | NQIDUNG QUY TRINH
2.1 | Didu kién thye hién TTHC:
Piéu kién cip gidy phép hoat dong in xuit ban phim:
a) Chu s& hitu 12 t6 chirc, c4 nhan Viét Nam;
b) Ngudi dimg du co s& in phai 1a cong dan Viét Nam, thudng trdl tai Viét Nam, ¢6
nghiép vu quén Iy hoat ddng in xudt ban phim va d4p g cic titu chudn khic theo quy
dinh cia phép luit;
¢) C6 mit bang san xuft, thiét bj dé thyc hién mdt hodic cac cong doan ché ban, in va
gia cdng san in xuét ban pham
d) Bio dam céc diéu kién vé an ninh, trit tir, vé sinh méi trudng theo quy dinh cia
phép luat;
d) Phit hgp véi quy hoach phat trién mang Iuéi co s& in xuat ban phim.
2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC:
- T chirc, c4 nhén nop hd so giai quyét thi tuc hanh chinh tai Trung tAm Phyc vu hanh
chinh c6ng tinh Ha Tinh.
- Qua Buu dién.
- Qua h& théng dich wvn «cong truc tuyén mic 46 3:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldve/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx .
A1 A Bin | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon d& nghi cip gidy phép hoat dong in xult bin phim theo miu
|
23.1 X
BM.XBIPH,02.01...d
BM.XBIPH.02.01 o
Mbt trong céc loai gidy chung nhén dang ky kinh doanh, gidy chimg
2.3.2 | nhén ding ky doanh nghiép, gidy chimg nhin diu tr hodc quyét dinh X
thanh l8p co s¢ in;
T ligu ching minh v& viéc c6 mit bing san xudt va thiét bj dé thuo
2.3.3"| hién mét trong cic céng doan ché ban in, in va gia cong sau in xult ban X
phim;
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234

So yéu Iy lich ciia ngudi dimg du co s& in theo miu BM.XBIPH.02.04

X
BM.XBIPH.02.(4.doc
X

Vin bing do co s& dio tao chuyén nganh in cap hodc glay chimg nhéin

2.3.5 | bbdi dudng nghiép vu quén ly hoat ddng in xuit ban phdm do B4 Théng X
tin va Truyén théng cAp; ‘
23.6 Gidy chitng nhan da diéu kién an ninh - trat tr; vé sinh moi truémg doco | | <

quan nha nuée ¢6 thim quyén cép.

* Lueu Y khi ngp ho so:

+ Neu ndp hé so truc tiép tai T rung tdm Phuc vy hanh chinh cong Tinh, trong hop
yéu cdu ban sao thi kém theo bdn goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao c6 ching thuc ciia co quan cé
thdm quyén.

2.4 | S6 hromg hd so': 01 bd

2.5 | Théi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18 -

2.6 . | Dia diém tiép nhin hd so va tra két qua gisi quyet TTHC:
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S5 02A - Puong Nguyen Ch1 Thanh
- TP HA Tinh - tinh Ha Tinh)

2.7 | Co quan thire hign: S& Thong tin'va Truyén théng
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Thong tin va Truyén thong
Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phéi hop: Khong

2.8 | Déi twong thire hidn TTHC: T chirc

2.9 [Két qua giai quyét TTHC: Glay phép hogt dfng in xuft ban phim hoic Vin ban
théng bio khong di didu kién cip Gidy phép c6 néu rd Iy do

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viée

TT Trinh tw Trich | Thoi | Bidu miwKét

nhiém gian qui

Tiép nhén hd so: To chire/ ¢4 | (3oopaon | MAu01;02,03

Bl | C4 nh&n/T chitc ndp hd so tai B phan nhan, chinh (néu c6); 05, 06
TN&TKQ - Trung tim Phuc vy héanh | Céng chirc va hé so theo muc
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int -

chinh céng tinh. Can by TN&TKQ | TN&TKQ 2.3
kiém tra ho so:
- Neu hd so dy da, hop 1€ lam thu tyc
tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua.
- Neu ho so chua diy dua, hop 1€ thi yéu
ciu td chite, cé nhin bd sung, hoan
thién hd so. Néu khéng b sung, hoan
thién dugc thi tir chéi tiép nhéan hd so.
Chuyén hd so cho chuyén vien clia | o e Mau 05
B2 | Phong Thong tin - Béo chi - Xult ban | ETKQ 0,512y | va hd sotheo
X ly. muc 2.3
Xem xét thim dinh, xit Iy hd so.
- Truomg hop hd so khong di diéu kién: |
Du thao vin ban thong: bao khong dd x .
didu kién 6 néu r5 Iy do trinh lanh dao Mf’u 0§ Ve 1]1)}-:
phong xem xét ky nhay. Chuyén sang ]tll:;(: déGriZymI;{;gs
thiee hién budce 5 Cong chirc bin p.h i hodic
B3 |- Trudng hop hd so du dleu kién, khong duge giao | 02ngdy |Du thio Vin ban
cin phai thdm dinh thuc té thi dy thao xtrlyhdso | " | thong bio khong
Gidy phép trinh lanh dao phong xem du didu kién cip
xét ky nhdy. Chuyén sang thuc hién - | Gidy phép c6 néu
buoc 5. ~
Iy d
- Trutmg hop hd so dit diéu kién va can o1y do
thdm dinh thuc t& chuyén sang thuc
hién bucce 4.
Tb chitrc thim dinh thuc 1é ];iijll thbén" tham
Sau thdm dinh thuc té: Phong Thoi gian | =~ uc te,‘
- Néu két qua thdm dinh dat yéu cau thi Théng tin - :1(; gﬁ;ﬁ xgg gSiéyvap}gl.l'
|dy thio Gidy phép trinh Lanh dao Bio chi - y am "+ | host déng in xult
B4 |Phong chuyénmén xem xét, kj nhdy. | yufy pan va |20 |t G
- Néu két qua thim dinh khéng dat yéu Céng chirc trlongtht)’l Du thio Vin ban
cAu thi Du thio vdn ban théng béo | quge  giao ﬁ;"}n ;‘1’ thong béo khéng
khéng di didu kién c6 néu 5 ly do thulyhdso | ooe ) 48 didy kien chp
trinh 1@nh dao phong chuyén mén xem Bugc3 Gidy phép o6 néu
xét ky nhdy. - £5 1y do
- Miu 05 va Du
L;Iﬁ% fao '|thao Gidy phép
BS Xem xet, trinh l&nh dao co quan phé Thén tign _ | 01 nea hogt dong in xuat
duyét két qua giai quyét TTHC. Béo{ihi . £ | ban phdm hodc
£ 1 s Dy thao Vin ban
Xudt ban

thong bao khdng
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da dida kién cap
Gidy phép c6 néu
6 ly do (43 ky

nhdy)
Miu 05 va Gidy
phép hoat dng in
xuit bin phim
B6 | Phé duyét két qui gidi quyét TTHC. Lanillu‘:‘f:f °® | 01 ngay lt};’j:g M fkh‘;f;z
da diéu kién cap
Giy phép c6 néu
o Iy do
Miu 05 va Gidy
A phép hoat dong in
Vin thu xudt bin phim
g7 |Phét hinh vin ban va trd ket qui| Céng chic 0.5 ngay | DOZC Vin bin
TTHC. dugc giao > N8ay théng béo khéng
xir Iy hd so du didu kién cép
Gidy phép c6 néu
rély do
Mau 01, 06
Gily phép hoat
dong in xut ban
n . ham hodc Vin
B8 | Tra két qua cho td chirc c4 nhén. %‘gﬁ;‘m Gid hanh | P, théng  béo.
Q chinh ~ 2
khéng du diéu
kién -cip Gidy
phép c6 néu 5 Iy
do
*T rt:ang hop hé so qua han xi lj, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy trude ngay hét
han xit Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phidu xin 151 va hen lai ngdy tra két qud
chuyén sang Bg phin TN&TKQ dé giri cho 16 chire, cd nhdn.
- Cdc budc va trinh tir cong viéc ¢6 thé dugc thay doz cho phit hop vé6i co cdu 16 chirc
va viéc phan cong nhiém vu cu thé cua méi co quan, 16 chire thudc hé thong hanh chinh
| nha nuoc.
- Tong thoi gian phdn bé cho cdc bude cbng viée khong vuegt qua thoi gian quy dinh
hién hanh ctia thi tuc nay.
3 | BIEUMAU (Céc biéu mAu sir dung trong qué trinh thyc hién TTHC)

| Ghi_chii: Cdc mdu 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Théng fr sé 01/2018/TT-VPCP |

ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh phil.
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M3u 01

Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hé so va hen trd két qua

Mau 02
Mau ‘UlZ.docx
Phiéu yéu cu bd sung hoan thién hé so
M3u 03
Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
Mau 04 %
o Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Méu 05
Mau 65.docx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so
M3u 06 ks .
' Mau 06.docx
84 theo doi hd so
BM.XBIPH.02.01 % .
. EM.XBIPH.02.01...d
Pon d& nghj cip gidy phép hoat dong in o
BM.XBIPH.02.02 @%
" BM._XBIP[le.DZ.doc
Gify phép hoat dong in xuét ban phém
BM.XBIPH.02.03 %
BM.XBIPH.02.03.doc
Bién ban thim dinh thyc té
BM.XBIPH.02.04
BM.XEIPH. 02,04, doc
So yéu Iy lich ngudi ditng ddu co s& in X
HO SO LUU

145




4.1 | Cac méu phiéu 01,02,03,04 (néu ¢6),06 huru tai BY phén mét cira, Trung tAm Phuc vu
hanh chinh ¢ong tinh; mau 01, 05 luvu-theo hé so TTHC.

4.2 | Hb so diu vio nhu muc 2.3.

43 | Bién ban thim dinh thyc t§ (néu co).

4.4 | Gidy phép hoat dong in xuét ban phdm hojc Vin ban thong bdo khéng di diéu kién cip
Giy phép c6 néu rd Iy do.

Hb so dugc lwu tai don vi xit 1y chinh, tryc tiép, thdi gian luu 05 nim. Sau khi hét han, chuyén
hé so xudng don vi huu trit cia S& Thong tin va Truyén théng va luu trir theo quy dinh hi¢n
hanh.
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3. Ciplai giéy phép hoat déng in xuét bin phém

1 KY HIEU QUY TRINH . QT.XBIPH.03
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC: Khéng
2.2 | Céch thirc thye hi¢n TTHC:
- T4 chirc, ca nhan ndp hd so gii quyét thd tuc hanh chinh tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh Ha Tinh. -
- Qua Buu dién. '
- Qua hé thong dich wvu céng trwe tuyén mic 46 3
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldve/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx.
5 A v S Bin | Béin
2,3 | Thanh phin ho so, bao gom: chinh | sao
Pon @& nghj cip lai gidy phép theo miu BM.XBIPH.03.01
T e
23.1 % X
' BM.XBIPH.03.01.doc .
23 Gidy phép bi hu héng hofic ban sao gidy phép (néu cb) trong trudmg <
" | hop bi mat. ] \
* Luu Y khi ngp hé so:
+ Néu ndp ho so truc tiép tqi Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Tinh, truong hop
Yéu cqu ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tic ban chinh;
+ Néu nop ho so qua duong buwu dién thi ngp bdn sao c6 chimg thyc cia co quan c6
tham quyén.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 b)
2.5 | Thoi han giai quyét: 04 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhén di hd so hop 1&
2.6 |Dia diém tiép nhan ho so va trd két qua gidi quyét TTHC: _
Trung tdm Phyc vy hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (S6 02A - Dudng Nguyén Chi Thanh
- TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh).
2.7 | Co quan thye hién: S& Thong tin va Truyén thong

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Thong tin va Truyén théng
Co quan dwgc iy quyén: Khong
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Co quan phéi hop: Khong

2.8 | Péi twong thwe hién TTHC: Té chirc
2.9 | Két qua gidi quyét TTHC Glay phép hoat dong in xuét ban phim hoic Vin ban
thong bao khéng du didu kién cip Gidy phép c6néurd ly do.
2.10 | Quy trinh xir If cong viée '
TT Trinh tir Trachnhiém | Théi | Bifu miw/Két
gian qui
Tiép nhan hd so:
C4 nhan/T6 chite ndp hd so tai B
phin TN&TKQ - Trung tdm Phuc vu
|hanh chinh c6ng tinh. Cén bd
Ry e ga S i T4 chirc/cé M 01; 02,03
BI | o ohin b s va hon clmuNe|  mhan Giér hanh | (néu c6); 05, 06
tlcg 4n ho so va hen ngdy trd ket Céng chire chinh va ho so theo -
qua. TN&TKQ muc 2.3
| - Néu ho so chua dly du, hop 1¢ thi
yéu ciu tb chuc c4 nhan bd sung,
hoan thién hd so. Néu khéng bo sung,
hgén thién dugc thi tir chdi t1ep nhén
ho so.
Chuyén hd so cho chuyén vién cia Cone chite Méu 05
B2 | Phong Théng tin — Bio chi — Xuét ban TN 8gcTKQ 0,5n2ay | va hd so theo
xir ly. muc 2.3
‘Xem xét thim dinh, xir 1y hd so.
- Trudng hop hd so khong di diéu
kién: Dy théo van ban thong bao Mau 05 va Dy
khong @i diéu kién cé néu 13 ly do thdo Gidy phép
trinh linh dao phong xem xét ky nhay. hogt ddng in
Chuyén sang thuc hién bude 5 Cong chirc xuit ‘bdn phim
B3 |- Trudng hop. hd so da diéu k1en duge giao xir ) 1,5 ngly hoic :E)I_I tEléo
khong céan phai thAm dinh thuc & thi 1§ ho so Vin bin théng
duy thio Gidy phép trinh lanh dao bdo khong du
phong xem xét ky nhdy. Chuyén sang dieu kién cap
thuee hién bucce 5. Gidy phép c¢o
- Trucmg hop hd so du diéu kién va néu rd Iy do
cin thim dinh thwe t& chuyén sang
thue hién biwecce 4.
B4 | T chirc thim dinh thuc té Phong Thoéng | Thoi gian | Bién ban thim
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Sau thim dinh thuc té:

- Néu két qua tham dinh dat yéu ciu
tht dy thdo Gidy phép trinh Lanh dao
phong chuyén mén xem xét, ky nhdy.

- Neu két qua thdm dinh khéng dat
yéu ciu thi Dy thao vin ban thong béo
khéng du diéu kién c6 néu 15 1y do

trinh 1dnh dao phong chuyén mén xem |

xét ky nhay.

tin - Bdo chi -
Xudt ban vi
Cong chirc
duge giao thy
1y hd so

td chic
thim dinh
b  tri
trong thoi
gian thuc
hién tai
Buée 3

dinh thc té;

Miu 05 va Dy
thdo Gidy phép
hogt dbng in
xuit bin phim
hoic Du thao
Vin ban thdng
bdo khéng di
dleu kién cAp
Gidy phép c6
néu rd Iy do

BS5

Xem xet, trinh lanh dao co quan phé
duyét két qué giai quyét TTHC.

Lanh dao
Phong Thong
tin - Bo chi -

Xuit ban

01 ngay

Mau 05 va Dy
thao Gidy phép
hoat dbng in
xuit “ban phim
hoic Du thao
Vin ban thong
bao khéng da
dleu kién cap
Gidy phép cb
néu rd ly do (da

ky nhay)

Bé6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao co
quan

0,5 ngay

Mau 05 va Gidy
phép hoat dong
in xuit ban
phim hosic Vin
ban théng bdo
khong di didu
kién cdp Gidy
phép c6 néu rd
Iy do

B7

Phat hanh vin bin va trid két qui
TTHC.

Van thu
Céng chire
dugc giao xir
1y hé so

i

0,5 ngay

Mau 05 va Gidy
phép hoat ddng
in  xuft ban
phim hodic Vin
ban théng bao
khéng du dién
kién cip Gidy
phép cé néu 16
Iy do

B8

Tra két qua cho tb chitc ¢4 nhan.

Cong chic
TN&TKQ

Gid hanh
chinh

Mau 01, 06
Gidy phép: hoat
déng in xuat ban’
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phim hozc Vin
ban théng bio
khong du diéu
kién cdp Gidy
phép c6 néu rd
ly do

* T ru'ang hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay truce ngay hét
han xir Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qua
chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chike, cd nhén.

- Cdc bucc va trinh ty cong viéc c6 thé duoc thay do; cho phit hop véi co cdu té chire
va viée phan cong nhigm vu cu thé cila mdi co quan, t6 chire thupc hé théng hamh chinh
nha nuoc.

- Téng thoi gian phan bé cho cdc budc cong vige khéng vieot qud thoi gian quy dinh
hién hanh cua thi tuc nay.

BIEU MAU (Céc biéu mAu sir dung trong qué trinh thyrc hign TTHC)
Ghi_chii: Cde mau 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh phi.

Mau 01
Mau 01.docx
Gify tiép nhan hd so va hen tra két qua

Méau 02
Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so
Mbau 03
Mau 63.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
M#u 04
Mau 04.docx

Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

Miu 05 ’ S ‘ :
) Mau og-docx
Phiéu kiém sodt qué trinh gidi quyét hd so

Maiu 06 %
Mau 06.docx
S& theo doi hd so
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BM.XBIPH.03.01 @
BM,XBIPH.03.01.doc
Pon dé nghij cp lai gify phép hoat dong in
BM.XBIPH.03.02 vE
BM.XBIPH.03.02.doc
Gidy phép hoat dong in xuét ban phim
BM.XBIPH.03.03 E‘é
BM.XBIPH.03,03.doc
Bién ban thdm dinh thc té
4 |HOSOLUU

4.1 | Cac mau phiéu 01,02,03,04 (néu cé),O;S ’lu:u tai B6 phan mdt cita, Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cng tinh; mau 01, 05 lwu theo hd so TTHC.

4.2 | Hb so dau vao nhur muc 2.3,

4.3 | Bién ban thim dinh thyc t& (néu c6).

44 | Gidy phép hoat ddng in xuft ban phim hofic Vin ban théng béo khong du didu kién cip
Gidy phép c6 néur ly do.

HY so dwgo lwu tai don vi xit Iy chinh, trye tiép, thi gian hra 05 nm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi hru trir cila S& Thong tin va Truyén théng va huu trit theo quy dinh hién
hanh.
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4. Cép ddi gify phép hoat déng in xuit bin phim

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XB-I-PH.04
2 | NQIDUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thwe hién TTHC: Khong
2.2 | Cich thirc thwe hién TTHC:
- T4 chirc, c4 nhén ndp hd so giéi‘ quyét thii tuc hanh chinh tai Trung tim Phyc vy hanh
chinh c6ng tinh Ha Tinh. -
- Qua Buu dién.
- Qua hé thong dich wvu «céng tryc tuyén mic d§6 3.
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldve/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx.
A 1A A, Bin | Ban
2.3 | Thanh phén ho so, bao gom: chinh | sao
Don d& nghi clp ddi gidy phép theo miu BM.XBIPH.04.01
23.1 X
BM.XBIPH.04.01.doc
2.3.2 | Ban chinh gidy phép hoat déng in xuét ban phém; X
G1ay t&r chimg minh vé viéc ¢6 mot trong cac thay d6i quy dinh tai Khoan
233 | 6 Didu 32 Lujt Xuft ban. X
' * Luu y khi ngp ho so:
+ Neu ngp hé so truc tiép tgi T rung tdm Phuc yu hanh chinh céng Tinh, truong hop
yéu cdu ban sao thi kém theo bdn goc dé doi chibu;
+ Néu nép hé so qua mang dign tir thi quét (Scan) tie ban chinh;
+ Néu nop hé so qua duomg buu dién thi ndp ban sao 6 chitng thuc cia co quan ¢é
thdm quyén.
2.4 | S6lwong hd so': 01 bd
2.5 | Thoi han gidi quyét: 04 ngdy lam viéc ké 6 ngy nhan da ho so hgp 18
' 2.6 |Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyet TTHC:

Trung tAm Phuc vu hinh chinh c6ng tinh Ha Tinh (S6 02A - Pudng Nguyén Chi Thanh
- TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)
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2.7 | Co quan thye hién: S& Thong tin va Truyén théng
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Thong tin va Truyén théng
Co quan dirge ity quyén: Khong
Co quan phdi hgp: Khéng
2.8 | P6i twong thwe hidn TTHC: T4 chirc
2.9 |Két qua giai quyet TTHC: G1ay phép hoat dong in xuét ban phim hodic Vin ban
théng bao khéng du diéu kién cép Gidy phép c6 néu rs Iy do
2.10 | Quy trinh xir 1y cong viéc
TT Trinh tir Trach nhiém | Thoi Biéu miuw/Két
gian qua
Tiép nhén hd so: AR
C4 nhan/TH chitc ndp hd so tai Bf
phén TN&TKQ - Trung tdm Phyc vy
hanh chinh céng tinh. Cén bd
II‘ITq&TI;Q k‘e‘gfm d}f" O e fa gy | O Che/ b M 01; 02,03
Bl |t tf“ n‘;?"hfy 5 h‘?P ¢ " k}; nhén, Givhanh | (néu co); 05, 06
.cé ©p DN 1O S0va hen ngay tra ket |- Coéng chic chinh | va ho so theo muc
qua. . TN&TKQ 2.3
+ Neu ho so chua day du, ho‘p 1¢ thi
yéu cdu td chir, cd nhén bd sung,
hoan thién hd so. Néu khéng bo sung,
hoan thién duge thi tir chéi tiép nhan
hd so.
Chuyén hé so cho chuyén vién cfia Cone chifo Mau 05
B2 |Phong Théng tin — Bao chi — Xuit ban g 0,5083y | va hd so theo
, TN&TKQ
xir ly myc 2.3
Xem xét thim dinh, xit Iy hd so.
- Trudng hop hd so khong du didu )
kign: Du thio viin ban théng bdo Miu 05 va Dy
khéng di didu kién c6 néu 15 Iy do thio Gidy phép
frinh 1dnh dao phong xem xét ky nhay. hoat dong in xuat
Chuyén sang thuc hién bude 5 Cong chirc ban phém hoic
B3 |- Truomg hop hd so du didu kién, | dwge giaox’ | 1,5ngdy | Dy thio Van ban
khong cén phi thdm dinh thuc té thi | 1y hoso théng bao khong

.| du thio Giiy phép trinh lanh dao

phong xem xét ky nhay. Chuyén sang
thiee hién buée 5.

- Truong hop hé so da diéu kién va

can thdm dinh thuc té chuyén sang

di didu kién cép
Gidy phép ¢6 néu
16 ly do
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thuc hién buoc 4.

B4

Tb chitc thim dinh thye té

Sau thdm dinh thyc té:

- Néu két qua thdm dinh dat yéu cu
thi du thio Gidy phép trinh Lanh dao
phong chuyén mon xem xét, ky nhdy.
- Néu két qua thdm dinh khéng dat
yéu ciu thi Dy théo van ban thong béo
khéng dua diéu kién c6 néu 16 ly do
trinh ldnh dao phong chuyén mén xem
xét ky nhay

Phong Théng
tin - Bao chi -
Xudt ban vi
Céng chic
dugce giao thu
1y hd so

Théi gian
td  chire
thim dinh
b6  tri
trong thoi
gian thue
hién tai
Budc 3

Bién bin thim
dinh thuc té;
Miu 05 va Dy
thio Gidy phé
hoat dong in xuat
ban phim hoic
Dy thdo Vin ban
thong bédo khong
dt didu kién cép
Gidy phép c¢6 néu
ro Iy do

B5

Xem x¢ét, trinh lanh dao co quan phé
duyét két qua giai quyét TTHC.

Lianh dao
Phong Thong
tin - Béo chi -

Xuét ban

01 ngay

Mau 05 va Dy
thao Gidy phép
hoat ddng in xuat
bin phim hoic
Du thdo Vin ban
thong bio khéng
di diéu kién cép
Gidy phép c6 néu
o ly do (@4 ky
nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao co
quan

0,5 ngay

Miu 05 va Gidy
phép hoat dong in
xuit ban phéim
hogc Viadn béin
thdng ‘béo khong
da dién kién cap
Gidy phép c6 néu
rd 1y do

B7

Phat hianh vin bin va trd két qui
TTHC.

Vin thur
Cbng chirc
duge giao xir
Iy hé so

0,5 ngay

Miu 05 va Gidy
phép hoat dong in
xudt ban phim-
hodc Vian ban
thong bio khong
di didu kién cép
Gidy phép ¢6 néu

16 1y do

B8

Tra két qua cho tb chirc c4 nhan.

Céng chire
TN&TKQ

_ Git hanh
chinh

Miu 01, 06
Gidy phep hoat
ddng in xuit ban
phim hodc Vin
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.
v e

ban théng bdo
khong du didu
kién cip Gidy
phép cb néu rd 1y
do

* Triwong hop hé so qua han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay hét
han xir Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tré két qud
chuyén sang By phan TN&TKQ dé giti cho 16 chike, cd nhén.

- Cdc bude va trinh ti céng viée c6 thé dugc thay doz cho phit hop véi-co edu t6 chike
va viée phdn cong nhiém vu cu thé ciia méi co quan, 16 chirc thudc hé théng hanh chinh
nha nudc.

- Tong thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khong vuot qud thoi gian quy dinh
hién hanh cia thi tuc nay.

BIEU MAU (Cac biéu miu sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)
Ghi chi: Cac mau 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Thong tw sé6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh phil.

Mau 01
Mau 01doo<
Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
Miu02 = B
) Mau 02.doox
Phiéu yéu ciu b sung hoan thién hd so
Miu 03 %
' Mau 03.doc
| Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 0.4]!
Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
- M3u 05
Phiéu kiém soét qué trinh gizi quyét hd so
Maiu 06
Mau bﬁ.docx
S6 theo ddi hé so
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BM.XBIPH.04.01

BM.XBIPH.04.0L.doc
Pon dé nghi cép lai gidy phép hoat déng in

BM.XBIPH.04.02 ’ ) ﬂ%

BM.XBIPH. 04.02.doc
Giy phép hoat dong in xuit ban phim

BM.XBIPH.04.03 @
BM.XBIPF!j 0:1.03.d0c
Bién ban thim dinh thc té
4 |HOSOLUU
4.1 | Cac mhu phiéu 01,02,03,04 (néu ¢6),06 hru tai B phin mdt cira, Trung tAm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh; mau 01, 05 hrru theo hé so TTHC.

42 | Hb so diu vao nhu myc 2.3,

‘4.3 | Bién ban thim dinh thuc té (néu cb).

4.4 | Gidy phép hoat dong in xuat bin phim hojc Vin ban théng bdo khéng dii didu kién cp

Gidy phép c6 néu rd Iy do.

HJ6 so duwoe luu tai don vi it Iy chinh, tryc tiép, thdi gian huu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi luu trit ctia S¢ Thong tin va Truyén thdng va luu trit theo quy dinh hién

hanh,
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5. Cip gidy phép in gia cong xuit bin phﬁm cho mwrée ngoii

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.05

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Didu kién thie hién TTHC:

Khéng

2.2 | Céach thire thire hién TTHC:

- T4 chiic, c4 nhén ndp hd so giai quyét thi tyc hanh chinh tai Trung tim Phuc vy hanh
chinh céng tinh Ha Tinh.,

- Qua Buu dién. o

- Qua hé¢ théing dich vu «céng trre tuyén e 4o 3

http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldve/KenhTin/dich-vu-con
5 2 A : Bin | Bin
2.3 | Thanh phin hb s, bao gdm: chinh | sao
Pon dé nghi cip gidy phép in gia cong cho td chirc, c4 nhan nude
23.1 = X
_ BM.XBIPH.05.01.doc -
ngoai theo miu BM.XBIPH.05.01 X
2.3.2 | Hai ban m&u xuét ban phim dat in; - X
2.3.3 | Gidy phép hoat dong in xuét ban phim; X
Hop dong in gia cong xuat ban pham cho td chitc, c4 nhin nudc
2.3.4 | ngoai; trudng hop hop ddng bing tiéng nude ngoai thi phai kém theo X
.. | ban djch tiéng Viét;
235 Ho chiéu con thoi han sir dung cia ngudi dat in hogc gidy iy quyén,
*?*2 | gify chitng minh nhén dan ciia ngudi duge ity quyen dat in. X

* Luuy khi nop hé so:

+ Neu nop hé so triec tiép tgi T rung tdm Phuc vu hanh chinh cong Tinh, rruang hop
yéu cdu ban sao thi kém theo bén géc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua duomg buu dign thi nép bdn sao co ching thire cla co quan cé
thdm quyén.
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2.4 | S6lwong hd so: 01 b
2.5 | Thoi han gidi quyét: 03 ngay 1am viéc k& tir ngdy nhén di hd so hop 18
2.6 | Dija diém tiép nhin hd so va tri két qua gidi quyet TTHC:
Trung tAm Phyc vy hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (S6 02A - Pudng Nguyén Chi Thanh
- TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)
2.7 | Co quan thire hién: So Thong tin va Truyén théng
Co quan c6 thim quyen quyét dinh: S& Thong tin va Truyén théng
‘Co quan dwrge iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Dbi twromg thyre hién TTHC: T4 chic
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Glay phép i in gia cong xuét ban phim cho nurée ngoai holic
Vin ban théng béo khéng dia diéu kién cip Gidy phép c6 néurd Iy do
2.10' | Quy trinh xit Iy cong viéc
TT Trinh tir ‘Trich nhiém | Thoi Bifu mAu/Két
1 gian ~qua
Tiép nhén hd so:
C4 nhan/Td chirc ndop hd so tai B
phin TN&TKQ - Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh. Can- bd
II‘;&TI;Q k‘elg tra dh" s b g | T Ch/ Mg 01; 02,03
B1 t‘l‘*“ nfl’lsc’h ay “’h‘?l’ v o It nhén, Gihanh | (néu c6); 05, 06
tuc tip nhdn ho so'va hen ngdy © Cong chirc chinh | va ho so theo muc
qua. , TN&TKQ 23
+ Néu ho so chua déy dy, hq? 1§ thi
yéu ciu td chirc, cd nhin bd sung,
hoan thién hd so. Néu khéng bo sung,
hoan thién dugc thi tir chbi tlep nhin
hd so. '
Chuyén hd so cho chuyén vien clia | oo gl Miu 05
B2 | Phong Théng tin - Béo chi — Xuét ban ™™ &g'.TKQ 0,5 ngay va hd so theo
xir ly. , muc 2.3
Xem xét thém dinh, xi 1 hd so. fhd_ﬁu G‘?f Vﬁé Dy
i \ 3 A Vel Céne cht a0 Ulay phep 1n
B3 Truomg hgp hé so khéng du diéu ong chuc gia cong xuit ban

kién: Dy thio vin bin théng. bdo duge giao xir | 01 ngay i cho  nube
khong dii didu kién c6 néu 16 Iy do| Iyhoso P

trinh l@nh dao phong xem xét ky nhay. nﬂlgéooa:l 3;30 I?gmu
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Chuyén sang thuc hién budc 5

- Trudng hgp hd so du didu kién,
khong cin phai thdm dinh thyc té thi
dr thio Gidy phép trinh linh dao
phong xem xét ky nhdy. Chuyén sang
thire hién bucce 5.

- Truong hop hd so da diéu kién va
can thim dinh thuc t& chuyén sang
thue hién bucce 4.

thong béo khong
dit dién kién cap
Gidy phép ¢6 néu
o 1y do

Bién ban thim

T4 chirc thdm dinh thuc té dinh thure té;

Sau thim dinh thye té: ‘ | Theigian | Miu 05 va Du
- Néu két qua thim dinh dat yéu cAu | Phong Théng | t6 chiic | thao Gidy phép in
thi du thio Gidy phép trinh Linh dgo | tin - Béo chi - tham dinh | gia cong xult bin
B4 |Phong chuyén mdn xem xét, ky nhdy. | Xuatbanva | botd | phim “cho nude
- Neu két qua thim dinh khéng dat Cong.chu:c " trong thoi | ngodi hogc Dy
yéu cdu thi Dy théo vin ban thong béo duq? glao thu glan thue [thio Vin bin
khong dit diéu kién c¢6 néu 15 1y do Iy ho so hl‘?I} tal théng_ bao khong
trinh ldnh dao phong chuyén mon xem Buéc3 | da didu kién cép
xét ky nhay. Giy phép c6 néu

ré ly do
Miu 05 va. Du
thdo Gidy phép in
gla cong xuét ban
L Gz o o
BS Xem xét, trinh l&nh dao co quan phé I"hong'Thor!g 0,5 ngay | thio Vin  ban

duyét két qua giai quyct TTHC. tin - Bao chi - thong b3
Xuit ban 6ng bao khong
di didu kién cap
Gidy phép c6 néu
' o ly do (43 ky

& .,| nhéy)
Miu 05 va Gidy
phép in gia cong
xuét bin phim
- cho nuéc ngoai
B6 _| Phé duyét két qua gidi quyét TTHC, | LAaRdaoco | oo oy |hotc Van bin
quan

thong bdo khoéng
di didu kién cip
Gidy phép c6 néu

rd 1y do
Phit hanh vin ban va tri két qua| Vanthw, | | MBu 05 va Gidy
B7 TTHC. Cong chntc | 0,5 ngay phép in gia cong
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duge giao xir xuit ban phim

1y hé so cho nuwdc ngoai
hoic Vin ban
théng bao khéng
da diéu kién cap
Gidy phép c6 néu
6 1y do

B8

M?au 01, 06
Gidy phép in gia
cong ‘xuit ban
phim cho nwéc
Cong chitc | Giohanh | ngodi hoic Vin
TN&TKQ chinh |ban théng bdo
khéng da diu
kien clp Gidy
phép c6 néu 15 ly
| do

Tra két qua cho td chirc c4 nhan.

* Trieong hop ho so qua han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truce ngay hét
han xir Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két qud

. chuyén sang Bg phin TN&TKQ dé giti cho td chike, cd nhan.

- Cdc bucce va trinh ti céng viéc ¢6 the dawoc thay doz cho phii hop véi co cdu 18 chire
va viée phdn cong nhi¢m vu cy thé ciia méi co quan, 16 chirc thugc hé thdng hanh chinh
nha nuoc. .-

- Tong thoi gian phdn bd cho cdc bube cong vide khong vuot qud thoi gian quy dinh
hién hanh cua thi tuc nay.

BIEU MAU (Céc biéu méu sir dung trong qué trinh thye hién TTHC)
Ghi chii: Cdc mau 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Thong tr s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh phi.

Miu 01
Mau Oldooc
| Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Miu 02
Mau 02.docx .
Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so
M3u 03 R
. Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
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Miu 04

Phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 . %
Mau 05.docx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so

Mau 06
. Mau 06.docx
S6 theo doi hd so

BM.XBIPH.05.01 | Don d& nghi cp gidy phép in gia cong xuét ban phim cho nuée
ngoai .

BM.XBIPH. 05.01.doc
X

BM.XBIPH.05.02 | Gidy phép in gia cong xuft ban phdm cho nu6c ngoai

BM.XBIPH. 05.02.doc

BM.XBIPH.05.03

BM.XBIPI;.UE. 03.doc
Bién ban thim dinh thwe té

4 |HOSOLUU

4.1 | Céc miu pmeu 01,02,03,04 (néu c6),06 lu'u tai B§ phan mét cu'a, Trung tam Phuc vy
hanh chinh céng tinh; mAu 01, 05 luu theo hd so TTHC.

4.2 | Hb so diu vio nhu muc 2.3,

4.3 | Bién ban thim dinh thyc t& (néu c6).

44 | Gidy phép in g1a cdng xuét ban pham cho muée ngoai hodc Vin ban thong bio khong
du diéu kién cAp Gidy phép c6 néu 15 ly do.

Hb so duge Iuu tai don vi xit Iy chinh, tryc tiép, thoi gian luvu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén

hd so xubng don vj luu tr¥ cia S& Théng tin va Truyén théng va luu it theo quy dinh hién
hanh.
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6. Cép gidy phép nhap khiu xuét bin phﬁm khong kinh doanh

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XB-I-PH.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thwe hién TTHC: Khong
2.2 | Céch thire thye hién TTHC:
- T chire, ca nha.n n6p hd so giai quyét thi tuc hinh chinh tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng tinh Ha Tinh.
- Qua Buu dién. ] . .
- Qua hé thong dich wvu cong tryc tuyén mite d6 3:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldve/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx.
' 2 3 . Ban | Bin
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon d& nghj cp gidy phép nhap khu xuit bin phim khéng kinh doanh
m L
23.1 X
' BM.XBIPH.06.01.doc
theo miu BM.XBIPH.06.01 X
Danh muyc xuét ban phim nhép khiu khong kinh doanh theo méu )
A . :
232 % ) X
BM.XBIPH. 06.02.doc
BM.XBIPH.06.02 X
* Ltmy khi ndp hé so:
+ Neu ngp hé so tryc tiép tai Tr rung tdm Phuc vu hanh chinh cong Tinh, truong hop
yéu cdu bdn sao thi kém theo bén gée dé doi chiéu;
+ Néu ndp hd so qua mang dién ti thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop hé so qua dwong buwu dién thi nép ban sao cé chimg thuc cia co quan ¢6
thdm guyén.
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bd
2.5 | Thui han gidi quyét: 05 ngay lam viée k& tir ngdy nhan di hdsohgp 1 -
2.6 | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua gidi quyet TTHC

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (S6 02A - Pudng Nguyén Chi Thanh
- TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)
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L
¥ sagds, ca
LA 27

2.7 | Co quan thire hién: 86 Thﬁng tin va Truyén théng
Co quan cé thim quyen quyét dinh: S& Thong tin va Truyén thong
Co quan du'q’c ily quyén: Khong
Co quan phéi hop: Khong
2.8 | P6i twong thye hién TTHC: T chirc
2.9 |Két qua gidi quyét TTHC: Gidy phép nhép khiu xuat ban phim khéng kinh doanh
hogic Vin ban théng bao khong di diéu kién cip Gidy phép c6 néu 5 1y do
2.10 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh tw " Trichnhiém | Thoi | Bidu mAwKét
gian qua
Tiép nhén hb so: )
C4 nhan/Td chirc ndp hd so tai Bo
phin TN&TKQ - Trung tim Phuc vu
hanh chinh c¢éng tinh. Cin bf
II‘II\T&TI;Q klelg ra dho e gy | TO chic/cd Mg 01; 02,03
BI |t 3 n;SUh Y h‘?’P oy oakk | han, Gidr hanh | (néu c6); 05, 06
P D Osovahenngdy ket |  canochye | chinh | vafhdsotheo
qau TN&TKQ mue 2.3
+ Neu hd 50’ chura dAy di, hQ’p 1¢ thi
yéu ciu td chirc, c4 nhin bd sung,
hoan thién hd so. Néu khéng bo sung,
hoan thién duge thi tir chéi tiép nhan
hd so.
Chuyén hd so cho-chuyén vién ciia Cong chiic Mau 05
B2 | Phong Thong tin - Bdo chi - Xultban | 70 ETKQ 05083y | va hd so theo
xi Iy, muc 2.3
Xem xét thim dinh, xir Iy hd so. ]
- Trudmg hop hé so khong dd diéu Mau 05 va Dy
kién: Du thao vin ban théng bdo thio Glay phép
khéng du diéu kién c6 néu 1 Iy do _ ntifip khin xuat |
trinh Ianh dao phéng xem xét ky nhay. ban phim khéng
Chuyén sang thiec hién buée 5 Cong chire kinh doanh hoiic
B3 |- Truong hop hé so du didu klen, duge giaox¥ | 2,5ngdy | Dy thio Vin
khong can phéi thim dinh thyc té thi 1y ho so bdn théng béo

dy thio Gidy phép trinh lanh dao

phong xem xét ky nhay. Chuyén sang |

thuc hién buée 5.

- Trudng hop hé so da diéu kién va
can thim dinh thue té chuyen sang

khong da didu

kién cdp Gidy

phép cé néu rd
ly do
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thiee hién buoc 4.

B4

T chirc thim dinh thue té

Sau thém dinh thue té:

- Néu két qua thdm dinh dat yéu cu
thi du thao Gidy phép trinh Lanh dao -
phong chuyen mon xem x€t, ky nhéy.

- Neu két qua thim dinh khong dat
yéu chu thi Dy thao van bén théng bao
khéng di didu kién c6 néu 13 1y do
trinh lanh dao phdng chuyén mén xem
xét ky nhay.

Phong Thoéng
tin - Bdo chi -
Xuit bin va
Cong chirc
dugc giao thy
1y hd so

Thoi gian

td chire

thim dinh
b6
trong thdi
gian thyc
hién tai
Buédce 3

Bién bin thim
dinh thyc té;
Mau 05 va Dy
thao Gié‘t‘y phép
nhép khau xuat
ban phim khéng
kinh doanh hoic
Dy thao Vin
ban théng bdo
khéng du didu
kién clp Gidy |
phép c6 néu rd
ly do

BS5

Xem xeét, trinh lanh dao co quan phé

| duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao
Phong Théng
tin - Bao chi -

Xuét ban

01 ngay -

Miu 05 va Dy
thdo Glay phép
nhip khéu xuat
ban phim khéng
kinh doanh ho#c
Dy thio Vian
bin thong bao
khéng du didu
kign cip Gidy
phép -¢6 néu rd
ly do (di ky
nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao co
quan

0,5 ngay

Mau 05 va Gléy
phép nhap khau
xudt ban phdm
khéng kinh
doanh ho#ic Vin
ban thoéng bdo
khéng du diéu
kién cip Gily

-| phép ¢6 néu rd

ly do

B7

Ph4t hinh vin bin vi trd két qua
TTHC.

Vin thu
Cdng chire
duge giao xir
1y hd so

0,5 ngay

M4u 05 va Gléy
phép nhdp khiu
xudt bian phim
khoéng kinh
doanh hodc Vin
bin théng bdo
khéng di diéu

164




kién cdp Giay
phép c6 néu rd

ly do
Mau 01, 06
Glay pheP nhép
khiu xuat bén
_ phém khong
BS | Tra két qua cho té chitc c4 nhan, (TZN"HET"IIE‘S’ Gio hanh h ‘L":nnhﬂll‘g;;
bio khong du
dlcu kién cip
Gidy phép 6
néurd ly do
*D ru'ong hop hé so qua han xi Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay hét
han xir Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin I6i va hen lai ngay trd két qud
chuyén sang B phdn TN&TKQ dé giri cho 16 chike, cd nhan.
- Cdc bude va trinh ty cong viée c6 thé diegc thay d’oz cho phit hop véi cor cdu 6 chike
va vige phdn cong nhigm vu cu thé clia méi co quan, 16 chikc thuoc hé thong hanh chinh
nha nuce.
- Tong thoi gian phan b6 cho cdc bude cong viéc khéng vugt qud thoi gian quy dinh
hién hanh ctia thit tuc nay.
3 |BIEUMAU (Cic biu miu sir dung trong qué trinh thyc hién TTHC) ..

Ghi chii: Cdc mdu 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Thong tw'sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh phil.

Mau 01 ,
- ) Mau ol—dou
Gify tiép nhan hd so va hen tra két qua
Méu 2
Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién hé so
Mu 03 T
Mau 03.docx --
Phiéu tir chéi tiép nhan gii quyét hd so
Mau 04 ' '
Mau 04'docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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M3u 05 %
Mau 65.doox
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so

Miu 06
Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so

BM.XBIPH.06.01 |Pon @ nghi cip Gidy phép nhép khiu xuit ban phdm khéng
kinh doanh

BM.XBIPH. 06.01.doc

X

BM.XBIPH.06.02 | Danh muc xu#t ban phim nhép khéu khéng kinh doanh

BM.XBIPH. 06.02.doc ‘
X

BM.XBIPH.06.03 | Giiy phép nhap khéu xuit bin phdm khéng kinh doanh

BM.XBIPH.06.04

"

BM.XBIPH.06.04.doc
Bién ban thim dinh thue té

4 |HOSOLUU

4.1 | Cac méu phiéu 01,02;03,04 (néu c6); 05,06 hru tai B phén TN&TKQ, Trulig tam Phuyc
vu hanh chinh ¢éng tinh; riéng mau 05 luvu thém 01 ban theo hé so.

4.2 | Hb so dau vao nhur mue 2.3.

43 | Bién ban thm dinh thyc t€ (néu c6).

4.4 | Gidy phép nhép khau xuét ban phdm khéng kinh doanh hogic Van bén théng béo khéng
du diéu kién cap Giay phép c¢6 néu 13 Iy do.

| Hb so dwoc hru tai don vi xit Iy chinh, tryc tiép, thoi gian luu 05 nim. Sau khi hét han, chuyén
ho so xubng don vi luu trit cia S& Thoéng tin va Truyén thdng va luu trir theo quy dinh hi¢n
hanh.
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7. Cip gidy phép td chirc trién lim, hdi chg xuit bin phim

1 KY HIEU QUY TRINH . QT.XBIPH.07
2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 |Piéu kién thwe hién TTHC: Khéng

2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:
- T chire, ca nhin ndp hd so giai quyét thii tuc hanh chinh tai Trung tdm Phuc vi hanh
chinh cong tinh Ha Tinh. .
- Qua Buu dién. . '
- Qua hé théng dich wvu cong tuc fuyén mirc dd 3:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldve/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx,

A pa A Ban | Bamn

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon dé nghi cip gidy phep trong d6 ghi 16 muc dich, thii gian, dia dmm
vd tén cdc don vi tham gia trién Jam, hoi chg theo mAu

23.1 iy X
BM.XBIPH.07.0L.doc -
BM.XBIPH.07.01 X
Danh myc xuit ban phim dé trién 1am, hoi cho theo miu quy dinh theo
23.2 ‘ . x
BM.XBIPH.07.02.doc

méu BM.XBIPH.07.02 X
* Lu’uy khi nop hé so:
+ Neu ndp ho so true tiép tai T rung tdm Phuc vy hanh chinh cong Tinh, truong hop yéu
cdu ban sao thi kém theo bdn géc d@é déi chidu;
+ Néu nép hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop hé so qua duong buu dién thi nép bdn sao ¢é chimg thuc clia co quan cé
thdm quyén.

2.4 | S6 lwgmg hd so': 01 bd

2.5 | Thi han gidi quyét: 03 ngiy lam viéc ké tir ngay nhan dd hd so hop 1¢'

2.6 | Dia diém tiép nhin hd so va tri két qua gidi quyét TTHC:

Trung tAm Phyc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A - Pudng Nguyén Chi Thanh -
TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)
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2.7 | Co quan thie hién: Sc Thong tin va Truyen thong
Co quan cé thim quyen quyét dinh: S& Thong tin va Truyén thong
Co quan dwoce iy quyén: Khéng
Co quan phf)i hop: Khéng

2.8 | Ddi twgng thye hign TTHC: T chirc

2.9 |Két qua giai quyét TTHC: G1ay phép to chirc trién 1am, héi cho xuét ban phim hoic

- | Vin ban théng bao khéng du didu kién cép Gidy phép c6 néurd Iy do
2.10 | Quy trinh xit Iy cong viéc
TT Trinh tir Trich phiém | Thoi | Biéu mAwKeét
gian qua

Tiép nhan hd so:
C4 nhan/T chirc ndp hd so tai B4 phin
TN&TKQ - Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh. Cén b6 IN&TKQ) 18 sy cs Mg 01; 02,03
klemtraho SO A e g L .

Bl N 13 so dly do. hop 18 1im thi to nhén, Gidhanh | (néu co); 05, 06
- Neu 1o sg-day du, nop & fam U W\ oane chyre chinh | va hé so theo muyc
tiép nhan hd so va hen ngy trd két qua. TN&TKQ “ a3
- Neu'ho so chira ddy du, hgp 1 thi yéu :
cdu to clirc, ca nhin bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chi tiép nhan hd so.

Chuyén hd so cho chuyén vién cia Céne chite Mau 05

B2 |Phong Théng tin — Béo chi — Xuit ban N ETKQ 0,5 ngay va hd so theo
xir ly. ' muc 2.3
Xem xét thiAm dinh, xir Iy hd so.

- Trudng hop hd so khéng dd diéu kién: _

Du thdo vin ban théng bdo khong du Miu 05 va Du

diéu kién c6 néu 15 Iy do trinh lanh dao thio Gidy phép t6

phong xem xét ky nhay. Chuyen sang chitc” trién  13m,
- .5 ‘ 4

thuc hién bucc 5 Céng chirc ht;ux cho x1-1at ban

B3 |- Trudnghe hd so di dleu kién, khong | 4irqc giao xit | 01 ngiy phim hodc Du
can phai thim dinh thyuc té thi du thao f)’( ho so thdo Van ban

Gify phép trinh linh dao phong xem
xét ky nhdy. Chuyén sang thuc hién
budrc 5.

- Truong hop hd so du didu kién va cén

| thAm dinh thyc t& chuyén sang thuc

hién buoc 4.

théng bdo khong
-da didu kién cép
Gidy phép c6 néu
o Iy do
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B4

T4 chirc thdm dinh thyc té

| Sau thdm dinh thuc té:

- Néu két qua thdm dinh dat yéu ciu thi
du thao Gily phép trinh Lanh dao
phong chuyen mon xem x€t, ky nhdy.

|- Ncu két qua thim dinh khéng dat yéu

ciu thi Dy thao vin ban thng bdo
khéng du didu kién c6 néu o Iy do
trinh lanh dao phong chuyén mon xem
xét ky nhay.

Phong Théng
tin - Bao chi -
Xudt ban va
Cong chic
dugc giao thu
1y hd so

"| Thoi gian

td  chirc
tham dinh
bb tri
trong thii
gian thuc
hién tai
Buée 3

Bién ban thim
dinh thire té;
Miu 05 va Du
thio Gidy phép 8
chic trién lam,
héi chg xuft bin
phém hoic Du
thdo Vin - ban
théng bdo khéng
du diéu kién cép
Gidy phép c6 néu
ro Iy do

B5

Xem xét, trinh lanh dao co quan phé
duyét két qua giai quyét TTHC.

L&nh dao
Phong Théng
tin - Bao chi -

Xuét ban

0,5 ngay

Miu 05 va Dy
thio Glay phép t6
chirc-: trién lam,
hdi cho xult ban
phim hoic Du
thio Vian ban
thong bao khong
di didu kién cép
Gidy phép ¢6 néu
6 ly do (43 ky
nhéy)

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao co
quan

0,25 ngay

Mau 05 va Gidy
phép t5 chirc trién
1am, héi chg xult
ban phim hoic
Vin bén thong
bio “khéng di
ditu kién cdp
Gidy phép ¢6 néu
16 1y do

B7

Phit hanh vin ban va trd két qud|

TTHC.

Vin thu,
Cong chirc
dugc giao xir
Iy ho so

0,25 lngé.y

M3u 05 va Glay
phép b chirc tnen
lam, hoi chy xudt
bin phim hoic
Vin ban thong
bdo khong du
diéu kién cép
Gidy phép ¢6 néu

rd Iy do
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B8

’Mﬁu 01, 06
Gify phép t5 chirc
trién 1&m, hoi chy
Cong chitc | Gidr hanh xudt bin phim

hoic Vin ban
TN&TRQ chinh théng béo khong

-da didu kién cap
Gidy phép c6 néu
o 1y do

Tra két qua cho t8 chirc ¢4 nhan.

* Tmo‘ng hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trirée ngqy hét

han xit Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16 va hen lai ngay trd két qud

chuyén sang BY phdn TN&TKQ dé giri cho 16 chite, cd nhan.

- Cdc bude va trinh ty cong viée c6 thé duge thay doi cho phis hop véi co cdu té chire va
vi¢e phdn cong rnhiém vu cu thé ciia méi co quan, 16 chirc thude hé thé'ng hanh chinh nha

nuoe.

- Tong thoi gian phdn b6 cho cdc bude cong viéc khong vieot qud thoi gian quy dinh

hién hanh cua thu tuc nay. :

BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qué trinh thire hién TTHC)
Ghi chil: Cde méu 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Vian phong Chinh phi..

Mau 01l -
. Mau 01.docx )
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 02
- Mau 02docx
Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hb so
M3u 03 e
Mau 03docx
Phiéu tir chéi tiép nhin gii quyét hd so
Mau 04
Mau 04.docx, .
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra.-két qua
M2u 05 : | %
. Mau 0S.docx .
Phiéu kiém so4t qué trinh gidi quyét hd so
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M3u 06

Mau 06.docx
S4 theo doi hd so

BM.XBIPH.07.01 | Pon dé nghi cp gidy phép td chirc tridn 1dm/hoi che xuft ban
BM.XBIPH.07.01.doc
phim
BM.XBIPH.07.02 %
BM.XBIPH.07.02.doc
Danh muc xuit ban phdm d8 trién 1am/héi cho X
BM.XBIPH.07.03 | Gidy phép t6 chitc trién 1am/ hdi cho xult ban phim
|
BM.XBIPH.07.03.doc
BM.XBIPH.07.04
BM.XBIPH.07.04
Bién ban thdm dinh thyc té
4 |HOSOLUU
4.1 | Céc mAu phiéu 01,02,03,04 (néu ¢6),06 luu tai B$ phan mét cira, Trung tim Phuc vy hanh
chinh c¢6ng tinh; mau 01, 05 lwu theo hd so TTHC.
4.2 | Hb so diu vao nhu muc 2.3.
4.3 | Bién ban thim dinh thyc & (néu c6).
4.4 | Giky phép td chirc trin lam, hi chy xudt ban phdm hofc Vin ban thdng béo khéng dit

diéu kién cép Gidy phép.

Hb so duge tai don vi xit Iy chinh, truc tiép, thoi gian hru 05 nim. Sau khi hét han, chuyén

hanh,

hé so xubng don vi luu trit cia S& Théng tin v Truyén théng va luu trit theo quy dinh hién

171




8. Piing ky hoat dong phst hanh xuit ban phim

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XB-I-PH.08
2 | NQIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thiyc hién TTHC:
Piéu kién hoat dong phét hanh xut ban phim dbi véi co s& phét hanh 13 doanh nghiép,
don vi su nghiép cong lap:
1. Nguoi dimg dhu co s& phat hanh phai thucmg trit tai Viét Nam; ¢6 vin bang hoiic
chimg chi bdi dudng kién thirc, nghi€p vu ve phat hanh xuét ban phim do co s& d3o tao,
bdi dudng chuyén nganh phat hanh xut ban phém cép; -
2. C6 mét trong céc loz_u'gmy chimg nhan ding ky kinh doanh, gidy chimg nhén ding ky
doanh nghiép hofic quyét dinh thanh 1dp don vi sy nghiép cong 14p theo quy dinh cta
phap luat;
3. C6 dia diém kinh doanh xuét ban phim.
2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:
- T8 chirc, ¢4 nhén nép hd so giai quyét thi tuc hanh chinh tai Trung tim Phyc vy hanh
chinh cong tinh H3 Tinh.
- Qua Buru dién.
- Qua he¢ thong dich wvo cong truc tuyen mire d§ 3:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldve/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx.
a1 o .Ban | Bin
2.3 | Thanh phian ho so, bao gom: chinh | sao
Pon ding ky hoat ddng phét hanh xut ban phim theo mau
2.3.1 | % lox
. BM.XEIPH. 08.01.doc
BM.XBIPH.08.01 X
Mbt trong céc loai gidy: Chiing nhan dang ky kinh doanh, ching nhén
2.3.2 | ding ky doanh nghiép, ching nhén dAu t, chimg nhén ding ky thué, X
quyét dinh thanh 14p co s& phét hanh 12 don vi s nghiép céng lap;
Gifly tor s& hitu try s& hojic hop ddng thug, muon try s& ¢é lam dia
233 | idm kinh doanh; - X
S6 ho khiu hoic gidy t chitng minh duge phép thudng tra tai Viét
2.3.4 | Nam cia nguo‘1 ding dhu co sé& phét hanh do co quan cd thdm quycn X

cia Vi¢t nam cap;
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*Lu'uy khi nép ho so:

+ Neu nop hé so truc tiép tai T rung tdm Phyc vu hanh chinh cong Tinh, truong hop yéu
cdu ban sao thi kém theo bin géc dé d6i chiéu;

+ Néu ndp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chink;

+ Néu nop hé so qua duong buu dién thi ndp ban sao c6 chimg thuc ciia co quan cé
thdm quyén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd

2.5 | Thoi han gidi quyét: 04 ngay 1dm viéc ké tir ngay nhén di hd so hop 16

2.6 |Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua gidi quyet TTHC:
Trung t4m Phyc vu hanh chinh c¢6ng tinh Ha Tinh (S6 02A - Pudng Nguyen Chi Thanh -
TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)

2.7 | Co quan thye hign: S& Thong tin va Truyén thong
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Thong tin va Truyén thong
Co quan dwge iy quyén: Khong
Co quan phéi hop: Khéng

2.8 | Dbi twong thye hién TTHC: Tb chirc

2.9 | Két qua gidi quyét TTHC: Gidy x4c nhan déng ky hoat ddng phat hanh xuat ban phim _
hodc Vin ban théng bio khong di diéu kién cAp Gidy xdc nhén ¢6 néu 15 ly do

2.10 | Quy trinh xit Iy cdng viée

TT Trinh tir Trach nhiém | Théi | Biéu miwKét qua

gian
Tiép nhén hd so:
C4 nhan/Té chirc ndp hd so tai BH
phin TN&TKQ - Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh. Cin bd e
’IN&'IKQ kiém tra hd so: T8 chite/ ¢4
- Neu hd so day du, hop 1€ lam thn tuc A ) Miu 01; 02,03 (neu
nhéan, G160 hianh

B1 |tiép nhén hd so va hen ngay tra két A . co); 05 06 va hd

qua. Cong chirc |- chinh so theo muc 2.3
TN&TK i

- Néu ho S0 chua diy dq, hop 1€ thi Q
yéu ciu td chirc, cd nhén bo sung,
hoan thién hd so. Néu khong bo sung,
hodn thién dugc thi tir chéi tiép nhan
hé so.
Chuyén hd so cho chuyén vién cia| . . Mu 05

B2 |Phong Théng tin - Béo chi - Xubt bin | COPEMIC | o5 080

TN&TKQ va hd so theo muc

X ly.
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23

Xem xét thim dinh, xir 1y hé so.

- Trudng hop hd so khéng do didu
kién: Dy thdo vin ban théng bédo
khong di diéu kién c6 néu r5 Iy do
trinh lanh dao phong xem xét ky nhdy.
Chuyén sang thuc hién buéc 5

Mau 05 va Dy thao

Gidy xac nhin

ding ky hoat dong

., | Cong chirc phat hanh xuit ban
p3 |- Trubmg hop hd so dd diu Kién, | auoc giaoxir | 1,5 ngdy |phim hoic Dy thao
khéng cén phai thdm dinh thyc té thi Iy hd so Vin bén.thﬁﬂg bio
du thao Gidy xé4c nhén trinh lanh dao Kkhone di didu ki
. e : g dn diéu kién
phong Xem x’ét ky nhdy. Chuyén sang cip Gidy x4c nhan
thice hién bude 5. c6néus v d
3 2 g \ y do
- Trudng hop hé so da diéu kién va
cin thim dinh thuc té chuyén sang
thue hién bude 4.
Td chirc thdm dinh thye té Bién ban thdm dinh
Sau thdm dinh thyec té: Théi gian thye té;
- Néu két qua thim dinh dat yéu ciu Phone Thé o B8 M3Au 05 va Dy thao
| AP " > g Théng |t6  chirc | *4
thi di thao Giay xac nhén trinh Lanh tin - Bao chi - | thdm dinh | Gi8Y x4c nhin
dao phong chuyén moén xem xét, ky Xuit ban val|bdé  trf | ddng ky hoat dong
B4 nhéy. Cong  chirc | trong thoi | Phat hanh xut bin
- Néu két qua thdm dinh khong dat duge giao thu | gian the | Pham hofc Dy thio
yéu cdu thi Du théo vén ban thong bédo | iy hj so hién tai | Van ban thdng bdo
khéng du diéu kién c6 néu 15 ly do Bugc3 | khong di didu kign
trinh 1dnh dao phong chuyén mén xem cap Giay xac nhin
xét ky nhay conéurd Iy do
Mau 05 va Dy thao
{Gidy xic nhdn
dang ky-hoat dong
Lénh dao phét hanh xuit ban
BS Xem xét, trinh lanh dao co quan phé | Phong Théng 01 ned phém hozic Dur thao
duyét két qua giai quyet TTHC. tin - Bﬁo chi - gay Vin bin thong bao
Xuét ban khdng du diéu kién
| cép Gidy xdc nhén
c6 néu 16 Iy do (dd
ky nhdy)
Miu 05 va Gidy
xdc nhin ding ky
A ToeoAp 1A NN Léanh dao co hoat d6ng phat
B6 | Phé duyét két qué giai quyét TTHC. quan 0,5 ngléy hanh xut bin

phdm hoiic Vin
ban théng bdo
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khong dil diéu kién
cap Gidy x4c nhén
conéurd 1y do

Miu 05 va Gidy
x4dc nhin ding ky
Vin thu, hoat d¢ng phat

Phit hinh vin bin va trd két qui| Cong chirc hanh  xuat  bin

B7 7Y 1 0,5ngay |phdm hodic Vin
TTHC. du;_f’c hg;}ao XU ban thong bdo
i khong'di diéu kign
cdp Gidy x4c nhin
cé néurd ly do
Méu 01, 06
Gidy x4c nh4n ding
ky hoat dong pl}ét
LA S Cong chitc | Gidhanh | hanh xuit ban phim
B8 | Tra két qua cho t0 chirc ¢4 nhén. TN&TKQ chinh | hoic Van bin théng
béo khong di diéu
kién cip Gidy xic
nhin c6 néu rd ly do
*T rmmg hop ho so qua han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay triée ngqy hét
han xi Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két qua
chuyén sang B6 phan TN&TKQ dé giki cho t6 chike, cd nhan.
- Cdc bucce va trinh tu céng viée ¢6 thé 2 dugc thay doz cho phit hop vdi co cdu t6 chire va
viée phdn cong nhiém vu cu thé clia mbi co quan, 16 chire thugc hé théng himh chinh nha
nuoe.
- Téng thoi gian phin bé cho cdc bude cong viée khong vieot quad thoi gian quy dinh
hién hanh cua thil tyc nay.
3 | BIEU MAU (Cac biéu mAu sir dung trong qué trinh thyc hién TTHC)

Ghi chii: Cde mdu 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Thong tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 ctia Vin phong Chinh phil.

Miu 01 | ‘

Mau 01.docx
Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua .

M#iu 02 %
) Mau 02.doox

Phiéu yéu cdu b sung hoan thién hd so
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Maiu 03

w
Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét hd so

Miu 04 "
. Mau M?doot
Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua
Miu 05
Mau 65?docx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so
Min 06 %
Mau 06.doox
Sb theo dai hb so
BM.XBIPH.08.01 Don de nghl déng ky hoat dong phét hanh xuét ban phdm
BM.XBIPHLOB.Ol.doc
x .
BM.XBIPH.08.02 | Gidy x4c nhén hoat déng phat hanh xuit ban phim
b
BM.XBIPH.08.02.doc
BM.XBIPH.08.03 %
BM.XBIPH, 08,03.doc
Bién ban thim dinh thyc té
4 |HOSOLUU
4.1 | Cac méu phiéu 01, ,02,03,04 (néu c0),06 luu tai B phdn mét cira, Trung tim Phue vy hanh‘
chinh cong tinh; méu 01, 05 hru theo hd so TTHC.
4.2 | Hb so diu vio nhur muc 2.3.
4.3 | Bién ban thim dinh thyc té (néu c6).
4.4 | Gidy xac nhin ding ky hoat dfng phét hanh xuit ban phim hodc Vin ban thong bao

khéng di diéu kién cdp Gidy xdc nhan c6 néu r5 Iy do.
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-V

Hb so dugc ru tai don vj xit 1y chinh, tryc tiép, thdi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi leu trir cia S& Thong tin va Truyen théng va huu trit theo quy dinh hién
hanh.
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9, Cip gidy phép hoat ddng in

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.09
' 2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 |Didu kién thwe hi¢n TTHC: :
1. C6 thiét bi phil hop dé thue hién mét hodc nhidu cong doan ché ban, in, gia cong sau in
ding véi ndi dung don dé nghi;
2. C6 miit bing hop phap d8 thuc hién ché ban, in, gia céng sau in;
3. C6 chil s& hitu 14 tb chire, c4 nhén Viét Nam;
4. C6 ngudi dimg dAu 12 cong dan Viét Nam, thuong tra hop phép tai Viét nam, c6 ning
luc hanh vi dan sy day dd.
2.2 | Cach thire thue hién TTHC:
- T4 chirc, c4 nhin ndp hd so gidi quyét thd tuc hanh chinh tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh Ha Tinh.
- Qua Brru dién. , ] '
- Qua hé théng 'dich wvu «cong true tuyén mitc & 3:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldve/K enh Tin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx.
A p 2 2. Bin | Bén
2.3 | Thianh phan hé so, bao gom: chinh | sao
‘Pon d& nghj cip gidy phép hoat dong in theo miu BM.XBIPH.09.01
e
23.1 X .
BM.XBIPH. 09.01.doc
Mot trong céc loai gidy chimg nhén dang ky kinh doanh, gidy chimg
nhén déng ky doanh nghiép, gidy chimg nhan du tu, gidy ching nhén -
23.2 ding ky thué, quyét dinh thanh lap co s in dbi véi co sO in sy nghiép. X
cong lap;
|So yéu Iy lich cha ngudi dimg diu co s& in theo miau
233 = X
BM.XBIPH.09.02.doc
BM.XBIPH.09.02 X
* Luu y khi ngp hé so:

+ Néu nop hé so triee tie“:p tgi Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Tinh, truong hop yéu
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cdu ban sao thi kém theo bdn goc d@é doi chiéu;
+ Néu ndp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tic ban chinh;

+ Néu nop hé so qua duong buu dién thi ndp ban sao ¢ chitng thuc ciia co quar ¢é
thdm quyén.

2.4

$6 lrong hd so : 01 b

2.5

Thdi han gidi quyét: 05 ngay 1am viée k& tir ngay nhan di hd so hop 18

2.6

Pia diém tiép nhén bd so v tra két qua giai quyét TTHC: ) |
Trung tim Phyc vy hanh chinh c¢6ng tinh Ha Tinh (86 02A - Pudng Nguyén Chi Thanh -
TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh) '

2.7

Co quan thwe hién: S& Thong tin va Truyén thong

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Thong tin va Truyén thong
Co quan dwge ity quyén: Khong

Co quan phéi hop: Khong

2.8

Doi twgng thye hién TTHC: Té chirc

2.9

Két qua giai quyet TTHC: Gidy phép hoat déng in hoic Vin ban théng bdo khong di
diéu kién cAp Gidy phép c6 néu 16 Iy do

2.10

Quy trinh xit Iy cong viéc -

TT

Trinh ty Trichnhiém | Thoi | Bifu miwKét qua
gian .

Bl

Tiép nhén h so:
Céa nhan/T8 chirc ndp hd so tai Bd
phan TN&TKQ - Trung tdm Phuc vy
hinh chinh c6ng tinh. Cin bd
TN&TKQ kiém tra hd so: 2o
T chie/ cd
- Neu hé so day di, hop 1€ 1am th tuc nhan
tiép nhin hd so va hen ngay tra két ;
qua.
- Neu hd so chua dly du, horp 1€ thi
yéu clu td chirc, c4 nhén b6 sung,
hoan thién hd so. Néu khong bo sung,

hoan thién dugc thi tir chéi tiép nhén
h so.

Méu 01; 02,03 (néu
c6); 05,06 va ho
so theo muc 2.3

Gio hanh
Cong chirc chinh
TN&TKQ

B2

Chuyén hé so cho chuyén vién cfia Cone chiic Méu 05
Phong Théng tin ~ Béo chi - Xult bén | ETK 0,512y | va hd so theo muc
xit 1y Q 23
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Xem xét thdm dinh, xir I hd so.

- Truomg hop hd so khong du diéu
kién: Dy thdo vin ban thoéng bao
khéng di didu kién c6 néu 15 Iy do
trinh lanh dao phong xem xét ky nhdy.
Chzgzén sang thyc hién bucce 5.

MAu 05 va Dy thao
Gidy phép hoat

3 © aeh s Cong chuc dong in hoic Du
B3 |; Truomg hop ho so di di€u kién, | qyoe giao xir | 2,5ngdy | thio Vin bn théng
khong can phéi tham dinh thue te thi IV hd . R s gk
. . £ e - y Do so bao khong du dicu
du thiao Gidy phép trinh ldnh dao cx £ ek .
X . L, ) kién cap Gidy phép
phong xem xét ky nhdy. Chuyén sang AP
a y c¢d néu'td ly do
thuc hién buoe 5. ‘
- Trudng hop hd so du diéu kién va
cdn thdm dinh thuc té chuyén sang
thurc hién buoc 4.
T chirc thAm dinh thyc té
Sau thim dinh thyc té: .. . | Bién ban thim dinh
Y Al 2 Thoi gian £
- Néu két qua tham dinh dat yéu cau ) R 2 . | thuce te;
. .tk R > Phong Thong |t6 chic | -
thi dy thdo Giay phép trinh Lanh dao tin - Béo chi - | thim dinh | Mu 05 va Dy thio
phong chuyén moén xem xét, ky nhdy. Xudt ban va|bd  t | Gidy phép hoat
B4 o, ) Cong chitc | trong thei | 4008 n hf’ac P‘-I
- Néu két qua thim dinh khong dat | dugc giao thy | gian thyc | thao Vin bin thong
yéu cau thi Dur théo viin ban thong béo | Iy hd so hién tai | bdo khéng di diéu
khéng di diéu kién c6 néu 13 ly do Bugc3 | kién cap Giay phép
trinh lanh dao phdng chuy&n mén xem : c6 néu rd 1y do
xét ky nhay.
Mau 05 va Dy thio
| Gidy phép hoat
Lanh dao dong in hoic Du
B5 Xem xet, trinh lanh dao co quan phé | Phong Thong 01 nedv thao Vén ban thong
duyét két qua giai quyét TTHC. tin - Bao chi - 8% | béo khong di didu
Xuét ban kién cap Giady phép
cO néu rd 1y do (d3
ky nhdy)
Miu 05 va Gidy
phép hoat ddng in
z . Lanh dao co hofc " Vin ' béin
B6 | Phé duyét két qua giadi quyét TTHC, an " 0,5ngdy |théng bao khong
q di didu kién clp
Gidy phép c¢6 nén
rd ly do
g, |Phét hanh van ban va tra két qua| Van thu, 0.5 neay | Mau 05 va Giby
TTHC. Congchire | > 5% | phép hoat dong in
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PRy

dugc giao xit hoic Vin ban

1y hd so théng béo khéng
du didn kién cip
Gidy phép c¢6 néu
16 Iy do

B8

M4u 01, 06
Gidy phép hoat

A - 1 dong in hoic Vin

khong di di€u kién

cdp Gidy phép co
néu 6 1y do

Tra két qua cho td chirc ca nhan.

*T ru'cmg hop hé so qua han xit Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trude ngay hét
han xit Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16 va hen lai ngay tré két qud
chuyén sang B§ phin TN&TKQ dé giri cho 6 chikc, cd nhdn.

- Cdc burdc va trinh tir cong viée co the duoc thay doz cho phi: hop véi co cdu 3 chite va
viéc phdn cong nhiém vy cu thé cia méi co quan, t6 chirc thuge hé thdng hanh chinh nha
nee.

- Tong thoi gian phdn bé cho cdc budc cong viée khong vugt qud thoi gian quy dinh
hién hanh cta thi tuc nay.

BIEU MAU (Céc biéu méu st dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
Ghi chi: Cdc mau 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Théng tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Vin phong Chinh phil.

Mau 01 i
Mau 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Miau 02 :

Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so

Maiu 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so
Mau 04 %
Mau 04.docx

Phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két qua

181




Méu 05 '
Mau 05.docx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so
Mau 06
Mau 06.doc
S theo dbi hd so
BM.XBIPH.09.01 _ 3)
BM.XBIPH.09.01.doc
Pon dé nghi cp gidy phép hoat dong in
BM.XBIPH.09.02 _ '
BM.XBIPH.09.02. doc
So yéu Iy lich ngudi dimg du co s& in X
BM.XBIPH.09.03 &
BM.XBIPI:I.09.03.doc
Bién ban thdm dinh thuc té
BM.XBIPH.09.04 -
BM.XBIPH,09.04
Giéy phép hoat déng in
4 |HOSOLUU
4.1 Cac mau phiéu 01, ,02,03,04 (néu ¢6),06 hru tai B6 phan mot cira, Trung tim Phyc vy hanh
chinh céng tinh; méu 01, 05 Iwu theo hd so TTHC.
4.2 | Hb so dAu vao nhu muc 2.3.
4.3 | Bién ban thim dinh thuc té (néu co).
4.4 Glay phép hoat ddng in ho#ic Vin ban thong b4o khong di didu kién cdp Gidy phép cb

néu 15 1y do.

Hb so dugc huwu tai don vi xit Iy chinh, truc tiép, thoi gian lvu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén |
hé so xubng don vi hru trit cita S& Théng tin va Truyén théng va lun trit theo quy dinh hién

hanh.

‘.
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10. Cip lai gidy phép hoat déng in

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.10
2 | NQIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC: Khéng
2.2 | Cich thitc thye hién TTHC:
- T4 chirc, c4 nhin ndp hd so gidi quyét thl tuc hanh chinh tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Ha Tinh.
- Qua Buu dién.
- Qua hé¢ thong dich wvu cong truc tuyén mc d§  3:
http://dichvucong.hatinh.gov.yn/portaldve/Kenh Tin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx.
A pA A Bin | Bin
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon dé nghi cip lai gidy phép hoat d6ng in theo miu BM.XBIPH.10.01
(HE: ' ..
2.3.1 é _ X
BM.XBIPH.10.01.doc T
X
2.3.2 | Céc gidy t& chirng minh sy thay ddi trong cac trudng hop cu thé; X
2.3.3 | Gily phép hoat dong in (d6i véi trudng hop gidy phép bi nr héng). X
* Lueu ¥ khi ngp ho so:
+‘Né'u nép ho so tryc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong Tinh, trudng hop yéu
cdu ban sao thi keém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tic ban chinh;
+ Néu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao cé chimg thyc cia co quan cd
tham_ quyén. : ..
2.4 | S6 lwgmg hé so': 01 b
2.5 | Thoi han gidi quyét: 04 ngay 1am viée k& tir ngdy nhén du hd so hop 16
2.6 | Dia diém tiép nhan hd so v trd két qua giai quyét TTHC: i
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (S6 02A - Dudng Nguyén Chi Thanh -
TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)
2.7 | Co quan thwe hién: S& Thong tin va Truyén thong
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Co quan c6 thim quyen quyét dinh: S¢ Thong tin va Truyén thong

Co quan dlro'c ity quyén: Khong
Co quan phéi hgp: Khéng

2.8 | Pbi twgng thye hién TTHC: T4 chirc
2.9 | Két qua gidi quyet TTHC: Glay phép hoat dong in hodic Vin ban thong bao khong du
diéu kién cfp Gidy phép cénéurd Iy do
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tir Trich nhiém | Thoi Biéu miw/Két
gian qua
Tiép nhan hd so:
Ca nhan/T$ chire ndp hd so tai B§ phén
TN&TKQ - Trung tdm Phuc vy hanh
;lhmh cong tinh. Cén b0 TNETKQ| pa 4o cs” MAu 01; 02,03
ém tra h so: n -y 1 Ao oz
B1 |- Néuhb so dly di, hop 18 lam thi tyc uhdn, | Giohinh | (ncu cé); 05, 06
Y U, 1op Cong chirc chinh | va ho so theo muc
tlcp nhén hd so va hen ngay tra két qua. TN&TKQ 23
- Neu ho so chua diy du, hop 1§ thi yéu '
ciu td chirc, ¢4 nhén bd sung, hoan
| thién hd so. Néu khong bd sung, hoin -
thién dugce thi tir chéi tiép nhan ho so.
Chuyén hd so cho chuyén vién cia Cone chir Mau 05
B2 | Phong Théng tin — Béo chi ~ Xult bin | 8> | 05088y | va' b sotheo
. 1e _ Q
xtr ly. muc 2.3
Xem xét thédm dinh, x& 1y hd so.
- Trudmg hep hd so khdng dit didu kién:
Dy thao vin ban thong béo khéng du
didu kién ¢6 néu rd ly do frinh ldnh dao Miu 05 va Dy
phong xem xét ky nhdy. Chuyén sang thdo Gidy phép
thuc hlén budc 5. Cong chirc hoat d?ng in hoﬁc
B3 |- Trtrémg hop hd so di dlcu ki¢n, khong dugc giao xir | 02 ngdy Du thao Vin ban
cin phai thdm dinh thuc té thi dy thao Iy ho so théng bédo khong
Gidy phép trinh lanh dao phong xem di diéu kién cép
xét ky nhdy. Chuyén sang thuc hién Gidy phép c6 néu
buoc 5. o 1y do
- Trudng hop hé so di diéu kién va cin
thdm dinh thuc té chuyen sang thuc
hién budc 4.
B4 | T chirc thdm dinh thyc té Phong Thong- | Thoi gian | Bién ban thim
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SRR

Sau thAm dinh thue té:

- Néu két quéd thdm dinh dat yéu ciu thi
de thdo Gidy phép trinh Lanh dao
phong chuyen modn xem xét, ky nhdy,

- Neu két qua thAm dinh khéng dat yéu
ciu thi Dy thdo vin ban théng bdo
khong di diéu kién c6 néu 18 Iy do
trinh lanh dao phong chuyén mén xem
xét ky nhay.

tin - Bdo chi -
Xuét ban va
Cong chic
duge giao thy
Iy hd so

t6 chirc
thdm dinh
bb tri
trong thoi
gian thye
hién tai
Budc 3

dinh thyc té;

Miu 05 va Dy
thio Gidy phép
hoat dong in ho#c
Du thdo Van ban
thong bao khong
du diéu kién cép
Gidy phép c6 nén
o Iy do

B5

Xem x¢t, trinh 1anh dao co quan phé
duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao
Phong Thong
tin - Bao chi -

Xuét ban

0,5 ngay

Miu“05 vi Du
thio Gidy phép
hoat ddng in hodc
Dy thao Vin ban
théng bao khong
dt didu kién cip
Gidy phép c6 néu
o Iy do (d3 ky
nhay)

- B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC.

Lénh dao co
quan

0,5 ngay

Méu 05 va Gidy
phép hoat dong in
hodc Vin ban
thong béo khdng
di diéu kién cép
Gidy phép c6 néu
6 Iy do

B7

Phat hanh vin ban va trd két qua
TTHC.

A

Vin thu

0,5 ngay

Miu 05 va Gidy
phép hoat dng in
hoic Vin ban
théng bao khong
di diéu kién cAp
Gidy phép c6 néu
rdly do

B8

Tra két qua cho 8 chirc c4 nhan.

Cong chirc
TN&TKQ -

Gid hanh
chinh

Miu 01, 06
Gidy phép hoat
dong in hodc Vin
ban ‘théng bdo
khong di  diéu
kien clp Gidy
phép ¢6 néu 16 ly
do

* Truong hop hé so qua han xit Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trudc ngay hét
han xir i co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin I6i va hen lai ngay tré két quad
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chuyén sang B phdn TN&TKQ d# gm cho 16 chirc, cd nhan,

- Cdc budc va trinh tw cong viée c6 thé 2 dugc thay doz cho phit hop véi co cdu té chite va
viéc phdn cong nhiém vu cu thé ciia mdi co quan, t6 chire thudc hé théng hanh chinh nha

nuoc.

- Téng thoi gian phdn b6 cho cdc budc cong vige khong vugt qud thoi gian quy dink

hién hanh cua thi tuc nay.

BIEU MAU (Céc biéu méu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Ghi chii: Cdc méu 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngdy

23/11/2018 cua Van phong Chinh phi.

Miu 01 R
Mau 01.doxx
Gidy tifp nhén hd so va hen tra két qua
Méu 02
‘ ' Mau 02,docx
Phiéu y&u ciu bd sung hoan thién hd so
Miu 03 %
Mau 03.doox
Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so i
Mau 04 %
Mau 04.docx
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
MBu 05
Mau 05 dor.:x
Phiéu kidm soét qua trinh gii quyét hd so
Mau 06 :@% -
Mau 06.docx
S theo dai hd so
BM.XBIPH.10.01 %
BM.XBIPH. 10.01.doc
Pon dé nghi cép lai gify phép hoat dong in
BM.XBIPH.10.02 Eﬂ%
BM.XBIPH.10.02.doc
Gidy phép hoat déng in
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BM.XBIPH.10.03

. BM.XBIPH. 10.03.doc
" o X . £
Bi€n ban tham dinh thuc té

4 |HOSOLUU

4.1 | Céc mau phiéu 01, ,02,03,04 (néu cb), 06 Iuu tai B4 phidn mét cira, Trung tim Phuc vy hanh
chinh céng tinh; miu 01, 05 hru theo hd so TTHC.

4.2 | Hb so dau vao nhr muc 2.3.

4.3 | Bién ban thdm dinh thyc t& (néu c6).

4.4 Glay phép hoat dong in hodic Vin ban théng bao khong di didu kién cip Gihy phép c6
néu rd 1y do.

Ho s¢ dwgce luu tai don vi xir ly chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 nim. Sau khi hét han, chuyén

hd so xudng don vi luu trir cia S Thong tin va Truyén théng va luu triF theo quy dinh hién
hanh.
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11. Ding ky hoat djng co' sé in

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XB-I-PH.11
2 | NQIDUNG QUY TRINH

2.1 | Pidu kién thwe hién TTHC: 2
- C6 thiét bj phi hop d& thuc hién mot hojic nhidu cong doan ché ban, in, gia cong sau in
dng véi ndi dung don d& nghi;
- C6 mit bing hop phép dé thuc hién ché ban, in, gia cong sau in;
- C6 ngudi ding diu thuong tri hop phép tai Viét Nam, c6 ning lirc hanh vi dén si dy
du.

2.2 | Cach thitc thue hién TTHC:
- T4 chirc, c4 nhan ndp hd so g1a1 quyét thii tuc hanh chinh tai Trung tAm Phyc vu hanh
chinh c¢6ng tinh Ha Tinh,
- Qua Buu dién.
- Qua hé théng dich wvu «céng tme tuyén mic d§  3:
http.//dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/K enhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx.

2 1A Y Bin | Bin

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

T& khai ding ky hoat dong co s& in theo miu BM.XBIPH.11.01
(TR
&) »
BM.XBIPH.11.01.doc
X

* Luu y khi npp hé so:
+ Neu nép hd so truc tiép tai T rung tdm Phyc vy hanh chinh cong Tinh, truéng hop yéu
cdu ban sao thi kém theo bén gbe dé dbi chidu;
+ Néu ndp ho so qua mang dién ti thi quét (Scan) tir ban chink; .
+ Neu nop hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao cd ching thuc ciia co quan cé
thdm quyén.

2.4 | SO Iwong hd so : 02 bd

2.5 | Thoi han gidi quyét: 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan da hd so hop 1&

2.6 | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S8 02A - Pudng Nguyén Chi Thanh -
TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)
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2.7

Co quan thyce hién: S(’r Thong tin va Truyén thong

Co quan cé thim quyen quyét dinh: S& Thong tin va Truyén théng

Co quan dwgc ity quyén: Khéng
Co quan phéi hop: Khong

2.8

Péi twong thye hidgn TTHC: T4 chirc

2.9

Két qua gidi quyét TTHC: Xéc nhan ding ky hoat dong in hodc Vin ban thong béo
khéng du didu kién cip Gidy phép c6néurd ly do

2.10

Quy trinh xit Iy cong viéc

Trinh tir

Trach nhi¢m

Thoi
gian

Biéu miuw/Két
qua

Bl

Tiép nhén hd so:

Céa nhaw/Td chic ndp hd so tai Bo
phin TN&TKQ - Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh. Cén bo
TN&TKQ kiém tra hd so

- Neu hd so day du, hop 1€ 1am thit tuc

tiép nhén hd so va hen ngay tra két
qua.

- Néu hé so chwa dy di, hop 18 thi

yéu ciu td chirc, ¢ nhin bd sung,
hoan thién hd so. Néu khong bb sung,
hoan thién dugc thi tir chbi tiép nhén
hd so.

T4 chitc/ca
nhén,
Cong chic
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Miu 01; 02,03
(néu c0); 05, 06
va hd so theéo muc
23

B2

Chuyén hd so cho chuyén vién cia
Phong Thong tin — Béo chi — Xuét ban
Xu ly.

Cong chire
TN&TKQ

0,5 ngay

M&u 05

vi-hd so theo
muc 2.3

B3

Xem x¢t thdm dinh, xi¥ 1y ho so.

- Trudmg hop hd so khéng di didu
kién: Dy thdo vin ban théng bdo
khéng du didu kién c6 néu 5 1y do
trinh 1dnh dao phong xem xét ky nhay.
Chuyén sang thwe hién bude 5.

- Trudng hep hd so du diéu kién,
khéng cin phai thAm dinh thyc té thi
trinh 1dnh dao phong xem xét ky nhdy
vao to khai déng ky hoat dong in.
Chuyén sang thuc hién budc 5.

- Trudng hop hé so du diéu kién va
cin thim dinh thuc t& chuyén sang

Cong chitc

duge giao xir

1y hd so

01 ngay

Miu 05 va ky
nhdy vao T¢ khai
ding ky hoat
dong in hofic Vin
bin théng bdo
khéng du didu
kién cé néu rd 1y
do
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thue hién budc 4.

B4

T4 chirc thim dinh thyc té

Sau thim dinh thyc té:

- Néu két qua thim dinh dat yéu ciu
thi trinh Lanh dao phong chuyén mén
xem xét, ky nhdy vio T& khai ding ky
hoat ddng in.

- Néu két qua thdm dinh khong dat
yéu cdu thi Dy thio vin ban thong bio
khéng dd didu kién c6 néu 15 Iy do
trinh 1anh dao phong chuyén mén xem
xét ky nhay.,

Phong Thong
tin - Bdo chi -
Xuit ban va
Cong chirc
duge giao thu
Iy hd so

Thoi gian
t6  chirc
thdm dinh
bé e
trong thoi
gian thuc
hién tai

Budc 3

Bién bin thim
dinh thyc té;

Miu 05 va ky
nhdy vao T¢ khai
ding ky hoat
d6ng in hodc Van
ban théng bdo
khong du diéu
kién c6 néu 15 ly
do

B5

Xem x¢t, trinh 1nh dao co quan phé
duyét két qua giai quyét TTHC.

Linh dao
Phong Thoéng
tin - Béo chi -

Xuét ban

0,5 ngay

Miu 05 vi ky
nhdy vido T¢ khai
ding ky hoat
dong in hodic Vin
bén thong bao
khéng di didu
kién cé néu rd ly
do (d4 ky nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao co

quan

0,5 ngay

Miu 05 va .ky
nhdy vio T¢ khai
ding” ky hoat
dong in hodc Vin
ban théong bao
khéng du didu
kién c6 néu rd ly
do

B7

Phét hanh vin ban va trd k& qua
TTHC.

0,5 ngay

Miu 05 va To
khai ding ky hoat
dong in dd duge
Lanh dao co quan
ky xédc nhidn ho#ic
Vin ban thong
bdo khong du
diéu Xkién c6 néu
8 1y do

B8

Tra két qua cho td chirc cé nhén.

Cong chie
TN&TKQ

Gid hanh
chinh

M3u 01, 06
Té khai ding ky
hoat déng in da
dugc Lanh dao co
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quanky xdc nhén
hoic Vin ban
thong bao khong
du didu kién co
néu rd 1y do

* T ruong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trude ngay hét
han xir Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen lai ngdy tra két qud
chuyén sang Bé phgn TN&TKQ dé giti cho 10 chirc, cd nhan.

- Cdce bude va trinh tr céng viée ¢ the diege thay doz cho phit hgp véi co cdu 14 chire va
viéc phdn cong nhiém vu cu thé ciia méi co quan, 16 chirc thude hé thong hanh chinh nha
nuoc.

- Téng thoi gian phén bé cho cde budc cong viéc khong vurot qud thoi gian quy dinh
hién hanh cvia thi tuc nay.

BIEU MAU (Cac biéu mAu sir dung trong qua trinh thyc hién 'ITHC)
Ghi chu; Cde mdu 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Théng tie sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 ctia Vin phong Chinh ph.

Mall 0 1 = s
. Mau Olbdocx
Gifly tiép nhan hd so va hen tra két qua
Miu 02 )
Phiéu yén cu bd sung hoan thién hd so
Miu 03 5
Mau 6;.—docx
Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
M&u 04 %
] Mau 04.doo -
Phiéu xin 15i va hen lai ngdy trakét qua
Mau 05 [ﬂ%
Mau 05.doox
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so
Mau 06
Mau 06.docx
S theo ddi hd so
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BM.XBIPH.11.01 ]

BM.XBIPH.11.01.doc
T khai déng ky hoat dong in

BM.XBIPH.11.02

BM.XBIPH.11.02.doc
Bién ban thim dinh thyc té

4 |HOSCLUU

4.1 | Cac méu phiéu 01, ,02,03,04 (néu ¢6),06 luu tai B§ phin mot cira, Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong tinh; mau 01, 05 huu theo hd so TTHC.

4.2 | T& khai ddng ky hoat dfng in d&@ duoc ky xdc nhén hogc Vén ban théng bio khong dit
diéu kién cdp c6 néu 15 1y do.

4.3 | Bién ban thim dinh thwc t& (néu c6).

Hb so du'cc Iuu tai don vi xir 1y chinh, trre tidp, thoi glan Ivu 05 nim. Sau khi hét han, chuyén

hé so xubng don vij liru trit cia S& Théng tin va Truyén thong va hru trit theo quy dinh hién
hanh.
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12. Thay d8i théng tin ding ky hoat ddng co' sé in

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XB-I-PH.12
2 | NQIDUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu ki¢n thye hién TTHC: Khong
2.2 | Cich thike thwe hign TTHC: "
- T4 chitc, c4 nhan nodp hd so giai quyét thii tuc hanh chinh tai Trung tim Phuc vu hianh
chinh c6ng tinh Ha Tinh.
- Qua Buu dién.
- Qua h¢ théng dich wvu céng trxc tuyén  mirc a 3
ht_tp://dichvucong.hatinh.gov.vn/po:taldvc/KenhTin/dich—vu—cong—truc-tuyen.aspx.
A 32 i Bin Bin
2.3 | Thanh phin ho so, bao gom: chinh <20
To khai thay dbi thong tin ding ky hoat d¢ng co s& in theo miu
- :
BM.XEIPH.12.01.doc "
BM.XBIPH.12.01 X
* Luu y khi nép hé so:
+ Néu ngp ho so truc tiep tqi Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong Tinh, truong hop yéu
cGu ban sao thi kém theo ban gbc dé doi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua mang dién ti thi quét (Scan) tir bén chink;
+ Néu nfp ho so qua duong buu dién thi ndp bdn sao ¢6 chimg thye cia co quan c6
tham quyén.
2.4 | S0 Iwgng hd so': 02 bd
2.5 | Théi han gidi quyét: 03 ngay lam viéce ké tir ngay nhan d hd so hop 16
2.6 | Dja diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: ‘
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (86 02A - Pudng Nguyén'Chi Thanh -
TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)
2.7 | Co quan thirc hién: S& Théng tin va Truyén théng
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Thoéng tin va Truyén théng
Co quan dwge ity quyén: Khéng
Co quan phéi hop: Khong
2.8 | Ddi twong thwe kién TTHC: TS chirc
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2.9

Két qua gidi quyét TTHC: Xac nhén thay di thong tin dang ky hoat dong in hogc Vin
ban thdng bao khong dii diéu kién cip Gidy phép

2.10 | Quy trinh xit Iy cong viéc
TT Trinh ty Trich Thoi | Biéu miwKét qua
nhiém gian
Tiép nhan hd so:
Céa nhan/T chirc ndp hd so tai BO
phén TN&TKQ - Trung tim Phuc vn
hanh chinh céng . tinh. Cén bd
TN&TKQ kiém tra hd so: T8 chito/ ¢4 ) ’
+ Néu ho so day d, hop B lam thd | * Lo | Giopann | M3 01; 02,03 (néu
Bi | tuc tiép nhin hd so va hen ngay tra két Cs . . cd); 05, 06 va ho so
. ong chirc chinh th 2.3
qua. . TN&TKQ €0 muc 2.
+ Néu hd so chua day du, hgp 1€ thi
yéu cAu td chitc, c4 nhan bb sung,
hoan thién hd so. Néu khéng bd sung,
hoan thién dugc thi tir chéi tiép nhan
hd so.
Chuyén hd so cho chuyén vién ciia Cong chitc M3u 05
B2 | Phong Théng tin - Béo chi - Xuat ban TN&TKQ 0,50gay | va hd sotheo muc
xir ly. 2.3
Xem xét thAm dinh, xir 1y hd so.
- Trudng hop hd so khéng du didu
kién: Dur thao vidn ban théng bdo
khong dG diéu kién c6 néu 15 ly do
trinh ianh dzo phong xem xét ky nhdy. Mau 05 va ky nhédy
Chuyén sang thuc hién buce 5 vao Td khai thay dbi
- Trudng hop hd so du didu kign, | Congchic | . thong tin ding ky
B3 | khéng cin phai thim dinh thwe té thi | dugc giao | 01ngdy |hoat déng in hodc
trinh Janh dao phong xem xét ky nhay | Xt 1y ho so Vin ban thong bdo
| vao t&r khai thay d8i thong tin ding ky khoéng du diéu kién
hoat dong in. Chuyén sang thuc hién conéu rd Iy do
buoc 5.
- Trudmg hop hd so di didu kién va
cdn thim dinh thwc té chuyén sang
thiee hién bwoc 4.
T chitc thdm dinh thye té Phong Thoi gian | Bién ban thdm dinh
B4 |Seu thim dinh thue té: Théng tin - téq chire | thye té;
- Néu két qua thim dinh dat yéu chu | Bao chi - | thdm dinh | Miu 05 vi ky nhay
thi trinh Lanh dao phong chuyén mén | Xuat ban va |bo  tri

vao T khai thay doi
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ang

xem xét, ky nhdy vao T khai thay dbi

Cong chirc

trong thoi

thdng tin ding ky

théng tin ding ky hoat ddng in. dugc giao | gian thirc | hoat ddng in hodc
- Néu két qua thdm dinh khéng dat |thulyhdso |hién tai | Vin ban thong béo
yéu ciu thi Dy thao vin ban théng bo Buoc3 | khong du di€u kién
khéng du didu kién c6é néu r5 1y do
trinh lanh dao phong chuyén mén xem
xét ky nhdy.
M3u 05 va T& khai
Lanh dao dang ky hoat ddng
el 1 n Phong in dd ky nhay ho#c
B5 f:“e‘t’l‘(‘ztt’ tfl’;miﬂ dgt"T‘if;I‘é“an Ph€ | Thongtin- | 0,5ngy | Van ban théng béo
v qud g1 quy ' ‘Béo chi - khong @t diéu kién
Xuét bin c6 néu 6 1y do (dd
ky nhay)
Mau 05 va T khai
thay dbi théng tin
ding ky hoat dong
B6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. nguiio €91 0,5 ngay g;‘:;g;"f{;i;’;h ng;g
ho#ic Vin ban thong
bdo khéng di diéu
kién cdp Giy phép
M?u 05 vi T¢ khai
thay ddj théng tin
Vinthr, | ding ky hoat ddng
p7 |Phit hanh van ban va tra két qua | Cong chirc 0.5 nggy | I 08 dugc Lanh dzo
TTHC. dugc giao - quanky xac nhén
xir Iy hd so hodic Vin ban thong
bdo khong dii diéu
kién conéurd Iy do
Mau 01, 06
T khai thay- dbi
thong tin ding ky
B8 | Tra két qui cho t chitc c4 nha Cong chirec | Gio hanh hogt d?ng in da
1 két qua cho t6 chitc c4 nhén. TN&TKQ chinh dugc Lanh dao co

quan ky x4c nhén
hogc Vin ban thong

béo khéng du didu
kién c6 néurd Iy do

*T rumg hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay hét
han xir [y co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Bj phan TN&TKQ dé giri cho t6 chike, cd nhdn.
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- Cdc buge va trinh ti cong viée cd thé 2 duege thay doz cho phit hop voi co cdu td chike va
vige phén céng nhiém vu cu thé ciia mbi co quan, té chike thugc hé théng hanh chinh nha
nuoe,

- Tong thoi gian phdn bé cho cdc buéc cong viée khéng vieot qud théi gian quy dinh
hién hanh cta thu tuc nay.

BIEU MAU (Cac bidu m3u st dung trong qué trinh thyre hién TTHC) .
Ghi chii: Cdc mdu 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Thong tw 56 01/2018/TT-VPCP ngdy
23/11/2018 ctia Vin phong Chinh phil.

Mau 01

Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

M3u 02
Mau 82.docx
Phiéu yéu ciu bd sung hoan thién hd so
M3u 03 ’ %
Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
Miu 04
Mau 04.docx
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05
Mau 05.docx
Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét hd so
M3u 06
Mau 06.00(
S6 theo doi hd so

BM.XBIPH.12.01 | Tt khai thay d01 théng tin ding ky hoat déng in

BM.XBIPH. 12. Ol.doc
X

BM.XBIPH.12.02

BM. XBIPH 12,02.doc
Bién ban tham dinh thue té
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Db fihae L " AR
4 g‘ fihdv ) vt i ,““‘,!..-“

4 |HOSOCLUU

4.1 | C4c méu phiéu 01, ,02,03,04 (néu ¢6),06 Iuu tai B§ phin mét cira, Trung tim Phuc vy hanh
chinh c6ng tinh; miu 01, 05 huu theo hd so TTHC.

4.2 | To khai thay dbi théng tin dang ky hoat déng in da duge ky xdc nhén hodic Vin ban
thong bao khong du diéu kién cip c6 néu rd 1y do.

43 | Bién bin thim dinh thrc t (néu c6).

HOb so dugc lru tai don vi xir Iy chinh, trie tiép, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
hd so xubng don vi luu trit ciia S& Thong tin va Truyén théng va hru trit theo quy dinh hién
hanh.
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13. Ping ky sir dung miy photocopy mau, mdy in ¢6 chirc niing photocopy mau

KY HIEU QUY TRINH QT.XB-I-PH.13

NOIDUNG QUY TRINH

2.1

Pidu kién thwe hién TTHC: Khoéng

2.2

Cach thirc thye hién TTHC:

- T4 chirc, ¢4 nhan ndp hd so giai quyét thi tuc hanh chinh tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng tinh Ha Tinh.

- Qua Buu dién.

- Qua hé théng dich wvp cbng truc tuyén mitc 3 3
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldve/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx.

2.3

Ban Béin

- A A A .
Thianh phan ho so, bao gom: chinh $20

2.3.1

Pon ding ky st dung mdy photocopy mau, mdy in ¢b chirc ning

— BM.XBIPH, 13.01. doc
photocopy mau theo mau BM.XBIPH.13.01 X

23.2

Glay phép nhép khiu may do Cuyc XuAt ban, In va Phat hanh cip; hop
ddng va hda don mua méy hoic ching tir thué mua may;

233

Don d& nghi chuyén nhuong (601 v6i mdy dd ding ky st dung) c6 xéc

nhén cia S¢ Thong tin va Trayén théng noi d3 ding ky may do.

* Luuy khi ngp hé so:

+ Neu nép hé so triec tiép tai T rung tdm Phuc vy hanh chinh cong Tinh, truong hop yéu
cdu bdn sao thi kém theo bdn goc dé déi chiéu;

+ Néu nép hé so qua mang dién tik thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nop hé so qua dwong buu dién thi ndp bdn sao c6 chimg thuc cia co quan cé
thdm quyén.

2.4

S6 Iwrong hd so': 01 bd

2.5

Thot han gidi quyét: 05 ngay 1am viéce k& tir ngay nhén di hé so hop 18

2.6

Dia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyet TTHC:
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A - Pudng Nguyén Chi Thanh -
TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)
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2.7 | Co quan thwe hién: S& Théng tin va Truyén théng .
Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Théng tin va Truyén thong
Co quan duge iy quyén: Khoéng
Co quan phdi hep: Khéng
2.8 | Pbi trgng the hidn TTHC: T chirc, c4 nhan
2.9 |Két qua gidi quyét TTHC: Gidy x4c nhan ding ky sir dung mdy photocopy méu, mdy in
‘c6 chitc niing photocopy mau hodc Vin ban théng bdo khong di dicu kién cap Gidy xac
nhén c6 néu rd ly do
2.10 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh tir Trich Théi | Biéu mAwKét qua
nhiém gian
Tiép nhén hb so:
C4 nhin/T6 chirc ndp hd so tai Bo.
phin TN&TKQ - Trung tdm Phuc vu
hanh chinhz cong tinh. Cin b
TN&TKQ kiém tra ho so: ' B
- N . T h / 4 - X £
- Néuhd so ddy dit, hop 16 lam thittue | s | e piacr | ME001;02,03 (néu
x R ? . P nhén, Giochanh | Y
Bl |tiép nhén hé so va hen ngay trd két R . . ¢0); 05, 06 va ho so
qui - Cong chire chinh theo muc 2.3
P 5 TN&TK T
- Néu hé so chua ddy du, hop 1€ thi Q
yéu céu to6 chirc, cad nhén bd sung,
hoan thién hd so. Néu khéng bd sung,
hoan thign dwoc thi tir chéi tiép nhan
ho so.
Chuyén hd so cho chuyén vién clia | o e Mau 05
B2 | Phong Thong tin —Bdo chi —Xuat ban N 8%T'KQ 0,5ngdy | va hd so theo muc
xely 23
Xem xét tham dinh, xit Iy hd so. . '
- Trudmg hop hd so khong di didu 1(\3/1;}“ 05 vih?u g}ao
kién: Dy thio vin ban théng bao 1dy Xac g an agg
khong dit didu kién c6 néu 15 Iy do ki st dyng mdy
trinh I&nh dao phong xem xét ky nhdy. Céne chit p OtO?OPYhI?a“s may
B3 Chuyén sang thuc hién bude 5 d & .|| co chuc nang
. 3 e e e ugc giao | 02ngdy | photocopy mau hodc
- Truéng hop h6 so du di€u kién, | 4 Iy hd so Du thio Vin ban

khong can phai thim dinh thuc té thi
dy thdo Gidy xac nhén trinh ldnh dao

| phong xem xét ky nhay. Chuyén sang

thuc hién bude 5.
- Truwong hgp ho so da dieu kién va

théng bédo khdng du
diéu kién cdp Gidy
xac nhin c6 néu rd
Iy do
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cin thdm dinh thuc té chuyén sang
thuc hién bude 4.

B4

T4 chirc thim dinh thyc té

Sau thim dinh thyc té:

- Néu két qua thim dinh dat yéu cdu
thi dir thio Gidly x4c nhén trinh Lanh

dao phong chuyén mén xem xét, ky
nhay.

- Neu két qua thim dinh khéng dat
yéu cdu thi Dy théo vin ban théng béo
khong da didu kién c6 néu 15 Iy do
trinh lanh dao phong chuyén mén xem
xét ky nhdy.

Phéng
Théng tin -
Béo chi -
Xuft ban va
Céng chirc
dugce giao
thu Iy hd so

Thoi gian
t chtrc
thim dinh
b tri
trong thoi
gian thue
hién tai
Buée 3

Bién ban thdm dinh
thuc té;

Miu 05 va Dy thio
Gidy xé4c nhin ding
ky st dung may
photocopy méu, may
in ¢é chic ning
photocopy mau hoéc
Dy thido Van ban
théng béo khong du
didu kién clp Gidy
X4c nhdn c6 néu 16
Iy do

B5

Xem xe€t, trinh lanh dao co quan phé
duyét két qua giai quyét TTHC.

‘Lanh dao
Phong
Thong tin -
Béo chi -
Xuét ban

01 ngay

Miu 05 va Dy thao
Gidy xdc nhan dang
ky st dung may
photocopy mau, may
in c6 chic ning
photocopy mau hoiic
Dy thdo Vin bin
thdng bao khong di
diéu kién clp Gidy
xac nhdn c6 néu ré
ly do (d% ky nhéy)

B6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao co
quan

01 ngay

Mau 05.va Gifly x4c
nhin ding ky st
dung mdy photocopy
mau, may in cé chirc
ning photocopy mau
hodc Vén ban théng
béo khong da diéu
kién cip Gidy xéc
nhén cénéurd ly do

- B7

Phat hinh vin bin va tra két qua
TTHC.

Van thu,
Cdng chirc
dugce giao
xir Iy hd so

0,5 ngay

M2u 05 va Gidy x4c
nhin ding ky st
dung mdy photocopy
mau, may in ¢ chirc
ning photocopy mau
hoiic Vin ban théng
bdo khong di diéu
kién cdp Gidy xac
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nhén cé néu rd Iy do

B8

M2u 01, 06
Giy xéc nhin ding
ky st dung may
photocopy mau, may
Coéng chirc | Gitbhanh [in c¢6 chitc ning
TN&TKQ chinh | photocopy mau hodc

: Vin ban thong béo
khéng da diéu kién
cip Gidy xéc nhén
conéurd Iy do

Tra két qua cho td chire ¢4 nhén.

* Truomg hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhét 01 ngay trude ngay hét
han xit Iy co quan gidi quyét ITHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trg két qud
chuyén sang Bj phin TN&ETKQ dé gm cho 16 chikc, cd nhan.

- Cdc budc va trinh tw cong viéc co thé 2 dugc thay doz cho phit hop véi co cdu 16 chire va

- | viéc phdn cong nhiém vu cu thé ciia méi co quan, 16 chitc thue hé thong hanh chinh nha

nuede.
- Tdng thoi gian phan bé cho cde budce céng viée khong vugt qud thoi gian quy dinh |
hién hanh cia thu tuc nay.

BIEU MAU (Céc biéu mfu str dung trong qué trinh thye hién TTHC)

Ghi chit: Cdc mau 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Théng tur s6 01/201 8/1T VPCP ngay
23/11/2018 cua Vin phong Chinh phit.

Mau 01
Mau 01 .doox
Gi4y tiép nhan hé so va hen tra két qua
Mau 02 (w]e
Mau 62.doo(

Phifu yéu ciu bd sung hoan thién hd so

Mau 03
Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so

Mau 04

_ Mau 04doo(
Phiéu xin 131 va hen lai ngdy tra két qua
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M?3u 05

Mau 05.docx
Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so
Mu 06 iy
Mau 06.docx
S8 theo doi hd so
BM.XBIPH.13.01

BM.XBIPH.13,01.doc
X

Pon @& nghi cép lai gidy phép hoat dong in

BM.XBIPH.13.01 | Gidy xé4c nhén ding ky sir dung may photocopy mau, may in cé

BM,XBIPH.13.02.doc
X

chirc néing photocopy mau

BM.XBIPH.13.03

BMXBIPH 13.03.d0c
Bién ban thdm dinh thirc té

4 |HOSOLUU

4.1 | Céc miu phiéu 01, ,02,03,04 (néu cb), 06 luu tai B phin mét cira, Trung tim Phyc vy hanh
chinh céng tinh; m&u 01, 05 luu theo hd so TTHC.

4.2 | Hb so diu vao nhu muc 2.3.

43 | Bién ban thdm dinh thuce t& (néu co).

4.4 | Gidy xdc nhin dang ky sir dung may photocopy mau, mdy in c6 chire nidng photocopy
mau hoic Vin ban théng béo khéng di diéu kién cép Glay x4c nhin ding ky str dung
mady photocopy mau, mdy in ¢6 chirc nng photocopy mau ¢6 néu rd 1y do.

Ho so dugc luu tai don vj xit ly chinh, tryc tiép, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén

hé so xubng don vi Iuwu trit cia S¢ Théng tin va Truyén théng va lwu trir theo quy dinh hién
hanh.
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L

14, Chuyén nhwrgng may photocopy miu, fnéy in ¢6 chire ning photocopy maun

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XB-I-PH.14
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Pitu kién thue hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thiyc hién TTHC:
- Té chite, ca nhan ndp hd so giai quyét thi tuc hanh chinh tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c¢dng tinh Ha Tinh.
- Qua Buu dién. . : )
- Qua hé théng dich vu " cing truc tuyén:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldve/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx.
. A 3 A A Bian | Ban
2.3 | Thanh phan ho se, bao gom: chinh | sao
Pon dé nghi chuyén nhugng may photocopy mau, mdy in ¢6 chac
23.1 |, X X
nang photocopy méu (02 ban);
2.3.2 | Gidy to dam bao tir cach phap nhén ciia td chire, c4 nhan dugc chuyén <
nhuong may;
2.3.3 | Gify xéc nhén da ding ky m4y do. X
* f,uuy khi ngp ho so:
+ Neu ndp ho so truc tiép tai T rung tdm Phuyc vy hanh chinh cong Tinh, truong hop yéu
cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ndp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp ho so qua dwong buu dién thi nép bdn sao c6 chitng thuc ciia co quan cé
tham quyén.
2.4 | S6 Iwgng hd so': 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngdy lam viée ké tir ngay nhén di hd so hop 16
2.6 | Dia diém tiép nhin hd so vi tra két qua giai quyét TTHC:
Trung t&m Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (86 02A - Pudng Nguyén Chi Thanh -
TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh) 2
2.7 | Co quan thirc hién: Sor Théng tin va Truyén théng

Co quan ¢6 thim quyen quyét dinh: S¢ Thong tin va Truyén théng
Co quan dwge iy quyén: Khéng
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Co quan phéi hop: Khong

2.8 | Péi twong thire hién TTHC: Té chirc, ¢d nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Xéc nhén chuyén nhuong may photocopy mau, may in ¢6
chirc néng photocopy méau hodc Van bén théng bdo khéng du diéu kién x4c nhan Chuyén
nhwong may photocopy mau, méy in ¢6 chitc niing photocopy mau
2.10 | Quy trinh xit 1y cong viée
TT Trinh ti Trich nhiém Théi | Bidu miuw/Két qua
gian
Tiép nhén hd so:
C4 nhin/T§ chirc nép hd so tai BO
phin TN&TKQ - Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cbng tinh. Cén b
TN&TKQ kiém tra hb so: T4 chite/ c4 -
- Neu hé so day da, hop 1€ lam thi tye nhan Gi&s hinh Mau 01; 02,03 (néu
Bl |tiép nhin hd so va hen ngdy tra két N c6); 05, 06 va hd
Cédng chirc chinh
ua. so theo muc 2.3
q TN&TKQ
- Néu ho so chwa diy du, hop 1€ thi
yéu cdu t§ chir, cd nhin b6 sung,
hoan thién hé so. Néu khéng bo sung,
hodn thién dwoc thi tir chéi tiép nhin
hd s0.
Chuyén hd so cho chuyén vién ciia Céne chirc Mau 05
B2 | Phong Théng tin — Béo chi — Xuét ban TN S%T‘KQ 0,523y | va hé so theo myc
xir Iy. 2.3
Xem xét thém dinh, xit Iy h so.
- Trudng hop hd so khong da ditu
ki¢n: Dy thdo vin bin thong bdo x . 5
khéng dit diéu kién c6 néu 15 Iy do Ma1-1 05 va Bl(lm c;Ie
trinh lanh dao phong xem xét ky nhdy. Ehghl- ¢ uyzn
Chuyén sang thie hién budc 5 hauong may
Céne chitc photocopy  mau,
- Trudmg hop hd so di didu klen ong caue | maiy in ¢6 chitc
B3 | khong cin phéi thim dinh thye té thi | dugoglaoxir | Olngdy | B8 ™% 10 CT
trinh 1dnh dao phong xem xét ky nhéy Iy bo so miu d3 duoc kY
vao Pon d& nghj chuyén nhuong may nhéy holic Vian ban
photocopy mau, may in cé chirc ning A n
hot. . Ol " thong bédo khéng
photocopy mau. uyen sang thyc di diéu kién

hién budc 5.
- anb’ng hop hd so du didu kién va
can thim dinh thuc t§ chuyén sang
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T

thiec hién buoc 4.

B4

T4 chirc thim dinh thue té
Sau thim dinh thue té:

- Néu két qua thdm dinh dat yéu ciu

thi trinh Lanh dao phong chuyén mén
xem x¢t, ky nhdy vao Pon dé nghi
chuyén nhuong mdy photocopy mau,
may in ¢6 chitc nang photocopy mau.

- Neu két qua thdm dinh khéng dat
yéu cau thi Dy thio vin ban thong bao
khéng dii didu kién c6 néu 1 ly do

trinh I4nh dao phong chuyén mén xem
xét ky nhay.

Phéng Thong
tin - B4o chi -
Xudt ban va
Cong  chiic
duoce giao thy
Iy hé so

Thi gian

td  chirc
thAm dinh
b6 tri
trong thoi
gian thuc
hién tai
Budc 3

Bién bén thim dinh
thyre té;

Mau 05 va Pon d&
nghj chuyén
nhuong may
photocopy = man,
mdy in cé chirc
ning  photocopy
mau di dugc ky
nhdy hodc Vin ban
thdng bdo khéng
da diéu kién

B5

Xem xét, trinh linh dao co quan phé
duyét két qua giai quyét TTHC.

Lanh dao
Phong Thong
tin - Bdo chi -

Xuét ban

0,5 ngay

Méu 05 va Don ¢&
nghi .. chuyén
nhugng may
photocopy  man,
mdy in cb6 chic
ning  photocopy
mau di duge ky
nhay hodc Vin ban
théng bdo Kkhéng
i didu kién (da ky
nhdy)

B6

Phé duyét két qua gizi quyét TTHC.

Léanh dao co |,

quan

0,5 ngay

Miu 05 v Pon d&
nghi chuyén
nhugng may
photocopy  mau,
miy in cd chic
ning  photocopy
mau d3 duge Linh
dao co quan ky xic
nhan hodc Vin ban
théng bdo khéng
da didu kién

B7

Phit hanh vin ban va trd két qui
TTHC.

Vin thu,
Cong chirc
duge giao xir
Iy ho so

0,5 ngay

Mau 05 va Don @8
nghi chuyén
nhugng may
photocopy  mau,
mdy in cé chic
ning  photocopy
mau d4 duge Linh
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dao co quan ky xéc
nhén hodc Vin ban
théng bdo khéng
dit diéu kién

B8

Méau 01, 06

Pon d& nghi
chuyén  nhuong
may  photocopy
mau, may in c¢6
Cong chttc | Gid hanh | chirc ning
TN&TKQ chinh | photocopy mau da
duge L:anh dao co
quan ky xic nhén
hodc Vin bén
thong bdo khong
du diéu kién

Tra két qua cho td chirc ¢4 nhan.

* Truong hop hé so qua han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 1 ngay truée ngdy hét han
xtt Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16 va hen lai ngay trd két qud
chuyén sang By phin TN&TKQ dé gm cho to chitc, cd nhdn,

- Cdc budce va trinh tu céng viée c6 rhe dugc thay doz cho phit hop véi co cdu 16 chite va
vigc phan cong nhiém vu cu thé ciia méi co quan, t6 chite thuge hé théng hanh chinh nha
nuoc.

- Téng thoi gian phdn b6 cho cde bude cong viéc khong vuot qud thoi gian quy dinh
hién hanh cta th tuc nay.

4

BIEU MAU (Céc biéu mfu st dung trong qué trinh thye hién TTHC)
Ghi chi: Cdc mdu 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Thiong tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Vin phong Chinh phi.

Miu 01
Mau Uldocx
Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
Miu 02

Mau 02.doox
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hé so

Miu 03 | '
. Mau 03.docx ’
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
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Mau 04

Phiéu xin 18i vA hen lai ngay tra két qua

Méu 05
Mau D.doo:(_
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
MAu 06
Mau 06 docx
Sb theo d6i hd so
BM.XBIPH.14.01 | Pon dé nghi chuyén nhirgng mdy photocopy mau, may in ¢6 chirc

BM.XBIPH.14.01.doc

néng photocopy mau X
BM.XBIPH.14.02 |
BM.XBIPE'-l: ié.OZ.doc ‘-
Bién ban thim dinh thyc té
4 |HOSOLUU
4.1 | Céc mau phiéu 01,02,03,04 (néu ¢6),06 luu tai B§ phdn mdt cira, Trung tAm Phuc vu hinh
chinh céng tinh; mau 01, 05 hru theo hé so TTHC.
4.2 | Hd so dhu vao nhﬁ muc 2.3.
43 | Bién ban thm dinh thyc té (nu c6).
4.4 |Gidy xac nhin ding ky sir dung mdy photocopy mau, mdy in ¢6 chirc ndng photocopy

mau hojc Vin ban théng bdo khéng di diéu kién cip Gifly xdc nhan ding ky sir dung
may photocopy mau, mdy in ¢6 chirc néng photocopy mau.

l.

HS so duoc luu tai don vi xt 1y chinh, tre tiép, thoi glan Iru 05 nim. Sau khi hét han, chuyén
hd so xubng don vj luu trit cia S& Thong tin vA Truyén thong va huu tri theo quy dinh hién

hanh.
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